Zatgceznik nr 1 do zarzqdzenia nr 190/2022 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 13 grudnia 2022
roku w sprawie wprowadzenia wykazu przesylek nie podlegajgcych otwieraniu oraz wykazu przesytek lub pism nie

podlegajgcych skanowaniu z uwagi na ich tres¢

WYKAZ PRZESYLEK LUB PISM NIE PODLEGAJACYCH OTWIERANIU

Lp. | Rodzaj korespondencji
Przesytki imienne, na ktorych widnieje jedynie imig¢ i nazwisko pracownika, bez wskazania

. jednostki organizacyjnej i/lub pelnionej funkcji

5 Przesylki lub pisma prawidtowo oznaczone klauzulg niejawnosci (zastrzezone, poufne, tajne, Scisle
tajne)

3. Przesylki skierowane do Kancelarii Informacji Niejawnych

4. Przesytki lub pisma opatrzone klauzulg ,,tajemnica skarbowa”

5. Przesytki lub pisma oznaczone ,,do rak wtasnych” lub ,,korespondencja prywatna” / ,,prywatne”
Przesylki Iub pisma, co do ktorych istnieja uzasadnione przestanki, ze moga zawiera¢ dane szczegdlnej
kategorii danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
Europy (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE badz dane, ktorych charakter wyraznie wskazuje na konieczno$¢ ograniczenia
dostepu do nich osobom nieupowaznionym do ich przetwarzania.

Powyzsze ograniczenie dotyczy korespondencji kierowanej do uczelni - bez imiennego wskazania
adresata, m.in. przez wymienione nizej urzedy i instytucje :
- Komornicy Sadowi - przekazywane bezposrednio do Dziatu Kadr i Ptac

6. - ZUS - przekazywane bezposrednio do Dzialu Kadr i Ptac
- Sady pracy - przekazywane bezposrednio do Dziatu Kadr i Ptac
- Sady - przekazywane bezposrednio do Biura Radcoéw Prawnych
(z wyjatkiem Wydziatu Ksigg Wieczystych - przekazywane bezposrednio do Centrum Zarzadzania
Budynkami )

- Prokuratura Okrggowa i Rejonowa - przekazywane bezposrednio do Biura Rektora

- Prokuratorii Generalnej RP - przekazywane bezposrednio do Biura Rektora

- Pisma z Policji - przekazywane bezposrednio do Biuro Rektora

- Pisma z Krajowego Rejestru Karnego (KRK), Agencji Bezpieczefistwa Wewnetrznego (ABW) i
Centralnego Biura Antykorupcyjnego (CBA) - przekazywane bezposrednio do Biuro

Rektora




Przesytki lub pisma kierowane do rzecznikéw dyscyplinarnych, komisji dyscyplinarnych lub do

7.
Komisji do spraw postgpowania etycznego
8. Przesytki lub pisma kierowane do radcéw prawnych imiennie lub do jednostki Biura Radcow Prawnych
9. Przesytki lub pisma kierowane do rzecznikéw patentowych
10. | Przesylki wartosciowe, ktdre sg przekazywane za pokwitowaniem
11. Przesyiki lub pisma adresowane do zwigzkéw zawodowych dziatajacych w Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroctawiu
12. | Przesylki lub pisma oznaczone klauzulg informacyjna, ze stanowig oferte w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w tym przesylki zawierajace uzupeinienia ofert przetargowych oraz
przesyiki z napisem ,,Wadium w postgpowaniu”;
13. Zgloszenia naruszen, zgodnie z ustawa o ochronie sygnalistow (w tym naruszen z zakresu
ochrony danych osobowych)
14. Przesytki zawierajace materiat biologiczny oraz ze szczegélnymi warunkami przechowywania




