1.

Zatacznik do zarzadzenia nr 63/2024
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
z dnia 9 maja 2024 roku

Regulamin organizacyjny Regionalnego Centrum Innowacyjnych Technologii

Produkcji, Przetworstwa i Bezpieczenstwa Zywnosci (CIT)

Postanowienia ogolne

§1

Regionalne  Centrum  Innowacyjnych  Technologii  Produkcji, Przetworstwa

i Bezpieczenstwa Zywnoéci Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu, zwane dalej

»CIT” lub ,,Centrum”, powstalo w efekcie realizacji projektu wspotfinansowanego

ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnos$laskiego 2014-2020, OS$ priorytetowa

nr 1: Przedsigbiorstwa 1 Innowacje, Dzialanie 1.1: Wzmacnianie potencjalu B+R

1 wdrozeniowego uczelni i jednostek naukowych.

CIT jest o$rodkiem badawczo-rozwojowym prowadzacym badania z zakresu

biotechnologii nakierowane m.in. na: profilaktyczne i terapeutyczne $rodki spozywcze,

suplementy diety i $rodki specjalnego przeznaczenia zywieniowego, nowe inteligentne

typy ros$lin, pasze wysokiej jakosci i $rodki alternatywne w farmakoterapii zwierzat,

karmy specjalistyczne 1 suplementy diety dla zwierzat, zywnos$¢ ekologiczna, tradycyjna,

regionalng 1 lokalng, zywnos$¢ funkcjonalng i nutraceutyki, zywnos$¢ o zwigkszonych

wlasciwos$ciach odzywczych, technologie opakowywania i przechowywania.

Cele dziatalnosci Centrum obejmuja:

1) realizacj¢ badan naukowych, przemystowych, prac rozwojowych 1 wdrozeniowych;

2) zwigkszenie poziomu urynkowienia dzialalno$ci badawczo-rozwojowej na Dolnym
Slasku poprzez skierowanie oferty komercyjnej na rzecz poprawy sytuacji otoczenia
spoteczno-gospodarczego Uczelni;

3) wzrost poziomu innowacji w branzy zwigzanej z gospodarka zywnosciowag
na Dolnym Slasku;

4) poprawe konkurencyjnosci przemyshu rolno-spozywczego na Dolnym Slasku;

5) poprawe konkurencyjnosci rolnictwa, w tym ogrodnictwa na Dolnym Slasku;

6) promocj¢ regionu poprzez wspolprace przy opracowywaniu produktow
regionalnych;

7) podniesienie jakosci 1 stopnia wykorzystania badan w regionie;

8) wzrost innowacyjnosci i konkurencyjnosci Dolnego Slaska;

9) poprawe bezpieczenstwa surowcow i produktéw zywnosciowych;
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10) stworzenie  nowej  generacji  zywno$ci  funkcjonalnej  ukierunkowanej
na zmniejszenie ryzyka wystapienia chordb cywilizacyjnych (dieto-zaleznych);

11) promocj¢ zdrowego stylu zycia;

12) zwigkszenie Swiadomosci konsumentdéw z zakresu zywnosci 1 Zywienia;

13) poprawe stanu zdrowia mieszkancoOw poprzez ograniczenie zachorowalnosci
na choroby cywilizacyjne, jak tez przeciwdziatanie ich skutkom;

14) wzrost kwalifikacji 1 mozliwos$ci rozwoju doktorantéw i pracownikéw Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wrocltawiu;

15) wzrost konkurencyjnosci Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu na rynku
ustug badawczo-rozwojowych 1 pozycji w europejskiej przestrzeni naukowe;.

Powyzsze cele Centrum realizuje poprzez tworzenie zespoldw badawczych, w tym

interdyscyplinarnych, na potrzeby realizacji zadan komercyjnych oraz projektow

finansowanych  ze  $rodkow  zewne¢trznych, w  tym w  konsorcjach
naukowo-przemystowych.

Do zadan Centrum nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie dziatalno$ci badawczo-rozwojowej;

2) podejmowanie wspolpracy z innymi osrodkami naukowymi w kraju i za granicg;

3) prowadzenie komercyjnej dziatalnosci badawcze] we wspotpracy z innymi
jednostkami naukowymi oraz podmiotami zewnetrznymi;

4) uczestniczenie w przedsiewzigciach, ktorych celem s3 badania naukowe 1 prace
r0ZWOjOWe;

5) intensyfikacja 1 koordynacja transferu wiedzy w otoczeniu
spoteczno-gospodarczym,;

6) udostepnianie podmiotom zewnetrznym infrastruktury Centrum na cele badawcze.
Infrastruktura CIT shluzy do prowadzenia dziatalnosci badawczej, naukowej 1 ustugowe;j
okreslonej w agendzie badawczej projektu CIT.

Infrastruktura CIT moze by¢ wykorzystywana w celu realizacji:

1) prac i1 projektow badawczych niekomercyjnych, w tym badan naukowych
finansowanych ze $rodkow wiasnych uczelni, projektow naukowych, badawczych,
rozwojowych finansowanych ze srodkéw unijnych i krajowych;

2) prac komercyjnych, w tym realizacji analiz laboratoryjnych, przeprowadzania
wspolnych doswiadczen i eksperymentdéw, opracowania nowych lub ulepszonych
metod, receptur i technologii, innowacyjnych produktow, testowania: urzadzen, linii

produkcyjnych, $rodkéw produkcji, produktow (preparatow, lekow, szczepionek,
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zwigzkoéw chemicznych), weryfikacji w skali technicznej 1 pottechnicznej wynikéw

uzyskanych w skali laboratoryjnej, prowadzenia szkolen i warsztatow.

Struktura organizacyjna

§2

Jednostka CIT kieruje Dyrektor powotywany przez Kanclerza, ktéry jednoczesnie

nadzoruje prace jednostki.

W ramach struktury organizacyjnej CIT wyodrebnia si¢ dwa piony:

1) pion administracyjny

2) pion naukowo-badawczy, tj. jednostki organizacyjne uczelni: katedry, instytuty,
wydziaty, ktorym powierzono w uzytkowanie laboratoria CIT, zwane dalej ,,JOU”

W celu realizacji zadan CIT oba piony Scisle z sobg wspotpracuja.

Do zadan pionu administracyjnego nalezy obstuga administracyjna CIT w zakresie

prowadzonej dziatalno$ci komercyjnej oraz monitorowania wykorzystania infrastruktury,

w szczegblnoscei:

1) raportowanie i sprawozdawczos$¢ zwigzana z dziatalnoscig CIT na potrzeby Wiadz
Uczelni oraz instytucji zewnetrznych;

2) realizacja mechanizmu monitorowania i wycofania dotyczacego infrastruktury CIT;

3) koordynacja dzialan administracyjnych wykonywanych na poszczegélnych
obiektach CIT;

4) nadzor administracyjny nad aktywnos$cig laboratoriow CIT;

5) budowanie i podtrzymywanie relacji z partnerami naukowymi i biznesowymi
w zakresie realizacji wspdlnych inicjatyw naukowych, badawczych i ustugowych;

6) przygotowanie oferty ustug CIT;

7) sprzedaz ustug komercyjnych CIT, w tym monitorowanie otoczenia
spoteczno-gospodarczego oraz zapotrzebowania rynku;

8) kontakt z klientem i procedowanie umow;

9) administracyjna obstuga posprzedazowa zlecen realizowanych w CIT;

10) nadzér nad wykorzystaniem laboratoriow CIT;

11) nadzorowanie rozwoju i zarzadzania infrastrukturg badawcza CIT;

12) nadzor nad utrzymaniem, serwisem, naprawami, ubezpieczeniem oraz ksiggami
inwentarzowymi w budynkach nalezacych do CIT.

Do zadan pionu naukowo-badawczego nalezy w szczegolnosci:

1) czynne korzystanie z powierzonych w uzytkowanie laboratoriow CIT;
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realizacja dziatan naukowo — badawczych;

rozwijanie 1 budowanie potencjalu naukowego, badawczego 1 wdrozeniowego
w osrodkach CIT;

nadzorowanie procesu pozyskiwania oraz realizacja projektow
naukowo-badawczych z wykorzystaniem infrastruktury CIT;

realizacja zlecen komercyjnych pozyskanych samodzielnie lub przez pion
administracyjny

kosztorysowanie ustug wykonywanych w laboratorium,;

wsparcie merytoryczne na potrzeby przygotowania oferty i sprzedazy ustug przez
pion administracyjny;

sprawozdawczos$¢ na potrzeby pionu administracyjnego.

Infrastruktura CIT
§3

Infrastruktura CIT zlokalizowana jest w sze$ciu obiektach:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

Centrum Biologii Stosowanej oraz Innowacyjnych Technologii Produkeji Zywnosci,
ul. Chetmonskiego 39 we Wroctawiu;

Centrum Produktu Regionalnego, ul. Pawtowicka 91 we Wroctawiu;

Osrodek Badan Technologii Produkcji Roslinnej, ul. Bartnicza 10 we Wroctawiu;
Centrum Diagnostyki Chorob Roslin, ul. Norwida 25 we Wroctawiu;

Osrodek Zaawansowanych Technologii Produkcji Ogrodniczej, ul. Gtowna 54
w Psarach;

Centrum Badan in Vivo, Plac Grunwaldzki 45 we Wroclawiu.

W ramach poszczegdlnych obiektow wyodrebnione sg laboratoria.

Bezposredni nadzor nad obiektami sprawujg Koordynatorzy.

Zasady korzystania z infrastruktury CIT
§ 4

Laboratoria CIT sg powierzone do uzytkowania okreslonym JOU. Spis laboratoriéw

wraz z ich przyporzadkowaniem do odpowiednich JOU stanowi zatacznik do niniejszego

regulaminu.

. Nadzér nad pracg w laboratorium, wykorzystanie i monitorowanie sprz¢tu, obejmuje

Kierownik JOU lub inna osoba przez niego wyznaczona, zwana dalej ,,Opiekunem

laboratorium”.
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W pierwszej kolejnosci laboratoria sg powierzone JOU, ktorych zespolty byty

zaangazowane na etapie realizacji projektu i tworzenia infrastruktury CIT.

Pracownicy JOU, w ktorych struktury powierzono uzytkowanie laboratoriow CIT

realizujg w nich zadania w ramach pracy w JOU stanowigcej ich pierwotne miejsce

zatrudnienia w strukturze UPWr.

Dziatania, do realizacji ktérych wykorzystuje si¢ infrastruktur¢ CIT, nalezy

ewidencjonowac jako zadania wykonywane w CIT.

1) umowy komercyjne ewidencjonuje pion administracyjny CIT 1 CBR zgodnie
z przyjetym podziatem kompetencji;

2) wnioski projektowe - na etapie przygotowania wniosku zespot odpowiedzialny
za jego przygotowanie ma obowigzek wskaza¢ w polach dotyczacych opisu
potencjatu/wykorzystywanej infrastruktury, ze projekt bedzie wykorzystywat
infrastrukture CIT oraz poda¢ nazwe obiektu CIT;

3) projekty realizowane - ewidencjonowane s3 w Bazie Wiedzy, za wpis odpowiada
JOU odpowiedzialna za realizacje i rozliczenie projektu;

4) studia podyplomowe - ewidencjonuje pion administracyjny CIT (Koordynator
obiektu) we wspoltpracy z Kierownikiem studiéw podyplomowych.

Wszystkie prace wykonywane w danym laboratorium CIT oraz zwigzane z nimi efekty

koncowe w postaci dorobku naukowego czy wptywu finansowego przypisane sg do JOU

uzytkujacej dane laboratorium.

JOU, ktorej powierzono do uzytkowania laboratorium CIT, ma obowigzek wdrozenia

minimum dwoch oséb do obstugi poszczegélnych urzadzen i wykonywania analiz,

w celu zachowania ptynnego dziatania laboratorium. Niedopuszczalnym jest powierzenie

obstlugi danego urzadzenia wylacznie jednej osobie. Aktualna lista 0s6b przeszkolonych

jest dostepna w laboratorium oraz podawana do wiadomosci administracji CIT.

Wplywy z dzialan komercyjnych realizowanych w laboratorium CIT, w pierwszej

kolejnosci sa przeznaczane na potrzeby utrzymania sprawnosci sprzgtu.

Za utrzymanie laboratorium w gotowos$ci operacyjnej, tj. sprawny sprzet

oraz przeszkolonych operatorow odpowiada Kierownik JOU lub Opiekun laboratorium.

Aparatura badawcza 1 sprzet laboratoryjny zakupiony w ramach projektu CIT

jest przypisany do poszczegdlnych pomieszczen wskazanych w zestawieniu

infrastruktury i nie moze by¢ przenoszony w inne miejsce bez ustalenia i zgody

Kierownika JOU lub Opiekuna laboratorium oraz wyznaczonej osoby z pionu
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administracji CIT — Koordynatora obiektu. Zestawienie infrastruktury jest dostepne
w pionie administracyjnym CIT.

Odpowiedzialno$¢ za infrastrukture laboratoriow CIT spoczywa na Kierowniku JOU
otrzymujacej dane laboratorium w uzytkowanie.

W przypadku gdy JOU, ktorej powierzono uzytkowanie laboratorium CIT nie wykazuje
aktywno$ci w powierzonym laboratorium - tj. nie prowadzi prac badawczych,
nie realizuje projektow naukowych, nie pozyskuje i/lub odmawia realizacji dziatan
komercyjnych, dane laboratortum przechodzi w zarzadzanie administracji CIT.

Administracja CIT podejmuje decyzje o przydzieleniu laboratorium do innej JOU.

Zasady realizacji projektow i badan naukowych

§5

Za pozyskanie Srodkow oraz realizacje projektow 1 zadan naukowo-badawczych
odpowiedzialny jest kierownik JOU, uzytkujacy laboratorium CIT.

Przy konstrukcji budzetu w skladanym wniosku projektowym nalezy pamigtac
o zabezpieczeniu w kosztach bezposrednich czg¢sci zamiennych, odczynnikéw, kosztow
pracy, amortyzacji itp. (mozliwych w zaleznosci od typu projektu).

Pozostate wytyczne w zakresie realizacji projektow sa okreslone odrgbnymi przepisami,
w szczegoOlnosci zarzadzeniem nr 15/2018 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego
we Wroctawiu z dnia 26 stycznia 2018 roku w sprawie: Regulaminu postepowania
na etapie realizacji 1 w okresie trwalosci projektow finansowanych ze zrédet
zewnetrznych w  Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu oraz zarzadzeniem
nr 127/2023 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 2 pazdziernika
2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania w zakresie pozyskiwania
na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu $rodkow finansowanych ze zrddet
zewnetrznych.

W laboratoriach CIT moga by¢ realizowane prace magisterskie. Obecno$¢ magistranta
w laboratorium CIT musi by¢ uzgodniona z kierownikiem JOU lub opiekunem
laboratorium. Nadzor nad pracg magistranta w laboratorium prowadzi kierownik JOU

lub opiekun laboratorium.
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Zasady realizacji zlecen i uméw komercyjnych

§6

Administracja CIT i kierownik JOU uzytkujacej laboratorium CIT sg zobowigzani
do wspotdziatania przy pozyskiwaniu i realizacji ustug komercyjnych wykonywanych
w laboratoriach CIT. Inicjatywa moze wyptywac z obu stron.

Laboratoria CIT majg obowigzek realizacji zadan komercyjnych - zlecen i umow, w tym
zlecanych za posrednictwem administracji CIT. Prace te maja charakter priorytetowy
imuszg zosta¢ zrealizowane zgodnie z harmonogramem i budzetem ustalonym
w zleceniu/umowie, zaakceptowanym przez administracj¢ CIT 1 kierownika JOU
uzytkujacej dane laboratorium CIT.

Kierownik JOU przejmuje odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ zadania komercyjnego
zgodnie z zataczonym harmonogramem i budzetem.

Realizacja uméw komercyjnych CIT odbywa si¢ na podstawie zarzadzenia nr 151/2023
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 31 pazdziernika 2023 roku.
Koszty posrednie realizowanych zadan komercyjnych wynosza 20% 1 sa dzielone
w proporcji: 5% - uczelnia, 15% - CIT.

Na potrzeby rozliczen poszczeg6lnych laboratoriow zaktada si¢ odrgbne zadania.
Wpltywy wilasne wypracowane w ramach poszczegdlnych zadan komercyjnych
przekazywane sa do JOU na zadania wyodrebnione na potrzeby kazdego z laboratoriow
CIT.

Niewykorzystane wptywy wilasne powinny by¢ wydatkowane w roku kalendarzowym,
w ktorym zostaly wygenerowane. Wyjatek stanowig $rodki przeznaczone na planowany
zakup aparatury, ktore przechodza na kolejny rok na wyodrgbnionym zadaniu
inwestycyjnym.

Przejécie niewykorzystanych wptywow wiasnych na kolejny rok na zadanie inne
niz inwestycyjne, jest mozliwe po uzyskaniu zgody Rektora.

Dysponentem $rodkéw jest kierownik JOU lub wyznaczony przez niego opiekun
laboratorium.

Wplywy z realizowanych dziatan komercyjnych realizowanych w laboratorium CIT
w pierwszej kolejnosci powinny by¢ przeznaczane na potrzeby utrzymania sprawnosci

sprzetu.
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Realizacja ustugi w laboratoriach CIT na zlecenie innych jednostek organizacyjnych
UPWr odbywa si¢ w ramach realizacji ustug wewnetrznych i1 jest wykonywana
po koszcie realizacji ustug, bez naliczania zysku.

JOU uzytkujaca laboratorium CIT tworzy zestawienie dostgpnych ustug komercyjnych
10s0b odpowiadajacych za ich realizacje. Zestawienie jest aktualizowane minimum
raz na kwartat, dostgpne w laboratorium oraz udostepnione administracji CIT.
Zestawienie uslug zawiera:

1) nazwe sprzetu;

2) nazwe analizy/badania/ustugi;

3) wykaz operatorow ustugi;

4) osoby wyznaczone do interpretacji wynikow (zalecen, wnioskow, uwag);

5) cennik;

6) ushlugi niestandardowe wyceniane indywidualnie.

Okres wdrozeniowy JOU do wykonywania natozonych na nig obowigzkéw, w zwigzku
z powierzeniem jej do uzytkowania laboratorium, obejmujacy w szczegdlnosci szkolenie
wyznaczonych operatorOw sprzetu oraz opracowanie zestawienia ustug, nie moze

by¢ dtuzszy niz trzy miesigce od przekazania laboratorium JOU w uzytkowanie.

Zakup i nadzorowanie aparatury badawczej

§7

Potrzebe zakupu aparatury badawczej oraz wyposazenia do kontroli i pomiaréow
bedacych srodkami trwatymi ustala kierownik JOU uzytkujacej laboratorium CIT.

W celu uniknigcia niepotrzebnego powielania zakupu sprzgtu o podobnej
funkcjonalnos$ci, nabycie nowej aparatury kazdorazowo musi by¢ poprzedzone
konsultacja z Koordynatorem danego obiektu CIT, Dyrektorem CIT, a takze
przewodniczagcymi rad naukowych dyscyplin, w ramach ktorych urzadzenie bedzie
uzytkowane.

Zrédlo finansowania zakupu aparatury kazdorazowo ustalane jest indywidualnie i musi
by¢ zatwierdzone przez Dyrektora CIT.

Zakup aparatury bedacej Srodkiem trwalym, odczynnikéw, akcesoriow 1 innych
materialdéw realizowany jest zgodnie z ustawg Prawo ZamoOwien Publicznych
oraz przyjetymi w UPWr procedurami, w szczeg6lnosci Regulaminem udzielania

zamoOwien publicznych na UPWr.
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Nadzér nad wprowadzeniem aparatury badawczej do uzytkowania, przeszkoleniem
jej uzytkownikow, utrzymaniem odpowiedniego stanu technicznego oraz jej wlasciwosci
w wybranym laboratorium sprawuje kierownik okreslonej JOU lub osoba przez niego

wyznaczona.

Monitorowanie wykorzystania infrastruktury

§8

Infrastruktura Centrum jest wykorzystywana do prowadzenia zaréwno dziatalnosci
niegospodarczej, jak 1 gospodarcze;j.

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu, zaangazowanie infrastruktury
badawczej do obu rodzajow dziatalno$ci wynosi¢ ma: 60% - dziatalno$¢ niegospodarcza,
40% - dzialalnos¢ gospodarcza.

Ze wzgledu na mozliwo$¢ wykorzystania infrastruktury dofinansowanej ze Srodkéw
unijnych do dzialalnosci gospodarczej, powstal obowiagzek monitorowania dziatalnos$ci
gospodarczej infrastruktury badawczej, wdrozony na UPWr zarzadzeniem nr 18/2024
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 26 stycznia 2024 roku
w sprawie wprowadzenia obowigzku monitorowania dziatalnosci gospodarczej
infrastruktury badawcze;.

Obowigzkiem monitorowania objeta jest cata infrastruktura badawcza sfinansowana
z projektu.

Obowigzek monitorowania wskazany w ust. 4, dotyczy réwniez skladnikéw
infrastruktury, ktore nie zostaly zakupione z projektu CIT, ale s3 zlokalizowane
w obiekcie/laboratorium sfinansowanym, w tym wyremontowanym z tego projektu.
Niezwloczne zgloszenie administracji CIT sprzetu do obowigzku monitorowania
spoczywa na kierowniku JOU.

W przypadku zakupu nowego skladnika infrastruktury badawczej, ktéry zostanie
umieszczony w obiekcie/laboratorium, o ktérym mowa w ust. 5, podlega¢ on bedzie
rowniez obowigzkowi monitorowania.

Niezwloczne zgloszenie administracji CIT sprzetu do obowigzku monitorowania
spoczywa na kierowniku JOU.

JOU, ktérej powierzono uzytkowanie laboratorium CIT, odpowiada za monitorowanie
czasu pracy infrastruktury znajdujacej si¢ w obrgbie tego laboratorium oraz prawidtowe

1terminowe (comiesieczne) wypetlianie kart czasu pracy (KCP) skladnikéw
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infrastruktury w systemie SINKO. KCP sa prowadzone w celu ewidencjonowania
wszystkich aktywno$ci realizowanych na danym sktadniku infrastruktury.

8. W przypadku stwierdzenia przez administracje¢ CIT braku kart czasu pracy
lub przekazania do zatwierdzenia niekompletnej karty czasu pracy, Kierownik JOU
jest zobowigzany do niezwlocznego dokonania wskazanych korekt i uzupethien.

9. JOU, ktorym powierzono w uzytkowanie laboratoria CIT, s3 zobowigzane
do dokonywania we wspotpracy z administracjg CIT:

1) corocznego przegladu sktadnikow infrastruktury w zakresie ich przyporzadkowania
do definicji infrastruktury badawczej;

2) biezacej aktualizacji statusow 1 przeznaczenia infrastruktury znajdujacej si¢
w powierzonym laboratorium;

3) okre$lenia nominalnego czasu pracy dla danego sktadnika monitorowanej

infrastruktury badawcze;.

Gospodarka majatkowo-finansowa CIT

§9

1. Srodki trwate i obrotowe, fundusze CIT oraz wyniki jego dziatalnosci naleza do majatku
UPWr.
2. Wszelkie rozliczenia finansowe dzialalnosci CIT podlegaja zasadom okreslonym

przez Kwesturg oraz sg zgodne z polityka rachunkowosci UPWr.

Postanowienia koncowe

§10

Regulamin oraz wszystkie zmiany do niego wprowadzane sg zarzadzeniem Rektora.
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