Zalgcznik do zarzqdzenia nr 90/2024 Rektora

Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 26

lipca 2024 roku

Regulamin udostepniania zasobu

Archiwum Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu

Zasady ogodlne
§1

Regulamin okre§la zasady udostepniania zasobu Archiwum Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wrocltawiu.

Zasob Archiwum Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu udostepnia si¢ do
celow stuzbowych, naukowo — badawczych, dydaktycznych, popularyzatorskich oraz
genealogicznych.

Prawo korzystania z zasobu archiwum zaktadowego maja pracownicy i osoby spoza
Uczelni na podstawie wniosku o udostepnienie.

§2
Prawo dostepu do dokumentacji maja podmioty upowaznione na mocy odpowiednich
przepisow prawa (m.in. Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Centralne Biuro
Antykorupcyjne, Policja, Prokuratura, Sad itp.).

§3

Udostgpnianie  odbywa si¢ w  pomieszczeniach archiwum  zakladowego
W wyznaczonym przez archiwist¢ terminie.
Udostgpnia si¢ teczki aktowe (jednostki aktowe) w zakresie zdefiniowanym
regulaminem.
Nie zezwala si¢ na korzystanie z urzadzen reprograficznych w trakcie korzystania
z dokumentacji.
Dostep do dokumentacji podlega ograniczeniu na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w tym m.in.:
1) w zakresie 1 na zasadach okreslonych w przepisach:

a) o ochronie informacji niejawnych;

b) o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;
2) ze wzgledu na ochrong:

a) dobr osobistych;

b) danych osobowych;
3) brak uptywu okresu wylaczenia z udostepniania (karencji) niektorych rodzajow

dokumentacji;
4) ze wzgledu na stopien uszkodzenia.



10.

1.

Udostepnianie dokumentacji do celéw stuzbowych

§ 4
Archiwum UPWr udostepnia 1 wypozycza dokumentacje do celow stuzbowych
jednostkom organizacyjnym na podstawie wniosku o udostepnianie akt do celow
stuzbowych stanowigcego zatacznik nr 1 niniejszego regulaminu.
Udostepnianie odbywa si¢ w pomieszczeniach archiwum zaktadowego lub poprzez
wypozyczenie, na okres nie dtuzszy niz dwa miesiace.
Dokumentacj¢ do celow shluzbowych upowaznionym pracownikom Uczelni
udostepnia si¢ za zgoda kierownika jednostki organizacyjnej, ktéra t¢ dokumentacje
wytworzyla 1 zgromadzita lub przekazata do archiwum zaktadowego po weryfikacji
istnienia celu stuzbowego oraz zakresu udostepnienia.
Na udostepnianie dokumentacji z jednostki zlikwidowanej zgode wyraza kierownik
jednostki organizacyjnej, ktora przejeta jej obowiazki. W przypadku problemu
z jednoznacznym wskazaniem jednostki zgode¢ na udostgpnienie wyraza Rektor.
Whiosek o udostepnianie akt do celow stuzbowych powinien by¢ oddzielny dla kazdej
jednostki aktowej (teczki aktowe;j).
Whiosek o udostepnianie akt do celéw stuzbowych wypekiony czytelnie i w sposob
zapewniajacy jej wiarygodnos¢ jako dokumentu mozna ztozyc¢:
a) osobiscie
b) na adres skrzynki podawczej umieszczony na stronie BIP
¢) mailowo na adres: archiwum@upwr.edu.pl
d) listownie na adres: Centrum Kancelaryjno-Archiwalne
Archiwum UPWr
ul. Sopocka 23, 50-344 Wroctaw
Po zlozeniu wniosku o udostepnienie akt do celow stuzbowych pracownik archiwum
zaktadowego wyznaczy termin udostepnienia akt.
Dokumentacja do celow stuzbowych wydawana jest po okazaniu legitymacji
pracowniczej lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.
Osoba korzystajaca ponosi odpowiedzialnos¢ za catos¢ wypozyczonej dokumentacji,
jej nalezyte przechowywanie, zabezpieczenie oraz terminowy zwrot.
Niedopuszczalne jest:
a) wyciaganie z wypozyczonej dokumentacji pojedynczych pism;
b) nanoszenie na udost¢gpniong dokumentacje jakikolwiek zmian;
c) przekazywanie dokumentacji innym osobom lub jednostkom organizacyjnym bez
wiedzy pracownikow archiwum zaktadowego.

Udostepnianie dokumentacji do celow naukowo — badawczych, dydaktycznych,

popularyzatorskich oraz genealogicznych

§5
Dokumentacje do celéw naukowo — badawczych, dydaktycznych, popularyzatorskich
oraz genealogicznych udostgpnia si¢ do wgladu wylacznie za zgoda osoby

2



upowaznionej do rozpoznawania wniosku o udostepnienie akt stanowigcego zatgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu.
Uczelnia nie udostgpnia dokumentacji w zakresie w jakim przepisy szczegodlne
ograniczaja dostep do dokumentacji.
Akta osobowe (studenckie, doktoranckie, doktorskie, habilitacyjne, profesorskie,
pracownicze) oraz informacje na temat osob zyjacych udostgpnia si¢ wylacznie za
pisemng zgoda tych osob. Ww. zgode dostarcza wnioskodawca, jako zatacznik do
wniosku o udostepnienie akt, a pracownik archiwum zaktadowego ma prawo
zweryfikowaé wiarygodno$¢ zgody poprzez kontakt bezposredni z osobg, ktorej dane
osobowe majg by¢ udostepnione. Wnioskodawca zobowigzany jest przekaza¢ dane
kontaktowe niezbedne do weryfikacji wniosku.
Whniosek o udostepnienie akt wypetniony czytelnie i w sposdb zapewniajacy jego
wiarygodno$¢ jako dokumentu mozna ztozyc¢:

a) osobiscie

b) na adres skrzynki podawczej umieszczony na stronie BIP

¢) mailowo na adres:  archiwum@upwr.edu.pl

d) listownie na adres:  Centrum Kancelaryjno-Archiwalne

Archiwum UPWr
ul. Sopocka 23, 50-344 Wroctaw

. Dokumentacja do celow naukowo — badawczych, dydaktycznych, popularyzatorskich
oraz genealogicznych wydawana jest po okazaniu dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc.

Udostepnianie prac dyplomowych
§ 6

. Prace dyplomowe przechowywane w archiwum zaktadowym udostepnia si¢ za zgoda
osoby upowaznionej do rozpoznawania wniosku udostepnienie akt stanowigcego
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Nie udostgpnia si¢ prac dyplomowych, ktérych autorzy nie wyrazili zgody na ich
udostepnianie poprzez zlozenie stosownego o§wiadczenia.

. Udostepnianie prac odbywa si¢ wylacznie w lokalu archiwum zaktadowego.
Korzystajacy sa zobowigzani do przestrzegania obowigzujacych przepiséw prawa
(w szczegolnosci przepisOw z zakresu prawa autorskiego 1 praw pokrewnych).

Prace dyplomowe udostepniane s3 po okazaniu dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc.

Postanowienia koncowe

§7

Regulamin i zmiany do Regulaminu wprowadza si¢ zarzadzeniem Rektora.



