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Wroctaw, dnia 17.08.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 10DP0000.272.3.2023.UD

Szanowni Panstwo,

zwracamy sie z uprzejma prosbg o przestanie oferty cenowej na ustuge polegajgcg na przeprowadzeniu szkolenia z audytu
architektonicznego na potrzeby realizacji projektu ,Uniwersytet Przyrodniczy dostepny dla  wszystkich”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie umowy
POWR.03.05.00-00-A053/19-00.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Realizacja szkolenia z audytu architektonicznego dla pracownikéw Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.
Program szkolenia powinien uwzglednia¢ zapisy ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami.

Forma szkolenia: stacjonarna
Czas trwania: 16 godzin (2 dni)

Liczba oséb: 2

Egzaminy/certyfikaty:

1. Szkolenie bedzie wymagato przeprowadzenia przez Wykonawce testu oceniajgcego podniesienie wiedzy
merytorycznej — TEST PRE i POST. Wykonawca przygotuje TEST PRE i POST, przeprowadzi go z uczestnikami
szkolenia i przekaze wyniki Zamawiajgcemu.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przekazania wszystkim uczestnikom szkolenia imiennych
certyfikatdw o ukonczeniu szkolenia (certyfikat powinien zawieraé: temat, termin, imie i nazwisko uczestnika
szkolenia, imie i nazwisko trenera, program szkolenia, a takze podpis i pieczatke wykonawcy szkolenia).
Wykonawca uzyska pisemng akceptacje wzoru certyfikatu od Zamawiajacego. Certyfikat uczestnictwa powinien
by¢ oznakowany zgodnie z obowigzujgcymi oznaczeniami unijnymi, ktére przekaze Zamawiajacy.

Materiaty szkoleniowe:

1. Materiaty szkoleniowe powinny by¢ zgodne z obowigzujgcymi oznaczeniami unijnymi, ktére przekaze
Zamawiajacy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) opracowania i przekazania materiatéw dydaktycznych w pierwszym dniu szkolenia (w formie papierowej lub
elektronicznej), bedacych uzupetnieniem przekazywanej wiedzy, nieodptatnie i bezzwrotnie kazdemu
uczestnikowi szkolenia,

b) przekazania jednego kompletu materiatéw dydaktycznych w formie papierowej lub elektronicznej, do biura
projektu.

3. Trener jest zobowigzany poinformowac uczestnikow, ze szkolenie jest finansowane z Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj, wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Projekt realizowany jest przez Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu pod nazwg ,Uniwersytet
Przyrodniczy dostepny dla wszystkich”.

Materiaty szkoleniowe powinny uwzglednia¢ wszystkie elementy programu szkolenia.

Dokumentacja ze szkolenia w tym dokumentacja przekazywana Zamawiajagcemu przez Wykonawce:

1. Dokumentacja dotyczgca szkolenia (prezentacje multimedialne, materiaty szkoleniowe i inne) powinny by¢ zgodne
z obowigzujgcymi oznaczeniami unijnymi, ktére przekaze Zamawiajacy.

2. W ramach realizacji szkolenia wykonawca zobowigzany jest do:
a) opracowania i przekazania materiatéw szkoleniowych w pierwszym dniu szkolenia (w formie papierowej lub
elektronicznej), bedacych uzupetnieniem przekazywanej wiedzy, nieodptatnie i bezzwrotnie kazdemu
uczestnikowi szkolenia,
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b) przekazania jednego kompletu materiatéw dydaktycznych w formie papierowej lub elektronicznej do biura
projektu przed rozpoczeciem szkolen,

c) przygotowania list obecnosci dla grupy szkoleniowej za kazdy dzien przeprowadzonego szkolenia oraz
informowania Zamawiajacego o wszelkich przypadkach nieobecnosci uczestnikow szkolenia lub rezygnacji
z uczestnictwa w trakcie realizacji ustugi. Listy obecnosci za kazdy dzien uczestnictwa powinny by¢ podpisane
przez uczestnikdw i prowadzacego szkolenie. Lista obecnosci powinna by¢ oznakowana zgodnie z obowigzujgcymi
oznaczeniami unijnymi, ktére przekaze Zamawiajacy.

d) dostarczenia do biura projektu do 3 dni roboczych po zakonczeniu zaje¢ przez grupe szkoleniowa oryginatéw
list obecnosci za kazdy dzien szkolenia.

e) dostarczenia do biura projektu do 5 dni roboczych od daty zakoriczenia szkolenia dla danej grupy prawidtowo
uzupetnionej dokumentacji projektowej (list potwierdzajgcych odbior materiatow szkoleniowych, kserokopie
wydanych uczestnikom certyfikatéw potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem (wraz z datg) przez Wykonawce,
oryginaty list potwierdzajacych odbiér zaswiadczeri/certyfikatow, oryginaty testu pre i testu post oraz
indywidualnych raportéw wynikowych.

f) weryfikacji list obecnosci uczestnikow szkolenia poprzez egzekwowanie kazdorazowego podpisywania przez
stuchaczy,

g) wystawienia dla kazdego z uczestnikdw imiennego certyfikatu bedgcego potwierdzeniem uczestnictwa
w szkoleniu, ze wskazaniem programu szkolenia,

h) przekazania uczestnikom szkoleri certyfikatow i potwierdzenie ich odbioru przez uczestnikéw na liscie
potwierdzajgcej odbidr. Przekazanie skanéw/kopii wydanych certyfikatéw Zamawiajgcemu.

i) prowadzenia dokumentacji szkolenia dla grupy w tym:

- list obecnosci szkolenia za kazdy dzien uczestnictwa, podpisanych przez uczestnikow i prowadzgcego szkolenie,

- dokumentacje szkolenia zawierajgcg program szkolenia z wymiarem czasowym zawierajgcg podpis osoby
prowadzacej szkolenie.

Dokumenty powinny by¢ dostarczone do biura projektu, tj. Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu,
ul. M. Sktodowskiej-Curie 42, Centrum Realizacji i Rozliczania Projektéw, pok. 101.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Harmonogram

Szkolenie przewidziane jest na pazdziernik 2023 r. Ze wzgledu na to, ze termin szkolen nie zawiera doktadnych
dat, a jedynie przedziat czasowy, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do ustalenia i przekazania Wykonawcy
ostatecznego terminu szkolenia (dzien, miesigc, rok) do dwéch tygodni od daty zawarcia umowy.

Szkolenie bedzie odbywato sie w dni robocze w godzinach od 8:00 do 16:00, zgodnie z planem uzgodnionym ze
Zleceniodawca tj. Uniwersytetem Przyrodniczym we Wroctawiu.

Na podstawie informacji przekazanych przez Zamawiajacego dot. terminu szkolenia Wykonawca przedstawi
harmonogram szkolenia wraz z podaniem programu szkolenia na kazdy dzien. Harmonogram nalezy przedstawic¢
do 7 dni roboczych od daty przekazania przez Zamawiajgcego terminu szkolenia.

Harmonogram powinien zawiera¢ takze niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia przerwy. Przerwy nie
powinny pomniejszaé zawartosci merytorycznej szkolenia.

Miejsce realizacji zamodwienia: w salach udostepnionych przez Zamawiajacego. Wykonawca zapewni sprzet
niezbedny do przeprowadzenia szkolenia. Zamawiajacy przeprowadzi rekrutacje na szkolenia i dostarczy liste
uczestnikdw minimalnie 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia dla danej grupy.

SPOSOB ROZLICZENIA | WARUNKI PLATNOSCI:

Cena jednostkowa/kosztorysowa. Ptatne za godzine szkolenia.

Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture z wyszczegdlnieniem na fakturze nazwy szkolenia i terminu
realizacji.

Podstawg wystawienia faktury jest protokét zdawczo-odbiorczy, ktérego wzdr opracuje Zamawiajacy,
potwierdzajacy wykonanie szkolenia i przekazanie dokumentéw, podpisany przez przedstawiciela Wykonawcy
i Zamawiajacego.

Protokét zdawczo-odbiorczy powinien zawiera¢ m.in. informacje o faktycznie zrealizowanych godzinach szkolenia
oraz by¢ dostarczony do Zamawiajgcego wraz z dokumentacja tj. listami potwierdzajgcymi odbidr materiatéw
szkoleniowych, kserokopie wydanych uczestnikom certyfikatéw potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem (wraz z
datg) przez Wykonawce, oryginaty list potwierdzajgcych odbidr zaswiadczeri/certyfikatow, oryginaty testu pre i
testu post w terminie 5 dni roboczych od daty zakoriczenia szkolenia. Protokét podlega zatwierdzeniu przez
Zamawiajgcego w terminie do 3 dni roboczych od daty dostarczenia. W przypadku zgtoszenia przez
Zamawiajgcego uwag do protokotu, Wykonawca w terminie do 2 dni roboczych dokona stosowanych poprawek i
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przedstawi protokét do ponownego zatwierdzenia. W takim wypadku do ponownej akceptacji protokotu zdawczo-
odbiorczego odpowiednio stosuje sie tryb okreslony
w zdaniu drugim i trzecim.

Wynagrodzenie ptatne przelewem, w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

Dni robocze rozumiane sg jako dni od poniedziatku do pigtku z wytagczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

WARUNKI UDZIAtU:
O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajag warunki udziatu w postepowaniu, tj.:

1. Posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.

3. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia o braku powigzan
kapitatowych i osobowych z Zamawiajacym.

4. W razie wyboru zobowigzujg sie do podpisania umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia z Zamawiajacym.

Nie spetnienie chociazby jednego z warunkéw udzialu w postepowaniu skutkowaé bedzie wykluczeniem
wykonawcy z postepowania o udzielenie zamoéwienia. Oferta wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za
odrzucong.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia”/, nie
spetnia” w oparciu o informacje w dokumentach lub oswiadczeniach ztozonych przez Wykonawcéw.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY:

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcéw:

1) ktdrzy s powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajagcym. Poprzez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

2) ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania lub postugiwali sie w
celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba Zze udziat tych
wykonawcdw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

3) bedacy podmiotem pozostajgcym z Zamawiajgcym w takim stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy towaru lub ustugi;

4) ktdrzy nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

5) ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

6) ktdrzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

KRYTERIA OCENY OFERT:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium i jego
znaczeniem:

Kryterium: cena ofertowa brutto (C) - 100% (1% = 1pkt)

Sposdb obliczenia punktéw dla w/w kryterium :

Ocena ofert waznych, ztozonych przez Wykonawcéw nie wykluczonych badz nie odrzuconych z postepowania
zostanie dokonana przy zastosowaniu ponizszego wzoru (liczagc do dwdch miejsc po przecinku):

najnizsza oferowana cena sposrdd ofert ocenianych
llos¢ pkt. = x 100 pkt.
cena badanej oferty

Projekt ,Uniwersytet Przyrodniczy dostepny dla wszystkich”
Umowa nr POWR.03.05.00-00-A053/19-00



10.

s Unia Europejska | "«
F" P€) ,I . Europejski Fundusz Spoteczny LI
Wiedza Edukacja Rozwdj *

Ocenie w ramach kryterium ,,Cena” podlega¢ bedzie cena tgczna brutto podana w formularzu ofertowym (Zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego).

ODRZUCENIE OFERT:

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tresé nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o nieuczciwej konkurencji,
3) nie ztozyt na wezwania Zamawiajgcego wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

6) zostaty ztozone wiecej niz 1 oferta przez jednego Wykonawce.

PRZYGOTOWANIE | ZtOZENIE OFERT:

Oferta musi zawierac¢ nastepujgce oSwiadczenia i dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy zawierajgcy cene z uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug
VAT wyrazong w walucie PLN — wzdr formularza jest zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

3) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym stanowigce zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

4) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego stanowigce zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanu na adres
anna.miechurska@upwr.edu.pl albo osobiscie w Centrum Realizacji i Rozliczania Projektéw, Uniwersytet
Przyrodniczy we Wroctawiu, ul. M. Sktodowskiej-Curie 42, 50-375 Wroctaw, pokdj nr 101.

Termin sktadania ofert uptywa: 25.08.2023 r.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy uniewaznia niniejsze postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przekracza kwote jakga Zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia,

c) w innych uzasadnionych okolicznosciach zwigzanych z niemozliwoscig osiggniecia celu gospodarczego Projektu.
O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zawiadamia jednoczesnie wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

Inne:
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
o czym zawiadomi potencjalnych Wykonawcdéw droga elektroniczng. W przypadku wprowadzenia takich
zmian Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ inny termin sktadania ofert.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakoriczenia postepowania ofertowego bez wyboru ktorejkolwiek
ze ztozonych ofert bez podawania przyczyn takiego zakonczenia postepowania.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od podpisania umowy
lub realizacji zamodwienia, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze w przypadku, gdy w okreslonym terminie nie wptynie zadna oferta lub wptyng
mniej niz 2 wazne oferty, moze uniewazni¢ postepowanie i przeprowadzi¢ je ponownie.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajagcym

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. lustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczerstwa narodowego

Zatacznik nr 5 — Wzér umowy
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KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy, Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu informuje, ze:

® administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu, ul. C.K. Norwida 25,
50-375 Wroctaw. Reprezentuje go Rektor; o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych podawanych w
zwigzku z realizacjg procedur udzielania zamoéwien publicznych Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
decyduje on sam jako administrator danych;

® Administrator wyznaczyt osobe petnigcg zadania Inspektora Ochrony Danych Osobowych i mozna sie z nim
skontaktowac poprzez adres e-mail: iod @upwr.edu.pl;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
dalej ,ustawa Pzp” — w odniesieniu do uméw zawartych zgodnie z przepisami tej ustawy; ponadto dane osobowe
mogg zosta¢ przekazane na zasadach wynikajgcych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej;

® Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od zakoriczenia projektu oraz okres wynikajacy z
ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

® Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Panig/Pana dotyczacych
wynika z umowy POWR.03.05.00-00-A053/19-00;

® w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

® posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

® nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego”.
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