










Wzór  1. Opis na fakturze


…………………………………………………………..……

Pieczątka  nagłówkowa jednostki organizacyjnej uczelni
1. Opis przedmiotu, usługi , cel zakupu: 

…………………………………………………………………………………………………………………………..……….…

2. Zamówienia publiczne: 
Wydatek wykazany w fakturze/rachunku* realizowany jest zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr.113, poz.759), na podstawie art………………….…w trybie:…………………..,nr postepowania:………………………………………
Nr rejestru…………………………………………

3. *Wpis do ewidencji  (OT,  wyposażenie , księgozbiory, leki, ewidencja wewnętrzna, alkohole, trucizny, zwierzęta doświadczalne)

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……

4. *Do odbioru gotówki w Kasie upoważniony jest( imię i nazwisko drukowanymi literami)........................................................................................

Należność proszę przekazać na konto pracownika( imię i nazwisko drukowanymi literami) .................................................................................... ,numer konta bankowego: _ _   _ _ _ _ _ _ _ _   _ _ _ _  _ _ _ _   _ _ _ _   _ _ _ _   

5. Potwierdzam prawidłowość wykonanej usługi lub zakupu, sprawdzono pod względem merytorycznym,
6. Źródło finansowania ( opis wg wymogów , nr rachunku bankowego jeżeli jest inny niż konto ogólne)……………………………….………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………….…………………………………………..…...

7. Inne adnotacje i uwagi ( VAT do odliczenia)

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………….…………...
………………………………………………………………..…….                                             ………………………….…………………………………………………….

Data i podpis osoby dysponującej środkami finansowymi                                              Data i podpis kierownika/dyrektora  jednostki organizacyjnej           

*Niepotrzebne skreślić

	1.
	Sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym

 MPK…………………………………………

Kwota ………………….. zł słownie …………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………

Sposób zapłaty: przelew/gotówka*              Zlecono do zapłaty dnia:
	Dział Księgowości Finansowej

data:

podpis:

	2.
	Zatwierdzono do wypłaty


	Kwestor

podpis:
	Kanclerz

podpis:


*Niepotrzebne skreślić

Wydatek zakwalifikowany/niezakwalifikowany* do wydatku strukturalnego do wysokości ………………..…… słownie:……………………………………………………………………


KOD…………..………………………..





…………………………………….    ………………………………….


       (data)                                                     ( podpis  pracownika)








Kod dziedziny GUS:





(Podpis pracownika Dz. Księgowości Ogólnej   potwierdzający możliwość sfinansowania wydatku ze środków pochodzących z grantów , umów , projektów)


………………………………………………………








