Zatacznik do uchwaly 1/2023 Rady Dziekanskiej Wydziatu Gospodarki Przestrzennej i Architektury Krajobrazu Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 16 listopada 2023 roku

REGULAMIN RADY DZIEKANSKIEJ WYDZIALU GOSPODARKI PRZESTRZENNE! |
ARCHITEKTURY KRAJOBRAZU UNIWERSYTETU PRZYRODNICZEGO WE WROCLAWIU

Rozdziat 1 Postanowienia ogdlne

§1
Niniejszy regulamin, zwany dalej ,regulaminem”, okreSla organizacje oraz sposéb
funkcjonowania rady dziekanskiej Wydzialu Gospodarki Przestrzennej i Architektury
Krajobrazu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu, zwanej dalej réwniez ,,radg”.

§2
1. Rada dziekaniska Wydzialu Gospodarki Przestrzennej i Architektury Krajobrazu jest
organem Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.
2. Zadania rady okre$la statut UPWr.

§3

Rada wykonuje zadania, o ktérych mowa w § 24 ust 1 statutu UPWr na posiedzeniach.
Rozdziat 2 Struktura rady

§4
1. Skiad rady okreSla statut UPWr.
2. Przewodniczgcy rady organizuje i koordynuje prace rady, a w szczegdlnoSci:
1)  kieruje pracami rady;
2)  zwotuje posiedzenia rady;
3)  ustala porzgdek posiedzen oraz im przewodniczy;
4)  zaprasza na posiedzenia inne osoby niebedgce cztonkami rady i komisji skrutacyjne;j,
ktdre uczestniczg w posiedzeniu z gtosem doradczym;
5)  podpisuje uchwaty rady dziekanskiej.
3. W okresie, gdy przewodniczgcy jest nieobecny lub w wyjgtkowych sytuacjach, gdy
przewodniczgcy nie moze wykonywaé swoich obowigzkéw z innych powoddéw obowigzki
przewodniczgcego petni najstarszy cztonek rady.

Rozdziat 3 Prawa i obowigzki cztonkéw rady oraz innych oséb uczestniczgcych
w posiedzeniach rady

§5

1. Cztonkowie rady uczestniczg w posiedzeniach i pracach rady.



o

Udziat w posiedzeniach rady jest obowigzkowy.

Cztonek rady ma obowigzek potwierdzenia obecno$ci w posiedzeniach rady na liscie
obecnosci.

O niemozno$ci wziecia udzialu w posiedzeniu cztonek rady powiadamia
przewodniczgcego rady za poSrednictwem kierownika dziekanatu Wydziatu Gospodarki
Przestrzennej i Architektury Krajobrazu, najpdzZniej na jeden dzien przed zaplanowanym
terminem posiedzenia.

W przypadku nieobecnoSci na posiedzeniu cztonek rady ma obowigzek wyjasnienia
przewodniczgcemu rady przyczyn nieobecnoSci w formie pisemnej nie pdzniej niz do
dnia nastepnego posiedzenia rady.

§6
W trakcie posiedzenia rady moze zabieraC glos kazdy cztonek rady, a takze inna osoba
uczestniczgca w posiedzeniu.
Gtlosu udziela przewodniczgcy rady lub osoba go zastepujgca.

Rozdziat 4. Posiedzenia rady

§7
Rada obraduje na posiedzeniach.
Posiedzenia rady zwotywane sg nie rzadziej niz raz na kwartat, z wyjgtkiem okresow
wolnych od zajeC dydaktycznych, zgodnie z harmonogram przedstawionym przez
przewodniczgcego rady na pierwszym posiedzeniu w danym roku akademickim, z
zastrzezeniem ust. 3i 4.
W uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy ma prawo zwotania dodatkowego
posiedzenia rady poza harmonogramem z inicjatywy wtasnej lub na wniosek co najmniej
1/3 cztonkéw rady. W przypadku inicjatywy cztonkéw rady posiedzenie powinno sie
odbyC¢ w terminie do 14 dni od dnia ztoZenia wniosku.
Poza przypadkami okreslonymi w ust. 3 przewodniczgcy zwotuje dodatkowe posiedzenia
rady poza harmonogramem na wniosek rektora. W przypadku inicjatywy rektora
posiedzenie powinno odbyC sie nie pdZniej niz w terminie 10 dni od wptyniecia wniosku
rektora.
Posiedzenia rady mogg byC¢ przeprowadzane przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zapewniajgcych w szczegdlnoSci:

1) transmisje posiedzenia w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy
posiedzenia mogg wypowiadacC sie w jego toku - z zachowaniem niezbednych zasad
bezpieczehstwa.

Projekty uchwat wraz z niezbedng dokumentacjg przekazuje sie do dziekanatu Wydziatu

Gospodarki Przestrzennej i Architektury Krajobrazu nie pdzniej niz na 10 dni przed



planowanym posiedzeniem rady. W przypadku niedotrzymania terminu lub stwierdzenia
brakéw lub nieprawidlowoSci w dokumentacji, przewodniczgcy rady moze podjgé
decyzje o przeniesieniu dyskusji nad projektem uchwaty na kolejne zaplanowane
posiedzenie rady. W przypadku braku uzupetniania lub sprostowania nieprawidtowos$ci w
dokumentacji przez wnioskodawce, projektu uchwaty nie uwzglednia sie¢ w porzgdku
obrad.

§8
Zaproszenia na posiedzenia rady wraz z proponowanym porzgdkiem obrad i
szczegdtowymi materiatami powinno by¢ doreczone jego uczestnikom nie pézniej niz na
7 dni przed terminem posiedzenia.
Zaproszenia sg przekazywane w formie pisemnej lub elektronicznej.
W przypadkach nadzwyczajnych dopuszcza sie przestanie zaproszenia i materiatow w
terminie krotszym, jednak nie pdzniej niz 24 godziny przed terminem posiedzenia.

§9
Posiedzenia rady prowadzi przewodniczgcy rady lub osoba go zastepujgca.
Do otwarcia i prowadzenia obrad na posiedzeniu rady jest niezbedna obecnosS¢ co
najmniej potowy liczby cztonkdw rady.

§10
Rada przyjmuje przed rozpoczeciem obrad porzgdek posiedzenia podany w
zawiadomieniu o posiedzeniu rady.
Projekt porzgdku obrad przedstawia przewodniczgcy rady.
Kazdy cztonek rady ma prawo wnioskowania o zmiane porzgdku obrad réwniez w trakcie
posiedzenia.
Zmiana porzgdku obrad moze nastgpiC jedynie w wyniku uchwaty podjetej bezwzgledng
wiekszoScig gtosow.
Sprawy przewidziane w porzgdku obrad rady, opiniowane przez komisje powofane przez
rade, powinny znaleZ¢ sie w materiatach wraz z opinig komisji.
Sprawy objete punktami porzgdku posiedzenia rady, ktére nie zostang rozpatrzone na
tym posiedzeniu, przenosi si€ i umieszcza — jako pierwsze w kolejnosci — w porzgdku
nastepnego posiedzenia rady.
Czas trwania posiedzenia nie powinien przekracza¢ 3 godzin.

§11
Przewodniczgcy rady lub wskazany przez niego sprawozdawca przedstawia na
posiedzeniu rady sprawe€ wniesiong pod obrady rady i ujetg w porzgdku posiedzenia.
Sprawe wymagajgcg szczegdtowego rozpatrzenia przewodniczgcy rady moze skierowaC
przed posiedzeniem rady do statej lub doraznej komisji rady. W takim przypadku, sprawe



po rozpatrzeniu przez komisje przedstawia na posiedzeniu rady przewodniczgcy komisji
lub sprawozdawca wybrany przez komisje.

§12
1. W sprawach objetych poszczegdlnymi punktami porzgdku posiedzenia przewodniczgcy
rady udziela gtosu uczestnikom posiedzenia wedtug kolejnosci zgtoszeh.
2. W celu przedstawienia wniosku formalnego przewodniczgcy rady udziela glosu
bezposSrednio po zgtoszeniu sie wnioskodawcy.
3. Do wnioskéw formalnych zalicza sie w szczegdlnosci wniosek o:
1) przerwanie, odroczenie lub zamkniecie obrad;
2) zamkniecie listy oséb zabierajgcych glos;
3) odroczenie lub zamkniecie dyskusji;
4) skierowanie sprawy do komisji statej lub doraznej;
5) gtosowanie bez dyskusji;
6) wylaczenie jawnos$ci posiedzenia w cato$ci lub w czesci;
7) ograniczenie lub przedtuzenie czasu wypowiedzi;
8) stwierdzenie kworum;
9) sprawdzenie zgodnoSci projektu uchwaty z ustawg, statutem i regulaminem.
4. Rada gtosuje w sprawie wniosku formalnego zwyktg wiekszoScig gtosow bezpoSrednio
po wystuchaniu wnioskodawcy z mozliwoS$cig wystuchania przed gtosowaniem réwniez
stanowiska przeciwnego.

Rozdziat 5. Podejmowanie uchwat przez rade

§13
Rada podejmuje uchwaty na posiedzeniach, z wyjgtkiem przypadkéw okreSlonych w § 17
regulaminu.

§14
1. Rada podejmuje uchwaty bezwzgledng wigkszo$cig gtoséw przy obecnos$ci co najmniej
potowy liczby cztonkéw rady uprawnionych do gtosowania, chyba Ze przepisy prawa lub
Statut stanowig inacze;.
2. Podjecie uchwaly bezwzgledng wiekszo$cig gloséw oznacza, Zze do jej podjecia
niezbedne jest, aby za jej przyjeciem oddano wiecej niz potowe waznych gtosow.

§ 15
Prawo gtosu przystuguje wszystkim cztonkom rady

§16
1. Rada podejmuje uchwaly w gtosowaniach jawnych, z wyjgtkiem uchwat w sprawach
osobowych.



Na wniosek cztonka rady, przewodniczgcy zarzgdza glosowanie tajne takze w innych
sprawach.

Glosowaniem tajnym jest glosowanie przeprowadzone w sposéb gwarantujgcy
gtosujgcemu prawo do nieujawniania swojej decyzji w danym gtosowaniu.

§17

W przypadkach niecierpigcych zwtoki lub z innych waznych powodoéw, przy jednoczesnym
braku mozliwosci zwotania posiedzenia rady, przewodniczgcy rady moze zarzgdzi¢
podjecie przez rade uchwaty w trybie gtosowania za pomocg elektronicznych Srodkéw
porozumiewania si€ na odlegtoS¢.
W przypadku gtosowania w trybie, o ktéorym mowa w ust. 1, przewodniczgcy rady
przesyta cztonkom rady projekt uchwaty w postaci pisemnej lub za po$rednictwem poczty
elektronicznej. Projekt uchwaty powinien posiada¢ uzasadnienie.
Przewodniczgcy rady, przesytajgc cztonkom rady projekt uchwaty w sposéb wskazany w
ust. 2, uzasadnia koniecznoS¢ gtosowania w trybie, o ktérym mowa w ust. 1, oraz okreSla
termin i zasady gtosowania.
Przewodniczgcy rady lub — w razie jego nieobecnosci — osoba go zastepujgca:
1) ustala wynik glosowania przeprowadzonego w trybie, o ktérym mowa w ust. 1;
2) przedstawia radzie wynik gtosowania, w formie protokotu, za poSrednictwem poczty

elektronicznej oraz na najblizszym posiedzeniu rady.

§18
Obliczen gloséw, z zastrzezeniem §17 ust. 4 regulaminu, dokonuje komisja skrutacyjna,
ktéra moze postugiwac sie elektronicznym systemem przekazu informacji.
Kontrolowanie prawomocnosci posiedzenia w trakcie glosowania jest zadaniem komisji
skrutacyjnej liczgcej od dwdch do pieciu osob.
Komisje skrutacyjng wybiera sie€ na pierwszym posiedzeniu rady, sposrod jej cztonkdw, z
zastrzezeniem ust. 4.
W skfad komisji skrutacyjnej wchodzi kierownik dziekanatu lub pracownik dziekanatu,
wskazany przez Przewodniczgcego Rady.
Sktad komisji skrutacyjnej moze by¢ w razie potrzeby zmieniony lub uzupetniony przez
rade.

§19

Uchwalty rady podpisuje przewodniczgcy rady lub — w razie jego nieobecnosci — osoba go
zastepujgca.

Uchwaty podjete przez rade i podpisane przez przewodniczgcego rady lub osobe go
zastepujgcg, z wyjgtkiem zatwierdzenia porzgdku obrad rady, zatwierdzenia protokotéw
posiedzen rady oraz zatwierdzenia sktadu komisji skrutacyjnej, sg oznaczone kolejnym
numerem i wpisywane do rejestru uchwat rady. Petne teksty podjetych i wpisanych do
rejestru uchwat umieszczane sg na stronie BIP.



Rozdziat 6. Obstuga administracyjna i protokoty z przebiegu posiedzen

§20
Z przebiegu posiedzenia rady sporzgdza sie protokdt zawierajgcy porzgdek obrad,
przebieg dyskusji, podjete uchwaty, opinie i stanowiska wraz z wynikami gtosowan. Do
sporzgdzenia protokotu wykorzystuje sie zapis przebiegu posiedzenia w formie pisemnej
lub elektronicznej.
Do protokotu dotgcza si€ liste obecnosci, materiaty bedgce przedmiotem obrad, ztoZone
na piSmie wnioski i stanowiska oraz protokoty komisji skrutacyjnej podpisane przez jej
cztonkow.
Protokét z posiedzenia rady podpisuje przewodniczgcy obrad.
Obstuge administracyjng rady zapewnia dziekanat Wydziatu Gospodarki Przestrzennej i
Architektury Krajobrazu.

§21
Protokoty z przebiegu posiedzen rady sg jawne, z wyjgtkiem protokotdéw z przebiegu tych
posiedzen, ktérych jawnos¢ wytgczono w catosci lub w czesci.
Protokoty z przebiegu posiedzen rady, w ktérych jawno$S¢ wytgczono w czedci,
udostepnia sie jedynie w zakresie dotyczgcym czesci jawnej posiedzenia.
Protokét z przebiegu posiedzenia rady, ktérego jawno$¢ wytgczono w catoSci lub w
czesci, udostepnia sie do wgladu cztonkowi rady, na jego wniosek, w dziekanacie
Wydziatu Gospodarki Przestrzennej i Architektury Krajobrazu.

§22
Projekt protokotu z przebiegu posiedzenia rady dorecza sie wraz z zawiadomieniem o
nastepnym posiedzeniu rady. Projekt protokotu przed doreczeniem moze réwniez zostaC
udostepniony do wglgdu cztonkowi rady, na jego wniosek, w dziekanacie Wydziatu
Gospodarki Przestrzennej i Architektury Krajobrazu.
Cztonek rady moze ztozy¢ do przewodniczgcego rady wniosek o sprostowanie protokotu
nie pdZniej niz w dniu posiedzenia rady, ktérego porzgdek dotyczy przyjecia protokotu.
Przewodniczgcy rady przedstawia radzie wniesione poprawki do protokotu i poddaje
protokét pod gtosowanie.
Protokét przyjety przez rade i podpisany przez przewodniczgcego rady lub osobe go
zastepujgcg stanowi potwierdzenie przebiegu posiedzenia rady.

Rozdziat 7. Komisje i zespoty rady

§23
Rada moze tworzy¢ komisje:



1) state — do rozpatrywania okreSlonego rodzaju spraw;
2) dorazne — do rozpatrywania poszczegdlnych spraw.
2. Posiedzenia komisji mogg byC przeprowadzane przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zapewniajgcych w szczegdlnoSci:
1) transmisje posiedzenia w czasie rzeczywistym mi€dzy jego uczestnikami;
2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy
posiedzenia mogg wypowiadac sie w jego toku
—z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.
3. Przewodniczgcy rady moze powotywac zespoty do wykonania okresSlonych zadan.
4. Udziat w posiedzeniach komisji statych i doraznych jest obowigzkowy.

Rozdziat 8. Przepisy koncowe

§24
W razie stwierdzenia sprzeczno$ci postanowien niniejszej regulacji z ustawg z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce lub Statutem UPWr, pierwszenstwo posiadajg
postanowienia ustawy lub Statutu UPWr. W razie zmiany przepisow ustawy lub Statutu UPWr
odnoszgcych sie do rad dziekanskich, wywotujg one skutek nawet w przypadku braku
stosownej zmiany niniejszego regulaminu.

§25
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.



