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ZASADY REKRUTACJI I UCZESTNICTWA 
W KURSIE E-LEARNINGOWYM AUTOCAD 
– POZIOM PODSTAWOWY ORAZ POZIOM ZAAWANSOWANY
W RAMACH PROJEKTU „USTAWICZNE ALL INCLUSIVE” 

zwane dalej Zasadami
§1 Definicje
Na potrzeby niniejszego dokumentu przyjmuje się następujące definicje:

1. Projekt – projekt „Ustawiczne all inclusive” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i wdrażany w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IV. Szkolnictwo Wyższe i Nauka, Działanie 4.3. Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni w obszarach kluczowych w kontekście celów „Strategii Europa 2020”.
2. Umowa o dofinansowanie Projektu – umowa nr UDA-POKL.04.03.00-00-164/12-00 z dnia 28.05.2013 r. o dofinansowanie Projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zawarta pomiędzy Narodowym Centrum Badań i Rozwoju a Uniwersytetem Przyrodniczym we Wrocławiu.

3. Realizator Projektu – Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu, ul. C.K. Norwida 25, 
50-375 Wrocław.
4. Biuro Projektu – Biuro Projektu „Ustawiczne all inclusive”, mieszczące się w Centrum Kształcenia Ustawicznego Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu, ul. C.K. Norwida 25, 
50-375 Wrocław, pok. 319.

5. Kandydat/ka – osoba z kadry akademickiej zatrudniona na czas nieokreślony na uczelni (wykluczone są umowy cywilno-prawne), w tym uczestnik/czka studiów doktoranckich na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wrocławiu, ubiegająca się o zakwalifikowanie do udziału w kursie e-learningowym AutoCAD na poziomie podstawowym lub/i zaawansowanym w ramach Projektu zgodnie z zasadami określonymi w niniejszym dokumencie.
6. Uczestnik/czka kursu – kandydat/ka, który/a po spełnieniu wszystkich wymogów formalnych został/a zakwalifikowany/a do udziału w kursie e-learningowym AutoCAD – poziom podstawowy lub/i kursie e-learningowym AutoCAD - poziom zaawansowany, realizowanym w ramach Projektu zgodnie z zasadami określonymi w niniejszym dokumencie, będący użytkownikiem platformy. 

7. Platforma – platforma zdalnego nauczania Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu.
8. Centrum Kształcenia na Odległość – zwane dalej CKnO; ogólnouczelniana jednostka dydaktyczna Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu, odpowiedzialna za funkcjonowanie i obsługę Platformy kształcenia zdalnego Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu, podlegająca Prorektorowi ds. studenckich i kształcenia.

9. Platforma kształcenia zdalnego UP we Wrocławiu – zwana dalej Platformą; system informatyczny w postaci wirtualnej platformy służący do wspierania procesów dydaktycznych uczelni, w obrębie którego znajdują się poszczególne kursy służące do przeprowadzania wykładów i ćwiczeń. Platforma jest dostępna poprzez sieć Internet i działa 7 dni w tygodniu przez 24 godziny na dobę. 

10. Użytkownik – osoba posiadająca konto na Platformie umożliwiające autoryzowany dostęp do wybranych zasobów.

11. Profil – zestaw informacji o osobie posiadającej konto na Platformie, w tym co najmniej: imię, nazwisko, login, aktualny adres e-mail. Informacje przechowywane są na Platformie wyłącznie na potrzeby realizacji przedmiotów metodą kształcenia zdalnego.

12. Administrator – pracownik CKnO odpowiedzialny za sprawne działanie Platformy. 

13. Opiekun kursu –  pracownik CKnO nadzorujący przebieg kursu oraz wspierający osoby prowadzące kurs i studentów w sprawach technicznych. 

14. Prowadzący – nauczyciel akademicki o uprawnieniach pozwalających na prowadzenie kursu i ocenianie studentów, a także modyfikację i aktualizację treści kursu w zakresie określonym przez administratora.

15. Kurs –  uporządkowany zbiór treści i aktywności składających się na dany przedmiot, umożliwiający jego realizację z wykorzystaniem metod i technik kształcenia zdalnego wraz z przypisanymi użytkownikami. Kurs może być semestralny lub roczny.

§2 Informacje o projekcie i kursie
1. Projekt realizowany jest w okresie od 01.07.2013 r. do 30.06.2015 r. 

2. Projekt współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

3. Jednostką organizacyjną odpowiedzialną za realizację kursów e-learningowych w ramach Projektu jest Centrum Kształcenia Ustawicznego przy współpracy z Centrum Kształcenia na Odległość Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu.
4. Głównym celem Projektu jest wzmocnienie do 2015 roku potencjału dydaktycznego Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu poprzez wdrożenie programu rozwoju ukierunkowanego na obszary kształcenia kluczowe dla wdrażania „Strategii Europa 2020”.
5. Zasady stosuje się do rekrutacji na kursie e-learningowym AutoCAD – poziom podstawowy lub/i AutoCAD – poziom zaawansowany.

6. Kursy będą realizowane na dwóch poziomach zaawansowania:

1) Poziom podstawowy – obejmuje kształcenie dotyczące obsługi programu AutoCAD, tworzenie rysunków 2D i wizualizację, przygotowanie rysunku do druku, kalibrację obrazów rastrowych:
a) I edycja - maj - lipiec 2014 r.

b) II edycja - wrzesień - listopad 2014 r.

2) Poziom zaawansowany – obejmuje przygotowanie zaawansowane rysunków, tworzenie modeli 3D, samodzielne rozwiązywanie kwestii konstrukcyjnych.
a) I edycja - wrzesień - listopad 2014 r.

b) II edycja - luty - marzec 2015 r.

7. Każda edycja kursu obejmuje 30 godzin zajęć dla grupy 20 osób, w tym: 12 kobiet i 8 mężczyzn.
§3 Grupy docelowe kursu
1. W ramach projektu wsparciem w postaci kursów z wykorzystaniem kształcenia na odległość AutoCAD – poziom podstawowy i AutoCAD – poziom zaawansowany objętych zostanie 80 osób, w tym 48 kobiet i 32 mężczyzn.
2. Kursy adresowane są do pracowników dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych zatrudnionych na umowę o pracę (na czas określony i na czas nieokreślony) na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wrocławiu oraz do uczestników studiów doktoranckich Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu.
3. O udział w kursie nie mogą ubiegać się pracownicy dydaktyczni i naukowo-dydaktyczni zatrudnieni na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wrocławiu wyłącznie na podstawie umów cywilnoprawnych.

4. Dopuszcza się udział w kursie AutoCAD – poziom zaawansowany osoby, która w projekcie uczestniczyła w kursie AutoCAD - poziom podstawowy.

5. Kursy mają charakter nieodpłatny i są finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
§4 Formalne zasady rekrutacji
1. Rekrutacja na kursy AutoCAD rozpocznie się w II kwartale 2014 r. a zakończy się w I kwartale 2015 r., z zastrzeżeniem, że nabór na każdą edycję zakończy się na dwa tygodnie przed rozpoczęciem planowanych zajęć.

2. Dokumenty rekrutacyjne mogą zostać przesłane pocztą tradycyjną lub dostarczone osobiście do Biura Projektu.

3. Wzory dokumentów rekrutacyjnych są dostępne na stronie internetowej projektu: http://www.up.wroc.pl/allinclusive.

4. Procedura rekrutacji obejmuje następujące fazy:

a) wypełnienie i złożenie/przesłanie przez kandydatów/tki dokumentów rekrutacyjnych,
b) weryfikację dokumentów kandydatków/tek pod względem formalnym,
c) ocenę dokumentów kandydatków/tek pod względem merytorycznym,

d) opracowanie listy osób zakwalifikowanych do udziału w kursach, listy rezerwowej i listy osób niezakwalifikowanych,

e) zamieszczenie wyników rekrutacji na stronie projektu: http://www.up.wroc.pl/allinclusive.
5. Kandydaci składają następujące dokumenty:

a) ankieta kwalifikacyjna – załącznik 1,

b) deklaracja uczestnictwa – załącznik 2,

c) formularz zgłoszeniowy – załącznik 3,

d) podanie o przyjęcie na kurs AutoCAD realizowany przez Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu w ramach projektu „Ustawiczne all inclusive” – załącznik 4,

e) oświadczenie uczestnika projektu o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w ramach projektu – załącznik 5,

f) oświadczenie o zapoznaniu się z Zasadami– załącznik 6,

g) zaświadczenie o zatrudnieniu na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wrocławiu,

h) zaświadczenie o uczestnictwie w studiach doktoranckich realizowanych na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wrocławiu,

i) kserokopia dowodu osobistego,

j) kserokopie wszystkich zaświadczeń uczestnictwa w innych projektach POKL.
6. W procesie rekrutacji kandydatom/tkom zostaną przyznane punkty wg następującej zasady:
a) 5 pkt za bycie pracownikiem naukowo-dydaktycznym lub dydaktycznym Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu, 
b) 5 pkt za bycie uczestnikiem studiów doktoranckich na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wrocławiu,
c) płeć (2 pkt – kobieta, 1 pkt – mężczyzna) – zgodnie z dowodem tożsamości.

7. Uzyskanie poniżej 6 pkt wyklucza przyznanie miejsca na liście osób zakwalifikowanych do udziału w szkoleniach.

8. W przypadku kandydatów/tek, którym przyznano taką samą liczbę punktów o miejscu na liście rankingowej zadecyduje kolejność zgłoszeń (data i godzina wpłynięcia podania) do Biura Projektu. 

§5 Zasady kwalifikowania kandydatów
1. Kwalifikacji kandydatów do udziału w projekcie dokonuje Komisja Rekrutacyjna.
2. Komisja sporządza „Protokół z rekrutacji” wraz z listami osób zakwalifikowanych, niezakwalifikowanych oraz listą rezerwową.

3. Osoby, które nie spełniają kryteriów formalnych nie będą brane pod uwagę w postępowaniu rekrutacyjnym. 
4. Informacja o niezakwalifikowaniu na kursy zostanie przekazana niezwłocznie po zakończeniu postępowania kwalifikacyjnego. 

5. W przypadku zgłoszenia się większej liczby osób niż planowana liczebność grupy utworzona będzie lista rezerwowa, na którą zostaną wpisani kandydaci spełniający kryteria formalne i merytoryczne, a niezakwalifikowani do udziału w projekcie z powodu wyczerpania limitu miejsc.

6. Osoby z listy rezerwowej będą przyjmowane sukcesywnie w przypadku rezygnacji osób zakwalifikowanych na kurs.

7. Lista rezerwowa jest nieograniczona, a o kolejności wpisania na listę rezerwową stanowi ilość uzyskanych punktów w procesie rekrutacji oraz moment wpłynięcia kompletnych dokumentów rekrutacyjnych (ocena merytoryczna).
8. Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej o nieprzyjęciu na kursy przysługuje odwołanie do Prorektora ds. współpracy z zagranicą i regionem w terminie 14 dni od daty otrzymania informacji o decyzji.

9. Osoby zakwalifikowane na kurs zostaną poinformowane drogą elektroniczną i/lub telefonicznie o zakwalifikowaniu na kurs wraz z prośbą o potwierdzenie uczestnictwa w Projekcie. 

10. W przypadku, gdy osoba zakwalifikowana nie potwierdza swojego udziału w szkoleniu drogą elektroniczną, bądź też mimo prób kontaktu telefonicznego nie udaje się z nią skontaktować w okresie 3 dni roboczych od dnia ogłoszenia wyników rekrutacji, osoba ta zostaje wykreślona z listy osób zakwalifikowanych. Jej miejsce proponowane jest pierwszej osobie z listy rezerwowej, mogącej uczestniczyć w szkoleniu w danym terminie, z zachowaniem kolejności na liście rezerwowej.

11. Podczas kwalifikowania uczestników do kursu nie ma możliwości zastąpienia osoby zakwalifikowanej na kurs przez inną osobę, z pominięciem kolejności osób na liście rezerwowej lub zakwalifikowania osoby spoza listy rezerwowej.

§ 6 Prawa i obowiązki uczestnika/-czki kursów
1. Uczestnik/-czka kursu internetowego ma prawo do:
a) korzystania ze środków w postaci materiałów dydaktycznych i aplikacji udostępnianych na platformie zdalnego nauczania niezbędnych do realizacji programu kursu,
b) otrzymania programu kursu z wyszczególnieniem sposobu zaliczania wraz z określeniem warunków ukończenia kursu,
c) zarejestrowania się na stronie firmy Autodesk i pobrania programu w wersji edukacyjnej oraz otrzymania licencji na korzystanie z aplikacji.
2. Uczestnik kursu jest zobowiązany do:

a) zapoznania się z postawieniami licencji oprogramowania firmy Autodesk i przestrzegać ich,
b) regularnego realizowania zadań i uczestnictwa w quizach i zdobywania wiedzy,

c) potwierdzania uczestnictwa w zajęciach poprzez logowanie się na platformie kształcenia na odległość,

d) przestrzegania przepisów wewnętrznych Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu,

e) przestrzegania zapisów Umowy uczestnictwa w kursie e-learningowym  AutoCAD w ramach projektu pt. „Ustawiczne all inclusive” (załącznik 8),
f) wypełniania ankiet związanych z realizacją projektu dla celów monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu,

g) niezwłocznego informowania o zmianie danych osobowych (np. zmiana nazwiska, adresu itp.).

3. Prawa i obowiązki Użytkownika Platformy:
a) uczestnik kursu/użytkownik platformy ma obowiązek korzystać z danych zamieszczonych na platformie w sposób zgodny z prawem i postanowieniami niniejszych Zasad,
b) użytkownik platformy jest zobowiązany do weryfikacji swoich danych osobowych w profilu,
c) użytkownik platformy jest zobowiązany chronić poufność swojego hasła dostępu do platformy,

d) użytkownik platformy nie powinien swoimi działaniami umożliwić lub ułatwić osobom nieupoważnionym dostępu do materiałów dydaktycznych i danych osobowych,
e) użytkownik platformy zobowiązany jest do przestrzegania netykiety.

4. Warunki bezpieczeństwa: 

a) użytkownikowi platformy zaleca się używania mocnych haseł,
b) Centrum Kształcenia na Odległość nie ponosi odpowiedzialności za skutki wynikające z nieprzewidzianego wadliwego funkcjonowania platformy oraz ujawnienia danych służących do logowania osobom trzecim, niezależnie od przyczyny ich ujawnienia. 

5. Ochrona praw autorskich: 

a) każdy kurs na platformie podlega ochronie z tytułu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 1994 nr 24 poz. 83 z późn. zm.). Prawem autorskim chronione są wszelkie teksty, grafiki, zdjęcia, animacje, dźwięki i inne materiały mające utrwaloną postać dostępne za pośrednictwem platformy,
b) wszelkie materiały opublikowane na łamach platformy można kopiować i przechowywać, jak również drukować wyłącznie na własny użytek w celach niekomercyjnych,
c) nie wyraża się zgody na wprowadzanie zmian, upowszechnianie poprzez: przesyłanie, powielanie, drukowanie i publiczne odtwarzanie materiałów znajdujących się na platformie. 

d) osobiste prawa autorskie do materiałów kursu należą do autora treści kursu internetowego, natomiast autorskie prawa majątkowe do materiałów kursu należą do Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu.

6. CKnO zastrzega sobie prawo do stałej lub czasowej blokady dostępu do Platformy z następujących przyczyn:
a) korzystania z Platformy w sposób niezgodny z niniejszymi Zasadami,

b) wprowadzenia nieprawdziwych danych osobowych podczas edycji profilu Użytkownika,

c) wykorzystywania informacji znajdujących się na Platformie w sposób mogący spowodować szkodę dla Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu,

d) umieszczania przez użytkownika platformy informacji niezgodnych z obowiązującym prawem,

e) działań użytkownika platformy niezgodnych z zasadami netykiety,
f) odblokowanie dostępu do platformy może nastąpić dopiero po wyjaśnieniu i ustaniu przyczyny zablokowania.

7. Warunkiem ukończenia kursu jest spełnienie wymagań formalnych, na podstawie których uzyska zaświadczenia o ukończeniu udziału w kursie.
§7 Skreślenie z listy uczestników/-czek i zwrot kosztów 
1. Uczestnik/czka może zostać skreślony/a z listy uczestników/czek kursu AutoCAD w szczególności w następujących przypadkach: 
a) nieuzasadnionego uchylania się od obowiązków, 
b) nieprzestrzegania zasad wynikających z niniejszego dokumentu oraz zapisów Umowy uczestnictwa w kursie e-learningowym  AutoCAD w ramach projektu pt. „Ustawiczne all inclusive” (załącznik 8),
c) podania przez uczestnika/czkę nieprawdziwych danych na etapie rekrutacji, wskutek czego uczestnik/czka będzie w sposób nieuzasadniony brać udział w kursie.

2. W przypadkach: 
a) rezygnacji uczestnika/czki z kursu,
b) skreślenia uczestnika/czki z listy uczestników/czek,
c) nieukończenia przez uczestnika/czkę kursu wynikającego z przyczyn zależnych od Uczestnika/czki kursu 
Realizator Projektu wystąpi do Instytucji Pośredniczącej projektu „Ustawiczne all inclusive”, tj. do Narodowego Centrum Badań i Rozwoju lub do Instytucji Zarządzającej projektu „Ustawiczne all inclusive”, tj. do Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju, z wnioskiem o rozpatrzenie konieczności zwrotu przez Uczestnika kosztów kursu wraz z ewentualnymi odsetkami, jak dla zaległości podatkowych. 
3. W przypadku, gdy Instytucja Pośrednicząca Projektu, tj. Narodowe Centrum Badań i Rozwoju lub Instytucja Zarządzająca Projektu tj. Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, orzeknie o konieczności zwrotu przez Uczestnika kosztów kursu, o których mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, zwrot kosztów winien zostać dokonany na rachunek bankowy projektu „Ustawiczne all inclusive” o numerze 84 1020 5226 0000 6202 0435 9006 w terminie 7 dni od daty wezwania Uczestnika do zapłaty przez Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu.
§8 Postanowienia końcowe
1. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo rezygnacji z kontynuacji już trwających kursów w przypadku nie dającej się usunąć przeszkody w realizacji umowy o dofinansowanie projektu stanowiącej podstawę finansowania kursów. 

2. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 1. niniejszego paragrafu, w terminie 7 dni od daty powzięcia decyzji o rezygnacji z kontynuacji kursów Kierownik Projektu pisemnie poinformuje o tym fakcie uczestników/czki kursów. 
§9 

W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem zastosowanie mają przepisy Kodeksu Pracy.
§ 10 Postanowienia końcowe
1. Dokument wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez Rektora.

2. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo dokonywania zmiany lub dodatkowych postanowień w niniejszym dokumencie. 

3. Zasady rekrutacji i uczestnictwa w kursach są dostępne na stronie internetowej Uniwersytetu Przyrodniczego: http://www.up.wroc.pl/allinclusive.

4. Uczestnik projektu pisemnie potwierdza zapoznanie się z Zasadami.

5. Integralną częścią Zasad są wymienione w niniejszym dokumencie załączniki. 

Zatwierdzam:

Rektor

Prof. dr hab. Roman Kołacz
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„Ustawiczne all inclusive” projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 
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