Zarzadzenie nr 5/2010
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
z dnia 8 stycznia 2010 r.

w sprawie zasad przygotowywania i realizacji projektow wspolfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej: Funduszy Strukturalnych, Inicjatyw Wspélnotowych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27.07.2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164,
poz. 1365 ze zmianami) oraz § 48 ust. 2 statutu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu zarzadza
sig, co nastepuje:

1.

§1

W zwiazku z mozliwoscia ubiegania si¢ jednostek organizacyjnych uczelni o dofinansowanie

projektéw w ramach nastepujacych Funduszy Unii Europejskiej: Funduszy Strukturalnych,

Inicjatyw Wspodlnotowych, w celu uregulowania zasad postgpowania zwigzanych z przygotowaniem

i realizacja projektow oraz w celu zapewnienia nadzoru i kontroli nad projektami, ustala si¢

obowiazujace zasady postgpowania.

Zarzadzenia nie stosuje si¢ do projektow badawczych realizowanych w ramach Programow

Ramowych Unii Europejskiej, o ktorych mowa w zarzadzeniu nr 102/2005 z dnia 10 pazdziernika

2005 r. rektora w sprawie obiegu dokumentow i zasad postgpowania przy prowadzeniu projektow

badawczych realizowanych w ramach Programow Ramowych Unii Europejskiej oraz w zarzadzeniu

rektora nr 156/2008 z dnia 22 grudnia 2008 r. w sprawie obiegu dokumentow i zasad dzialania przy
prowadzeniu projektow badawczych realizowanych w ramach 7 Programu Ramowego Unii

Europejskie;j.

§2

Illekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ewaluacji w zakresie funduszy strukturalnych — nalezy przez to rozumie¢ obiecktywna oceng
m.in. polityki, programu, dziatania, projektu na wszystkich etapach, a zatem w trakcie ich
planowania, realizacji i mierzenia efektow. Celem ewaluacji jest ocena faktycznych rezultatow
danego dziatania w stosunku do wczesniejszych zatozen, przy uwzglednieniu odpowiednich
kryteriow i standardow;

2) Instytucji Wdrazajacej — nalezy przez to rozumie¢ podmiot publiczny lub prywatny,
odpowiedzialny za realizacj¢ dziatania w ramach danego funduszu strukturalnego;

3) Jednostce organizacyjnej uczelni realizujacej projekt — nalezy przez to rozumie¢ jednostki
organizacyjne wymienione w § 12 ust. 1 statutu uczelni;

4) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie uczelni realizowane w ramach Funduszy
Unii Europejskiej, opisane we wniosku, bedace przedmiotem umowy o dofinansowanie projektu,
zawartej miedzy Instytucja Wdrazajaca a uczelnia;

5) Projektach wydzialowych — nalezy przez to rozumie¢ projekty realizowane na wydziatach
uczelni;

6) Projektach migdzywydziatlowych — nalezy przez to rozumie¢ projekty realizowane przez wigcej
niz jeden wydzial;

7) Projektach ogodlnouczelnianych — nalezy przez to rozumie¢ projekty realizowane przez inne niz
wydziatowe jednostki organizacyjne uczelni;

8) Kosztach kwalifikowanych — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie koszty poniesione w ramach
Projektu, ktore zgodnie z wytycznymi dokumentéw programowych kwalifikuja si¢ do
dofinansowania ze Srodkéw funduszy europejskich;

9) Prefinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ konieczno$¢ przejsciowego finansowania czg$ci
wydatkéw na realizacj¢ projektu ze srodkéw wilasnych uczelni, wynikajaca z zasady okresowej
refundacji wydatkéw projektu, obowiazujacej w ramach niektorych funduszy Unii Europejskiej,
lub w przypadku braku §rodkéw na rachunku bankowym realizowanego projektu;

10) Wkiladzie wlasnym — nalezy przez to rozumie¢ naktady finansowo-rzeczowe pozostajace
w dyspozycji jednostki organizacyjnej uczelni, za pomoca ktorych zgodnie ze szczegdtowymi
zasadami funduszy Unii Europejskiej jest ona zobowiazana realizowac projekt.

11) Biurze — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Projektow i Funduszy Unii Europejskie;j.



§3

Nadzoér nad wnioskowaniem o $rodki z funduszy europejskich oraz realizacja od strony formalnej
wszystkich projektow w uczelni sprawuje prorektor ds. rozwoju i informatyzacji uczelni.
Nadzér nad merytoryczng realizacja projektow finansowanych z funduszy europejskich sprawuja
prorektorzy lub kanclerz zgodnie z zakresem kompetencji.
Do podpisywania wnioskéw projektowych i umoéw o dofinansowanie sa uprawnieni: rektor
i prorektorzy w zakresie powierzonych im zadan.
Jednostka organizacyjna uczelni realizujaca zadania informacyjne i koordynacyjne w procesie
pozyskiwania i wykorzystania funduszy europejskich jest Biuro Projektow i Funduszy Unii
Europejskie;j.
Jednostka organizacyjna administracji uczelni wykonujaca zadania nadzoru i kontroli pod wzgledem
legalnosci i formalnym w procesie realizacji projektow, sprawozdawczosci, archiwizowania
dokumentow projektowych, uzyskiwania zaktadanych w projekcie wskaznikow produktow,
rezultatow i oddzialywania jest Samodzielne stanowisko ds. Monitoringu i Ewaluacji podlegajace
bezposrednio prorektorowi ds. rozwoju i informatyzacji uczelni.
Jednostkami uczelni uprawnionymi do przygotowania wnioskow o dofinansowanie projektow i do
realizacji projektow sa:

e  wydzialy,

e instytuty, katedry po uzyskaniu akceptacji dzickana,

e jednostki ogolnouczelniane i migdzywydzialowe po uzyskaniu akceptacji rektora lub

wlasciwego prorektora,

Propozycje wnioskéw i wnioski o dofinansowanie projektow podlegaja wewngtrznej ocenie
w oparciu o kryteria ekonomicznej efektywnos$ci, ryzyka i wagi projektu dla rozwoju uczelni
dokonywanej przez osoby z zespotu doradczego rektora ds. oceny projektow finansowanych
z funduszy europejskich. Zespdt powotuje prorektor do spraw rozwoju i informatyzacji uczelni.
Obstuge techniczna prac zespotu zapewnia Biuro. W sktad zespolu doradczego moga wchodzic:
prorektor, ktoremu merytorycznie podlega projekt, dziekan wydziatu, kanclerz, kierownik komorki
organizacyjnej uczelni (wlasciwy dla miejsca realizacji projektu), osoba merytorycznie
koordynujaca projektem. Zespdt moze zwroci¢ si¢ do odpowiednich jednostek organizacyjnych
administracji uczelni oraz osob opracowujacych wniosek o przedstawienie dodatkowych analiz
1 wyjasnien. Posiedzenia zespolu zwoluje prorektor do spraw rozwoju i informatyzacji uczelni na
wniosek kierownika Biura.
Podpisywanie dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu moze nastapi¢ jedynie na podstawie
petnomocnictwa rektora.
Rejestr projektow ztozonych przez Uniwersytet Przyrodniczy prowadzi Biuro.

. ZamoOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane w ramach projektow wspolfinansowanych

z funduszy europejskich powinny by¢ realizowane zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien publicznych
oraz zgodnie z obowiazujacymi procedurami wewngtrznymi.

§4

Ztozenie wniosku
Whioski o dofinansowanie realizacji projektow z funduszy Unii Europejskiej przygotowywane sa
przez kierownika projektu przy wspotudziale pracownikéw Biura, ktérzy odpowiedzialni sa za
prawidtowe przygotowanie dokumentow, w tym rzetelne i bezbtedne okreslenie budzetu projektu tj.
wszystkich wystepujacych w danym projekcie kosztow kwalifikowanych i nieckwalifikowanych oraz
przychodow.
Kierownika projektu powoluje rektor na wniosek kierownika jednostki, w ktorej realizowany bedzie
projekt lub na wniosek prorektora ds. rozwoju i informatyzacji uczelni w przypadku projektow
ogoblnouczelnianych,
Powolujac osobg na kierownika projektu rektor udziela stosownego pelnomocnictwa, okreslajac
przedmiot i zakres umocowania. Odwotania kierownika projektu wraz z odwotaniem jego
pelnomocnictwa moze dokonac rektor.
Wzor pisma powotujacego kierownika projektu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia
ijest dostgpny na stronie internctowej www.up.wroc.pl w zakladce Fundusze i Programy
Europejskie.
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Pismo powotujace kierownika projektu oraz wniosek o dofinansowanie realizacji projektu
stanowia dokumenty Biura.

Kopie dokumentow, o ktorych mowa w ustgpach poprzedzajacych, winny znajdowac si¢ w aktach
projektu u kierownika projektu.

Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu z funduszy Unii Europejskiej osoba
zainteresowana rozpoczgciem prac nad projektem ma obowiazek poinformowaé kierownika
jednostki organizacyjnej, w ktorej jest zatrudniona, o zamiarze rozpoczgcia prac nad projektem
i uzyskaé¢ jego zgode na piSmie na prowadzenie prac oraz przedtozy¢ budzet projektu i uzyskac
zgode na zlozenie wniosku o dofinansowanie projektu z funduszy Unii Europejskiej.
W przypadku, gdy osoba zainteresowana rozpoczgciem prac nad projektem jest kierownik
jednostki organizacyjnej, powinien on poinformowa¢ i uzyskaé¢ zgode kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej, w ktorej jest zatrudniony.

Koszty przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu ponosi jednostka organizacyjna,
w ktorej realizowany bedzie projekt. W przypadku realizowania projektow przez kilka jednostek
koszty przygotowania wniosku ponosza te jednostki proporcjonalnie do udzialu w realizowanym
projekcie.

Wzor pisma informujacego kierownika jednostki o podjgciu prac nad projektem przedktadanym
do dofinansowania z funduszy unijnych wraz z akceptacja kierownika jednostki organizacyjnej
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia i jest dostgpny na stronie internetowej
www.up.wroc.pl w zaktadce Fundusze i Programy Europejskie.

W przypadku, gdy z budzetu projektu wynika konieczno$¢ wspotfinansowania projektu ze strony
uczelni /wktad wiasny/ lub prefinansowania s$rodkow, kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej, w ktorej realizowany bedzie projekt lub prorektor ds. rozwoju i informatyzacji
uczelni w przypadku projektoéw ogdlnouczelnianych zobowiazany jest, w uzgodnieniu
z kwestorem uczelni, wskaza¢ srodki tj. zrodto i forme pokrycia wktadu wlasnego.

Pracownik Biura we wspoéldziataniu z kierownikiem projektu, przed rozpoczgciem prac nad
projektem jest zobowiazany uzgodni¢ z Biurem Zamoéwien Publicznych i Uméw proponowane
procedury zaméwien publicznych oraz czas potrzebny na ich realizacje.

Wzbr uzgodnienia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia i jest dostgpny na stronie
internetowej www.up.wroc.pl w zaktadce Fundusze i Programy Europejskie.

Bezposrednio odpowiedzialnym za prawidlowe i w sposob okreslony w ust. 1 niniejszego
paragrafu przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektéw z funduszy Unii Europejskiej jest
kierownik projektu i pracownik Biura, w ktorego zakresie dzialania jest prowadzenie spraw
dotyczacych projektow dofinansowanych z funduszy unijnych.

Kontrolg nad prawidtowym przygotowaniem wnioskow o dofinansowanie projektow sprawuje
kierownik Biura, a nadzor nad realizowanymi projektami ogolnouczelnianymi sprawuje prorektor
ds. rozwoju i informatyzacji uczelni. Nadzor nad projektami realizowanymi na wydzialach
sprawuje kierownik jednostki organizacyjnej realizujacej projekt. Nadzor nad projektami
realizowanymi przez kilka jednostek z roznych wydziatow sprawuje prorektor do spraw rozwoju
i informatyzacji uczelni.

W  przypadku, gdy kierownikiem projektu jest osoba bedaca kierownikiem jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt, nadzor sprawuje kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej lub prorektor ds. rozwoju i informatyzacji uczelni.

Dowodem wykonania obowiazku kontroli oraz sprawowanego nadzoru, o ktorym mowa
wustepie 14 1 15 niniejszego paragrafu, jest podpis ztozony przez osob¢ nadzorujaca na
egzemplarzach wniosku oraz dokumentach projektowych, ktdre pozostaja w aktach Biura i1 aktach
projektu u kierownika projektu w jednostce organizacyjnej realizujacej projekt.

Po uzyskaniu dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4, 9 i 12 (zataczniki) Biuro przedstawia
dokumentacje wniosku wraz z wlasna opinia o celowos$ci i mozliwosciach realizacji projektu do
akceptacji kierownikowi jednostki organizacyjnej, a nastgpnie do zaopiniowania kwestorowi
Uczelni i zatwierdzenia prorektorowi ds. rozwoju i informatyzacji uczelni.

Zatwierdzony wniosek wraz z dokumentacja stanowi podstawe do zarejestrowania w ,,Rejestrze
wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow z funduszy Unii Europejskiej”.
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Informacj¢ o uzyskanej oceniec wniosku przez Instytucje Wdrazajaca kierownik projektu
przekazuje niezwlocznie do Biura /pozytywnej — wniosek przyjety, negatywnej — wniosek
odrzucony/.

§5
Realizacja projektu
W przypadku zaakceptowania wniosku na realizacje projektu dofinansowanego z Funduszy
Unijnych przez Instytucje Wdrazajaca, tj. instytucj¢ finansujaca przedsigwzigcie, kierownik projektu
wystapi do kwestury z wnioskiem o otwarcie rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi
wpltywow 1 wydatkéw zwiazanych z realizacja projektu oraz wyodrebnienie kont dotyczacych
ewidencji kosztow, przychoddéw, VAT i rozrachunkéw dotyczacych realizacji projektu wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 4, ktory jest dostgpny na stronie internetowej www.up.wroc.pl w
zaktadce Fundusze i Programy Europejskie.
Whiosek o otwarcie konta bankowego oraz konta analitycznego musi by¢ zatwierdzony przez
kierownika jednostki organizacyjnej, ktory zaakceptowal projekt na etapie skladania wniosku
o dofinansowanie projektu oraz kierownika Biura lub osoby przez niego wyznaczone;j.
Biuro wraz z kierownikiem projektu przygotowuje umowe o dofinansowanie projektu lub umowe
wspolnego przedsigwzigcia wraz z obowiazujacymi zatacznikami. Projekt umowy nalezy przedtozyé
do zaopiniowania stosownie: kierownikowi Biura Zamowien Publicznych i Umoéw lub kierownikowi
Dziatu Aparatury i Pomocy Dydaktycznych w zalezno$ci od rodzaju zakupdw, radcy prawnemu
oraz kwestorowi celem dokonania kontrasygnaty, a takze przekaza¢ droga stuzbowa do
zaakceptowania wiasciwemu przetozonemu — dysponentowi srodkow finansowych uczelni, zgodnie
z obowiazujacymi w uczelni procedurami.
Umowy o dofinansowanie projektu podpisuje w imieniu Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu wtasciwy prorektor po weryfikacji pod wzglgdem formalno-prawnym przez radcg
prawnego uczelni oraz kontrasygnacie kwestora.
Po podpisaniu umowy przez obie strony, jest ona rejestrowana w ,,Rejestrze umow realizowanych
w ramach Funduszy Unii Europejskiej”. Jeden egzemplarz umowy pozostaje w aktach Biura,
a kserokopi¢ umowy, potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem, Biuro przekazuje kierownikowi
projektu do realizacji oraz Samodzielnemu Stanowisku ds. Monitoringu i Ewaluacji 1 wlacza si¢ do
akt projektu. Potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje kierownik Biura.
Podstawa otwarcia w kwesturze zlecenia dotyczacego realizacji danego projektu sa:
1) kserokopia umowy o dofinansowanie projektu potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem,
2) kserokopia umowy wspolnego przedsigwzigcia (umowa konsorcjum, umowa partnerstwa), jezeli
projekt jest realizowany wspolnie przez kilka podmiotéw — potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem,
3) kserokopia wniosku o dofinansowanie projektu potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem,
4) wniosek o otwarcie zlecenia z kalkulacja kosztow.
Faktury oraz inne dowody ksiggowe powinny by¢ wlasciwie opisane przez kierownika projektu
(W powiazaniu z budzetem projektu, zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztow
1 harmonogramem czasowym projektu) i przez niego podpisane. Podpis kierownika projektu na
dokumencie jest potwierdzeniem zasadno$ci wydatku pod wzglgdem merytorycznym.
Potwierdzenie kategorii danego wydatku (kwalifikowany, nieckwalifikowany do projektu) oraz
zaliczenia wydatku do kategorii kosztéw przedstawionych we wniosku o dofinansowanie projektu
dokonywane jest na dokumencie dotyczacym danej operacji finansowej lub gospodarczej przez
kierownika projektu.
Kierownik projektu zobowiazany jest do biezacego uzgadniania stanu kosztow, przychodow
projektu z ewidencja ksiggowa oraz ich prawidlowego kwalifikowania.
Biezaca kontrole w zakresie, o ktorym mowa w § 5 ust. 9, sprawuje Samodzielne Stanowisko ds.
Monitoringu i Ewaluacji.
Dowodem dokonania kontroli, o ktérej mowa w § 5 ust. 10, jest zlozony podpis przez osobg
kontrolujaca na dokumencie dotyczacym danej operacji finansowej i gospodarczej akceptujacy
dokument do zaplaty.
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Dokumentowanie wszystkich wydatkow projektu oraz rozliczen dotyczacych srodkoéw finansowych

otrzymanych na realizacj¢ projektow winno odbywaé si¢ zgodnie z obiegiem dokumentow

ksiggowych obowiazujacym w uczelni z zastrzezeniem § 5 ust. 91 10.

Whioski o ptatno$¢ — refundacje kosztow kwalifikowanych, w okresach wynikajacych z wymogow

danego Funduszu Unijnego oraz z umowy o dofinansowanie, a takze sprawozdanie z realizacji

projektu za dany okres sporzadza rzetelnie i bezbtednie kierownik projektu i przedstawia:

1) w kwesturze — w celu potwierdzenia zgodnos$ci danych finansowych zawartych w sprawozdaniu
1 wniosku o ptatnos$¢ z ewidencja ksiggowa,

2) osobie zatrudnionej na Samodzielnym Stanowisku ds. Monitoringu i Ewaluacji — w celu ich
sprawdzenia pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Powyzsze dokumenty — sprawozdanie oraz wniosek o ptatnos¢ — powinny by¢ przedstawione do
zweryfikowania najp6zniej na 5 dni przed terminem ich wystania do Instytucji Wdrazajace;j.
Bezposrednio odpowiedzialnym za prawidtowe i w sposob okreslony w § 5 ust. 13 przygotowanie

wniosku o ptatnos¢ i sprawozdania z realizacji projektu jest kierownik projektu.

Zaopiniowane przez pracownika kwestury sprawozdanie z realizacji projektu i wniosek o refundacje
kosztow kwalifikowanych (wniosek o platno$¢) sa przedstawiane do zatwierdzenia wiasciwemu
prorektorowi.

Do sprawozdania nalezy dolaczyé wyliczone wskazniki produktow, rezultatow i oddziatywania,
o ile sa wymagane.

Projekty wspotfinansowane z funduszy strukturalnych obejmujace zamoéwienia na dostawy, ushugi
i roboty budowlane dokonywane w trybie ustawy Prawo Zamowien Publicznych {j. takie, ktorych
warto$¢ przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ 14 000 ecuro, nalezy realizowaé za
posrednictwem Biura Zaméwien Publicznych i Umow Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.
Zamoéwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14 000 euro, sa
realizowane przez jednostke organizacyjna, w ktorej realizowany jest projekt, zgodnie z zasadami
konkurencyjno$ci. W tym przypadku nalezy pisemnie udokumentowac¢ dokonanie rozeznania rynku
w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Biuro Zamoéwien Publicznych i Uméw udostgpnia kierownikowi projektu, wymagane umowa
o dofinansowanie oraz przepisami prawa dotyczacymi funduszy unijnych, dokumenty zwigzane
z przygotowaniem i realizacja procedur zamowien publicznych.

W umowach z wykonawcami zewngtrznymi realizujacymi zadania na rzecz projektow
wspotfinansowanych z funduszy unijnych nalezy zamiesci¢ klauzulg zawierajaca zakaz podzlecania
wykonywania tych zadan osobom trzecim. Ponadto w umowach tych powinna znajdowac sig
klauzula, na mocy ktorej w trakcie realizacji umowy, jak i po jej zakonczeniu, wykonawca
zobowiazany bedzie poddac si¢ w kazdej chwili audytowi ze strony Uniwersytetu Przyrodniczego
we Wroctawiu, jak rowniez wszelkim niezb¢dnym kontrolom dokonywanym przez uprawnione
podmioty krajowe i wspolnotowe, w odniesieniu do prac bedacych przedmiotem umowy.
Ksiggowosc¢ projektu prowadzona jest w kwesturze uczelni.

. Kierownik jednostki na wniosek kierownika projektu sktada w Dziale Kadr i Spraw Socjalnych

prosbe o zatrudnienie odpowiednich oséb do realizacji projektu.
Sposob zatrudnienia pracownikow do projektu okresla zarzadzenie rektora nr 78/2009 z dnia
18 maja 2009 r. oraz zarzadzenie rektora nr 29/2009 z dnia 9 marca 2009 r.

§6

Kierownik projektu odpowiedzialny jest za:

1) przygotowanie oraz zlozenie wniosku o dofinansowanie projektu wraz z niezbgdnymi
zatacznikami w Instytucji Wdrazajacej — finansujacej i nadzorujacej projekt,

2) prawidtowe wydatkowanie srodkdéw, zgodne z wnioskiem 1 umowa o dofinansowanie projektu,

3) prawidtowe dokumentowanie czynnosci,

4) prawidlowe realizowanie haromonogramu kosztowego i harmonogramu czasowego projektu,

5) terminowe przekazywanie instytucji finansujacej przedsigwzigcie oraz innym instytucjom
okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu wymaganych informacji,

6) terminowe i prawidlowe przygotowanie wymaganych sprawozdan z realizacji projektu,

7) monitorowanie osiagni¢cia zaktadanych wskaznikow produktoéw, rezultatow i1 oddziatywania,
oile sa wymagane i informowania kierownika jednostki, w ktorej realizowany jest projekt



o nieprawidlowo$ciach zwiazanych z realizacja projektu, a takze o wszelkich sytuacjach
mogacych mie¢ istotny wplyw na dalszy przebieg projektu,

8) terminowe i prawidlowe rozliczanie przyznawanych $rodkow zgodnie z wymogami danego
funduszu unijnego oraz umowy dofinansowania,

9) terminowe i prawidtowe przygotowanie wnioskéw o refundacje kosztow kwalifikowanych —
wnioskow o ptatnosci,

10) promocjeg projektu, zgodnie z wytycznymi do projektu.

§7
Przechowywanie dokumentéw

Pelna dokumentacja projektu, wraz z kserokopiami wlasciwie opisanych dowodow ksiggowych oraz
wszystkich podpisanych przez rektora lub upowaznionego prorektora dokumentow, powinna by¢
prowadzona i znajdowac si¢ w jednostce organizacyjnej uczelni, w ktorej realizowany jest projekt.
Ewidencja dokumentacji projektowej powinna by¢ prowadzona przez jednostke realizujaca projekt
zgodnie z zasadami obowiazujacymi w uczelni.
Pelna dokumentacja projektow wspotfinansowanych z funduszy unijnych (uruchomionych na
podstawie Narodowego Planu Rozwoju na lata 2004-2006 oraz pdzniejszych), w tym oryginaty
dokumentow poswiadczajacych wydatki, podlega archiwizowaniu zgodnie z zasadami przyjetymi na
uczelni i powinna by¢ przechowywana nie krocej niz 10 lat od dnia zakonczenia realizacji projektu.

§8

Nadzér nad wykonaniem postanowien niniejszego zarzadzenia powierza si¢ prorektorowi ds. rozwoju
1 informatyzacji uczelni.

§9

Traci moc zarzadzenie rektora nr 13/2007 w sprawie w sprawie Zasad przygotowywania i realizacji
projektéw wspoOtinansowanych z funduszy Unii Europejskiej: Funduszy Strukturalnych, Inicjatyw
Wspdlnotowych.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Roman Kotacz



