
Zarządzenie nr 62/2012  
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu  

z dnia 27 kwietnia 2012 roku 
 

w sprawie wprowadzenia zmian do zarządzenia rektora nr 78/2009 z 18 maja 2009 r. w sprawie  
ustalania zasad postępowania na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wrocławiu w związku z 
zawieraniem umów cywilnych i dokonywania innych czynności prawnych 
 
Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. Nr 
164, poz. 1365 z późniejszymi zmianami) oraz § 18 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego we 
Wrocławiu zarządza się, co następuje: 
 

§ 1 
 

W zarządzeniu rektora nr 78/2009 z 18 maja 2009 r. w sprawie zasad ustalania zasad postępowania na 
Uniwersytecie Przyrodniczym we Wrocławiu w związku z zawieraniem umów cywilnych i 
dokonywania innych czynności prawnych ze zm. wprowadza się następujące zmiany: 
 
1) w podstawie prawnej zarządzenia nr 78/2009 przed słowami „zarządza się co następuje” dodaje 

się sformułowanie „celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej 
kontroli zarządczej” 

W zał. nr 1 do zarządzenia rektora nr 78/2009 wprowadza się następujące zmiany: 
 
2) § 5 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

„Po udzieleniu pełnomocnictwa przez rektora, wszystkie egzemplarze są przekazywane 
specjaliście ds. organizacji i zarządzania celem zarejestrowania w rejestrze pełnomocnictw i 
upoważnień. Po zarejestrowaniu 1 egz. pełnomocnictwa niezwłocznie przekazuje się osobie 
umocowanej, drugi egz. do Działu Kadr i Spraw Socjalnych jeżeli pełnomocnictwo zostało 
udzielone pracownikowi Uniwersytetu Przyrodniczego. Ostatni egzemplarz przechowywany jest 
przez pracownika ds. organizacji i zarządzania.” Jeżeli pełnomocnictwo zostało udzielone osobie 
prawnej lub nie będącej pracownikiem Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu, to drugi 
egzemplarz przekazywany jest do jednostki organizacyjnej, która wnioskowała o udzielenie 
pełnomocnictwa. 

3) § 9 otrzymuje brzmienie: ”1 egz. dokumentu odwołującego pełnomocnictwo dostarcza się bez 
zbędnej zwłoki osobie której pełnomocnictwo zostało odwołane, drugi egzemplarz do Działu Kadr 
i Spraw Socjalnych, gdy osoba umocowana jest pracownikiem uczelni. Jeżeli zostało odwołane 
pełnomocnictwo udzielone osobie prawnej lub osobie nie będącej pracownikiem uczelni, to drugi 
egzemplarz  pełnomocnictwa doręcza się jednostce, która występowała o udzielenie takiego 
pełnomocnictwa. Ostatni egzemplarz dokumentu odwołującego pełnomocnictwo przechowywany 
jest w Biurze Organizacyjno-Prawnym.” 

4) § 12 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ”Wzór upoważnienia dla dziekanów, kierowników 
wydziałowych jednostek organizacyjnych, kierowników jednostek ogólnouczelnianych i 
kierowników jednostek międzywydziałowych, kierowników jednostek pozawydziałowych i 
kanclerza  zawierający jednocześnie potwierdzenie przyjęcia udzielonego upoważnienia przez 
upoważnioną osobę stanowi zał. nr 3 do zarządzenia rektora.” 

5) § 14 ust. 3 skreśla się . 
6) § 14 ust. 5 otrzymuje brzmienie: ”osoby, którym udzielone zostało pełnomocnictwo lub 

upoważnienie ponoszą odpowiedzialność  dyscyplinarną, cywilną oraz karną ,za podejmowane w 
imieniu i na rzecz Uniwersytetu działania, w przypadku narażenia Uniwersytetu Przyrodniczego 
na straty finansowe lub utratę dobrego imienia. 

http://www.up.wroc.pl/akty_prawne/10228/zarzadzenie_nr_78_2009_rektora_uniwersytetu_przyrodniczego_we_wroclawiu_z_dnia_18_maja_2009_r.html


7) § 19 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 
„za nadzór służbowy i koordynację merytoryczną umów i ich realizację oraz przestrzeganie zasad 
przechowywania i archiwizowania umów zawieranych w podstawowych jednostkach 
organizacyjnych (wydziałach) oraz w jednostkach organizacyjnych, wydziałowych,  
międzywydziałowych, pozawydziałowych i ogólnouczelnianych, odpowiedzialni są kierownicy 
tych jednostek organizacyjnych będący  dysponentami środków finansowych Uniwersytetu 
Przyrodniczego”. 

8) § 20 ust. 3 otrzymuje brzmienie: 
„W przypadku umowy zawieranej z jednostką zagraniczną przynajmniej 1 egz. umowy dla każdej 
ze stron powinien zostać sporządzony w języku polskim . Za poprawne tłumaczenie umowy na 
język obcy lub z języka obcego na język polski odpowiedzialność ponosi właściwy merytorycznie 
prorektor lub kanclerz. 

9) § 24 ust. 1 otrzymuje brzmienie: „Przed podpisaniem umowy osoba merytorycznie 
odpowiedzialna za wykonanie umowy sprawdza czy osoby reprezentujące stronę, z którą 
Uniwersytet Przyrodniczy zawiera umowę są umocowane do jej zawarcia na podstawie 
aktualnych odpisów z Krajowego Rejestru Sądowego lub ewidencji działalności gospodarczej albo 
innych dokumentów z których wynika prawo do dokonywania czynności prawnych oraz do 
zaciągania zobowiązań w imieniu reprezentowanego podmiotu”. 

10) § 24 ust. 2 po słowach „stron umowy” skreśla się słowa „oraz kwestora”. 
11) zał. nr 3 do zarządzenia rektora nr 78/2009 z 18 maja 2009 r. ze zm. otrzymuje brzmienie 

określone w zał. nr 1 do niniejszego zarządzenia. 
12) skreśla się zał. 3a do zarządzenia nr 78/2009 
13) zał. nr 4 do zarządzenia 78/2009 otrzymuje brzmienie określone zał. nr 1 do niniejszego 

zarządzenia. 
14) skreśla się zał. nr 4a do zarządzenia nr 78/2009 
 

§ 2 

Pozostałe postanowienia zarządzenia nie ulegają zmianie. 

§ 3 

Niniejsze zarządzenie stanowi podstawę do ogłoszenia jednolitego tekstu obwieszczeniem rektora. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 2 maja 2012  r. 

 

 

Rektor 
 

         prof. dr hab. Roman Kołacz 
 
 


