Zatqcznik do zarzqdzenia nr 189/2021
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu

z dnia 1 pazdziernika 2021 roku

Regulamin kursow doksztalcajacych i szkolen

w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroclawiu

§1

Definicje
1. Ilekro¢ mowa o ,kursach doksztatcajacych” lub ,,szkoleniach™ oznacza to wszelkie
formy poszerzania wiedzy, podnoszenia kompetencji i zdobywania kwalifikacji
w formie edukacji pozaformalnej (takze seminaria, warsztaty i inne) przygotowywane
i realizowane przez jednostki organizacyjne UPWr dla odbiorcow wewngetrznych
1 zewnetrznych, bez wzgledu na ich zrédlo finansowania, w tym dzialania nieodptatne,
z wylaczeniem dziatan o charakterze promocyjnym oraz tych, ktore wynikaja
z programéw ksztalcenia na studiach pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia, studiach
specjalizacyjnych oraz studiach podyplomowych.
2. Ilekro¢ mowa o ,kursie doksztalcajacym” oznacza to forme ksztalcenia, o ktorej
mowa w ust. 1, trwajaca dluzej niz 30 godzin zaje¢ dydaktycznych, ktorej celem jest
w szczegblnosSci uzupetnienie 1 poglgbienie wiedzy, umiej¢tnosci lub kompetencji
spotecznych lub podniesienie kwalifikacji zawodowych lub naukowych.
3. Ilekro¢ mowa o ,,szkoleniu” oznacza to forme¢ ksztalcenia, o ktorej mowa w ust. 1,
trwajaca do 30 godzin zaje¢ dydaktycznych, ktérej celem jest w szczegodlnosci uzyskanie lub
uzupetnienie wiedzy na okreslony temat.
4. Kursy doksztatcajace 1 szkolenia stanowig ,,inne formy ksztatcenia”, o ktorych mowa
w art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz. U. 22021 r. poz. 478 z p6zn. zm.)

§2
Wprowadzenie
l. Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu prowadzi kursy doksztalcajace 1 szkolenia
na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

WyZszym 1 nauce.



2. Regulamin kurséw doksztalcajacych i szkolen w Uniwersytecie Przyrodniczym we
Wroctawiu, zwany dalej regulaminem, okresla:
1) zasady tworzenia, uruchamiania i prowadzenia kursow doksztalcajacych 1 szkolen,
2) zasady rekrutacji na kursy doksztalcajace i1 szkolenia oraz prawa i obowigzki
uczestnikow kurséw doksztatcajacych i szkolen,
3) wzor Swiadectwa ukonczenia kursu doksztalcajacego (zalacznik nr 2) oraz wzor
swiadectwa ukonczenia szkolenia (zatgcznik nr 3).
3. Niniejszy regulamin dotyczy wszystkich kurséw doksztatcajacych i szkolen prowadzonych
przez Uniwersytet Przyrodniczy we Wroclawiu, bez wzgledu na zrdédlo ich finansowania, w

tym przedsiewzig¢ nieodptatnych dla uczestnikow.

§3

Tworzenie i likwidacja kursow doksztalcajacych i szkolen
1. Kursy doksztatcajace 1 szkolenia sg realizowane na wydzialach oraz w jednostkach
administracyjnych wedlug kompetencji, ze wsparciem Centrum Zasobow i1 Wsparcia
Dydaktyki w zakresie okre§lonym w niniejszym regulaminie.
2. Kursy doksztalcajace 1 szkolenia moga by¢ realizowane wspolnie przez kilka
jednostek lub wspolnie z innymi uczelniami albo z innymi podmiotami, z wykorzystaniem
zasobow uczelni lub zasobow zewnetrznych, na podstawie zawartych umow, okreslajacych
zadania poszczegolnych stron oraz sposob finansowania i rozliczania.
3. Kursy doksztalcajace 1 szkolenia uruchamia prorektor ds. studenckich
1 edukacji, akceptujac wniosek dziekana lub kierownika jednostki administracyjnej, ztozony
za posrednictwem Centrum Zasobow i Wsparcia Dydaktyki w terminie nie krétszym niz 10
dni roboczych przed planowanym dniem uruchomienia kursu doksztatcajacego lub szkolenia.
4. Integralnymi zatacznikami wniosku jest kalkulacja kosztow oraz koncepcja kursu
doksztatcajacego lub szkolenia (zatacznik nr 1) okreslajaca:
1) grupe¢ docelowa wraz z uzasadnieniem potrzeb rynku oraz nazwanie potrzeb, na ktore
odpowiada kurs doksztalcajacy lub szkolenie,
2) zrodia finansowania kursu doksztatcajacego lub szkolenia,
3) warunki rekrutacji, limit miejsc, warunki przystapienia,
4) program kursu doksztatcajacego lub szkolenia, a takze warunki ukonczenia,

5) forme ksztatcenia oraz wymagania i zatozenia organizacyjno-realizacyjne,



6) imienny wykaz kadry: pomystodawcy/autora koncepcji kursu doksztatcajacego lub
szkolenia, prowadzacych/wykladowcéw, a takze kierownika merytorycznego kursu lub
szkolenia.

5. Akceptacja wniosku o utworzenie kursu doksztalcajacego lub szkolenia przez
prorektora ds. studenckich i edukacji stanowi podstawe do zalozenia projektu w EOD.

6. Uruchomienie kolejnej edycji kursu doksztatcajacego lub szkolenia, bez zmian

w kalkulacji kosztow oraz koncepcji kursu/szkolenia, nie wymaga ponownej zgody
prorektora. Kolejna edycja kursu doksztatcajacego lub szkolenia moze stanowi¢ odrebny
projekt w EOD, o ile wynika to z kalkulacji kosztow.

7. Kurs doksztalcajacy lub szkolenie likwiduje prorektor na wniosek dziekana Iub
kierownika jednostki administracyjne;j.

8. Kurs doksztatcajacy lub szkolenie o charakterze jednorazowym, dla ktérego okreslono
termin rozpoczecia i zakonczenia, nie wymaga zamknie¢cia przez prorektora.

9. Ustepy 3-7 nie majg zastosowania dla kursow doksztatcajacych 1 szkolen,
realizowanych w ramach projektéw, na ktdére uczelnia zawarta umowe o dofinansowanie

1 ktorych realizacja jest regulowana odrgbnymi przepisami.

§4
Rekrutacja na kursy doksztalcajace i szkolenia
1. Rekrutacje uczestnikow kursow doksztalcajacych i szkolen prowadzi jednostka
realizujaca kurs lub szkolenie.
2. Warunkiem uczestnictwa w kursie doksztatcajgcym lub szkoleniu jest:

1) zlozenie dokumentéw okreslonych w warunkach rekrutacji,

2) zlozenie dowodu uiszczenia optaty za udzial w kursie doksztatcajacym/szkoleniu,
chyba ze w tresci umowy dotyczacych realizacji kursu doksztalcajacego lub szkolenia
uzgodniono inny tryb dokonywania ptatnosci lub kurs doksztatcajacy/szkolenie jest
finansowany ze zrodet zewnetrznych i realizowany dla uczestnika nieodptatnie,

3) w przypadku realizacji kursu doksztatcajacego lub szkolenia, ktére jest finansowane
przez podmiot zewnetrzny — zawarcie z uczelnia umowy o realizacje ustugi
edukacyjnej lub uzgodnienie warunkoéw realizacji w formie pisemne;.

4. Kandydat, a w przypadku okreslonym w ust. 2 pkt 3— strona umowy, jest informowany o

wynikach rekrutacji drogg e-mailowg lub telefonicznie.



§5
Prawa i obowiazki uczestnika kursu doksztalcajacego lub szkolenia
1. Uczestnik kursu doksztalcajacego lub szkolenia, lub opiekun prawny matoletniego
uczestnika, ma prawo do kompletnych informacji dotyczacych sposobu realizacji
1 przebiegu kursu doksztatcajacego lub szkolenia.
2. Uczestnik zobowigzany jest do:
1) uczestniczenia w zaj¢ciach dydaktycznych przewidzianych w programie
1 harmonogramie kursu doksztatcajgcego lub szkolenia,
2) uzyskiwania w terminie zaliczen i zdania egzaminow, o ile takie przewidziano
w programie kursu doksztatcajacego lub szkolenia.
3. Uczestnik przebywajacy na terenie uczelni jest zobowigzany przestrzegac
obowigzujacych przepisow porzadkowych.
4. Nad matoletnim uczestnikiem kurséw doksztalcajacych i szkolen przebywajacym na
terenie uczelni opieke sprawuje uprawniony opiekun. Opiekun ponosi pelng 1 wylaczng
odpowiedzialno$¢ za zachowanie 1 ewentualne szkody wywotane przez maloletnich
uczestnikow.
5. Uczestnik moze zrezygnowa¢ z udzialu w kursie doksztatcajagcym Iub szkoleniu na
podstawie pisemnego wypowiedzenia, ktdre rozpoczyna bieg od nastgpnego dnia po
doreczeniu wypowiedzenia do jednostki prowadzacej kurs doksztatcajgcy lub szkolenie.
6. Warunkiem ukonczenia kursu doksztalcajacego lub szkolenia jest spelnienie przez
uczestnika wszystkich wymogow okre§lonych programem kursu lub szkolenia. Kierownik
kursu doksztalcajacego 1 szkolenia ma obowigzek poinformowania uczestnika tego kursu lub
szkolenia o warunkach jego ukonczenia najp6zniej w dniu rozpoczgcia zajec.
7. Absolwent kursu doksztatcajacego lub szkolenia, otrzymuje $wiadectwo ukonczenia
kursu doksztalcajacego lub szkolenia, zgodnie z wzorem okres§lonym w zatgcznikach nr 2 i nr
3. Nie dopuszcza si¢ stosowania dokumentdéw niezgodnych z przyjetymi wzorami. Na
wniosek absolwenta kierownik kursu doksztatcajacego lub szkolenia moze wydaé¢ swiadectwo
absolwentowi poczta, przesytka polecona, za potwierdzeniem odbioru.
8. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa ukonczenia kursu doksztalcajacego lub
szkolenia absolwent moze wystapi¢ o wydanie duplikatu. Do wydania duplikatu stosuje si¢

odpowiednio przepisy dotyczace dyplomoéw ukonczenia studiow.



1.

§6
Prowadzenie i nadzor nad realizacja kursow doskonalacych i szkolen

Kierownika kursu doksztatcajacego lub szkolenia wskazuje dziekan lub kierownik

jednostki administracyjne;.

2. W przypadku kurséw i szkolen, o ktérych mowa w § 3 ust. 9 przepisy ust. 1 nie maja
zastosowania.
3. Do zadan kierownika kursu doksztalcajacego lub szkolenia nalezy:

1) przeprowadzenie rekrutacji na kurs doksztalcajacy lub szkolenie, w tym uzyskanie
niezbgdnych zgdd na przetwarzanie danych osobowych uczestnikow,

2) dobor kadry, a takze organizacja kursu i szkolenia w warunkach i w sposob
umozliwiajacy uczestnikowi osiggniecie zalozonych efektow uczenia sig,

3) zalozenie i prowadzenie projektu w EOD, a takze rozliczenie i zamknigcie projektu,

4) prowadzenie dokumentacji uczestnikow kursow doksztatcajacych 1 szkolen,
dotyczacej toku kursu doksztatcajacego lub szkolenia,

5) przekazywanie Centrum Zasobdéw i Wsparcia Dydaktyki danych umozliwiajacych
prowadzenie rejestrow, o ktorych mowa w ust. 4, w szczeg6lnosci:

a) merytorycznych informacji na temat kursu doksztalcajagcego Iub szkolenia
umozliwiajacych prezentacje na stronie www Sekcji Ksztalcenia Ustawicznego i
Organizacji Szkolen, Centrum Zasobow 1 Wsparcia Dydaktyki, o ile zamieszczenie
tych informacji na stronie www Sekcji uzgodniono z kierownikiem kursu
doksztatcajacego lub szkolenia,

b) informacji o uruchomieniu, nieuruchomieniu w planowanym terminie, likwidacji
kursu doksztalcajacego lub szkolenia,

¢) informacji o uczestnikach kursu doksztalcajacego lub szkolenia (zalacznik 4) i
absolwentach, umozliwiajacych przygotowanie przez Centrum Zasobow i Wsparcia
Dydaktyki $wiadectw ukonczenia kursu doksztalcajacego lub szkolenia.

4. Centrum Zasobow 1 Wsparcia Dydaktyki:

1)

2)

prowadzi rejestr wszystkich kurséw doksztalcajacych i szkolen prowadzonych przez
Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu,

w celu wsparcia rekrutacji udostgpnia na stronie WWW Sekcji  Ksztatcenia
Ustawicznego 1 Organizacji Szkolen, Centrum Zasobow 1 Wsparcia Dydaktyki

informacje na temat kursoéw doksztatcajacych i szkolen,



3) prowadzi rejestr kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu kurséw i szkolen, w tym

kwalifikacji wlaczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji,

4) na podstawie danych przekazanych przez kierownika kursu doksztalcajacego lub

szkolenia wystawia §wiadectwa ukonczenia kursu doksztatcajacego lub szkolenia,

5) prowadzi rejestr wystawionych §wiadectw.

5. Ponadto Centrum Zasobow 1 Wsparcia Dydaktyki jest odpowiedzialne za:

1)

2)

3)

opracowanie przepisow wewnetrznych dotyczacych kursow doksztalcajacych i
szkolen 1 ich biezacg aktualizacje,

wlaczanie do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacji nadawanych
po ukonczeniu kurséw doksztalcajacych i szkolen. Do wiaczania kwalifikacji
nadawanej po ukonczeniu kursoOw doksztalcajagcych i szkolen stosuje si¢
odpowiednio przepisy dotyczace studidéw podyplomowych, wprowadzone
zarzadzeniem nr 12/2020 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
z dnia 15 stycznia 2020 w sprawie wprowadzenia Zasad tworzenia,
prowadzenia i likwidacji studiéw podyplomowych w Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroctawiu.,

obsluge wpisu kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu kursu doksztatcajacego i

szkolenia w Bazie Ustug Rozwojowych.

6. Nadzo6r nad kursami doksztalcajagcymi i szkoleniami prowadzonymi przez Uniwersytet

Przyrodniczy we Wroclawiu sprawuje prorektor ds. studenckich 1 edukacji. Nadzor

merytoryczny — dziekan lub kierownik jednostki administracyjne;.

§7
Postanowienia koncowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje prorektor

ds. studenckich i edukacji.

Zataczniki:

1) Whniosek o utworzenie kursu doksztatcajacego lub szkolenia

2) Wzor $wiadectwa ukonczenia kursu doksztatcajacego

3) Wzdér swiadectwa ukonczenia szkolenia

4) Informacja o uczestniku kursu doksztalcajacego lub szkolenia



