Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Rektora UPWr nr 26/2017

Procedura dotyczaca przygotowania i archiwizowania prac dyplomowych studentow

UPWr w USOS.
L.
1. Podstawowe zasady postgpowania przy przygotowaniu i obronie pracy dyplomowe;j
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w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu okresla Regulamin studiow UPWr .
Wykaz tematow prac dyplomowych (licencjackich, inzynierskich, magisterskich)
realizowanych na wydziale (zgloszonych przez nauczycieli akademickich, studentow oraz
instytucje wspotpracujace z uczelnig) zatwierdza dziekan.

Student wybiera temat pracy dyplomowej, spos$rod tematow zatwierdzonych przez
dziekana.

Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z kierunkiem i specjalno$cia studiow.
Termin ztozenia prac dyplomowych w dziekanacie okresla dziekan.

. Pracownik dziekanatu przypisuje studentowi zatwierdzony temat pracy dyplomowe;j

1 wpisuje do elektronicznego systemu obstugi studentow:

1) program studiow, kod dyplomu, kod kierunku/specjalnosci, kod jednostki,

2) tytut pracy dyplomowej,

3) date zatwierdzenia pracy dyplomowej,

4) imi¢ (imiona) 1 nazwisko kierujacego praca dyplomowa (opiekuna pracy
dyplomowej),

5) imig (imiona) i nazwisko recenzenta (recenzentow),

6) date zlozenia pracy dyplomowe;.

. Prace dyplomowe studentow UPWr podlegaja procedurze antyplagiatowej zgodnie

z zarzadzeniem rektora UPWr w sprawie procedury antyplagiatowej do weryfikacji
samodzielnos$ci prac dyplomowych studentow.

Student zobowigzany jest wypetni¢ w Archiwum Prac Dyplomowych (APD) formularz
(zawierajacy szczegdlowe dane dotyczace pracy dyplomowej: jezyk pracy, tytul pracy w
jezyku polskim 1 angielskim, streszczenie pracy w j. polskim 1 angielskim, stowa
kluczowe), wezytuje plik zawierajacy tekst pracy dyplomowej w formacie PDF i
przekazuje do zatwierdzenia przez opiekuna pracy dyplomowe;.

Dla kazdej sprawdzonej pracy drukowany jest ,,Raport podobienstwa”.

Prace dyplomowe weryfikowane i1 sprawdzane sg pod wzgledem samodzielnosci ich
przygotowania przy pomocy elektronicznego systemu antyplagiatowego przed
przekazaniem do recenz;ji.

W przypadku stwierdzenia naruszenia prawa wilasnosci intelektualnej opiekun pracy
dyplomowej ma obowigzek zawiadomi¢ dziekana i zlozy¢ wniosek o wstrzymanie
procedury dyplomowania.

W przypadku dopuszczenia pracy dyplomowej do dalszych etapéw dyplomowania,
opiekun pracy dyplomowej i recenzent wprowadzaja do Archiwum Prac Dyplomowych
(APD) tres¢ recenzji pracy dyplomowe;.

Opiekun pracy dyplomowej i recenzent po wprowadzeniu recenzji pracy dyplomowej do
APD zobowigzani sg do wydrukowania recenzji pracy dyplomowej, podpisania jej
i ztozenia w dziekanacie.
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Student przedktada opiekunowi pracy tekst pracy dyplomowej w postaci pliku
elektronicznego a takze obowigzujace oswiadczenie zgodnie z zarzadzeniem rektora
UPWr w sprawie procedury antyplagiatowe;.

Student po zaakceptowaniu pracy i danych dotyczacych pracy przez opiekuna pracy ma
obowigzek, pobra¢, wydrukowa¢ i nagra¢ na ptyte CD/DVD egzemplarz pracy
dyplomowej opatrzony numerami kontrolnymi.

Wydrukowany egzemplarz student sktada w dziekanacie. Egzemplarz ten zawiera numery
kontrolne umozliwiajgce sprawdzenie zgodnosci wydruku z wersja elektroniczng pracy.
Egzemplarz nagrany na ptyte¢ podlega sprawdzeniu w systemie antyplagiatowym.

Student moze przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego po uzyskaniu pozytywnych recenz;ji
pracy od opiekuna pracy i recenzenta

Pracownik dziekanatu przed przystgpieniem studenta do egzaminu dyplomowego
zobowigzany jest do uruchomienia procedury antyplagiatowej oraz sprawdzi¢ czy:

1) w USOS znajduja si¢ dane studenta wymagane rozporzadzeniem MNiSW
dotyczacym dokumentacji przebiegu studiow;

2) praca dyplomowa studenta i dane dotyczace pracy zostalty wprowadzone do systemu
APD;

3) praca dyplomowa wprowadzona do systemu APD zostala zatwierdzona przez
opiekuna pracy;

4) do systemu APD zostaly wprowadzone recenzje opiekuna pracy i recenzenta;

5) w dziekanacie zostaly zlozone podpisane przez opiekuna pracy dyplomowe;j
1 recenzenta papierowe wersje recenzji;

6) zostat wydrukowany skrocony ,,Raport podobienstwa” z kontroli antyplagiatowej oraz
sporzadzony ,,Protokot kontroli” oryginalnosci pracy dyplomowej wraz z opinig
1 dofaczone do teczki akt osobowych studenta;

7) ztozona przez studenta wersja papierowa pracy dyplomowej jest zgodna z ostateczng
wersjg elektroniczng wprowadzong do systemu APD. Sprawdzenie wersji papierowe;j
pracy dyplomowej z wersja elektroniczng nast¢puje poprzez weryfikacj¢ numerow
kontrolnych stron przydzielonych przez system APD.

Pracownik dziekanatu drukuje z systemu USOS formularz protokotu egzaminu
dyplomowego.

Uzupeliony 1 podpisany przez komisj¢ protokot egzaminu dyplomowego
przechowywany jest w aktach osobowych studenta.

Po egzaminie dyplomowym pracownik dziekanatu uzupetnia w systemie USOS
(na podstawie protokotu egzaminu dyplomowego):

1) ostateczng ocen¢ pracy dyplomowej;
2) ostateczng ocen¢ z egzaminu dyplomowego;
3) ostateczny wynik studiow.

Po zlozonym z wynikiem pozytywnym egzaminie dyplomowym pracownik dziekanatu
generuje w USOS numer dyplomu.



