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SEKCJA I: ZAMAWIAJĄCY 
I.1) NAZWA I ADRES:  
Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu,  
ul. Norwida 25, 50-375 Wrocław 
NIP: 896-000-53-54, REGON: 000001867 
 
I.2) RODZAJ ZAMAWIAJĄCEGO: Uczelnia publiczna. 
I.3) PODSTAWOWE REGUŁY OBOWIĄZUJĄCE W POSTĘPOWANIU: 

1. Do postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia  z dnia 11 września 2019 roku – Prawo 
zamówień publicznych (tekst jedn. – Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, ze zm.), na podstawie wyłączenia 
zawartego w art. 2 ust. 1 pkt. 1. Ustawy Pzp. 

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym oraz do czynności podejmowanych 
przez Zamawiającego i Wykonawców stosować  się  będzie  przepisy Kodeksu Cywilnego  

3. Postępowanie prowadzone jest w formie Zapytania ofertowego (czyt. dalej: „ZO”)  
4. Nie dopuszcza się złożenia ofert częściowych.  
5. Dopuszcza się złożenie oferty wspólnej (konsorcjum). 
6. W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
7. Nie dopuszcza się złożenia oferty wariantowej. 
8. Nie przewiduje się udzielenia zamówień uzupełniających. 
9. Nie będzie wykorzystana aukcja elektroniczna. 
10. Wykonawcom nie przysługuje zwrot kosztów uczestnictwa w postępowaniu w szczególności zwrot 

kosztów przygotowania oferty. 
 
 

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

II.1) OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
1.  Nazwa zamówienia: doradztwo z zakresu przeciwdziałania zjawiskom niepożądanym wraz z obsługą 
kanału sygnalistów 
 
2.   CPV: 79111000-5 Usługi w zakresie doradztwa prawnego 
 

1) szczegółowy zakres obowiązków oraz opis przedmiotu zamówienia znajduje się w projekcie umowy. 
 

 
II.2) TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

1. Termin realizacji zamówienia: od 1.03.2024 r. do 31.12.2024 r. 
 
 

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM 
I TECHNICZNYM 

 
III.1. WYKLUCZENIE  
III.1.1) Z postępowania wyklucza się Wykonawcę: 

1) który jest powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. Poprzez powiązania kapitałowe lub 
osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi w 
imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów  lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli; 

2) będącego podmiotem pozostającym z Zamawiającym w takim stosunku faktycznym lub prawnym, który 
może budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności w wyborze dostawcy towaru lub usługi, 

3) który wykonywał bezpośrednio czynności  związane  z przygotowaniem postępowania  lub  posługiwali  
się  w  celu  sporządzenia  oferty  osobami uczestniczącymi  w  dokonywaniu  tych  czynności, chyba  że  
udział  tych  wykonawców  w postępowaniu  nie  utrudni  uczciwej  konkurencji;  

4) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu 
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd 



zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo 
restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 
wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem 
sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że 
sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo 
upadłościowe (t.j. Dz.U. 2019 poz. 498.); 

5) w przypadkach, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835) 

6) który nie zgodził się na przedłużenie okresu związania ofertą;  
7) który złożył nieprawdziwe  informacje   mające   wpływ   lub   mogące   mieć   wpływ   na   wynik 

prowadzonego postępowania;  
 
III.2) WARUNKI UDZIAŁU 
III.2.1.) Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 
warunków:  
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu 

dotyczące: 
 

1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że jest co najmniej od 5 lat 
wpisany na listę radców prawnych lub adwokatów. 

2) zdolności technicznej i zawodowej: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże: 
a) że w okresie ostatnich 3 lat wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie należycie zrealizował co najmniej trzy 
usługi szkoleniowe z zakresu przeciwdziałania zjawiskom niepożądanym wraz z obsługą 
kanału sygnalistów, 

b) wykaże, że posiada doświadczenie w realizacji szkoleń specjalistycznych o tematyce 
przeciwdziałania zjawiskom niepożądanym w okresie ostatnich 3 lat, 

c) posiada doświadczenie w obsłudze uczelni wyższych na przestrzeni ostatnich 2 lat, 
d) posiada kompetencje oraz doświadczenie w pełnieniu funkcji mediatora min. 5 lat. 
 

2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana zgodnie z formułą „spełnia-nie 
spełnia” na podstawie złożonych dokumentów lub oświadczeń Wykonawcy.  

3. Niespełnienie warunku udziału w postępowaniu skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy 
z postępowania o udzielenie zamówienia. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą. 

4. Warunki określone w ust. III.2.1 Wykonawcy wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia mogą 
wykazać ich spełnienie łącznie (wspólnie). 

 
III.3) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH  
III.3.1) Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia:  
W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca obowiązany jest dołączyć do oferty następujące 
dokumenty:  

 oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zgodnie z załącznikiem nr 3 do Zapytania 
ofertowego, 

 oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – zgodnie z załącznikiem nr 4 do 
Zapytania ofertowego. 

 odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 
jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw 
wykluczenia na podstawie pkt III 1.1 pkt 4) ZO .  
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenie i odpis  
składa osobno każdy z takich Wykonawców. 

 
 

SEKCJA IV: PROCEDURA 
 

IV.1) KRYTERIA OCENY OFERT: 



 
1. Badaniu i ocenie podlegają oferty, które nie zostały odrzucone i które zostały złożone przez 

Wykonawców niepodlegających wykluczeniu (na danym etapie badania i oceny ofert). 
2. Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 

                 cena - 100%, (C), 
 

3. Sposób obliczania punktów dla poszczególnych kryteriów: 
 

1) W ramach kryterium Cena ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:  
      Cn  

        C = ------------ x100% 
      Co  

gdzie: 
C - liczba punktów w ramach kryterium „Cena”, 
Cn - najniższa cena spośród ofert ocenianych, tj. niepodlegających odrzuceniu i złożonych przez 
Wykonawców, którzy nie podlegali wykluczeniu na danym etapie badania i oceny ofert 
Co - cena oferty ocenianej  
Ocenie w ramach kryterium „Cena” podlegać będzie cena łączna brutto za wykonanie całego 
przedmiotu zamówienia, podana w formularzu oferty. W tym kryterium wykonawca może uzyskać 
maksymalnie 45 punktów.  
 

4. Zamawiający obliczy punkty liczbowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zaokrąglając zgodnie     
z zasadami matematycznymi. 

5. Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą, ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów. 
 
IV.2) ODRZUCENIE OFERTY  
IV.2.1) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści niniejszego Zapytania ofertowego, 
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji, 
3) nie złożył na wezwania Zamawiającego wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, 
4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
5) zostały złożone więcej niż  1 oferta przez jednego Wykonawcę. 

IV.2.2) Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
 
IV.3) WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
IV.3.1) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia niezwłocznie za pośrednictwem środków 
komunikacji elektronicznej (pocztą elektroniczną) Wykonawców, którzy złożyli oferty, a ponadto informację 
zamieszcza na stronie internetowej https://bip.upwr.edu.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-do-130000-zl , 
IV.3.2) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiera: nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz  
nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania 
działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, punktację przyznaną ofertom,  informacje o Wykonawcach, 
którzy zostali wykluczeni, informację o Wykonawcach, których oferta została odrzucona. 
IV.3.3)  Z Wykonawcą, którego oferta uznana będzie za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa wg projektu 
stanowiącego Załącznik nr 7 do Zapytania ofertowego. 
IV. 3.4) Wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę, Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania 
umowy.   
W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy, Zamawiający zawiera umowę z kolejnym 
Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 
IV.3.5) Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego oferta została uznana 
za najkorzystniejszą zobowiązany jest dopełnić następujących formalności: 
1) jeżeli oferta wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólną (konsorcjum), została wybrana, Zamawiający żąda 

przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców, 

2) przedłożyć oryginał lub potwierdzone/ą przez notariusza kopie/ę odpowiednich/odpowiedniego 
pełnomocnictw/a, jeśli w imieniu Wykonawcy umowę zawierał będzie pełnomocnik lub pełnomocnicy.  

IV.3.6.) Zawarcie umowy z Wykonawcą może nastąpić w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz 
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). 
 
IV.4) UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA  
IV.4.1) Zamawiający unieważnia niniejsze postępowanie, jeżeli: 



a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przekracza kwotę jaką Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzone postępowanie lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć, 
d) w innych uzasadnionych okolicznościach związanych z niemożliwością osiągnięcia celu gospodarczego, 
e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy, 
f) Zamawiający może unieważnić postępowanie na każdym jego etapie bez podania przyczyny. 

IV.4.2) O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia jednocześnie 
wszystkich Wykonawców, którzy: 

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienie postępowania przed upływem terminu 
składania ofert, 

b) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert. 
 

V.  SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY  
V.1 Wykaz oświadczeń lub dokumentów złożonych wraz z ofertą:  

1) wypełniony i podpisany Formularz ofertowy zawierający cenę z uwzględnieniem podatku od 
towarów i usług VAT wyrażoną w walucie PLN – wzór formularza jest Załącznikiem nr 1 do 
niniejszego Zapytania ofertowego,  

2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej ewidencji informacji o działalności 
gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

3) wypełnione i podpisane Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia stanowiące Załącznik nr 2 
do Zapytania ofertowego; 

4) ewentualne pełnomocnictwo w przypadku, gdy dokumenty podpisywane są przez osobę do 
reprezentacji Wykonawcy inną niż wskazana w dokumencie rejestracyjnym przedsiębiorcy. Ze względu 
na to, że Zamawiający dopuszcza składanie ofert w formie skanu, Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do zażądana od Wykonawcy na dowolnym etapie postępowania okazania pełnomocnictwa lub 
upoważnienia w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie.   

5) Wykaz osób podpisany przez osobę uprawomocnioną, 
6) Wykaz szkoleń podpisany przez osobę uprawomocnioną, 
7) Informacja o doświadczeniu w uczelni wyższej podpisany przez osobę uprawomocnioną, 
8) Poświadczony za zgodność z oryginałem dokument potwierdzający wpis do rejestru radców 

prawnych lub adwokatów, 
9) ewentualne pełnomocnictwo poświadczone notarialnie. 
 

V.2) Oferta składana wspólnie: 
V.2.1) W przypadku oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum):  

1) W Formularzu ofertowym należy wskazać firmy (nazwy) wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

2) oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. Osoba podpisująca ofertę musi posiadać umocowanie prawne 
do reprezentacji. Umocowanie musi wynikać z treści pełnomocnictwa załączonego do oferty – treść 
pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania; 

3) dokumenty, o których mowa w niniejszym Rozdziale ust. V.1 pkt 2), 3), 5) obowiązany będzie złożyć 
każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

4) wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą ponosić odpowiedzialność 
solidarną za wykonanie umowy; 

5) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wyznaczą spośród siebie Wykonawcę 
kierującego (lidera), upoważnionego do zaciągania zobowiązań, otrzymywania poleceń oraz instrukcji 
dla i w imieniu każdego, jak też dla wszystkich partnerów; 

6) Zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania umowy w całości przez 
lidera lub od wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia łącznie lub 
każdego z osobna. 
 

V.2.2) Ofertę należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. Zamawiający jako postać elektroniczną dopuszcza także cyfrowe odwzorowanie 
(skan) oferty sporządzonej w postaci papierowej zawierającej własnoręczny podpis.  
Zaleca się, aby oferta wraz z dokumentami została złożona w 1 pliku.  
V.2.3) Ofertę należy złożyć na adres: beata.piasecka@upwr.edu.pl . 



V.2.4) W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom wykonanie części zamówienia, 
zobowiązany jest do wskazania w ofercie tej części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom. 
V.2.5) Oferta musi być sporządzona w języku polskim.   
V.2.6) Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) umocowaną(e) do reprezentowania 
Wykonawcy, tj. osobę (lub osoby) umocowaną(e) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.  
Jeżeli dokumenty będą podpisane przez pełnomocnika firmy lub inną osobę upoważnioną, do oferty należy 
dołączyć prawnie skuteczne pełnomocnictwo lub upoważnienie. Ze względu na to, że Zamawiający dopuszcza 
składanie ofert w formie skanu, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zażądana od Wykonawcy na 
dowolnym etapie postępowania okazania pełnomocnictwa lub upoważnienia w formie oryginału lub 
kopii potwierdzonej notarialnie.   
V.2.7) W przypadku załączenia kopii wymaganych dokumentów niezbędne jest poświadczenie ich zgodności  
z oryginałem przez Wykonawcę. 
V.2.8) We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 
posługują się numerem postępowania nadanym przez Zamawiającego I0CZZ000.272.10.2023.  
V.2.9) Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej.  
V.2.10) Za datę wpływu uznaje się datę dostarczenia wiadomości do skrzynki e-mail Zamawiającego. 
V.2.11) W celu dokonania zmian bądź poprawek, przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może 
wycofać wcześniej złożoną ofertę i złożyć ją po modyfikacji ponownie. 
 

V.4.) Sposób obliczenia ceny 
1. Wykonawca zobowiązany jest podać na Formularzu oferty (Załącznik nr 1 do ZO) łączną cenę za 

wykonanie całego przedmiotu zamówienia. 
2. Cena oferty musi być podana w PLN cyfrowo. Cena może być tylko jedna. 
3. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego ZO oraz obejmować wszelkie koszty, jakie 

poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu 
zamówienia, w tym również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu przedmiotu zamówienia (umowy).  

4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 
zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do 
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 
przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których 
dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty 
podatku. Oświadczenie takie należy złożyć na formularzu ofertowym.  

5. Cena musi być podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi zasadami 
zaokrągleń) łącznie z należnym podatkiem od towarów i usług VAT,  

6. Podatek od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w cenie ofertowej w wysokości obowiązującej na 
dzień składania ofert.  

7. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, 
oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ZO. Poprawiając omyłki rachunkowe, Zamawiający 
będzie uwzględniał konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.  

 
VI. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE 
VI.1.1) Termin składania ofert:  21.02.2024 r. godzina 10.00.  
VI.1.4) Oferta złożona po terminie: Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o złożeniu oferty po 
terminie. 
VI.1.5) Kontakt: Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: w sprawach formalnych –  
Beata Piasecka ul. Norwida 25, 50-375 Wrocław, pok. 32, e-mail: beata.piasecka@upwr.edu.pl. Porozumiewanie 
odbywa się tylko z zachowaniem pisemności, w języku polskim. 
VI.1.6) Związanie ofertą: Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek 
Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą na okres nie dłuższy niż 30 dni. 
VI.1.7) Wyjaśnienie treści zapytania ofertowego: Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o 
wyjaśnienie treści warunków niniejszego Zapytania ofertowego na adres: beata.piasecka@upwr.edu.pl . 
Zamawiający może udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści warunków zamówienia wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, 
o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 



pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 
wniosku, o którym mowa powyżej.  
Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści, nie ujawniając ich źródła, na stronie internetowej 
Zamawiającego https://bip.upwr.edu.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-do-130000-zl/dostawy 
Wykonawcy mają obowiązek stałego śledzenia ww. stron internetowych. 
VI 1.8) Zmiana treści Zapytania ofertowego: W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem 
terminu składania ofert zmienić treść Zapytania ofertowego. Informacja o takiej zmianie, w tym zmianie terminów, 
zamieszczona zostanie na stronie internetowej Zamawiającego https://bip.upwr.edu.pl/zamowienia-
publiczne/zamowienia-do-130000-zl/uslugi. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia, ustalenia oraz zmiany, w tym 
zmiany terminów, jak również zapytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią 
zapytania i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawców odnośnie do 
wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi. Zamawiający przedłuża termin składania ofert 
o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych 
zmian. 
VI.1.9) Warunki uzupełnienia, zmiany lub wycofania oferty: Wykonawca może przed upływem terminu 
składania ofert uzupełnić, zmienić lub wycofać swoją ofertę, przy czym uzupełnienie, zmiana lub wycofanie oferty 
następuje w takiej samej formie w jakiej złożono ofertę, tj. w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej - 
opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem. Wykonawca może uzupełnić lub zmienić ofertę poprzez 
przekazanie na adres wskazany przez Zamawiającego, w odrębnej przesyłce (sygnowanej numerem postępowania 
i informacją „zmiana oferty”) dokumentów, które będą stanowiły integralną część złożonej oferty. Wykonawca 
może wycofać ofertę poprzez złożenie Zamawiającemu na piśmie wniosku o wycofanie oferty. Wniosek o 
wycofanie oferty Wykonawca składa w taki sam sposób jak zmianę oferty, dodając dopisek „wycofanie oferty”.  
VI.2) Badanie ofert 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 
ofert. 
VI.5) Ochrona osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych: 
 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), zwane dalej „RODO” 
informujemy, że:  

 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu, z 
siedzibą przy ul. Norwida 25, 50-375 Wrocław, NIP: 896-000-53-54, REGON: 000001867. 
Administratora reprezentuje Rektor i o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych 
podawanych w związku z realizacją procedur udzielania zamówień publicznych Uniwersytetu 
Przyrodniczego we Wrocławiu decyduje on sam jako administrator danych.  

  Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu wyznaczył osobę pełniącą zadania Inspektora Ochrony 
Danych (IOD), z którą można się kontaktować pod adresem mailowym: iod@upwr.edu.pl .  

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z udzieleniem zamówienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego nr 
I0CZZ000.272.2.2024, 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania  zgodnie z  ustawą o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. 2016 poz. 
1764 z poź. zmian.) 

 Dane osobowe mogą zostać przekazane organom kontrolnym, podmiotom realizującym badania 
ewaluacyjne, specjalistycznym firmom realizującym kontrole i audyt w ramach, podmiotom 
upoważnionym do odbioru danych osobowych na podstawie stosownych przepisów prawa lub umów, 

 Dane przetwarzane będą przez okres niezbędny do prawidłowej realizacji zamówienia, do czasu 
wygaśnięcia wszelkich zobowiązań umownych lub do czasu wygaśnięcia praw i obowiązków 
wynikających z przepisów prawa. Dane będą przetwarzane przez okres wynikający z ustawy z dnia 14 
lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; Rozporządzenia Ministra Kultury i 
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania 
dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania 
dokumentacji niearchiwalnej, Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 30 
października 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu postępowania z dokumentami elektronicznymi, 
Ustawy  Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. – przez okres 5 lat od dnia 
udzielenia zamówienia. Okres przechowywania danych może zostać każdorazowo przedłużony o okres 
przedawnienia roszczeń, jeżeli przetwarzanie danych będzie niezbędne do dochodzenia roszczeń lub do 
obrony przed takimi roszczeniami przez administratora danych. Po upływie ww. okresu dane osobowe 
będą archiwizowane  



 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
 
Załączniki: 
 Formularz ofertowy – załącznik nr 1  
 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 2  
 Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 3 
 Wykaz usług – załącznik nr 4 
 Wykaz szkoleń – załącznik nr 5 
 Doświadczenie w uczelni wyższej – załącznik nr 6 
 Projekt umowy – załącznik nr 7 

  

 
1  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Zapytaniem ofertowym oraz nie może naruszać integralności protokołu 
oraz jego załączników.’ 
2  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 



I0CZZ000.272.2.2024       załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

FORMULARZ OFERTOWY 

Doradztwo z zakresu przeciwdziałania zjawiskom niepożądanym wraz z obsługą kanału 
sygnalistów 

Wykonawca 1 

Nazwa: ...................................................................................................................................................................................  

Adres: ................................................................................................................................................................................... 

telefon: .......................................................... ,  e-mail .............................................. 

NIP: ................................................................... REGON: ............................................ 

Wykonawca 2* 

Nazwa: ...................................................................................................................................................................................  

Adres: ................................................................................................................................................................................... 

telefon: .......................................................... ,  e-mail .............................................. 

NIP: ................................................................... REGON: ............................................ 

Pełnomocnik* do reprezentowania Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie Zamówienia (np. lider Konsorcjum) 

..............................................................................................................................................................................................  

Adres: ................................................................................................................................................................................... 

telefon: .......................................................... ,  e-mail .............................................. 

NIP: ................................................................... REGON: ............................................ 

* wypełniają jedynie Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie Zamówienia. 

-------------------------------------------------------- 

Odpowiadając na zaproszenie do wzięcia udziału w postępowaniu prowadzonym w formie Zapytania ofertowego 
dotyczącego:  
 

1. Wykonawca oferuje wykonanie dostawy będącej przedmiotem zamówienia za cenę 1 roboczogodziny …. zł 
 

Netto za 40 godzin miesięcznie: ……………………………………….……. zł, 

+ należny podatek VAT 20%  w kwocie: ………. zł, 

ogółem wynagrodzenia brutto: ………………..  zł, 

Powyższa kwota brutto w przypadku zawarcia umowy pomnożona zostanie przez 12 miesięcy. 

 
Wykonawca oświadcza, że: 
 
1) zamówienie będzie realizowane przez okres 12 miesięcy od zawarcia umowy.  
2) dostawy cząstkowe będą realizowane w terminie do 2 dni od złożenia zamówienia przez Zamawiającego.  



3) w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. 
4) zapoznaliśmy się ze ZO oraz wzorem umowy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte, 
5) uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres 30 dni licząc od dnia otwarcia ofert (włącznie z tym dniem);  
6) zobowiązujemy się zawrzeć umowę w terminie i miejscu  wskazanym przez Zamawiającego. 
7) oświadczam/y, że zapoznałem/zapoznaliśmy  się z treścią Zapytania ofertowego i ewentualnymi modyfikacjami, w tym 

z opisem przedmiotu zamówienia oraz ze wzorem umowy i nie wnoszę/nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz 
przyjmuję/przyjmujemy warunki w niej zawarte i zdobyłem/zdobyliśmy wszystkie informacje niezbędne do 
przygotowania oferty, 

8) oświadczam/y, że w  cenie  oferty  uwzględniłem/uwzględniliśmy  wszystkie  koszty  związane z wykonaniem 
zamówienia, akceptuję/akceptujemy warunki płatności za wykonane zamówienie określone we wzorze umowy. 

9) oświadczam/y, że po uprawomocnieniu się wyboru mojej/naszej oferty, zobowiązuję/zobowiązujemy się do zawarcia 
umowy zgodnej z niniejszą ofertą na warunkach określonych w Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wskazanym 
przez Zamawiającego, 

10) oświadczamy że wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego / 
oświadczam, że wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego tj. w zakresie 
następujących towarów/usług: ...................................................................................................................................... – 
wartość podatku ..................................................... (UWAGA! niewłaściwe skreślić). 

11) oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO3wobec osób fizycznych, 
od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 
publicznego w niniejszym postępowaniu oraz w trakcie realizacji tego zamówienia4 

12) oświadczam/y, że następujące informacje zawarte w naszej ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa: 
..................................................................................................................................................................... 

13) oświadczam, że wszystkie informacje podane w oświadczeniach złożonych wraz z ofert a są aktualne i zgodne z prawdą 
oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy 
przedstawianiu informacji 

 

Oferta została złożona na ..................... stronach. 

Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

1/ .................................................... 

2/ .................................................... 

 

            
        
 …………………………………………………………………. 
.................................., dn. ......................              
  (miejscowość)                                                                     podpis(y) osoby/osób upoważnionych 

do reprezentacji Wykonawcy/ów 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
3 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) 
4 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego 
wykreślenie). 



I0CZZ000.272.2.2024                                                                                                  załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego  

 
 
……………………………………………. 
Nazwa i adres Wykonawcy 
 

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

 
Przystępując do udziału w postępowaniu prowadzonym w ramach Zapytania ofertowego dotyczącego: doradztwo z 
zakresu przeciwdziałania zjawiskom niepożądanym wraz z obsługą kanału sygnalistów  

 
oświadczam/my, iż: 

1) Wykonawca, którego reprezentuję nie jest powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. Poprzez 
powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów  lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli; 

2) Wykonawca, którego reprezentuję nie pozostaje z Zamawiającym w takim stosunku faktycznym lub prawnym, który 
może budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności; 

3) Wykonawca, którego reprezentuję nie wykonywał bezpośrednio czynności  związanych  z przygotowaniem 
postępowania lub  posługiwałem się/nie posługiwaliśmy   się  w  celu  sporządzenia  oferty  osobami uczestniczącymi  
w  dokonywaniu  tych  czynności,  

4) w stosunku do Wykonawcy, którego reprezentuję  nie otwarto likwidacji, w zatwierdzonym przez sąd układzie w 
postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd 
zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne 
(Dz. U. poz. 978, z późn. zm.); nie ogłoszono upadłości, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości 
zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia 
wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 
1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (t.j. Dz.U. 2019 poz. 498.);  

5) mając na uwadze przesłanki wykluczenia zawarte w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2022 poz. 835) oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na 
podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 
835). 
 

 
 
 
.................................., dn. ......................              
     (miejscowość)                                                                      
                 .    
            
                          
.....................................................................                            
podpis(y) osoby/osób upoważnionych 

         do reprezentacji  Wykonawcy/ów 
 

 

 

 

 



I0CZZ000.272.2.2024 

         załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 

…………………………………. 
Nazwa i adres Wykonawcy/ów 
 

 

 
 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU 

 

 

Przystępując do udziału w postępowaniu prowadzonym w ramach Zapytania Ofertowego dotyczącego: 
 

Doradztwo z zakresu przeciwdziałania zjawiskom niepożądanym wraz z obsługą kanału 
sygnalistów 

 

Wykonawca oświadcza, że spełnia warunki określone w Zapytaniu ofertowym, dotyczące: 

1. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to  
z odrębnych przepisów 

2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

3. zdolności technicznej lub zawodowej 

4. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

 

 

 

.................................., dn. ......................              
(miejscowość)                                                                  ................................................................................
                                      podpis(y) osoby/osób upoważnionych 
                                                          do reprezentacji  Wykonawcy/ów 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



I0CZZ000.272.2.2024                                                                                   Załącznik nr 4 do SWZ 
 

WYKAZ USŁUG 
 

Wykonawca/ Wykonawca  wspólnie ubiegający się o zamówienie 

Nazwa: 
 ………………………….……………………………………………………………………...……
…… 
Adres  ul.  .............................................. kod ............................................., miasto ............................................... 
kraj 
 ………………………….………………………………………………………………...…………
…… 

 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: doradztwo z zakresu przeciwdziałania 
zjawiskom niepożądanym wraz z obsługą kanału sygnalistów, prowadzonego przez Uniwersytet Przyrodniczy 
we Wrocławiu na potwierdzenie spełnia warunku udziału w postępowaniu, przedmiot, daty wykonania i podmioty, 
na rzecz których usługi (szkolenia) były wykonane oraz załączam dowody określających czy te usługi zostały 
wykonane należycie: 
 

Lp. Rodzaj usługi 
Podmiot, na rzecz 

którego usługa została 
wykonana 

Termin szkolenia 

od…. do …. 

    

    

    

 
Należy załączyć dowody potwierdzające, czy ww. usługi/y została/y wykonane należycie5. 
 
 

 
….……………………………

…… 
data i podpis 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a 

w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 
Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub 
ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane 
nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 



I0CZZ000.272.2.2024                                                                                   Załącznik nr 5 do SWZ 
 

WYKAZ SZKOLEŃ 
 

Wykonawca/ Wykonawca  wspólnie ubiegający się o zamówienie 

Nazwa: 
 ………………………….……………………………………………………………………...……
…… 
Adres  ul.  .............................................. kod ............................................., miasto ............................................... 
kraj 
 ………………………….………………………………………………………………...…………
…… 

 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: doradztwo z zakresu przeciwdziałania 
zjawiskom niepożądanym wraz z obsługą kanału sygnalistów, prowadzonego przez Uniwersytet Przyrodniczy 
we Wrocławiu na potwierdzenie spełnia warunku udziału w postępowaniu, przedmiot, daty wykonania i podmioty, 
na rzecz których usługi (szkolenia) były wykonane oraz załączam dowody określających czy te usługi zostały 
wykonane należycie: 
 

Lp. Przedmiot szkolenia 
Podmiot, na rzecz 

którego usługa została 
wykonana 

Termin szkolenia 

od…. do …. 

    

    

    

 
Należy załączyć dowody potwierdzające, czy ww. usługi/y została/y wykonane należycie6. 
 
 

 
….……………………………

…… 
data i podpis 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
6 Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a 

w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 
Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub 
ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane 
nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 



I0CZZ000.272.2.2024                                                                                   Załącznik nr 6 do SWZ 
 

DOŚWIADCZENIE W UCZELNI WYŻSZEJ 
 

Wykonawca/ Wykonawca  wspólnie ubiegający się o zamówienie 

Nazwa: 
 ………………………….……………………………………………………………………...……
…… 
Adres  ul.  .............................................. kod ............................................., miasto ............................................... 
kraj 
 ………………………….………………………………………………………………...…………
…… 

 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: doradztwo z zakresu przeciwdziałania 
zjawiskom niepożądanym wraz z obsługą kanału sygnalistów, prowadzonego przez Uniwersytet Przyrodniczy 
we Wrocławiu na potwierdzenie spełnia warunku udziału w postępowaniu, przedmiot, daty wykonania i podmioty, 
na rzecz których usługi (szkolenia) były wykonane oraz załączam dowody określających czy te usługi zostały 
wykonane należycie: 
 

Lp. Nazwa uczelni Rodzaj świadczonych usług 

Termin 
świadczenia usłgi 

od…. do …. 

    

    

    

 
 
 

 
….……………………………

…… 
data i podpis 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Projekt umowy Nr I0CZZ000.272.2.2024 
 

Zawarta pomiędzy: 
Uniwersytetem Przyrodniczym we Wrocławiu,  
ul. C. K. Norwida 25, 50-375 Wrocław, 
NIP: 896-000-53-54, Regon: 000001867 
zwanym dalej ,,Zamawiającym” 
reprezentowanym przez: ………………………………………………………………. 
z jednej strony,  
a: 
 
(Podmiot fizyczny) 
Imię i Nazwisko ………………………………..zam………………………………………………..działający jako przedsiębiorca pod 
nazwą ……………………………….adres działalności ……………………… wpisana do Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej NIP………..REGON………………………  
 
(Podmiot prawny)  
Nazwa ……………………………siedziba…………..adres……………………  
numerem KRS ………………………..,  
NIP: …………………. REGON: ……………………………….,  
Wykonawca oświadcza, że ww. wpis jest zgodny z aktualnym stanem faktycznym. 
 
reprezentowaną przez: ……………………………..  
zwanym w dalszej części „Wykonawcą" lub „Stroną”  
 
zwanymi dalej łącznie „Stronami”  
 
 
Wykonawca oświadcza, że prowadzi działalność gospodarczą na podstawie wpisu do KRS nr …………. i jednocześnie 
oświadcza, że ww. wpis jest zgodny z aktualnym stanem faktycznym. 
 
Do udzielenia zamówienia nie stosuje się  ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych Dz. U. z 
2023 poz.1650 z późn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. W rezultacie dokonania przez Zamawiającego w 
trybie zapytania ofertowego wyboru najkorzystniejszej oferty ww. Wykonawcy, zostaje zawarta niniejsza umowa o 
następującej treści: 

 
 

§1. PRZEDMIOT UMOWY 
1. Zamawiający zleca Wykonawcy świadczenie usług doradztwa z zakresu przeciwdziałania zjawiskom 

niepożądanym wraz z obsługą kanału sygnalistów, zaś Wykonawca zobowiązuje się do realizacji tych 
usług. 

2. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z założeniami określonymi przez Zamawiającego  
w Zapytaniu ofertowym nr I0CZZ000.271.2.2024 (dalej: „ZO”) 

 
 

§2. OBOWIĄZKI WYKONAWCY 
1. Wykonanie zlecenia będzie polegać w szczególności na: 

 zapewnieniu obsługi w zakresie przeciwdziałania zjawiskom niepożądanym: mobbingowi, 
dyskryminacji, molestowaniu oraz zapewnieniu realizacji procedur w sprawach zgłoszenia skargi na 
mobbing oraz pełnieniu funkcji Rzecznika do spraw przeciwdziałania nieprawidłowościom oraz 
wdrażania działań naprawczych w zakresie procedur wewnętrznych obowiązujących  
u Zamawiającego, w tym także prowadzeniu mediacji w tym zakresie; 

 zapewnieniu obsługi w zakresie funkcjonowania procedur zgłoszenia nieprawidłowości w ramach 
zgłoszeń wewnętrznych w ramach procedury wewnętrznej; 

 zapewnieniu obsługi w zakresie mapowania i monitorowania ryzyk organizacji, wsparcia  
w realizacji kontroli zarządczej; 

 udzielania wsparcia doradczego dla wewnętrznych komisji powołanych u Zamawiającego; 
 udzielenia wsparcia doradczego w zakresie kontroli zarządczej; 



 konsultacje i rekomendacje - ustne, pisemne, telefoniczne lub drogą elektroniczną; 
 analizowanie, opiniowanie, przygotowywanie umów, dokumentów, regulaminów, aktów 

wewnętrznych stosowanych przez Zamawiającego; 
 przygotowywanie opinii, rekomendacji i analiz; 
 realizację kontroli, audytów; 
 realizację postępowań wyjaśniających; 
 zapewnienie realizacji procedur wewnętrznych. 
 obsługa i realizacja zadań związanych ze zgłoszonymi nieprawidłowościami; 
 przyjmowanie zgłoszeń; 
 prowadzenie rejestrów zgłoszeń; 
 koordynowanie wewnętrznego postępowania w związku ze zgłoszeniem; 
 realizację procedur ochrony danych w sprawie sygnału; 
 podejmowanie działań celem ochrony i zapobiegania represjom wobec sygnalisty; 
 prowadzenie mediacji jako mediator; 
 przyjmowanie zgłoszeń; 
 prowadzenie rejestrów zgłoszeń; 
 koordynowanie wewnętrznego postępowania w związku ze zgłoszeniem; 
 realizację procedur ochrony danych w sprawie sygnału; 
 podejmowanie działań celem ochrony i zapobiegania represjom wobec sygnalisty; 
 prowadzenie mediacji jako mediator; 
 mapowanie ryzyk; 
 gromadzenie informacji związanych z wykonywaniem kontroli zarządczej, doradztwo. 
 obsługa i realizacja zadań związanych ze zgłoszonymi nieprawidłowościami;  

2. Zakres realizacji usług będzie obejmował w obszarach określonych w ust. 1 m.in: obsługę e-maila 
Rzecznika.  

3. W sprawach, których specyfika i charakter tego wymaga, a strony sporu wyrażą wolę uczestnictwa  
w procesie mediacyjnym, Strony realizują procedurę mediacyjną.  

4. Przy realizacji zadań określonych umową, sposób ich należytej realizacji wyznaczają powszechnie 
obowiązujące przepisy prawa oraz akty wewnętrzne Zamawiającego odnoszące się do poszczególnych 
zadań określonych umową. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, umiejętności i uprawnienia, 
kwalifikacje i doświadczenie niezbędne do należytego wykonania umowy. 

5. Wykonawca  zobowiązuje się do pozostawania w dyspozycji Zamawiającego zgodnie z każdorazowymi 
ustaleniami stron dokonanymi ze stosownym wyprzedzeniem, względnie na zasadach zwyczajowo 
wspólnie wypracowanych. 

6. W toku realizacji niniejszej umowy w ramach wynagrodzenia określonego w §5 ust. 1 Wykonawca 
zobowiązuje wykonywać czynności objęte niniejszą umową w wymiarze:   40 godzin miesięcznie.  W 
przypadku przekroczenia wyżej wskazanej ilości godzin następne godziny będą rozliczane zgodnie ze 
wskazaną w §5 ust. 3 stawką godzinową, co każdorazowo wymaga pisemnej lub w drodze wiadomości 
e-mail akceptacji osoby wskazanej przez Zamawiającego ……  

7. W terminie do 10 dni roboczych, po zakończeniu każdego miesiąca, Wykonawca zobowiązany jest do 
przekazania Zamawiającemu na adres e-mail: ………………………. wykazu czynności zrealizowanych w 
danym miesiącu ze wskazaniem czasu ich realizacji (zwany dalej: „raportem miesięcznym”). Raport 
miesięczny będzie podlegał potwierdzeniu przez Zamawiającego. 

8. Wykonawca wykonywać będzie niniejsza umowę z należytą starannością. 
9. Wykonawca nie może zlecać pracownikom Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu wykonywania 

powierzonych mu czynności zawartych w §2 pkt. 2 Umowy. w zapisach niniejszej Umowy. 
10. Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z tytułu wykonywanej 

działalności na czas trwania umowy oraz przedstawienia na żądanie Zamawiającego kopii dokumentu 
potwierdzającego spełnienie tego obowiązku. 

 
 

§3. OBOWIĄZKI I UPRAWNIENIA ZAMAWIAJĄCEGO 
1. Zamawiający zobowiązuje się zwrócić Wykonawcy następujące wydatki związane z wykonaniem niniejszej 

umowy koszty skarbowe, sądowe oraz koszty korespondencji. Rozliczenie kosztów następować będzie na 
podstawie noty obciążeniowej wystawianej przez Wykonawcę na koniec miesiąca, w którym poniesienie 
kosztu nastąpiło. 



2. Zamawiający zobowiązuje się do współdziałania przy wykonaniu umowy, a w szczególności zobowiązuje się 
dostarczyć lub udostępnić Wykonawcy we wskazanym przez niego terminie niezbędne materiały 
 i informacje. 

3. Zamawiający jest uprawniony do przekazywania na piśmie uwag do sposobu wykonywania umowy przez 
Wykonawcę. 

 
§4. CZAS TRWANIA UMOWY 

Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie: od 1.03.2024 r. do 31.12.2024 r. 
lub do wyczerpania kwoty, o której mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy, jeżeli nastąpi to przed upływem terminu, 
na jaki umowa została zawarta. Wykonawca oświadcza, że nie będzie wnosił z tego tytułu żadnych roszczeń.  

 
 

§5. WYNAGRODZENIE 
1. Strony ustalają maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia w wysokości:  

netto ..............  zł,  
podatek VAT (.... %)  wysokości ........... zł 
brutto ............  zł,  
 

2. Wynagrodzenie zostanie wypłacone na podstawie poprawnie wystawionych i  dostarczonych 
Zamawiającemu na adres e-mail biuro.kwestora@upwr.edu.pl faktur miesięcznych obejmujących zakres 
prac oraz liczbę godzin w danym miesiącu w tym  z uwzględnieniem wynagrodzenia ponad wymiar określony 
w § 2 ust. 6 niniejszej umowy obliczonego zgodnie ze wzorem: stawka godzinowa zł/h brutto x liczba godzin 
w miesiącu. 

3. Stawka godzinowa zgodnie z treścią oferty Wykonawcy wynosi:.......... zł brutto. 
4. Kwota określona w ust. 1 - jest ceną, która obejmuje wykonanie całości przedmiotu zamówienia, o którym 

mowa w § 2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 oraz w ust. 3 nie podlega waloryzacji ani zmianom, za 
wyjątkiem urzędowej zmiany wysokości stawki podatku od towarów i usług (VAT) oraz przypadków 
określonych w niniejszej umowie. W przypadku zmiany wynagrodzenia wskutek zmiany stawki podatku VAT 
nie jest wymagane sporządzenia aneksu do umowy. 

5. Cena, o której mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialność Wykonawcy za prawidłowe 
oszacowanie wszystkich elementów związanych z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

 
 

§6. WARUNKI PŁATNOŚCI 
1. Należność za wykonaną usługę Zamawiający zobowiązuje się zapłacić przelewem na konto Wykonawcy 

wskazane w fakturze w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury po 
przedstawieniu i zaakceptowaniu przez Zamawiającego raportu miesięcznego, o którym mowa § 2 ust 
7. 

2. Faktura musi zawierać w szczególności następujące elementy: 
1) nazwę i adres Zamawiającego, 
2) numer ewidencyjny umowy nadany przez Zamawiającego, 
3) załączniki – kopia potwierdzonego przez Zamawiającego raportu miesięcznego za miesiąc, 

którego faktura dotyczy. 
3. Zapłata nastąpi po pozytywnej weryfikacji rachunku bankowego Wykonawcy z elektronicznym wykazem 

podatników VAT, tj. białą listą podatników VAT, prowadzoną przez szefa Krajowej Administracji 
Skarbowej. 

4. Złożenie faktury bez załączników raportów wymaganych niniejszą umową, bądź niezgodność faktury z 
treścią umowy lub przepisów nie powoduje powstania obowiązku dokonania płatności przez 
Zamawiającego. Faktura zostanie zapłacona w terminie do 14 dni liczonych od dnia dostarczenia 
Zamawiającemu załącznika lub od daty doręczenia Zamawiającemu faktury korygującej, w zależności od 
tego, które z tych zdarzeń będzie późniejsze. 

5. Zamawiający dokona zapłaty z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. 
6. Wykonawcy mają możliwość składania faktur drogą elektroniczną. Zamawiający posiada konto na 

portalu PEF. Dane Zamawiającego: Rodzaj adresu PEF: NIP; Numer adresu PEF: 8960005354. 
7. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zgłaszania Zamawiającemu pisemnie wszelkich zmian 

dotyczących jego statusu podatkowego, właściwości urzędu skarbowego, czy zmiany rachunku do 
rozliczeń. 



8. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane  
w umowie, ani roszczenie o zwrot kosztów poniesionych w związku z wykonaniem umowy innych niż 
wskazanych w niniejszej umowie.  

9. Wysokość podatku VAT musi być zgodna z obowiązującymi przepisami w dniu wykonania usługi. 
 

 
§8. PRAWA AUTORSKIE 

1. W ramach wynagrodzenia o którym mowa w § 5 ust. 1 i 3 Wykonawca oświadcza, że w zakresie w jakim 
wykonanie umowy wiązać się będzie z powstaniem utworów w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o 
prawie autorskim i prawach pokrewnych, przenosi na  Zamawiającego z prawem wyłączności autorskie prawa 
majątkowe oraz prawa zależne do wszelkich utworów powstałych w ramach realizacji umowy wraz z prawem 
własności nośników, na których zostały one utrwalone, na wszystkich znanych w chwili zawarcia umowy 
polach  eksploatacji ,  a w tym  w szczególności: 
 

1) prawa do utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzania określoną techniką egzemplarzy utworu, w tym 
techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, 

2) przenoszenia na inną technikę, 
3) przenoszenia na rzecz osób trzecich, 
4) rozpowszechniania w inny sposób – np. publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie 

oraz nadanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnienie utworu w taki sposób, by każdy mógł mieć 
do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, 

5) wprowadzenia do obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – wprowadzanie 
do obrotu, użyczenie, najem oryginału lub egzemplarzy, 

6) wprowadzania  do  druku, 
7) plotowania, 
8) wprowadzania do pamięci komputera, 
9) wykorzystywania w działalności reklamowej, promocyjnej, 
10) kopiowania i rozpowszechniania do użytku służbowego i na potrzeby dydaktyczne, 
11) korzystania z utworów w całości lub w części w celu, dla którego sporządzono dany utwór. 
 

2. Datą przeniesienia praw majątkowych, o których mowa powyżej będzie dzień przekazania utworu. Jeżeli 
utwór zostanie wykorzystany chociażby w części przed jego przekazaniem Zamawiającemu prawa majątkowe 
przejdą na Zamawiającego w pierwszym dniu jego wykorzystania. Razem z przeniesieniem praw autorskich 
majątkowych, na Zamawiającego przechodzi wyłączne prawo zezwalania na wykonanie autorskiego prawa 
zależnego. Przeniesienie praw majątkowych nie jest ograniczone czasowo i terytorialnie. 

3. Wykonawcy nie przysługuje odrębne wynagrodzenie za korzystanie z utworu na każdym odrębnym polu 
eksploatacji. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca przy wykonywaniu niniejszej Umowy korzystać będzie z Podwykonawców, 
Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienia przez Podwykonawców na jego rzecz autorskich praw 
majątkowych oraz praw zależnych, w celu ich pełnego przeniesienia na podstawie niniejszej Umowy 
na Zamawiającego.  

5. Jednocześnie Wykonawca wyraża zgodę na zlecanie dokonywania i dokonywanie wszelkich zmian, przeróbek, 
poprawek, aktualizacji i opracowań utworu, a także zezwala na wykonywanie zależnych praw autorskich do 
utworu, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych na wszelkich znanych polach eksploatacji, w szczególności 
wskazanych w niniejszej umowie oraz przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo zezwalania na 
wykonywanie zależnych praw autorskich do wszelkich opracowań utworu (lub ich poszczególnych 
elementów), tj. prawo zezwalania na rozporządzanie i korzystanie z takich opracowań, bez ograniczeń 
terytorialnych i czasowych na wszelkich znanych polach eksploatacji, w szczególności wskazanych w niniejszej 
umowie. Udzielenie zgody i przeniesienie prawa zgodnie z niniejszym ustępem następuje w ramach 
wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy. 

6. Wykonawca oświadcza, że w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy 
zobowiązuje się do niewykonywania autorskich praw osobistych do utworu oraz upoważnia Zamawiającego 
do ich wykonywania.  

7. W razie odstąpienia od umowy lub jej rozwiązania Wykonawca wyraża zgodę na dokończenie prac objętych 
niniejszą Umową lub ich modyfikację przez inny podmiot. Wykonawca nie będzie zgłaszał jakichkolwiek 
roszczeń  finansowych związanych z wprowadzaniem takich zmian. 



 
 

§9. TAJEMNICA INFORMACJI 
1. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest udostępnić lub wydać wszelkie dokumenty 

związane z wykonywaniem przedmiotowej umowy. 
2. Wykonawca zobowiązuje się zachować w poufności, nie wykorzystywać w celu innym niż na potrzeby 

wykonania niniejszej Umowy i nie udostępniać osobom trzecim jakichkolwiek informacji związanych z 
zawarciem i realizacją niniejszej umowy, w tym dotyczących materiałów, dokumentów lub informacji 
o charakterze technicznym, technologicznym (w tym związanych z badaniami naukowymi), finansowym, 
prawnym, handlowym i organizacyjnym (również dotyczących obowiązujących na uczelni procedur), w tym 
związanych z danymi pracowników i zgłaszanymi nieprawidłowościami oraz stwierdzonymi naruszeniami 
(tzw. Informacje Poufne). Obowiązek zachowania poufności dotyczy informacji, które nie zostały podane do 
publicznej wiadomości i nie są dostępne dla osób trzecich, przekazywanych w jakikolwiek sposób, w tym 
ustnie, pisemnie, drogą elektroniczną, niezależnie od sposobu i nośników utrwalenia tych informacji. 

3. Wykonawca wskazuje, iż zobowiązuje się do: 
a) wykorzystywania Informacji Poufnych, jedynie w celach określonych w Umowie, 
b) podejmowania wszelkich niezbędnych kroków zapewniających, że żadna z osób uzyskujących 

Informacje Poufne, nie ujawni tych informacji ani źródła zarówno w całości jak i w części osobom 
trzecim bez uzyskania uprzedniego wyraźnego upoważnienia na piśmie od Zamawiającego, 

c) ujawnienia Informacji Poufnych jedynie tym pracownikom Stron, którym ujawnienie takie będzie 
uzasadnione i tylko w zakresie w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich dostęp w związku 
z realizacją zadań służbowych związanych z realizacją Umowy 

4. Strony nie są zobowiązane do zachowania poufności w stosunku do Informacji Poufnych: 
a) które były w posiadaniu Strony otrzymującej informację jeszcze przed otrzymaniem 

jej od drugiej Strony, 
b) które są lub stają się (z wyjątkiem przypadku, gdy dzieje się to z winy Strony otrzymującej 

informacje) powszechnie znane, 
c) na których ujawnienie Strona udostępniająca wyraziła pisemną zgodę, 
d) których obowiązek ujawnienia wynika z przepisów prawa, decyzji sądów, decyzji władz 

państwowych lub samorządowych wydanych na podstawie właściwych przepisów prawa lub 
w związku z toczącym się postępowaniem kontrolnym, sądowym, administracyjnym lub przed 
sądem polubownym. 

5. Wykonawca zobowiązuje się we własnym zakresie zapewnić odpowiednie procedury i środki 
techniczne celem zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich wykorzystaniem lub udostępnieniem 
wbrew postanowieniom umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych przez okres trwania 
umowy i przez 10 lat od dnia jej wykonania/rozwiązania/wygaśnięcia. Jeżeli po upływie tego okresu 
informacja lub informacje w dalszym ciągu będą miały charakter Informacji Poufnych, obowiązek 
zachowania poufności trwać będzie nadal przez okres, w jakim dana informacja lub informacje 
pozostają informacjami poufnymi. 

7. Strony zastrzegają sobie prawo do publicznego poinformowania o nawiązaniu współpracy. 
 
 

§10. KARY UMOWNE 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku: 

1) wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę  z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust.1, 

2) w przypadku naruszenia klauzuli poufności, o której mowa w § 9 w wysokości 5.000,00 zł za 
każdorazowe naruszenie. 

2. Kary, o których mowa w ust. 1, Wykonawca zapłaci na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy 
przelewem, we wskazanym mu terminie zapłaty kary umownej. 

3. Zamawiający upoważniony jest do domagania się odszkodowania na zasadach ogólnych, jeżeli poniesiona 
szkoda przekracza kary umowne. 

4. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia naliczonej kary umownej z jakiejkolwiek wierzytelności 
przysługującej Wykonawcy w stosunku do Zamawiającego. 

 
 



§11. WYPOWIEDZENIE UMOWY 
1. Umowa może być wypowiedziana przez  każdą ze stron  za trzymiesięcznym okresem wypowiedzenia ze 

skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. . 
2. W przypadku stwierdzenia rażącego naruszenia zapisów niniejszej umowy przez Wykonawcę lub w 

przypadku utraty zaufania do Wykonawcy, Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy ze 
skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia, o którym mowa w ust. 1. Przez rażące 
naruszenie zapisów niniejszej umowy Strony rozumieją m.in.: niezgodne z przepisami prawa lub niniejszą 
umową wykonywanie czynności przez Wykonawcę, nieuzasadnione niewykonywania czynności zleconych 
przez Zamawiającego przez okres dłuższy niż 5 dni roboczych za  naruszenie przez Wykonawcę obowiązku 
poufności uregulowanego w § 9 niniejszej umowy, pozbawienia Wykonawcy prawa do wykonywania 
zawodu. 

3. Po rozwiązaniu umowy Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego wydania Zamawiającemu wszelkich 
posiadanych przez siebie dokumentów związanych z wykonywaniem przedmiotowej umowy. 

 
 

§12. DANE OSOBOWE 
1. Strony zobowiązują się przestrzegać Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (Dz. U. UE L 119/1 z 4 maja 2016 r.; dalej: 
,,RODO”) oraz innych przepisów prawa powszechnie obowiązującego, chroniących prawa osób, których 
dane dotyczą. 

2. Każda ze Stron umowy będzie przetwarzać udostępnione jej dane osobowe jako administrator danych 
osobowych w zakresie, w jakim jest to niezbędne dla zawarcia i realizacji niniejszej umowy, uzasadnionych 
interesów Stron lub wynikać będzie z innej podstawy przetwarzania. 

3. Każda ze Stron zobowiązana jest do poinformowania osób przez siebie upoważnionych do określonych 
czynności związanych z umową (w szczególności osób kontaktowych), o tym, że druga Strona będzie 
przetwarzała ich dane osobowe jako administrator danych, w celach niezbędnych do realizacji umowy. 
Ponadto każda ze Stron, względem osób przez siebie upoważnionych, o których mowa w zdaniu 
poprzednim, zobowiązana jest spełnić należycie obowiązek informacyjny, o którym mowa w art. 13 RODO, 
a ponadto zawrzeć w tym obowiązku również informacje, o których mowa w art. 14 RODO (w 
szczególności art. 14 ust. 1 lit. a i b oraz ust. 2 lit. a, c, e i f), do których przekazania zobowiązana jest druga 
Strona, tak, aby druga Strona mogła powołać się na przepis art. 14 ust. 5 lit. a RODO. Klauzule informacyjne 
stanowią załączniki do umowy: klauzula Zamawiającego - załącznik nr … oraz klauzula Wykonawcy - 
załącznik nr …  

4. Strony zgodnie oświadczają, że jeżeli w toku realizacji umowy powstanie konieczność przekazania danych 
osobowych znajdujących się w zbiorach odpowiednio: Wykonawcy lub Zamawiającego, Strony najpóźniej 
w momencie przekazania danych osobowych do przetwarzania, zawrą odrębną umowę powierzenia 
przetwarzania danych osobowych, o treści stanowiącej załącznik nr …. do niniejszej umowy. 

 
 

§13. INNE POSTANOWIENIA 
1. Zmiana osób  nie wymaga zmiany treści Umowy i następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony. 
2. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz 

innych przepisów prawa powszechnie obowiązującego. 
3. Spory mogące wyniknąć w związku z wykonywaniem umowy, których nie da się rozstrzygnąć polubownie, 

poddane zostaną rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
4. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikających z niniejszej umowy ani praw i obowiązków z 

niej wynikających na osoby trzecie, bez pisemnej zgody Zamawiającego. 
5. Strony przyjmują, że umowa została zawarta w dniu złożenia na niej podpisu przez ostatnią ze Stron. 
6. Zmiana umowy wymaga pod rygorem nieważności formy pisemnej. Formy pisemnej pod rygorem 

nieważności wymaga także rozwiązanie umowy w każdej formie. 
7. Nieskuteczność, nieważność, wewnętrzna sprzeczność któregokolwiek z postanowień umowy, w całości lub 

częściowo, bądź ewentualne luki w Umowie nie mają wpływu na obowiązywanie pozostałych jej 
postanowień. W takiej sytuacji, w zastępstwie nieważnego, nieskutecznego, wewnętrznie sprzecznego bądź 
posiadającego luki postanowienia Strony uzgodnią takie inne ważne brzmienie umowy, które najbardziej 
odpowiada pierwotnym zgodnym intencjom Stron. 

8. Wszelkie zawiadomienia oraz informacje pomiędzy Stronami związane z realizacją umowy mogą być 
przekazywane pocztą elektroniczną na adresy e-mailowe wskazane w niniejszej umowie, listem poleconym 



za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub pocztą kurierską. W przypadku wysłania do Wykonawcy przez 
Zamawiającego korespondencji związanej z realizacją niniejszej umowy pocztą elektroniczną 
zawiadomienie jest uznawane za skuteczne z chwilą jego nadania i dla swej skuteczności nie wymaga 
potwierdzenia przeczytania ani doręczenia przez Wykonawcę. Wykonawca odpowiada za prawidłowe 
działanie wskazanej w niniejszej umowie skrzynki mailowej i serwera, na którym zapisywane są wiadomości 
wysyłane na wskazany adres e-mail. W przypadku zmiany adresu Strona zobowiązana jest do 
natychmiastowego poinformowania drugiej Strony pod rygorem uznania doręczenia na poprzedni adres za 
skuteczne w dacie doręczania przez operatora pocztowego lub kuriera. 

9. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla  Zamawiającego i 
jednym dla Wykonawcy7. 

10. Integralnymi załącznikami do niniejszej umowy są: 
Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawca, 
Załącznik nr 2 – Klauzula RODO Zamawiającego. 
Załącznik nr 3 – Umowa o powierzeniu danych osobowych 

 
Z A M A W I A J Ą CY: W Y K O N A W C A: 

 
 
Podpis …………………………… 
 
data ………………………..…….. 

 
Podpis …………………………… 
 
data ………………………..…….. 
 

 
7 Nie dotyczy umów zawieranych w formie elektronicznej 

 

 



Załącznik nr 2 do umowy 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA 
dot. przetwarzania danych osobowych osób wykonujących czynności związane z realizacją Umowy 

I0CZZ000.272.2.2024  

 

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i ust. 2 ogólnego europejskiego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 
kwietnia 2016 r. (RODO), informujemy, iż: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu z siedzibą przy 
ulicy Norwida 25, 50-375 Wrocław, NIP: 896-000-53-54, REGON: 000001867. 

2) Uniwersytet wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), z którym można się skontaktować pod adresem 
mailowym: iod@upwr.edu.pl. 

3) Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c, e, f RODO, tj. 
● konieczność dysponowania danymi osobowymi,  przez okres poprzedzający zawarcie Umowy, a także w 

trakcie jej realizacji, rozliczenia, koordynacji przez osoby fizyczne wskazane do kontaktów roboczych; 
● wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na administratorze, w szczególności wynikających  

z przepisów rachunkowo-podatkowych; z obowiązku archiwizacyjnego, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa; 

● wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym, polegającego w szczególności na 
prowadzeniu działalności naukowej, świadczeniu usług badawczych oraz transferu wiedzy  
i technologii do gospodarki; 

● w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytułu realizacji Umowy, 
stanowiących prawnie uzasadniony interes administratora. 
Pani/Pana dane zostały udostępnione przez …….. w związku z zawartą Umową. 

4) Pani/Pana dane mogą być przekazywane następującym kategoriom odbiorców: podmioty uprawnione z 
mocy przepisów prawa oraz podmioty świadczące na naszą rzecz usługi wymagające dostępu do Pani/Pana 
danych,  
w szczególności: prawne i informatyczne. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, zgodnie  
z obowiązującymi przepisami oraz umowami, których administrator jest stroną. 

6) Przysługują Pani/Panu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 
● prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych; 
● prawo żądania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, które są nieprawidłowe oraz uzupełnienia 

niekompletnych danych osobowych; 
● prawo żądania usunięcia Pani/Pana danych osobowych. Prawo to nie przysługuje, w szczególności gdy 

przetwarzanie danych jest niezbędne do wywiązania się z prawnego obowiązku wymagającego 
przetwarzania na mocy prawa lub wykonania zadania publicznego; 

● prawo wniesienia sprzeciwu; 
● prawo żądania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

zgodnie z przepisami RODO.  
W celu skorzystania z przysługujących praw, należy skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych 
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu, pod adresem mailowym: iod@upwr.edu.pl. 
7) Pani/Pana dane będziemy przetwarzać w następującym zakresie: danych kontaktowych i identyfikacyjnych,  

a także w zakresie, w jakim otrzymamy je bezpośrednio od Pani/Pana na potrzeby realizacji celów 
wskazanych w pkt 3). 

8) Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji  
i profilowania, i nie będą przekazywane do państw trzecich (do państwa poza Europejskim Obszarem 
Gospodarczym - EOG). 

9) Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna  
10) Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego europejskiego rozporządzenia  

o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
 



KLAUZULA INFORMACYJNA 
dot. przetwarzania danych osobowych przedstawiciela kontrahenta w związku z realizacją Umowy 

I0CZZ000.272.2.2024 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 ogólnego europejskiego rozporządzenia o ochronie danych osobowych 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), informujemy, iż: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu z siedzibą przy 
ulicy Norwida 25, 50-375 Wrocław, NIP: 896-000-53-54, REGON: 000001867. 

2) Uniwersytet wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), z którym można się skontaktować pod adresem 
mailowym: iod@upwr.edu.pl. 

3) Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c, e, f RODO, tj. 
● konieczność dysponowania danymi osobowymi, przez okres poprzedzający zawarcie Umowy, a także  

w trakcie  jej realizacji, rozliczenia i koordynacji przez osoby fizyczne wskazane do kontaktów roboczych; 
● wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na administratorze, w szczególności wynikających z 

przepisów rachunkowo-podatkowych;  
● wypełnienie obowiązku archiwizacyjnego, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa; 
● wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym, polegającego w szczególności na 

prowadzeniu działalności naukowej, świadczeniu usług badawczych oraz transferu wiedzy i technologii 
do gospodarki; 

● w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytułu realizacji Umowy, 
stanowiących prawnie uzasadniony interes administratora. 

● Pani/Pana dane zostały udostępnione przez …….., w związku z zawartą Umową. 
* Podanie danych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie skutkuje brakiem możliwości 
zawarcia umowy. 

4) Pani/Pana dane mogą być przekazywane następującym kategoriom odbiorców: podmioty uprawnione z 
mocy przepisów prawa oraz podmioty świadczące na naszą rzecz usługi wymagające dostępu do Pani/Pana 
danych, w szczególności: prawne i informatyczne. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, zgodnie z 
obowiązującymi przepisami oraz umowami, których administrator jest stroną. 

6) Przysługują Pani/Panu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 
● prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych; 
● prawo wniesienia sprzeciwu; 
● prawo żądania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, które są nieprawidłowe oraz uzupełnienia 

niekompletnych danych osobowych; 
● prawo żądania usunięcia Pani/Pana danych osobowych. Prawo to nie przysługuje, w szczególności gdy 

przetwarzanie danych jest niezbędne do wywiązania się z prawnego obowiązku wymagającego 
przetwarzania na mocy prawa lub wykonania zadania publicznego; 

● prawo żądania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
zgodnie z przepisami RODO.  

W celu skorzystania z przysługujących praw, należy skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych 
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu, pod adresem mailowym: iod@upwr.edu.pl. 

7) Pani/Pana dane będziemy przetwarzać w następującym zakresie: danych kontaktowych i identyfikacyjnych,  
a także w zakresie, w jakim otrzymamy je bezpośrednio od Pani/Pana na potrzeby realizacji celów 
wskazanych w pkt 3). 

8) Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji  
i profilowania, i nie będą przekazywane do państw trzecich (do państwa poza Europejskim Obszarem 
Gospodarczym - EOG). 

9) Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego europejskiego rozporządzenia  
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
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KLAUZULA INFORMACYJNA 
[dla osoby będącej Stroną Umowy] 

 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego europejskiego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 
kwietnia 2016 r. (RODO), informujemy, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu z siedzibą przy 
ulicy C. K. Norwida 25, 50-375 Wrocław, NIP: 896-000-53-54, REGON: 000001867. 

2) Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), z którym można się 
skontaktować pod adresem mailowym: iod@upwr.edu.pl. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, czyli na podstawie Umowy 
nr I0CZZ000.272.2.2024, a także celem realizacji procedur udzielenia zamówienia publicznego, tj. zgodnie z art. 
6 ust. 1 lit. c RODO. 

4) Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO jest niezbędne do wykonania 
Umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane 
dotyczą przed zawarciem Umowy. 
* Podanie danych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie skutkuje brakiem możliwości zawarcia umowy. 

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być w szczególności podmioty, którym administrator 
powierzył przetwarzanie danych osobowych oraz inne podmioty, które mają uzasadniony interes prawny bądź 
podstawę do udostępnienia im danych osobowych.  

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, zgodnie z 
obowiązującymi przepisami oraz umowami, których administrator jest stroną.  

7) Istnieje prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, 
prawo do przenoszenia danych, zgodnie z przepisami ogólnego europejskiego rozporządzenia o ochronie 
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. W celu skorzystania z przysługujących praw, należy skontaktować 
się z IOD Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu, pod adresem mailowym: iod@upwr.edu.pl. 

8) Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji i 
profilowania, i nie będą przekazywane do państw trzecich (do państwa poza Europejskim Obszarem 
Gospodarczym – EOG). 

9) Istnieje przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pan/Pani, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego europejskiego rozporządzenia o 
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r 

 


