
Zarzadzenie nr  101/2014
Rektor a Uniwersytetu Przyr odniczego we Wr oclawiu

z dnia 30 czerwca 2014 roku 

w sprawie utworzenia stanowiska Zastepcy K anclerza do spraw Technicznych, Zastepcy 
K anclerza do spraw Administracyjno-Gospodarczych, a takze jednostki organizacyjnej  
pod nazwa Sekretar iat Prorektor a ds. rozwoju uczelni or az  wpr owadzenia zmian do
regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Przyrodniczego we Wr oclawiu  
wprowadzonego w zycie zarzadzeniem nr  56/2010 Rektora Uniwersytetu 
Przyrodniczego we Wr oclawiu z dnia 31 marca 2010 roku ze zm.

Na podstawie art. 66 ust. 2 i art. 83 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie 
wyzszym (tekst jednolity Dz. U. z 2012 roku poz. 572 ze. zm. ) oraz § 24 ust. 3 i § 123 
Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu zarzadza sie co nastepuje: 

§ 1

1. W Uczelni tworzy sie stanowiska:
1) Zastepcy Kanclerza do spraw Technicznych
2) Stanowisko Zastepcy Kanclerza do spraw Administracyjno-Gospodarczych
3) Oraz jednostke organizacyjna  o nazwie Sekretariat Prorektora ds. rozwoju uczelni

2. Jednostka i stanowiska wymienione w pkt. 1, 2, 3 finansowane sa ze srodków 
administracji Uczelni.

§ 2

1. Stanowisko, o którym mowa w § 1 pkt 1 otrzymuje symbol AT
2. Stanowisko, o którym mowa w § 1 pkt 2 otrzymuje symbol AG
3. Jednostka o której mowa w § 1 pkt 3 otrzymuje symbol IS

§ 3

Do zakresu zadan Zastepcy Kanclerza do spraw Technicznych nalezy:

1. Kierowanie praca podleglych mu jednostek organizacyjnych, a w szczególnosci w 
zakresie planowania, przygotowania, wykonawstwa, nadzoru i rozliczen zadan 
inwestycyjnych i remontów budowlanych realizowanych na Uczelni,
1) Przygotowanie i zabezpieczanie  wykonania  caloksztaltu zagadnien i spraw 

zwiazanych z planowaniem, okresleniem zakresu i terminów realizacji inwestycji, 
remontów i modernizacji poprzez:

a) okreslanie zadan oraz srodków finansowo-rzeczowych, zapewniajacych    
prawidlowe i terminowe wykonanie tych zadan,

b) realizacje ustalonej  przez kierownictwo Uczelni polityki inwestycyjnej i 
remontowej,

c) planowanie oraz realizacje potrzeb remontowych,

d) organizowanie i nadzorowanie przygotowania dokumentacji dotyczacej inwestycji i 
remontów,

e)  sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie rozliczen wykonywanych robót oraz 
poniesionych nakladów i kosztów,



f) organizowanie i koordynowanie caloksztaltu czynnosci zwiazanych z 
przygotowaniem dokumentacji prawnej i technicznej ,

g) nadzór i koordynowanie czynnosci zwiazanych z organizowaniem   wykonawstwa  
robót, 

2. Wszczynanie procedur o udzielenie zamówienia publicznego przewidzianych ustawa 
Prawo zamówien publicznych dotyczacych adaptacji, modernizacji, remontów, 
eksploatacji, utrzymania obiektów oraz dostaw i uslug, w tym:
1) Dla zamówien publicznych o szacunkowej wartosci zamówienia nieprzekraczajacego 

30.000 euro:
a) zatwierdzanie  wniosków w sprawie przeprowadzenia procedury,
b) podpisywanie ogloszen o przeprowadzeniu zamówienia,
c) zatwierdzanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
d) zatwierdzanie protokolu komisji przetargowych
e) zawieranie w imieniu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu umów 

cywilnoprawnych na wykonywanie adaptacji, modernizacji, remontów, 
eksploatacji, utrzymania obiektów oraz dostaw, uslug, umów o dzielo i zlecen do 
wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro.

2) Dla zamówien publicznych o szacunkowej wartosci zamówienia przekraczajacego 
30.000 euro:

a) podpisywanie ogloszen o przeprowadzeniu zamówienia,
b) podpisywanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Podpisywanie wychodzacych pism dotyczacych przeprowadzanych procedur bez wzgledu 
na wartosc przedmiotu zamówienia,

4. Podpisywanie ogloszen o wszczeciu postepowania bez wzgledu na wartosc przedmiotu 
zamówienia,

5. Zastepowanie kanclerza w czasie jego nieobecnosci
6. Zapewnienie funkcjonowania kontroli zarzadczej w podleglych jednostkach ze 

szczególnym uwzglednieniem zarzadzania ryzykiem,
7. Dysponowanie srodkami finansowymi i rzeczowymi dla wykonania okreslonych zadan 

zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w tym zgodnie z  ustawa Prawo zamówien 
publicznych i ustawa  o finansach publicznych, szczególnie pod wzgledem legalnosci, 
rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci.

8. Ponoszenie odpowiedzialnosci za wlasciwe funkcjonowanie podleglych jednostek 
organizacyjnych,

9. Zastepcy kanclerza ds. Technicznych podlegaja:
1) Dzial Techniczny,
2) Samodzielna Sekcja Nadzoru Technicznego.

§ 4

Do zakresu zadan Zastepcy Kanclerza do Administracyjno-Gospodarczych nalezy:

1. Kierowanie praca podleglych mu jednostek organizacyjnych, a w szczególnosci w 
zakresie:

1) Planowania  zapotrzebowania i zabezpieczenie dostaw:

a) wody,

,



b)energii cieplnej,

c) energii elektrycznej,

d)gazu, 

e) paliw,

f) materialów biurowych,

g) srodków czystosci i higienicznych oraz innych artykulów, a takze  uslug 
niezbednych do prawidlowego funkcjonowania  Uczelni, w tym uslug 
pocztowych i telefonii komórkowej, 

h)odbioru odpadów.

2) Analizy zuzycia energii cieplnej i elektrycznej, gazu, paliw,  wody oraz 
zabezpieczenie stosownej ilosci mediów niezbednych do wlasciwego 
funkcjonowania Uczelni

3) Zabezpieczenia wlasciwej eksploatacji budynków i urzadzen technicznych, w tym 
terminowej konserwacji i napraw.

4) Dbalosci o estetyke oraz o utrzymanie w czystosci budynków  i pomieszczen oraz 
terenów zielonych, z wyjatkiem budynków, pomieszczen i terenów 
wydzierzawionych lub wynajetych przez Uczelnie osobom trzecim.

5)  Analizy zatrudnienia pracowników  obslugi.

6)  Zapewnienia wlasciwego funkcjonowania Kancelarii Ogólnej Uczelni.

7) Analizy zapasów magazynowych i podejmowanie stosownych decyzji w 
uzgodnieniu z kanclerzem odnosnie ich zagospodarowania.

2. Zatrudnianie pracowników obslugi  na zastepstwo lub na podstawie umowy   zlecenia na 
czas nieobecnosci pracowników etatowych lub wyrazanie zgody na prace w 
nadgodzinach.

3. Zawieranie umów najmu pomieszczen, powierzchni i obiektów na krótkie okresy.

4. Dysponowanie srodkami finansowymi i rzeczowymi dla wykonania okreslonych zadan 
zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w tym zgodnie z  ustawa Prawo zamówien 
publicznych i ustawa  o finansach publicznych, szczególnie pod wzgledem legalnosci, 
rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci.

5. Wszczynanie procedur o udzielenie zamówienia publicznego przewidzianych ustawa 
Prawo zamówien publicznych dotyczacych eksploatacji i utrzymania w nalezytym stanie 
budynków i pomieszczen  oraz terenów zielonych, dostaw mediów i odbioru odpadów, 
materialów biurowych, srodków czystosci, higienicznych i innych artykulów oraz uslug 
niezbednych do prawidlowego funkcjonowania Uczelni, w tym uslug pocztowych i 
telefonii komórkowej,



1) dla zamówien publicznych o szacunkowej wartosci zamówienia ponizej 3.000 euro:
  zatwie        wn       w sprawie prz                       
b. podpisywanie ogloszen o przeprowadzeniu zamówienia,
c. zatwierdzanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
d. zatwierdzanie protokolów komisji przetargowych,
e. zawieranie umów w imieniu uczelni.

2) dla zamówien publicznych o szacunkowej wartosci zamówienia do 30.000 euro:
a) podpisywanie ogloszen o przeprowadzeniu zamówienia,
b) podpisywanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

6. Podpisywanie wychodzacych pism dotyczacych przeprowadzanych procedur bez wzgledu 
na wartosc przedmiotu zamówienia,

7. Podpisywanie ogloszen o wszczeciu postepowania bez wzgledu na wartosc przedmiotu 
zamówienia,

8. Zawieranie w imieniu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu umów 
cywilnoprawnych dot. udzielanych zamówien ,których wartosc nie przekracza 3.000 euro.

9. Zastepowanie kanclerza w czasie jego nieobecnosci.
10. Zapewnienie funkcjonowania kontroli zarzadczej w podleglych jednostkach ze 

szczególnym uwzglednieniem zarzadzania ryzykiem,
11. Zastepcy Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych podlegaja:

1) Biuro Glównego  Energetyka,

2) Dzial Gospodarczy,

3) Dzial Konserwacji i Napraw,

4) Kancelaria Ogólna

5) Samodzielna Sekcja Zaopatrzenia i Gospodarki Materialowej,

6) Dzial Transportu.

§ 5

Do zakresu zadan Sekretariatu prorektora ds. rozwoju uczelni nalezy:

1) Zapewnienie prawidlowej organizacji pracy prorektora ds. rozwoju uczelni w zakresie 
kontaktów z podleglymi jednostkami organizacyjnymi oraz innymi jednostkami 
organizacyjnymi Uczelni oraz w zakresie kontaktów z zewnetrznymi podmiotami o 
podobnym profilu dzialania lub dzialajacymi na rzecz studentów i uczelni. 

2) Obsluga sekretarska prorektora ds. rozwoju uczelni, nadzór nad biezaca 
korespondencja wewnetrzna i zewnetrzna, organizacja wyjazdów prorektora i 
delegowanych przez niego osób, prowadzenie grafiku spotkan.

3) Przygotowywanie projektów pism, analiz, danych do rankingów, listów
gratulacyjnych, prezentacji, wystapien Prorektora ds. rozwoju uczelni. 

4) Przygotowywanie i organizowanie spotkan, konferencji, seminariów, warsztatów w 
zakresie obszaru dzialan prorektora ds. rozwoju uczelni, w tym merytoryczne 



ustalenie celu i zakresu poruszanych spraw, sporzadzanie notatek i protokolów ze 
spotkan.

5) Obsluga kontaktów zagranicznych prorektora.

6) Uczestniczenie w pracach w rozwoju uczelni.

7) Pomoc w organizacji dzialan prorektora w zakresie realizacji zadan rozwojowych w 
projektach finansowanych ze srodków spoza dotacji.

8) Inicjowanie i koordynacja prac w projektach o charakterze pozaedukacyjnym 
skierowanych do studentów, pracowników uczelni oraz obecnych i potencjalnych 
partnerów.

9) Dzialalnosc informacyjna zwiazana z obszarem dzialania prorektora.

10) Pomoc w organizacji dzialan w celu doskonalenia systemu zarzadzania jakoscia w 
pionie prorektora ds. rozwoju uczelni.

11) Wykonywanie biezacych zadan zleconych przez prorektora.

§ 6

Zarzadzenie niniejsze stanowi podstawe do wykonania stosownych szyldów i pieczatek przez 
Dzial Gospodarczy w porozumieniu z prorektorem ds. rozwoju uczelni oraz kanclerzem.

§ 7

W Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu 
wprowadzonym zarzadzeniem nr 56/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we 
Wroclawiu  z dnia 31 marca 2010 ze zm. wprowadza sie nastepujace zmiany na wniosek 
Kanclerza Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu:

1. Zakres dzialania prorektora do spraw rozwoju uczelni

§ 22 ust. 1 pkt. 12 i 13 otrzymuja brzmienie:
12) „Wszczyna procedury o udzielanie zamówien publicznych przewidziane ustawa 

Prawo zamówien publicznych dotyczace inwestycji, adaptacji i modernizacji o 
szacunkowej wartosci zamówienia do 5.186.000 euro dla projektów finansowanych 
lub wspólfinansowanych ze srodków Unii Europejskiej i innych Europejskich 
Mechanizmów Finansowych,

13) Zawiera w imieniu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu umowy
cywilnoprawne  na wykonywanie inwestycji, adaptacji, modernizacji oraz dostaw, 
uslug, umów o dzielo i zlecen dla projektów finansowanych ze srodków Unii 
Europejskiej i innych Europejskich Mechanizmów Finansowych  do 5.186.000 euro.”

W§ 22 ust. 1 pkt. 14 kwote 5.000.000 euro zastepuje sie kwota 5.186.000 euro.
2. Zakres dzialania kanclerza

§ 25 pkt 13)  i 14 otrzymuja brzmienie:
„13) Wszczyna procedury o udzielenie zamówienia publicznego przewidziane ustawa 
Prawo zamówien publicznych dotyczace inwestycji, adaptacji, modernizacji, remontów, 



eksploatacji i utrzymania obiektów oraz dostaw i uslug nalezacych do kompetencji 
kanclerza 

dla zamówien publicznych o szacunkowej wartosci zamówienia ponizej 30.000 
euro:

a) zatwierdza wnioski w sprawie przeprowadzenia procedury,
b) podpisuje wychodzace pisma dotyczace przeprowadzanych procedur

dla zamówien publicznych o szacunkowej wartosci zamówienia powyzej 
30.000 euro do 5.186.000 euro za wyjatkiem inwestycji finansowanych ze 
srodków Unii Europejskiej i innych Europejskich Mechanizmów 
Finansowych:

a) zatwierdza wnioski,
b) zatwierdza specyfikacje istotnych warunków zamówienia,
c) zatwierdza protokoly z przeprowadzonego postepowania,
d) zatwierdza wybór najkorzystniejszej oferty i podpisuje informacje o wyborze 

najkorzystniejszej oferty,
e) podpisuje pisma wychodzace dot. przeprowadzonych procedur.

14) Zawiera w imieniu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu umów 
cywilnoprawnych  na wykonywanie inwestycji, adaptacji, modernizacji, remontów, 
eksploatacji, utrzymania obiektów bedacych wlasnoscia uczelni oraz dostaw, uslug, 
umów o dzielo i zlecen do wysokosci 5.186.000 euro za wyjatkiem inwestycji 
finansowanych ze srodków Unii Europejskiej i innych Europejskich Mechanizmów 
Finansowych.”
§ 25 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
„Kanclerzowi podlegaja bezposrednio:
1) Zastepcy kanclerza , w tym kwestor,
2) Dzial Inwentaryzacji,
3) Zespól do spraw Likwidacji”

3. § 26 otrzymuje brzmienie:

” Zastepca kanclerza do spraw technicznych
1. Kieruje praca podleglych mu jednostek organizacyjnych, a w szczególnosci w zakresie 

planowania, przygotowania, wykonawstwa, nadzoru i rozliczen zadan inwestycyjnych 
i remontów budowlanych realizowanych na Uczelni,

2. Przygotowuje i zabezpiecza wykonanie  caloksztaltu zagadnien i spraw zwiazanych z 
planowaniem, okresleniem zakresu i terminów realizacji inwestycji, remontów i 
modernizacji poprzez:

1) okreslanie zadan oraz srodków finansowo-rzeczowych, zapewniajacych    
prawidlowe i terminowe wykonanie tych zadan,

2) realizacje ustalonej  przez kierownictwo Uczelni polityki inwestycyjnej i 
remontowej,

3) planowanie oraz realizacje potrzeb remontowych,

4) organizowanie i nadzorowanie przygotowania dokumentacji dotyczacej 
inwestycji i remontów,

5)  sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie rozliczen wykonywanych robót oraz 
poniesionych nakladów i kosztów,







6) organizowanie i koordynowanie caloksztaltu czynnosci zwiazanych z 
przygotowaniem dokumentacji prawnej i technicznej ,

7) nadzór i koordynowanie czynnosci zwiazanych z organizowaniem   
wykonawstwa  robót, 

2. Wszczyna procedury o udzielenie zamówienia publicznego przewidziane ustawa 
Prawo zamówien publicznych dotyczacych adaptacji, modernizacji, remontów, 
eksploatacji, utrzymania obiektów oraz dostaw i uslug, w tym:
1) Dla zamówien publicznych o szacunkowej wartosci zamówienia 

nieprzekraczajacego 30.000 euro:
a) zatwierdza wnioski w sprawie przeprowadzenia procedury,
b) podpisuje ogloszenia o przeprowadzeniu zamówienia,
c) zatwierdza specyfikacje istotnych warunków zamówienia,
d) zatwierdza protokól komisji przetargowych
e) zawiera w imieniu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu umowy

cywilnoprawne na wykonywanie adaptacji, modernizacji, remontów, 
eksploatacji, utrzymania obiektów oraz dostaw, uslug, umowy o dzielo i 
zlecenia do wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro.

2) dla zamówien publicznych o szacunkowej wartosci zamówienia przekraczajacego 
30.000 euro:
a) podpisuje ogloszenia o przeprowadzeniu zamówienia,
b) podpisuje specyfikacje istotnych warunków zamówienia.

3. Podpisuje wychodzace pisma dotyczace przeprowadzanych procedur bez wzgledu na 
wartosc przedmiotu zamówienia,

4. Podpisuje ogloszenia o wszczeciu postepowania bez wzgledu na wartosc przedmiotu 
zamówienia,

5. Zastepuje kanclerza w czasie jego nieobecnosci
6. Dysponuje srodkami finansowymi i rzeczowymi dla wykonania okreslonych zadan 

zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w tym zgodnie z  ustawa Prawo zamówien 
publicznych i ustawa  o finansach publicznych, szczególnie pod wzgledem legalnosci, 
rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci.

7. Zapewnia funkcjonowanie kontroli zarzadczej w podleglych jednostkach ze 
szczególnym uwzglednieniem zarzadzania ryzykiem,

8. Ponosi odpowiedzialnosc za wlasciwe funkcjonowanie podleglych jednostek 
organizacyjnych,

9. Zastepcy kanclerza ds. technicznych podlegaja:
1) Dzial Techniczny,
2) Samodzielna Sekcja Nadzoru Technicznego.”

4. Wprowadza sie „§ 26 a” w nastepujacym brzmieniu:

„Zastepca Kanclerza do spraw Administracyjno-Gospodarczych

1. Kieruje praca podleglych mu jednostek organizacyjnych, a w szczególnosci w 
zakresie:
1) Planowania  zapotrzebowania i zabezpieczenie dostaw:

a) wody,

,



b)energii cieplnej,

c) energii elektrycznej,

d)gazu, 

e) paliw,

f) materialów biurowych,

g) srodków czystosci i higienicznych i innych artykulów oraz  uslug niezbednych 
do prawidlowego funkcjonowania Uczelni, w tym uslug pocztowych i 
telefonii komórkowej, 

h)odbioru odpadów.

2) Analizy zuzycia energii cieplnej i elektrycznej, gazu, paliw,  wody oraz 
zabezpieczenie stosownej ilosci mediów niezbednych do wlasciwego 
funkcjonowania Uczelni

3) Zabezpieczenia wlasciwej eksploatacji budynków i urzadzen technicznych, w tym 
terminowej konserwacji i napraw.

4) Dbalosci o estetyke oraz o utrzymanie w czystosci budynków  i pomieszczen oraz 
terenów zielonych, z wyjatkiem budynków, pomieszczen i terenów 
wydzierzawionych lub wynajetych przez Uczelnie osobom trzecim.

5)  Analizy zatrudnienia pracowników  obslugi.

6)  Zapewnienia wlasciwego funkcjonowania Kancelarii Ogólnej Uczelni.

7) Analizy zapasów magazynowych i podejmowanie stosownych decyzji w 
uzgodnieniu z kanclerzem odnosnie ich zagospodarowania.

2. Zatrudnia pracowników obslugi  na zastepstwo lub na podstawie umowy  zlecenia na 
czas nieobecnosci pracowników etatowych lub wyrazanie zgody na prace w 
nadgodzinach.

3. Zawiera umowy najmu pomieszczen, powierzchni i obiektów na krótkie okresy
4. Dysponuje srodkami finansowymi i rzeczowymi dla wykonania okreslonych zadan 

zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w tym zgodnie z  ustawa Prawo zamówien 
publicznych i ustawa  o finansach publicznych, szczególnie pod wzgledem legalnosci, 
rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci.

5. Wszczyna procedury o udzielenie zamówienia publicznego przewidziane ustawa 
Prawo zamówien publicznych dotyczace, eksploatacji i utrzymania w nalezytym 
stanie budynków i pomieszczen  oraz terenów zielonych, dostaw mediów i odbioru 
odpadów, materialów biurowych, srodków czystosci, higienicznych i innych 
artykulów oraz uslug niezbednych do prawidlowego funkcjonowania Uczelni, w tym 
uslug pocztowych i telefonii komórkowej,
1) dla zamówien publicznych o szacunkowej wartosci zamówienia ponizej 3.000 euro:



a. zatwierdza wnioski w sprawie przeprowadzenia procedury,
  pod                                               
c. zatwierdza specyfikacje istotnych warunków zamówienia,
d. zatwierdza protokoly komisji przetargowych,
e. zawiera umowy w imieniu uczelni.

2) dla zamówien publicznych o szacunkowej wartosci zamówienia do 30.000 euro:
a) podpisuje ogloszenia o przeprowadzeniu zamówienia,
b) podpisuje specyfikacje istotnych warunków zamówienia.

6. Podpisuje wychodzace pisma dotyczace przeprowadzanych procedur bez wzgledu na 
wartosc przedmiotu zamówienia,

7. Podpisuje ogloszenia o wszczeciu postepowania bez wzgledu na wartosc przedmiotu 
zamówienia,

8. Zawiera w imieniu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu umowy 
cywilnoprawne dot. udzielanych zamówien ,których wartosc nie przekracza 3.000 
euro.

9. Zastepuje kanclerza w czasie jego nieobecnosci.
10. Zapewnia funkcjonowanie kontroli zarzadczej w podleglych jednostkach ze 

szczególnym uwzglednieniem zarzadzania ryzykiem,
11. Zastepcy Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych podlegaja:

1) Biuro Glównego  Energetyka,

2) Dzial Gospodarczy,

3) Dzial Konserwacji i Napraw,

4) Kancelaria Ogólna

5) Samodzielna Sekcja Zaopatrzenia i Gospodarki Materialowej,

6) Dzial Transportu.”

5. § 15 pkt 4) otrzymuje brzmienie: „kanclerz i jego zastepcy”

6. § 71 ust. 1 pkt. 1) otrzymuje brzmienie: 

„Dzial Gospodarczy:
1) Administruje nieruchomosciami Uczelni oraz obiektami i terenami przyjetymi w 
uzytkowanie, w tym nieruchomosciami w obrebie Pawlowic i osrodkiem 
wypoczynkowym w Dabkach z wyjatkiem nieruchomosci po bylych rolniczych zakladach 
doswiadczalnych”

7. dodaje sie § 60a w nastepujacym brzmieniu:

”Sekretariat Prorektora ds. rozwoju uczelni:
1. Zapewnia prawidlowa organizacje pracy prorektora ds. rozwoju uczelni w zakresie 

kontaktów z podleglymi jednostkami organizacyjnymi oraz innymi jednostkami 
organizacyjnymi Uczelni oraz w zakresie kontaktów z zewnetrznymi podmiotami o 
podobnym profilu dzialania lub dzialajacymi na rzecz studentów i uczelni. 

2. Prowadzi obsluge sekretarska prorektora ds. rozwoju uczelni, nadzoruje biezaca 
korespondencja wewnetrzna i zewnetrzna, organizuje wyjazdy prorektora i 
delegowanych przez niego osób, prowadzi grafik spotkan.



3. Przygotowuje projekty pism, analiz, danych do rankingów, listów gratulacyjnych, 
prezentacji, wystapien prorektora ds. rozwoju uczelni. 

4. Przygotowuje i organizuje spotkania, konferencje, seminaria, warsztaty w zakresie 
obszaru dzialan prorektora ds. rozwoju uczelni, w tym merytoryczne ustala cel i 
zakres poruszanych spraw, sporzadza notatki i protokoly ze spotkan.

5. Obsluguje kontakty zagraniczne prorektora.

6. Uczestniczy w pracach w rozwoju uczelni.

7. Pomaga w organizacji dzialan prorektora w zakresie realizacji zadan rozwojowych w 
projektach finansowanych ze srodków spoza dotacji.

8. Inicjuje i koordynuje prace w projektach o charakterze pozaedukacyjnym skierowane
do studentów, pracowników uczelni oraz obecnych i potencjalnych partnerów. 

9. Prowadzi dzialalnosc informacyjna zwiazana z obszarem dzialania prorektora.

10. Pomaga w organizacji dzialan w celu doskonalenia systemu zarzadzania jakoscia w 
pionie prorektora ds. rozwoju uczelni.

11. Wykonuje biezace zadania zlecone przez prorektora”.

8. W§ 12 dodaje sie punkt 21b w brzmieniu : „Sekretariat prorektora ds. rozwoju uczelni”
9. Na stronie 25 „Jednostki organizacyjne podlegle bezposrednio prorektorowi ds. rozwoju 

uczelni  dodaje sie: „Sekretariat prorektora ds. rozwoju uczelni.

10. W nizej podanych paragrafach dodaje sie wyrazenie„kontroli zarzadczej ze szczególnym 
uwzglednieniem zarzadzania ryzykiem”

§ 17 ust. 11, § 19 ust. 2 pkt 33, § 20 ust. 1 pkt 33, § 21 ust. 1 pkt 21, § 22 ust. 1 pkt 21,
§ 23 ust. 1 pkt. 5, § 25 ust. 1 pkt 19, § 27 ust. 2 pkt 4, § 29 ust. 2 pkt 18, § 30 ust. 1 pkt.
21, § 31 ust. 2 pkt 19, § 32 pkt 4, § 33 ust. 1 pkt 31, § 34 ust. 3 pkt 7,  § 36 ust. 1 pkt 7,
§ 38 pkt. 11, § 38 a) pkt 6, § 39 pkt 16, § 40 ust. 1 pkt 9, § 45 pkt. 24, § 46 ust. 1 pkt 25,
§ 51 ust. 2 pkt 6, § 52 ust. 3 pkt 14, § 52 b pkt 5, § 53 pkt. 4, § 54 pkt 4, § 54a pkt 6, § 55 
pkt 22, § 60 pkt 4, § 61 ust. 6, § 62 pkt 8, § 63 pkt. 9, § 67 pkt 14, § 68 pkt 13, § 69 ust. 1 
pkt 17, § 70 pkt 11, § 71 pkt 25, § 72 ust. 2 pkt 16, § 73 pkt 17, § 74 pkt 34, § 75 pkt 18, 
§ 77 pkt 10, § 78 pkt 12, § 79 pkt 12, § 80 pkt 12, § 81 pkt 12, § 83 ust. 5.

11. W nizej podanych paragrafach dodaje sie wyrazenie: „wykonuje kontrole zarzadcza 
zwiazana z zakresem dzialania ze szczególnym uwzglednieniem zarzadzania ryzykiem”:
§ 35 pkt k,  § 44a pkt. 3, § 52a pkt 20,  § 56 ust. 2 pkt. 9, § 57 pkt. 7

W schemacie graficznym „

Zastepca Kanclerza do spraw Technicznych i jednostki podlegle bezposrednio 
Zastepcy Kanclerza do spraw Technicznych,

12.  JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE PODLEGLE EZPOSREDNIO 
KANCLERZOWI”

dodaje sie :
–



–

–

Zastepca Kanclerza do spraw Administracyjno-Gospodarczych i jednostki 
podlegle       rednio                    do                       
Gospodarczych
wykresla sie :
Zastepca kanclerza i jednostki podlegle bezposrednio zastepcy kanclerza , Kancelarie 
Ogólna oraz Dzial Transportu.

§ 8

W zalaczniku nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Przyrodniczego we 
Wroclawiu „Wykaz symboli organizacyjnych wladz i jednostek organizacyjnych 
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu” w pkt I Wladze uczelni :
1. pkt. 12 otrzymuje brzmienie:

„Zastepca kanclerza ds. technicznych AT”
2. dodaje sie pkt. 12b w brzmieniu :

„Zastepca kanclerza ds. administracyjno-gospodarczych AG”

3. W pkt. VIII czesci E dodaje sie ppkt. 3a w brzmieniu „Sekretariat prorektora ds. 
rozwoju uczelni IS”.

§ 9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Roman Kolacz
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