
Załącznik do uchwały nr 10/2023 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu z dnia 31 marca 2023 roku
w sprawie uchwalenia Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wrocławiu oraz wprowadzenia zmian do Regulaminu zarządzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi,
prawami własności przemysłowej oraz zasad komercjalizacji wyników działalności naukowej na Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wrocławiu uchwalonego uchwałą nr 118/2017 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wrocławiu z dnia 15 grudnia 2017 roku z późn. zm.

Regulamin
korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu

 

Postanowienia ogólne

 

§ 1

1. Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu,
zwany w dalszej części Regulaminem, określa zasady korzystania i udostępniania infrastruktury
badawczej Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu w szczególności:

1) prawa i obowiązki Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu oraz jego pracowników,
doktorantów, studentów, osób odbywających praktyki, staże, kursy, szkolenia, uczestników
studiów podyplomowych i współpracowników, w zakresie korzystania z infrastruktury
badawczej przy prowadzeniu działalności naukowej;

2) zasady udostępniania tej infrastruktury przez jednostki organizacyjne dysponujące infrastrukturą
badawczą innym jednostkom organizacyjnym;

3) zasady udostępniania tej infrastruktury podmiotom trzecim;

4) zasady ustalania opłat za korzystanie i udostępnianie infrastruktury badawczej.

2. Regulamin określa zasady korzystania i udostępniania infrastruktury badawczej zarówno
ze środków własnych uczelni (fundusz zasadniczy), jak również z innych środków, w tym
pochodzących z grantów i projektów, z zastrzeżeniem § 3 ust. 2.

3. Użyte w niniejszym Regulaminie określenia oznaczają:

1) uczelnia – Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu;

2) infrastruktura badawcza – będąca własnością uczelni wszelka aparatura lub zespoły aparatury
tworzące funkcjonalną całość służące lub mogące służyć do prowadzenia działalności
naukowej, w szczególności badań naukowych lub prac rozwojowych;

3) Rektor – Rektor Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu;

4) jednostka organizacyjna – wydział, instytut, katedra, zakład oraz inna jednostka organizacyjna
wchodząca w skład struktury organizacyjnej uczelni;

5) kierownik jednostki organizacyjnej – osoba, której powierzono kierowanie jednostką
organizacyjną;

6) dysponent infrastruktury badawczej – jednostka organizacyjna uczelni, do której przypisana jest
infrastruktura badawcza,

7) opiekun infrastruktury badawczej – pracownik uczelni wyznaczony przez kierownika jednostki
organizacyjnej (dysponenta infrastruktury badawczej), posiadający niezbędne kwalifikacje
i uprawnienia, odpowiedzialny za jej efektywne wykorzystanie i utrzymanie sprawności
technicznej infrastruktury badawczej oraz prowadzenie stosownej dokumentacji;
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8) operator – wyznaczony przez kierownika dysponenta infrastruktury badawczej pracownik
uczelni merytorycznie przygotowany i posiadający uprawnienia do obsługi infrastruktury
badawczej;

9) użytkownik – osoba korzystająca z infrastruktury badawczej uczelni w szczególności
pracownik, doktorant, student uczelni oraz podmiot trzeci;

10) podmiot trzeci – podmiot korzystający z infrastruktury badawczej uczelni, inny niż podmioty
wskazane w § 1 ust. 1 pkt 1 i 2;

11) współpracownik – osoba uczestnicząca w badaniach naukowych lub pracach rozwojowych
na podstawie umowy cywilnoprawnej;

12) udostępnianie – przyznanie dostępu do infrastruktury badawczej innym jednostkom
organizacyjnym oraz podmiotom trzecim na zasadach określonych w Regulaminie;

13) prace badawcze – badania naukowe lub prace rozwojowe w rozumieniu art. 4 ust. 2 i 3 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce.

4. W zakresie, w jakim niniejszy Regulamin lub czynności związane z korzystaniem lub
udostępnianiem z infrastruktury dotyczą podmiotów, które nie są związane niniejszym
Regulaminem, kierownicy jednostek organizacyjnych będących dysponentami infrastruktury
badawczej oraz wszystkie inne osoby podejmujące czynności z w/w podmiotami zobowiązani są
do regulowania stosunków prawnych z tymi podmiotami w taki sposób, aby zapewniona była ich
zgodność z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Zasady ogólne

§ 2

Do uczestników studiów podyplomowych i osób odbywających staże, praktyki, kursy i szkolenia
organizowane przez uczelnię stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące studentów.

 

§ 3

1. Infrastruktura badawcza powinna być wykorzystywana zgodnie z jej przeznaczeniem, a wszystkie
czynności podejmowane w stosunku do niej muszą być zgodne z przepisami prawa,
w szczególności art. 423 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym
i nauce.

2. W odniesieniu do infrastruktury badawczej nabytej częściowo lub w całości ze środków innych niż
środki własne uczelni, przepisy i warunki dotyczące przyznania tych środków (w szczególności
regulaminy realizacji projektów, postanowienia umowy z instytucją finansującą etc.) mają
pierwszeństwo nad postanowieniami niniejszego Regulaminu (w tym w zakresie definicji
infrastruktury badawczej), w szczególności w odniesieniu do ograniczeń w korzystaniu
z infrastruktury do odpłatnych prac badawczych i usług w zakresie kształcenia stacjonarnego i
niestacjonarnego oraz ewentualnych obowiązków związanych monitorowaniem.

§ 4

1. Określa się priorytet w dostępie do infrastruktury badawczej w następującej kolejności:

1) pracownicy zatrudnieni w jednostce organizacyjnej będącej dysponentem infrastruktury
badawczej oraz doktoranci, których promotorzy lub promotorzy pomocniczy są pracownikami
zatrudnionymi w jednostce będącej dysponentem infrastruktury badawczej;

2) studenci realizujący przedmioty lub prace dyplomowe w jednostce będącej dysponentem
infrastruktury badawczej;
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3) pracownicy (inni, niż wymienieni w pkt 1), doktoranci (inni, niż wymienieni w pkt 1) oraz
studenci (inni, niż wymienieni w pkt 2), jeśli potrzeba dostępu do infrastruktury wynika
z charakteru realizowanych obowiązków lub programu studiów;

4) współpracownicy uczelni, jeśli potrzeba dostępu do infrastruktury badawczej wynika
z charakteru realizowanych obowiązków;

5) podmioty trzecie.

2. Zaleca się dysponentom infrastruktury kierowanie się w swoich decyzjach odnośnie korzystania i
udostępniania infrastruktury kolejnością priorytetu określoną w ust. 1.

§ 5

1. Obowiązkiem uczelni, w szczególności kierowników jednostek organizacyjnych będących
dysponentami infrastruktury badawczej, jest jak najbardziej efektywne korzystanie z infrastruktury
badawczej w ramach prowadzonej działalności naukowo-badawczej i dydaktycznej, w tym poprzez
jej udostępnianie pracownikom, doktorantom i studentom innych jednostek organizacyjnych
i podmiotom trzecim.

2. W przypadku trwałego lub czasowego niewykorzystywania danego składnika infrastruktury
badawczej, dysponent infrastruktury może przekazać ten składnik w stałe użytkowanie lub
czasowo powierzyć innej jednostce na podstawie ustaleń między kierownikami jednostek
organizacyjnych, zgodnie z obowiązującymi na Uczelni aktami prawnymi.

§ 6

1. Osobą odpowiedzialną za stan techniczny infrastruktury badawczej jest kierownik jednostki
organizacyjnej będącej dysponentem infrastruktury lub wyznaczony przez niego opiekun
infrastruktury badawczej.

2. Każdy użytkownik infrastruktury badawczej zobowiązany jest do przestrzegania przepisów
bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych, a także instrukcji
użytkowania, zasad serwisowania i wszelkich wytycznych zatwierdzonych przez kierownika
dysponenta infrastruktury badawczej. Odpowiedzialność za szkody wynikłe z niewłaściwego
wykorzystania infrastruktury badawczej udostępnionej pracownikom innej jednostki organizacyjnej
ponosi pracownik tej jednostki użytkujący infrastrukturę.

3. Użytkownicy infrastruktury badawczej zobowiązani są do niezwłocznego informowania
kierownika jednostki będącej dysponentem infrastruktury o awarii, niesprawności technicznej lub
niewłaściwej pracy urządzenia.

 

Korzystanie i udostępnianie aparatury badawczej do celów badawczych i dydaktycznych

 § 7

1. Korzystanie z infrastruktury badawczej przez studentów wymaga zgody kierownika jednostki
będącej dysponentem infrastruktury i odbywa się w obecności pracownika tej jednostki. Przyjęcie
przez kierownika jednostki organizacyjnej zajęć dydaktycznych do realizacji przez pracowników
jednostki, a także akceptacja tematów prac dyplomowych realizowanych pod kierunkiem
pracowników jednostki jest jednocześnie zgodą na korzystanie z infrastruktury badawczej przez
studentów w ramach zaakceptowanych zajęć oraz prac dyplomowych.

2. Korzystanie z infrastruktury badawczej przez pracowników i doktorantów innych jednostek
Uczelni wymaga zgody kierownika jednostki będącej dysponentem infrastruktury.
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3. W sytuacji, o której mowa w ust. 2, w przypadku realizacji prac badawczych wymagających
zakupu kosztownych materiałów i odczynników albo zwiększających prawdopodobieństwo
znacznego zużycia infrastruktury badawczej, konieczne jest porozumienie kierownika jednostki
będącej dysponentem infrastruktury i kierownika jednostki organizacyjnej, w której zatrudniony
jest pracownik realizujący prace badawcze lub promotor doktoranta. Zdanie poprzednie stosuje się
odpowiednio do innych sytuacji, w których następuje korzystanie z infrastruktury dysponenta
infrastruktury przez określone osoby na wniosek innej jednostki organizacyjnej lub w uzgodnieniu
z nią.

4. Współpracownicy mogą korzystać z infrastruktury badawczej dysponenta wyłącznie do realizacji
prac badawczych określonych w zawartej z nimi umowie cywilnoprawnej.

5. Użytkownikami infrastruktury badawczej w laboratoriach akredytowanych oraz innej aparatury
specjalistycznej wskazanej przez kierownika jednostki będącej dysponentem infrastruktury mogą
być wyłącznie operatorzy będący pracownikami tej jednostki.

 § 8

W przypadku korzystania z infrastruktury badawczej przez dysponenta infrastruktury do prac
badawczych dla innych jednostek organizacyjnych uczelni w ramach wzajemnych świadczeń
badawczych, obowiązują następujące zasady:

1) przyjęcie badań do realizacji wymaga zgody kierownika jednostki organizacyjnej będącej
dysponentem infrastruktury badawczej lub opiekuna infrastruktury, upoważnionego przez
kierownika jednostki;

2) prace badawcze wykonywane są na podstawie pisemnego zlecenia, w którym wskazano źródło
ich finansowania;

3) koszty prac badawczych wykonanych dla jednostek organizacyjnych dokumentowane są
rachunkami wewnętrznymi. 

§ 9

1. Udostępnianie infrastruktury badawczej w celu realizacji prac badawczych przez inną jednostkę
organizacyjną uczelni może odbywać się na dwa sposoby:

1) przekazanie infrastruktury badawczej do dyspozycji na czas określony w siedzibie innej
jednostki organizacyjnej uczelni;

lub

2) przekazanie infrastruktury badawczej do dyspozycji na czas określony w pomieszczeniach
dysponenta infrastruktury lub w innym miejscu.

2. Udostępnienie infrastruktury badawczej wymaga ustaleń pomiędzy dysponentem infrastruktury
badawczej a jednostką organizacyjną, której ten składnik infrastruktury będzie udostępniany,
obejmujących w szczególności:

1) cel, miejsce oraz termin korzystania z infrastruktury;

2) sposób potwierdzenia kwalifikacji użytkowników udostępnianej infrastruktury badawczej;

3) sposób ponoszenia kosztów korzystania z infrastruktury związanych z udostępnieniem,

4) zasady naprawy ewentualnych uszkodzeń/awarii udostępnionej infrastruktury.

3. Koszty rozliczane między jednostkami organizacyjnymi Uczelni związane z korzystaniem
z infrastruktury badawczej w ramach udostępnienia innym jednostkom organizacyjnym Uczelni
dokumentowane są rachunkami wewnętrznymi.
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4. Dysponent infrastruktury badawczej odmawia udostępnienia infrastruktury badawczej innej
jednostce organizacyjnej, gdy infrastruktura wymaga specjalistycznej obsługi operatora, a obsługa
operatora nie może zostać zapewniona.

Udostępnianie infrastruktury badawczej podmiotom trzecim

§ 10

1. Udostępnianie infrastruktury badawczej podmiotowi trzeciemu może odbywać się poprzez:

1) przekazanie infrastruktury badawczej do korzystania na czas określony w miejscu
wyznaczonym przez podmiot trzeci,

lub

2) udostępnienie infrastruktury badawczej do korzystania na czas określony w pomieszczeniach
dysponenta infrastruktury lub w innym miejscu określonym przez uczelnię.

2. Udostępnianie infrastruktury badawczej podmiotom trzecim nie może uniemożliwiać działalności
dydaktycznej oraz prowadzenia badań naukowych i prac rozwojowych w uczelni z zastrzeżeniem
§ 3.

3. Udostępnianie infrastruktury badawczej poprzez oddawanie do korzystania nieruchomości Uczelni
lub ich części wraz z infrastrukturą badawczą może odbywać się na zasadach określających
oddawanie do korzystania nieruchomości Uczelni ustalonych właściwym zarządzeniem Rektora
z uwzględnieniem odpowiedniego stosowania przepisów niniejszego Regulaminu.

§ 11

1. Udostępnianie infrastruktury badawczej podmiotom trzecim wymaga zawarcia umowy.

2. Umowa, o której mowa w ust. 1, powinna w szczególności zawierać:

1) cel, okres i miejsce udostępnienia infrastruktury badawczej;

2) warunki finansowe;

3) warunki rozwiązania umowy i rozwiązywania sporów.

3. Umowa, o której mowa w ust. 1 może zawierać warunki wniesienia kaucji i warunki ubezpieczenia
infrastruktury. Decyzja w tym przedmiocie powinna opierać się w szczególności o wartość
infrastruktury, miejsce udostępnienia i związane z udostępnieniem ryzyko jej uszkodzenia lub
utraty oraz posiadaną przez Uczelnię ochronę ubezpieczeniową.

4. Umowę, o której mowa w ust. 1, zawiera Rektor lub upoważniona przez niego osoba.

§ 12

W przypadku udostępnienia infrastruktury badawczej podmiotowi trzeciemu na czas określony:

1) podmiot trzeci ponosi odpowiedzialność za szkody spowodowane niewłaściwym korzystaniem
z infrastruktury badawczej na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym;

2) uczelnia może wymagać wpłaty kaucji pieniężnej za udostępnienie infrastruktury, tytułem
zabezpieczenia przed przystąpieniem do korzystania z infrastruktury. Wniesienie kaucji jest
warunkiem wejścia w życie umowy o udostępnienie infrastruktury badawczej. W przypadku
niewniesienia kaucji przez podmiot trzeci w wyznaczonej wysokości i terminie umowa nie
wchodzi w życie;
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3) w razie zniszczenia, uszkodzenia lub utraty infrastruktury kaucja podlega zaliczeniu na poczet
odszkodowania. W przypadku, gdy kaucja nie pokryje szkody, Uczelnia dochodzić będzie
odszkodowania do wysokości szkody;

4) w przypadku zakończenia korzystania z infrastruktury bez jej uszkodzenia lub zniszczenia,
kaucja podlega zwrotowi pod warunkiem dokonania zapłaty całości wynagrodzenia
przewidzianego w umowie.

§ 13

1. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialności za szkody wynikłe z niewłaściwego korzystania
z infrastruktury badawczej, wynikłe z przyczyn niezawinionych przez uczelnię oraz wynikłe
z pozostawienia nieskopiowanych plików komputerowych lub innych materiałów i notatek.

2. Uczelni zapewnia się prawo do kontroli sposobu eksploatacji udostępnionej infrastruktury
badawczej oraz zgodności sposobu jej użytkowania z wytycznymi dysponenta infrastruktury lub
opiekuna infrastruktury oraz z instrukcją użytkowania.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości Uczelnia ma prawo podjęcia czynności
wyjaśniających lub odstąpienia od umowy.

4. Dysponent infrastruktury badawczej nie zapewnia interpretacji wyników, chyba że w umowie lub
zleceniu ustalono inaczej.

§ 14

Uczelnia odmawia udostępnienia podmiotowi trzeciemu infrastruktury badawczej w szczególności
w przypadku:

1) gdy infrastruktura wymaga specjalistycznej obsługi operatora, a obsługa operatora nie może
zostać zapewniona;

2) podejrzenia lub stwierdzenia wykorzystania niezgodnego z prawem, naruszającego interesy lub
dobre imię uczelni;

3) dużego ryzyka zniszczenia infrastruktury.

§ 15

1. Korzystanie z infrastruktury badawczej przez dysponenta infrastruktury do wykonywania
odpłatnych prac badawczych dla podmiotów trzecich, w tym osób fizycznych, odbywa się
na podstawie:

1) pisemnego zlecenia w przypadku względnie nieskomplikowanych prac badawczych,
w szczególności rozliczanych na podstawie zryczałtowanego cennika,

2) pisemnej umowy w pozostałych przypadkach.

2. Zlecenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1, akceptuje upoważniony przez Rektora kierownik jednostki
będącej dysponentem infrastruktury lub inna upoważniona przez Rektora osoba.

3. Umowę, o której mowa w ust. 1 pkt 2, zawiera Rektor lub upoważniona przez niego osoba.

4. Zlecenie lub umowa, o których mowa w ust. 1 powinny określać w szczególności:

1) zakres prac badawczych,

2) termin wykonania prac badawczych,

3) koszt wykonania prac badawczych i zasady wypłaty wynagrodzenia.
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Zasady kalkulacji kosztów

 § 16

1. Kalkulacja kosztów udostępniania infrastruktury badawczej powinna uwzględniać
w szczególności: wartość udostępnianej infrastruktury, okres amortyzacji, zużycie materiałów
eksploatacyjnych i zużywających się elementów aparatury wymagających okresowej wymiany oraz
koszty ubezpieczenia. Opłata za udostępnienie infrastruktury badawczej powinna być ustalana
w oparciu o ceny rynkowe, z uwzględnieniem zasady równego traktowania wszystkich podmiotów
zewnętrznych.

2. Kalkulacja kosztów prac badawczych z wykorzystaniem infrastruktury badawczej powinna
uwzględniać w szczególności: koszty osobowe/bezosobowe wraz z narzutami, koszty eksploatacji
(wymiany zużywających się elementów aparatury, materiałów eksploatacyjnych, itp.), koszty
wykorzystywanych materiałów, koszty wzajemnych świadczeń badawczych (realizowanych
w innych jednostkach organizacyjnych) i usług obcych (koniecznych do realizacji poza uczelnią).

3. W kalkulacji kosztów prac badawczych realizowanych dla podmiotów trzecich muszą być
uwzględnione koszty pośrednie i zysk w wysokości określonej przez Rektora.

4. Za sporządzenie kalkulacji odpowiedzialny jest kierownik jednostki dysponującej infrastrukturą
badawczą lub osoba przez niego upoważniona.

5. W przypadku realizacji względnie nieskomplikowanych i powtarzalnych prac badawczych
wymagających korzystania z infrastruktury badawczej, o których mowa w § 15 ust. 1 pkt 1,
dopuszcza się rozliczanie ich kosztów na podstawie zryczałtowanego cennika. Za przygotowanie
cennika, skalkulowanego według zasad wymienionych w ust. 2, odpowiedzialny jest kierownik
jednostki będącej dysponentem infrastruktury lub osoba przez niego upoważniona.

6. Koszty prac badawczych wykonanych dla podmiotów trzecich są opodatkowane i dokumentowane
fakturą VAT.

Zadania opiekunów infrastruktury badawczej

§ 17

1. Opiekuna infrastruktury badawczej wyznacza kierownik jednostki będącej dysponentem
infrastruktury badawczej spośród pracowników posiadających odpowiednie kwalifikacje,
uprawnienie, doświadczenie i przygotowanie zawodowe. Zaleca się dokonywanie wyboru opiekuna
spośród osób posiadających stopień co najmniej doktora.

2. Opiekun infrastruktury badawczej odpowiada za wszystkie sprawy związane ze sprawnym
działaniem, efektywnym wykorzystaniem i należytym zabezpieczeniem powierzonej mu
infrastruktury badawczej.

3. Do obowiązków opiekuna infrastruktury badawczej należy w szczególności:
1) prowadzenie Kart eksploatacji, zbieranie wniosków o udostępnienie infrastruktury oraz ich

archiwizacja,
2) prowadzenie bieżącej rejestracji wydatków i wpływów związanych z pracą infrastruktury

badawczej oraz bieżącej ewidencji kosztów eksploatacyjnych,
3) sprawne organizowanie prac badawczych z wykorzystaniem powierzonej infrastruktury

badawczej,
4) przygotowywanie i prowadzenie kursów obsługi aparatury, prowadzenie akcji

informacyjnych w zakresie oferowanych usług, pozyskiwanie zleceń oraz środków
na bieżącą eksploatację, naprawy i uzupełnianie sprzętu.

4. W stosunku do infrastruktury badawczej, do której nie został wyznaczony opiekun, jego obowiązki
wykonuje kierownik jednostki będącej dysponentem infrastruktury badawczej.
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Dokumentowanie korzystania z infrastruktury badawczej

§ 18

1. Każdorazowe korzystanie z infrastruktury jest rejestrowane przez operatora lub użytkownika
infrastruktury badawczej w Karcie czasu pracy aparatury, prowadzonej odrębnie dla każdej
aparatury.

2. Przeglądy, naprawy i remonty infrastruktury badawczej są rejestrowane przez opiekuna w Karcie
eksploatacji aparatury, prowadzonej odrębnie dla każdej aparatury.

3. Kierownik jednostki będącej dysponentem infrastruktury badawczej jest odpowiedzialny za nadzór
nad prowadzeniem ewidencji jej wykorzystania, również za okres jej udostępnienia innym
jednostkom organizacyjnym uczelni i podmiotom trzecim.

§ 19

Udostępnianie i korzystanie z infrastruktury badawczej nie może zaburzać równowagi rynkowej,
naruszać zasad etyki nauki czy biznesu, a także norm współżycia społecznego, stanowić
niedozwolonej pomocy publicznej, jak również naruszać innych przepisów prawa, w szczególności
nie może prowadzić do prowadzenia przez Uczelnię działalności gospodarczej niezgodnie
z przepisami prawa.

Postanowienia końcowe

 § 20

1. Korzystanie z infrastruktury badawczej w sposób niezgodny z niniejszym Regulaminem jest
zabronione.

2. W szczególności zabrania się:

1) korzystania z infrastruktury badawczej w sposób zwiększający ryzyko jej uszkodzenia
i w sposób niezgodny z jej przeznaczeniem,

2) dokonywania we własnym zakresie napraw uszkodzonej infrastruktury badawczej,

3) korzystanie z infrastruktury do celów wynikających z umów cywilnoprawnych zawieranych
przez pracowników i doktorantów uczelni z podmiotami trzecimi.

§ 21

Kierownicy jednostek organizacyjnych, pracownicy uczelni, współpracownicy, doktoranci i studenci
powinni dążyć do polubownego rozstrzygnięcia sporów wynikających z korzystania i udostępniania
infrastruktury badawczej.
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