Instrukcja w zakresie utrzymania trwalo$ci projektu przez 5 lat, od dnia zakonczenia
finansowej realizacji projektu na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroclawiu

Zgodnie z zapisami art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku
z pozn. zm., zarzadzeniem nr 5/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
8 stycznia 2010 r., oraz umowa o dofinansowanie projektu Pn: .............ccevevvvriiiineinnnnnnn.

w zakresie utrzymania i zachowania trwato$ci projektu, Kierownik Projektu powinien
przeprowadzié nastepujace czynnosSci:

§1
1. Whpisania w ostatnim wniosku o platnos$é, w rubryce: osoba do kontaktu, pracownika Biura
Biuro Projektéw i Funduszy Unii Europejskie;.
2. Niezwlocznego przekazania informacji o zakonczeniu projektu do Biura Projektow
i Funduszy Unii Europejskiej w formie pisemnego o$§wiadczenia.

3. Zarchiwizowanie calej dokumentacji projektu [w terminie 3 miesiecy] i przekazanie
pisemnej informacji do Biura Projektow i Funduszy Unii Europejskiej ze wskazaniem miejsca
sktadowania dokumentacji, do czasu przekazania do Archiwum Zakladowego [zgodnie
z Instrukcja archiwalng rozdziat V, § 12 pkt 2 — zarzadzenie nr 7/2011 Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 14.02.2011 r.].

4. Przekazania do Biura Projektéw i Funduszy Unii Europejskiej, informacji na temat stopnia
osiagniecia wskaznikow produktu i realizacji, zgodnie z zatagcznikiem nr 2.

5. Przekazania do Biura Projektow i Funduszy Unii Europejskiej Listy sprzetu trwalego
zakupionego w czasie realizacji projektu ze wszystkimi numerami inwentarzowymi nadanymi
przez Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu ze wskazaniem jego lokalizacji.

6. Przekazania do Biura Projektow i Funduszy Unii Europejskiej informacji
o wygenerowanym dochodzie w projekcie.

7. W porozumieniu z prorektorem ds. rozwoju uczelni wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za
monitorowanie trwalo$ci projektu i archiwizowania w okresie 5 lat od zakonczenia
finansowego realizacji projektu [zatacznik nr 1].

§2

W okresie trwalosci projektu, osoba wyznaczona do monitorowania trwalosci projektu, bedzie
odpowiedzialna za:

1. Przygotowywanie ewentualnych korekt wnioskow o ptatnosé.

2. Monitorowania wskaznikow produktu i1 rezultatu, ktére zostaly wpisane do umowy
o dofinansowanie i1 utrzymanie ich poziomu oraz przekazywania do Biura Projektow
i Funduszy Unii Europejskiej co pol roku informacji pisemnej o stanie wskaznikdw.

Monitorowanie ewentualnego wygenerowanego przychodu w projekcie;
4. Monitorowanie ewentualnego odzyskania podatku VAT w projektach inwestycyjnych.

5. Monitorowanie czy sprzet jest oznakowany zgodnie z zapisami umowy dotyczacymi promocji
projektu oraz tablic pamigtkowych lub znamionowych.

6. Monitorowanie zapisow z wniosku o dofinansowani i umowy dotyczacych promocji.



10.

11.

12.

13.

Monitorowanie stanu technicznego S$rodkoéw trwalych, poprzez przeprowadzenie
okresowych przegladow, kontroli lub podjecie innych czynno$ci majacych na celu utrzymanie
poprawnego stanu technicznego §rodkéw trwatych.

Monitorowanie ewentualnych kooperantow w projekcie w zakresie wskaznikow,
przychodu, podatku VAT, promocji projektu i sprz¢tu zakupionego w projekcie.

Zgloszenie w formie pisemnej do Biura Projektow i Funduszy Unii Europejskiej wszystkich
zmian dotyczacych miejsca lokalizacji, uszkodzenia lub zniszczenia $rodkow trwatych,
zakupionych do realizacji projektu, gdzie po przeprowadzonej analizie zostanie podjeta
decyzja o przekazaniu lub nie przekazaniu informacji do Instytucji Zarzadzajace;j.

Informowanie w formie pisemnej Biuro Projektow 1 Funduszy Unii Europejskiej
o przypadkach zbycia przedmiotu projektu, uzasadnionego postepem technologicznym
[uzyskane z tego tytutlu fundusze zostaly wykorzystane w calosci na nabycie innego
przedmiotu stanowigcego co najmniej ekwiwalent zbytego przedmiotu i stuzacego celom
projektu]. Warunkiem dopuszczalno$ci opisanego przypadku jest uprzednie
zawiadomienie i zgoda ze strony wlasciwej Instytucji Zarzadzajacej].

Wypekianie wszystkich dokumentow jakie zostang przystane przez Instytucje Zarzadzajaca
[np. Ankieta trwato$ci] 1 przekazywania ich do Biura Projektow i Funduszy Unii Europejskiej
z 7 dniowym wyprzedzeniem terminu Instytucji Zarzadzajacej, celem weryfikacji.

Udzielanie wyjasnien podczas kontroli trwatosci przez instytucje do tego uprawnione [IP, 1Z,
MRR, NIK, UKS, KE, OLAF, ETO, i inne instytucje], wspolnie z pracownikami Biura
Projektéw i Funduszy Unii Europejskie;j.

Przekazywanie calej korespondencji dotyczacej trwatosci projektu [pisma dotyczace
planowanych kontroli, ewaluacji projektu], niezwlocznie do Biura Projektow
i Funduszy Unii Europejskie;j.

Data i podpis
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