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PODSTAWOWE REGUŁY OBOWIĄZUJĄCE W POSTĘPOWANIU 

 

 
1. Do postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r.(Dz. U. z 2022 poz. 1710).  w 

związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP. 

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym oraz do czynności podejmowanych przez 

Zamawiającego i Wykonawców stosować  się  będzie  przepisy Kodeksu Cywilnego.  

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie dokumenty i oświadczenia w toku postępowania i po 

jego zakończeniu mogą być składane w języku polskim. 

4. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być 

one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W przypadku 

dokonania zastrzeżenia Zamawiający wymaga przedstawienia dowodów i informacji, które potwierdzą że jest to 

tajemnica przedsiębiorstwa. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako „tajemnica przedsiębiorstwa” 

były przez Wykonawcę złożone w oddzielnym pliku z oznakowaniem „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 

Wykonawca nie może zastrzec jako tajemnicy przedsiębiorstwa  następujących informacji: nazwy, adresu, ceny, 

terminu wykonania zamówienia i warunków płatności. 

5. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Zamawiającym jest: Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu z siedzibą: przy ul. C. K. Norwida 

25,                               50-375 Wrocław, NIP: 896-000-53-54, REGON: 000001867. 
          
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest: usługa szkoleniowa z języka polskiego dla doktorantów Szkoły Doktorskiej 

Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu w ramach projektu: International Interdisciplinary Doctoral School - at 

the HEART of BioBased University ( Umowa nr BPI/STE/2021/1/00008/U/00001 ) 
1. Uczestnikami szkolenia będzie grupa 21 osób, zagranicznych doktorantów szkoły Doktorskiej, podzielona na 3 

grupy po 7 osób, poziom grupy podstawowy (A1). Ostateczna wielkość grup będzie uzależniona od wyników 

rekrutacji uczestników.  

2. Czas trwania jednego szkolenia dla jednej grupy:  30 h zajęć (30 godz. po 45 min/1 grupa) 

3. Łączna ilość godzin szkolenia: 90 h. 

4. Czas trwania szkolenia podawany jest w godzinach dydaktycznych (1 godz.- 45 minut). 

5. Szkolenie odbywać się będzie w salach Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu od poniedziałku do piątku z 

wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, (przedział czasowy: od 8:00 do 15:00), tj. szkolenia mogą rozpocząć 

się najwcześniej o godz. 8.00 a zakończyć najpóźniej o godz. 15.00. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia zajęć online, tylko w przypadku wystąpienia okoliczności 

uniemożliwiających prowadzenie zajęć stacjonarnie. W takim przypadku Zamawiający  

7. Rekrutacja uczestników będzie przeprowadzona przez Zamawiającego. Liczba przeszkolonych osób w danym roku, 

będzie zależeć od liczby zrekrutowanych uczestników. 

 

2.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zamieszczony jest w załączniku nr 2 (wzór umowy) do niniejszego 

zapytania ofertowego.  
 

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
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3.1. Termin wykonania zamówienia: do 30 listopada 2024 r. 
 

4. WARUNKI UDZIAŁU NIEZBĘDNE DO SPEŁNIENIA PRZEZ WYKONAWCĘ 

 

4.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawce, którzy: 

1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, objętej przedmiotem zamówienia, 

jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz możliwości ekonomiczne i finansowe gwarantujące realizację 

zamówienia: 

-  Wykonawca zorganizował i przeprowadził co najmniej 2 kursy języka polskiego w okresie ostatnich trzech lat, w 

tym co najmniej jeden dla uczelni wyższej 

3. dysponują potencjałem technicznym oraz formalno-prawnym i personalnym, umożliwiającymi wykonanie 

przedmiotu zamówienia:  

-   dysponują minimum 3 osobami posiadającymi doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu kursu języka 

polskiego min. 30 godzinnego przy czym każda z tych osób zrealizowała przynajmniej 2 szkolenia z tego zakresu w 

ciągu ostatnich 3 lat 

 

5. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W 

CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM 
 
Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:  
5.1 Wypełniony i podpisany formularz ofertowy (zał nr 1)  zawierający cenę za kurs j. polskiego dla 21 osób z 

uwzględnieniem podatku od towarów i usług VAT wyrażoną w walucie PLN. 

5.2 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z ubiegania się o zamówienie publiczne (zał nr 3). 

5.3 Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o działalności gospodarczej, 

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa, składa 

informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany 

przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania. 

5.4 Pełnomocnictwo w przypadku, gdy dokumenty podpisywane są przez osobę do reprezentacji Wykonawcy inną 

niż wskazana w dokumencie rejestracyjnym przedsiębiorcy, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo do: 

reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia/albo /reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia /. 

5.5 Wykaz usług potwierdzający, organizację i przeprowadzenie  w ostatnich trzech latach, tj. 2020 - dziś co najmniej 

2 kursów języka polskiego, w tym co najmniej jeden dla uczelni wyższej- zał. nr 4. 

54.7 Wykaz osób potwierdzające dysponowanie minimum 3 osobami posiadającymi doświadczenie w prowadzeniu 

szkoleń z zakresu kursu języka polskiego min. 30 godzinnego przy czym każda z tych osób zrealizowała przynajmniej 

2 szkolenia z tego zakresu w ciągu ostatnich 3 lat zał. nr 5. 

6. SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

6.1. Składanie ofert odbywa się za pośrednictwem: poczty elektronicznej  na adres poczty elektronicznej: 

maria.blaszczuk@upwr.edu.pl na formularzu ofertowym zgodnie z Załącznikiem 1 z dopiskiem w tytule wiadomości 

elektronicznej „kurs j. polskiego, 21 osób.”. 

6.2 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca przekazują za pomocą 

środków komunikacji elektronicznej na adres Zamawiającego wskazany w pkt. 1 oraz na adres Wykonawcy wskazany 

w ofercie.  

mailto:maria.blaszczuk@upwr.edu.pl
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6.3 Jeżeli Zamawiający i / lub Wykonawca przekazuje oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 

elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

6.4 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata tj. na serwer adresata, przed 

upływem terminu. 

6.5 Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczących niniejszego postępowania jest:  

Maria Błaszczuk  

tel.: 71320 5186, 502069812 

adres e-mail: maria.blaszczuk@upwr.edu.pl 

 

6.6 Zmiana i wycofanie oferty: Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać 

ofertę.  Powiadomienie  musi  być  dostarczone  w  sposób  wskazany pkt  6.1  zapytania ofertowego,  opatrzone 

dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.  

 

7.TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 
7.1  Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz  

 z upływem terminu składania ofert. 

7.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym 

że   zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do 

wykonawców, o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

8. BADANIE OFERT 
8.1 Zamawiający bada czy oferty spełniają warunki formalne. Oferty nie spełniające tych warunków są odrzucane i 

nie podlegają ocenie. 

8.2 Oceniane będą oferty, które nie zostały odrzucone z przyczyn formalnych.  

8.3 Ocena ofert odbywa się w oparciu o kryteria oceny ofert przewidziane w niniejszym zapytaniu ofertowym.  

8.4 Przy ocenie ofert, Zamawiający może korzystać z zewnętrznych opinii i ekspertyz. 

8.5 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

ofert. 

8.6 W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może wezwać Wykonawców do uzupełnienia dokumentów 

wymaganych w pkt. 5., jeżeli ich nie złożono lub nie spełniają wymagań formalnych. 

 
9. ODRZUCENIE OFERTY, WYKLUCZENIE WYKONAWCY 
 
9.1 Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
1. jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego, 

2. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji, 

3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

4. Wykonawca nie złożył na wezwania zamawiającego wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, 

5. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

6. zostały złożone więcej niż  1 oferta przez jednego Wykonawcę. W takim przypadku odrzuceniu podlegają obie 

oferty. 
9.2  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców:  
1. którzy nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą; 

2. którzy złożyli  nieprawdziwe  informacje   mające   wpływ   lub   mogące   mieć   wpływ   na   wynik prowadzonego 

postępowania;  

3. będących podmiotem pozostającym z Zamawiającym w takim stosunku faktycznym lub prawnym, który może 

budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności w wyborze Wykonawcy usługi, w szczególności pozostających 

w związku małżeńskim, stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa do drugiego stopnia włącznie, stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

mailto:maria.blaszczuk@upwr.edu.pl
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9.3. Zamawiający  zawiadamia   równocześnie   Wykonawców,   którzy   zostali   wykluczeni   z postępowania o 

udzielenie   zamówienia,   podając   uzasadnienie   faktyczne i prawne.   Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się 

za odrzuconą. 
  

 
10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 
10.1 Oferty należy składać na adres poczty elektronicznej wskazany w pkt 4 zapytania  ofertowego,  stosownie  do 

dopuszczonego przez Zamawiającego sposobu składania ofert.  
10.2 Termin składania ofert upływa w dniu 22.04.2023 r do godz. 15.00. 
10.4 Oferty złożonej po terminie nie bierze się pod uwagę w postępowaniu. 
 
11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

 
11.1 Cena ofertowa brutto musi być skalkulowana zgodnie ze wskazaniami zawartymi w niniejszym zapytaniu. 
11.2 Cena ofertowa musi zawierać wycenę wszelkich nakładów niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia 

(w tym w szczególności  kwotę podatku VAT) w całości na zasadach i warunkach określonych przez Zamawiającego 

w zapytaniu. Cena ofertowa musi być podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cenę ofertową w 

formularzu ofertowym należy podać w PLN wraz z właściwym podatkiem VAT odpowiadającym przedmiotowi 

zamówienia z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku z zastosowaniem zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 

„5” w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest niższa 

niż „5” to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie. 
11.3 Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy za cały okres trwania umowy  stanowić 

będzie cena za zamówienie z oferty Wykonawcy, z którym umowa będzie zawarta, przy czym cena ta  może być w 

umowie wyrażona  - według wyboru Wykonawcy, z którym umowa będzie zawarta. 

11.4 Jeżeli Wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego 

nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od 

towarów  i usług,  który  miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
 

12. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 

OFERTY, WRAZ  Z  PODANIEM  ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
 
Badaniu i ocenie podlegają oferty, które nie zostały odrzucone i które zostały złożone przez Wykonawców 

niepodlegających wykluczeniu (na danym etapie badania i oceny ofert) 
1. Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 

cena – 100 % (C) 
cenę za usługę szkoleniową z j.polskiego dla 21 osób, 

 
Sposób obliczania punktów dla poszczególnych kryteriów: 

 
w ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:  

 
                Cn  
C = ------------ x 100 % 

                 Co  
gdzie: 
 

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena”, 
Cn - najniższa cena spośród ofert ocenianych, tj. niepodlegających odrzuceniu i złożonych przez Wykonawców, 

którzy nie podlegali wykluczeniu na danym etapie badania i oceny ofert. 
         Co - cena oferty ocenianej  
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Ocenie w ramach kryterium „Cena” podlegać będzie cena łączna brutto za wykonanie całego przedmiotu 

zamówienia podana w formularzu oferty. W tym kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 

punktów. 
 

 
2. Zamawiający obliczy punkty liczbowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zaokrąglając zgodnie 

z zasadami matematycznym.  

3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie 

zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego 

ofert dodatkowych. 

4. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która uzyska największą sumę punktów uzyskanych w ww. 

kryteriach oceny. 

.  

 

13. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 
 
13.1 Zamawiający unieważnia niniejsze postępowanie, jeżeli: 
1. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

2. oferta z najniższą ceną przekracza kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

3. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć 

 

13.2 O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia 

jednocześnie  wszystkich    Wykonawców, którzy: 

1. ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienie postępowania przed upływem terminu składania 

ofert, poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej Zamawiającego, 

2. złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert - podając 

uzasadnienie faktyczne. 

 

13.3 W przypadku unieważnienia postępowania Wykonawcom nie przysługuje zwrot kosztów uczestnictwa  

w postępowaniu w szczególności zwrot kosztów przygotowania oferty. 
 
14. KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH WYKONAWCY 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego europejskiego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 

kwietnia 2016 r. (RODO), informujemy, iż: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu z siedzibą przy ulicy 

Norwida 25, 50-375 Wrocław, NIP: 896-000-53-54, REGON: 000001867. 

2) Uniwersytet wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), z którym można się skontaktować pod adresem 

mailowym: iod@upwr.edu.pl. 

3) Celem wyłonienia wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego nr 1/STER/2022 

prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: 

● art. 6 ust. 1 lit. c, tj. wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na administratorze zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa – w szczególności wynikającymi z ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych; 

● art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym. 

* Podanie danych jest dobrowolne, z tym że podanie danych w zakresie wskazanym w zapytaniu ofertowym 

jest niezbędne celem dopuszczenia wykonawcy do procesu oceny ofert i późniejszego zawarcia umowy. 
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4) Pani/Pana dane mogą być przekazywane następującym kategoriom odbiorców: podmiotom uprawnionym z mocy 

przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym na naszą rzecz usługi wymagające dostępu do Pani/Pana danych, w 

szczególności: prawne i informatyczne. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. 

6) Przysługują Pani/Panu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

● prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych; 

● prawo wniesienia sprzeciwu; 

● prawo żądania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, które są nieprawidłowe oraz uzupełnienia 

niekompletnych danych osobowych; 

● prawo żądania usunięcia Pani/Pana danych osobowych. Prawo to nie przysługuje, w szczególności gdy 

przetwarzanie danych jest niezbędne do wywiązania się z prawnego obowiązku wymagającego 

przetwarzania na mocy prawa lub wykonania zadania publicznego; 

● prawo żądania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

zgodnie z przepisami RODO.  

W celu skorzystania z przysługujących praw, należy skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Uniwersytetu 

Przyrodniczego we Wrocławiu, pod adresem mailowym: iod@upwr.edu.pl. 

7) Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji i profilowania, 

i nie będą przekazywane do państw trzecich (do państwa poza Europejskim Obszarem Gospodarczym - EOG). 

8) Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego europejskiego rozporządzenia o ochronie 

danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
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Załączniki: 
● Formularz ofertowy 1/STER/2022- załącznik nr 1  

● Wzór umowy 1/STER/2022 - załącznik nr 2 

● Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z ubiegania się o zamówienie publiczne 1/STER/2022 - 

załącznik nr 3 

● Wykaz usług - załącznik nr 4  

● Wykaz osób - załącznik nr 5 

 


		2023-03-09T11:36:35+0100




