Regulamin tworzenia, ewidencjonowania SKN, grupy tworczej lub innej uczelnianej
organizacji studenckiej a takze zasady ich dzialania i finansowania na Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroclawiu

I. Przepisy ogélne

§1

1. Studenci Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu maja prawo zrzeszania si¢ w
studenckich kotach naukowych, grupach tworczych, a takze innych uczelnianych
organizacjach studenckich.

2. Dziatalno$¢ SKN, grup twoérczych lub innych uczelnianych organizacji studenckich
powinna by¢ zgodna z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Statutem
Uczelni, regulaminem studiéw 1 regulaminem danej organizacji (zwanym dalej
statutem) oraz obowigzujacymi w Uczelni przepisami i zarzadzeniami.

3. O rozdziale $§rodkoéw finansowych przyznawanych przez Uczelni¢ na cele studenckie
decyduje Samorzad Studencki po otrzymaniu informacji o ich wysokosci.

4. Srodki finansowe przyznane przez Uczelnie sa wydatkowane przez studenckie kota
naukowe, grupy tworcze lub inne uczelniane organizacje studenckie zgodnie z
powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa, w tym ustawg Prawo zamowien
publicznych oraz innymi obowigzujagcymi w Uczelni przepisami.

5. Wszelkie kompetencje Rektora w zakresie niniejszego regulaminu wykonuje z
upowaznienia Rektora Prorektor ds. studenckich i edukac;ji.

§2
1. Uzyte w ,,Regulaminie tworzenia, ewidencjonowania SKN, grupy tworczej lub innej
uczelnianej organizacji studenckiej a takze zasady ich dziatania i finansowania na

Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu” zwanym dalej ,,Regulaminem” poj¢cia

0znaczajg:

1) ,studenckie koto naukowe” zwane dalej SKN — grupa studentéw majaca wspdlny
program dzialania, cele 1 zadania zawarte w statucie SKN, ktoére winny by¢
zgodne z programem naukowym jednostek organizacyjnych, przy ktorych
funkcjonuja;

2) ,grupatwodrcza” - grupa studentow majaca wspolny program dziatania o
charakterze artystycznym, rekreacyjnym lub sportowym, zgodny z celami i
zadaniami zawartymi w statucie;

4) ,inna uczelniana organizacja studencka” — zwana dalej organizacja, to grupa
studentéw posiadajgca wspolny program dziatania, cele i zadania zawarte w
statucie, ktore nie muszg by¢ zgodne z programem naukowym studiow;

5) ,.ewidencja” — uczelniana ewidencja studenckich két naukowych, grup tworczych i
organizacji oraz oddzialow organizacji ogodlnopolskich dzialajacych w
Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu;



6) ,.kurator SKN” — pracownik naukowy sprawujacy kuratele nad SKN dziatajacymi
w danej dyscyplinie.

I1. Ewidencja SKN, grup tworczych, organizacji

§3

O powstaniu SKN, grupy tworczej lub organizacji jej organ niezwtocznie informuje
Rektora. Informacje o powstaniu SKN, grupy tworczej lub organizacji sktada si¢ w
Dziale Spraw Studenckich.

. Uczelnia prowadzi ewidencj¢ SKN, grup tworczych i organizacji o ktérych mowa w

ust. 1.

. Informacja o powstaniu SKN, grupy twoérczej lub organizacji sktadana w Dziale

Spraw Studenckich powinna zawierac:

1) nazwe, protokét z zebrania zatozycielskiego, liste cztonkow zatozycieli z
podpisami, podaniem roku i1 kierunku studiow, adresu zamieszkania, numeru
telefonu 1 mail SKN, grupy twoérczej lub organizacji (wzoér: zatacznik nr 1);

2) statut (wzor: zatacznik nr 2), ktéry powinien zawierac:

a) nazwe i adres siedziby SKN, grupy twoérczej lub organizacji,

b) cele i zadania,

c) prawa i obowiazki cztonkow,

d) wtadze z zakresem ich kompetencji, sposob ich powotywania i odwotywania,
czas trwania kadencji,

e) warunki i tryb zawieszania dzialalnos$ci 1 rozwigzywania SKN, grupy tworczej
lub organizacji,

f) tryb uchwalania statut i jego zmian;

3) uchwale powolujacag SKN, grupe tworcza lub organizacje;

4) uchwale zatwierdzajacg statut;

5) wskazane jest dolgczenie planu dziatania i planu wydatkdbw na biezacy rok
kalendarzowy jesli SKN, grupa tworcza, organizacja zamierza ubiegac si¢ o srodki
finansowe z uczelni.

SKN musi dolaczy¢ opini¢ kierownika jednostki o zgodno$ci programu kota z

programem naukowo-badawczym jednostki przy ktorej ma dziataé, a takze Jego zgode

na powotanie osoby do pelnienia funkcji opiekuna naukowego SKN, proponowanego
przez czlonkéw zalozycieli. Osoba proponowana na opiekuna naukowego SKN
powinna wyrazi¢ pisemng zgodg¢ na petnienie tej funkc;ji.

. W celu wpisania do ewidencji organizacji studenckich o zasiegu ogdlnopolskim w

Dziale Spraw Studenckich nalezy zlozy¢ dla Rektora nastepujace informacje:

1) Uchwate Zarzadu Gtownego o powstaniu jednostki uczelniane;j,

2) statut dzialania organizacji,

3) sktad zarzadu oddziatu uczelnianego,

4) plan dzialania oddzialu uczelnianego na biezacy rok.



6.

Ewidencja organizacji uczelnianych i ogdélnopolskich jest jawna i dostepna na stronie
uczelni. Podaje si¢ nazwg SKN, grupy twoérczej, organizacji uczelnianej lub
ogo6lnopolskie;j.

§4

Z ewidencji wykresla si¢ SKN, grupg tworcza, organizacje, ktora zaprzestata dziatalnosci lub
zostala rozwigzana przez Rektora.

§5

O wpisaniu do ewidencji SKN, grupy twodrczej lub organizacji informuje si¢
przewodniczacego zarzadu, a w przypadku SKN opiekuna naukowego i kierownika jednostki
przy ktorej SKN dziata.
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§6

O wszelkich zmianach w statucie lub zmianach w zarzadzie nalezy informowac
pisemnie Rektora w ciggu 14 dni przedkiadajgc stosowne uchwaty dotyczace
wprowadzonych zmian.

Informacja o zmianach powinna zawiera¢ dat¢ zmiany oraz stwierdzenie, ze zmiana
zostala dokonana zgodnie z zapisami statutu. Informacja powinna by¢ podpisana przez
osobe ja sporzadzajaca i zawierac dat¢ sporzadzenia.

I11. Zadania opiekuna naukowego SKN

§7
Opiekunem naukowym SKN powinna by¢ osoba minimum ze stopniem doktora. Do
Jego obowigzkow nalezy bezposredni nadzér nad zgodnoscig dziatan SKN, z celami i
zadaniami okre$lonymi w statucie.
Opiekun naukowy akceptuje plany pracy, wnioski o dofinansowanie dziatalnosci.
Opiekun naukowy akceptuje rozliczenia, sprawozdania.
W przypadku SKN o duzej liczbie czlonkow (powyzej 25 oséb) dopuszcza sig
dodatkowo funkcjonowanie opiekuna organizacyjnego. Funkcj¢ ta moze pehic
doktorant.

§8

. Jesli opiekun naukowy SKN nie moze czasowo petni¢ swojej funkcji (powyzej 1

miesigca, lecz nie dtuzej niz 6 miesigcy) przedstawia kierownikowi jednostki przy
ktorej dziata koto kandydature osoby, ktora bedzie petni¢ jego obowigzki w
zastepstwie. Do wniosku nalezy zalaczy¢ pisemng zgod¢ nauczyciela akademickiego,
na czasowe pelnienie tej funkcji.

Kierownik jednostki, przy ktorej dziata SKN, na czas nieobecnos$ci opiekuna
naukowego powoluje tymczasowego opiekuna naukowego na okres proponowany we
wniosku.



§9

. Na udokumentowany wniosek zarzagdu SKN, kierownik jednostki przy ktorej dziata
SKN moze odwota¢ lub zmieni¢ opiekuna naukowego.

. Do wniosku nalezy dotaczy¢ pisemna zgode kandydata na nowego opiekuna
naukowego.

. W przypadku gdy zmiana ma nastgpi¢ z inicjatywy opiekuna naukowego, nalezy do
wniosku dotgczy¢ jego rezygnacj¢ z pelnienia funkcji opiekuna naukowego.

IV. Dzialalno$¢ SKN, grup tworczych i organizacji

§10

SKN, grupy twdrcze i organizacje nie posiadajg osobowosci prawnej 1 nie moga

prowadzi¢ dziatalnos$ci gospodarczej w celu pozyskania srodkow na swoja

dziatalnos¢.

SKN, grupy tworcze lub organizacje moga postugiwac si¢ wtasnym logo, pieczecia i

papierem firmowym zgodnym z logotypem Uczelni.

. Wpisane do ewidencji SKN, grupy tworcze i1 organizacje zobowigzane sg ztozy¢:

1) do 15 grudnia kazdego roku sprawozdanie z dziatalno$ci w uptywajacym roku
kalendarzowym, a SKN z dziatalno$ci za poprzedni rok akademicki (zatacznik
nr 3) wraz ze sprawozdaniem wykorzystania przyznanych $rodkow finansowych,
z zastrzezeniem ust. 3 pkt. 2;

2) SKN, grupy tworcze i organizacje wpisane do ewidencji w okresie od 15 grudnia
do 1 stycznia nie maja obowigzku sktadania sprawozdania;

3) do 10 stycznia kazdego roku aktualng liste cztonkow, plan dziatania oraz
kosztorys na biezacy rok kalendarzowy (zatacznik nr 4);

4) jesli jest planowany obdz letni do 15 maja kazdego roku kosztorys oraz program
obozu letniego, a SKN kosztorys oraz program obozu naukowego, przy czym za
ob6z naukowy uznaje si¢ wyjazd co najmniej 5 studentéw i1 opiekuna naukowego
lub opiekuna organizacyjnego, na okres co najmniej 7 dni (zalacznik nr 5 i nr 6).

5) Na podstawie sprawozdan ztozonych przez SKN Komisja, ktdrg corocznie
powotuje rektor, dokonuje oceny dziatalnosci SKN, wedtug ustalonych kryteriow
(zatacznik nr 7). Komisja dokonuje oceny nie pdzniej niz do konca lutego
nastepnego roku kalendarzowego.

6) W sktad Komisji wchodzg przedstawiciele nauczycieli akademickich wszystkich
dyscyplin. W ocenie wszystkich SKN uczestniczy Petnomocnik rektora ds.
studenckich kot naukowych.

Przy ocenie SKN z danych dyscyplin obecni sg kuratorzy SKN wtasciwi dla
danych dyscyplin. Przy ocenie SKN dzialajgcego w obszarze wigcej niz jedne;j
dyscypliny biorg udziat kuratorzy tych dyscyplin.



V. Zawieszanie, zaprzestanie, wznawianie dzialalno$ci oraz rozwiazywanie przez
Rektora SKN, grup tworczych i organizacji

§11

1. SKN, grupa twodrcza lub organizacja informuje Rektora o czasowym zawieszeniu lub
zaprzestaniu swojej dziatalnosci. W przypadku SKN informuje si¢ dodatkowo
kierownika jednostki organizacyjnej przy ktorej koto dziata.(zalgcznik nr 8).

2. Informacja o czasowym zawieszeniu dziatalnosci SKN, grupy twoérczej lub organizacji
zostaje odnotowana w ewidencji SKN, grup twoérczych lub organizacji.

3. O wznowieniu dziatalno$ci SKN, grupy tworczej lub organizacji zarzad informuje
Rektora w ciggu 14 dni (zatacznik nr 9).

4. Rektor w drodze decyzji administracyjnej, rozwigzuje SKN, grupe tworcza lub
organizacj¢, ktéra razaco lub uporczywie narusza przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, statut uczelni, regulamin studiow lub statut SKN, grupy twoérczej lub
organizacji.

5. Od decyzji Rektora przystuguje ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

W przypadku utrzymania w mocy decyzji stronie przystuguje zlozenie skargi do Sadu
Administracyjnego w ciggu 30 dni od daty jej dorgczenia. Skarge wnosi si¢ za
posrednictwem Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.

VI. Finansowanie i rozliczanie dzialalnosci Samorzadu Studentow, SKN, grup
tworczych, uczelnianych organizacji studenckich i ogélnopolskich

§12
Samorzad Studencki, SKN, grupa twoércza, organizacja lub oddzial organizacji ogélnopolskiej
moze uzyska¢ na dziatalno$¢ dofinansowanie ze $rodkow przeznaczonych przez Uczelni¢ na
cele studenckie pod warunkiem, ze zrzesza wylacznie studentow Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu.

§13
Na podstawie ztozonych przez samorzad, SKN, grupy tworcze, organizacje lub oddziaty
organizacji ogélnopolskich planéw wydatkéw na biezacy rok, Dziat Spraw Studenckich, po
zaakceptowaniu przez Samorzad Studentow, sktada Kwestorowi plan wydatkow ze srodkow
przeznaczonych na cele studenckie.

§14
Rektor Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu, biorgc pod uwage plan wydatkéw, o
ktorym mowa w §13, wydziela z subwencji przyznanej Uczelni $rodki przeznaczone na cele
studenckie.

§15
1. Rozdziatu $rodkéw wymienionych w § 14, na poszczegdlne rodzaje dziatalno$ci
dokonuje Samorzad Studencki. Decyzje o przyznaniu dofinansowania na
poszczegbdlne przedsiewzigcia realizowane przez SKN, grupy twoércze, organizacje i
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oddziaty organizacji ogolnopolskich podejmuje Rektor — z wyjatkiem S$rodkow
wydzielanych na dzialalno$¢ programowa Samorzadu Studenckiego a rozliczenia
prowadzi Dziat Spraw Studenckich.

2. Warunkiem otrzymania dofinansowania w danym roku kalendarzowym jest ztozenie
przez SKN, grupe twodrcza, organizacj¢ lub oddziatl organizacji ogolnopolskiej
dokumentow wymienionych w §10 ust. 3 pkt. 1, 3, 4.

§16

1. SKN, grupy tworcze, organizacje i Samorzad Studencki moga pozyskiwaé srodki
finansowe m.in. od darczyncow.

2. Pozyskanie $rodko6w wymaga zawarcia stosownej umowy pomie¢dzy Uczelnig a
podmiotem o ktorym mowa w ust. 1.

3. Projekt umowy, o ktorym mowa w ust. 2 sktada si¢ w Dziale Spraw Studenckich co
najmniej 14 dni przed datg jej zawarcia, celem uzyskania opinii prawnej.

4. Srodki finansowe uzyskane od podmiotow o ktorych mowa w ust. 1 (darowizny itd.)
wplywaja na konto Uczelni 1 stajg si¢ srodkami publicznymi wydawanymi zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa w Uczelni.

§17

1. Kosztorysy przedsiewzig¢ wraz z programem i listg uczestnikow powinny by¢ ztozone
w Dziale Spraw Studenckich co najmniej 14 dni przed planowanym
przedsigwzigciem. Kosztorys powinien zawiera¢ wysoko$¢ dofinansowania przez inne
jednostki Uczelni lub instytucje zewnetrzne oraz odplatnosci studentoéw. Wniosek o
dofinansowanie powinien réwniez zawiera¢ stosowne opinie. W przypadku SKN
wniosek o dofinansowanie powinien zawiera¢ opinie opiekuna naukowego SKN i
kierownika jednostki organizacyjnej, przy ktorej SKN dziata.

Wyjazdy poznawcze, naukowo-poznawcze, turystyczne dofinansowywane sa do
wysokosci 50% kosztéw. Zabawy taneczne, otrzgsiny itp. nie beda dofinansowywane.

2. W przypadku uzyskania zgody na dofinansowanie przedsigwzigcia mozna si¢ ubiegac
o wyplate zaliczki, ktorg pobiera pracownik Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu. Zapotrzebowanie na zaliczke nalezy zglosi¢ w Dziale Spraw Studenckich
nie pozniej niz 4 dni robocze przed planowanym terminem podjecia zaliczki.
Zaliczkobiorca wypetnia druk odpowiedzialnosci materialnej (zatacznik nr 14). Osoba
odpowiedzialna za wyjazd sktada o$wiadczenie dotyczace zasad bezpieczenstwa
(zalacznik nr 15).

3. Organizacja konferencji SKN, grupy tworczej lub organizacji powinna by¢ zgloszona
co najmniej 2 miesigce przed terminem jej rozpoczgcia, jesli przewidywane sg wplaty
uczestnikow. Wplaty wplywajace na konto Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu z dopiskiem nazwy organizatora gromadzone s3 na utworzonym
subkoncie.

Organizatorzy konferencji przekazuja do Dzialu Spraw Studenckich dane niezbedne
do wystawienia faktury uczestnikom. Dziat Spraw Studenckich wystawia faktury na
podstawie otrzymanych wptat na konto.

4. Od wptat uczestnikéw konferencji Uczelnia nie pobiera kosztow ogdélnych uczelni.



§18

1. Forma rozliczania realizowanych przedsigwzi¢¢, na ktore SKN, grupa twodrcza lub
organizacja wykorzystuje $rodki publiczne wymaga uzgodnien z Dziatem Spraw
Studenckich.

2. Wszystkie dokumenty finansowe musza by¢ wystawione na: Uniwersytet
Przyrodniczy we Wroctawiu — ul. C.K. Norwida 25, 50-375 Wroctaw, NIP 896-000-
53-54.

3. Opis dokumentow finansowych powinien potwierdza¢ wykonanie ustugi lub
dokonanie zakupu. Opisu dokonuje osoba odpowiedzialna za realizacj¢
przedsiewzigcia (przewodniczacy, cztonek zarzadu, opiekun naukowy).

4. Koszty noclegobw 1 wyzywienia nalezy rozlicza¢é na podstawie dokumentéw
finansowych lub stawek ryczattowych ustalonych przez Rektora (zataczniki nr 10 i nr
12).

5. Przejazdy nalezy udokumentowaé biletami przewoznika (zalagcznik nr 11). W
przypadku przejazdu pociggami, studenci mogga rozlicza¢ bilety pociaggéw osobowych
lub pos$piesznych, tylko druga klasa. Inna forma rozliczenia przejazdu wymaga zgody
rektora, uzyskanej przed wyjazdem.

6. Wstep do muzedéw, parkow narodowych, kin, teatrow, targéw itp. nalezy
udokumentowac¢ biletami.

7. Do faktury/rachunku za nagrody rzeczowe nalezy dotaczy¢ protokdt z wreczenia
nagrod.

8. Organizator przedsiewziecia sktada tacznie z rozliczeniem finansowym sprawozdanie
nie pézniej niz 14 dni od jego zakonczenia (zalacznik nr 13).

§19
Calo$¢ spraw, w tym finansowych zwigzanych z dziatalno$cig SKN, grup tworczych,
organizacji uczelnianych, Samorzadu Studenckiego prowadzi Dziat Spraw Studenckich.

§20
Osoba odpowiedzialna za przywlaszczenie albo za rozliczenie $rodkéw finansowych na
podstawie nieprawdziwych danych a takze za nierzetelne rozliczenie jest zobowigzana do
zwrotu tych srodkow. W przypadku nie dokonania zwrotu $srodkoéw finansowych osoba winna
sprzeniewierzenia lub oszustwa zostanie pociggni¢ta do odpowiedzialnosci dyscyplinarnej i
karnej.

§21
Prawo do interpretacji zapisOw niniejszego Zarzadzenia, a takze rozstrzygania spraw nie
uregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu przystuguje Rektorowi UPWr.



