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Zasady korzystania z doraznego zakwaterowania
w domach studenckich i Hotelu Asystenta w Akademii Rolniczej we Wroclawiu

Z wolnych miejsc noclegowych w domach studenckich i Hotelu Asystenta Akademii
Rolniczej moga korzysta¢ stacjonarni i zaoczni studenci Akademii Rolniczej i innych
uczelni, osoby przyjmowane przez Akademie Rolniczg i inne uczelnie, stuchacze
studiow podyplomowych Akademii Rolniczej i innych uczelni, a w przypadku
wolnych miejsc takze osoby nie wymienione wyzej.

Rezerwacja miejsc:

1. Grafik wolnych miejsc i rezerwacje noclegéw prowadzi Dziat Spraw Studenckich.
Dzial wydaje rowniez skierowania na poszczegdlne miejsca. Kazdy dom studencki
i Hotel Asystenta posiada odrebna numeracje skierowar;

2. Domy studenckie i Hotel Asystenta posiadajace wolne miejsca noclegowe
prowadza ich grafiki na wlasne potrzeby; Dzial Spraw Studenckich przekazuje
wewnetrzng poczta skierowania na noclegi do domoéw studenckich i Hotelu
Asystenta nie pézniej niz na 24 godz. przed majacym nastapi¢ zakwaterowaniem;

3. W przypadku rezerwacji pOZniejszej jest ona przekazywana do domoéw
studenckich lub Hotelu Asystenta telefonicznie, a wlasciwe skierowania
przekazywane sg kierownikom obiektow w mozliwie najkrétszym czasie;

4. Osoby lub instytucje, ktére zarezerwowaly miejsce/miejsca, a nie odwotaty
rezerwacji na 7 dni przed majacym nastapi¢ zakwaterowaniem nie beda mogly
ponownie skorzysta¢ z noclegu/noclegdéw, jesli nie uiszcza oplaty za noclegi
nieodwolane.

Zasady porzadkowe:

1. Doba hotelowa w pokojach wykorzystywanych na dorazne zakwaterowanie trwa
od 12% do 12% dnia nastepnego;

2. Cisza nocna trwa od 23% do 6% dnia nastepnego;

3. Za utrzymanie czystoSci w pomieszczeniu/pomieszczeniach, w ktérym udzielany
jest nocleg odpowiadaja kierownicy doméw studenckich i Hotelu Asystenta;

4. Pomieszczenie/pomieszczenia, w ktérym udzielany jest nocleg powinno by¢
gosciowi/gosciom przekazane przed zakwaterowaniem, a po jego zakonczeniu
odebrane;

5. Koszty stwierdzonych zniszczerr lub niedoboréw wyposazenia w pomieszczeniach
wykorzystywanych na dorazne zakwaterowanie ponosi zakwaterowany lub
instytucja kierujgca na zakwaterowanie;

6. Osoby korzystajace z doraZznego zakwaterowania w domach studenckich lub
Hotelu Asystenta dopelniaja obowiazku meldunkowego na zasadach okreslonych
w obowiazujacych w tym zakresie przepisach;

7. Zameldowania dokonuje si¢ u kierownikéw doméw studenckich lub Hotelu
Asystenta;

8. Kierownicy doméw studenckich lub Hotelu Asystenta prowadza ,Rejestr
doraznego zakwaterowania” wg rubryk:

a) nazwisko i imie;

b) data urodzenia;

¢) nr dokumentu tozsamosci;
d) PESEL;

e) adres zamieszkania;



f) okres pobytu;

g) nr faktury ijej wartos¢;
h) forma ptatnosci;

i) nr skierowania;

IV. Optaty:

1.

Cennik za korzystanie z miejsc na zasadach doraznego zakwaterowania ustala
prorektor ds. studenckich i nauczania z zastrzezeniem, ze cena 1 miejsca nie moze
by¢ nizsza niz jego pelny koszt;

Oplaty za dorazne zakwaterowanie pobierane sa gotéwka za pokwitowaniem na

drukach kwitariusza przychodowego w domach studenckich i Hotelu Asystenta;

Osoby lub instytucje chcac otrzymaé fakture VAT musza dostarczyé wczesniej

niezbedne dane do jej wystawienia ( pelna nazwa zamawiajacego, adres z kodem,

NIP oraz ewentualnie o$wiadczenie zamawiajacego upowazniajace do

wystawienia faktury VAT bez jego podpisu);

Przy udzielaniu noclegébw studentom lub uczniom zwolnionym z VAT na

skierowaniu nalezy odnotowa¢ nr legitymacji studenckiej lub uczniowskiej;

W przypadku gosci przyjmowanych i optacanych przez jednostki Akademii

Rolniczej rozliczenia poprzez wystawienie faktury VAT, na podstawie zlecenia

ztozonego przez jednostke zamawiajaca dokonuje:

a) Dzial Spraw Studenckich dla oséb korzystajacych z noclegéw w domach
studenckich, na podstawie pisemnego obcigzenia wystawionego przez
kierownikéw obiektow;

b) Kierownik Hotelu Asystenta dla oséb korzystajacych z noclegéw w Hotelu
Asystenta

W przypadku zlecenia oplacanego przelewem wymagane jest wczesniejsze

zlozenie pisma zamawiajagcego noclegi z podpisami merytorycznymi

i finansowymi oraz o$wiadczeniem zamawiajacego upowazniajacym do

wystawienia faktury VAT bez jego podpisu;

a) fakture VAT dla gosci korzystajacych z noclegbw w domach studenckich
wystawia Dzial Spraw Studenckich na podstawie pisemnego obcigzenia
wystawionego przez kierownikéw obiektow;

b) fakture VAT dla gosci korzystajacych z noclegéw w Hotelu Asystenta wystawia
kierownik Hotelu Asystenta;

Rejestr faktur VAT wystawianych przez:

a) Dzial Spraw Studenckich i domy studenckie - prowadzi Dzial Spraw
Studenckich;

b) Hotel Asystenta - prowadzi kierownik Hotelu Asystenta;
kopie wystawianych faktur VAT przekazywane sa do kwestury Akademii
Rolniczej

Kierownicy domoéw studenckich i Hotelu Asystenta comiesiecznie skladaja

sprawozdanie z wykorzystania miejsc na zasadzie doraZnego zakwaterowania

goscinnych noclegéw wg ustalonego przez Dzial Spraw Studenckich wzoru

w terminie do 7 dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni.



