Zarzadzenie nr 104/2010
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
z dnia 1 lipca 2010 roku

w sprawie przeksztatcenia Biura Prawnego i wprowadznia zmian do regulaminu
organizacyjnego Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrdawiu wprowadzonego wzycie
zarzadzeniem nr 56/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniozgo we Wroctawiu z dnia 31
marca 2010 r.

Na podstawie art. 66 ust. 2 i art. 83 ustawy a@i lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 zjmdejszymi zmianami) oraz 8§ 24 ust. 31 § 123 statut
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu zglza s¢, co nasgpuje:

81

1. Dotychczasowe Biuro Prawne przeksztalearsBiuro Organizacyjno-Prawne.

2. Biuro Organizacyjno-Prawne posiada symbol organingc,RP”.
§2
1. Biuro Organizacyjno-Prawne:

1) swiadczy pomoc prawgna rzecz uczelni,
2) opiniuje projekty wewgtrznych aktéw prawnych uczelni,

3) opiniuje projekty umow, szczegolnie diugoterminoWwyo znacznej warfgi, z
kontrahentem zagranicznym i nietypowych,

4) udziela organom uczelni oraz kanclerzowi opinii,rgab i wyjanien co do
stosowania prawa ruzy innymi w sprawach:

a) zwigzanych z odmowuznania zgtoszonych roszdze

b) zwiazanych z rozwizaniem stosunku pracy z pracownikiem bez
wypowiedzenia,

c) zwiazanych z pogpowaniem przed organami administracji publicznej
d) zawarcia ugody w sprawach majowych,
€) umorzenia wierzytelnii,

f) zawiadomienia organdw o stwierdzeniu przpstwasciganego z urgdu,



5) informuje organy uczelni i kanclerza o:

a) zmianach w obowgzujacym stanie prawnym w zakresie dotycym
publicznych szkot wgszych i wnioskuje o wprowadzenie zmian w
przepisach wewgirznych uczelni,

b) uchybieniach w dziatalfgoi uczelni w zakresie przestrzegania prawa i
skutkach tych uchybig

6) uczestniczy, w miar potrzeb, w prowadzonych przez uczelmegocjacjach,
ktorych celem jest nawzanie, zmiana lub rozazanie stosunku prawnego,

7) sprawuje nadzér prawny nad egzekutileznosci uczelni,

8) wystkepuje w charakterze petnomocnika w gpsiwaniu gdowym, egzekucyjnym
i administracyjnym, a tade przed innymi organami orzekaymi,

9) przygotowuje w oparciu o dostarczone materialy gktyy uchwat senatu,
zarzadzen , obwieszcze i pism okdlnych rektora, a ta& regulaminow i instrukcji
dotyczcych catoksztaltu dziataldoi uczelni oraz projekty aktualizacji tych
przepisow,

10)analizuje struktur organizacyja uczelni pod ktem maliwosci jej doskonalenia
oraz przygotowuje projekty zmian w tej strukturze,

11)przygotowuje, w oparciu 0 przedstawione materiaggrzdzenia pokontrolne
rektora, prowadzi rejestr tych zadzen oraz analizuje wykonanie zadzen,

12)przygotowuje materiaty dotygze organizacji i zagglzania uczelai na
posiedzenia senatu, w tym sprawozdania rektoraatadtzosci uczelni,

13)prowadzi rejestr skarg i wnioskéw kierowanych do zalni, prowadzi
sprawozdawczd zbiorowa w tym zakresie, a tak analizuje sposob i
terminowa¢ ich zatatwiania poprzez jednostki organizacyjneelr,

14)prowadzi rejestry:
a) uchwat senatu,
b) zarzdzen rektora,
c) obwieszcze rektora,

d) pism okolnych rektora,



15)przygotowuje projekty petnomocnictw i upoiveen z wyjatkiem petnomocnictw
procesowych i prowadzi ogélnouczelniany rejestnpetocnictw,

16)prowadzi Centralny Rejestr Umow,
17)kompletuje akty prawne zakresu organizacji i funkgwania uczelni,

18)wykonuje kontrot zaradcz zwiazama z zakresem dziataldoi Biura
Organizacyjno-Prawnego.

§3
Biuro, o ktérym mowa w § 1, podlega bezpaminio rektorowi.
§4

Wprowadza si nastpujace zmiany do Regulaminu organizacyjnego uczelniowpdzonego
w zycie zaradzeniem rektora nr 56/2010 r. z 31 marca 2010 r.:

1) 8§ 12 ust 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie Biuro Organiygao-Prawne i skida sk pkt 35
lit ,,i”

2) 8 18 pkt 8 otrzymuje brzmienie: ,Biuro OrganizaayjRrawne” i skréla sk pkt 16

3) w schemacie ,Jednostki organizacyjne podlegte h@epdaio rektorowi skrda sk:
.samodzielne stanowisko do spraw organizacji i gdzania”’, a Biuro Prawne
otrzymuje nazw ,Biuro Organizacyjno-Prawne”,

4) § 24 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»D) udziela zamoéwik niezwhzanych z remontami, budawobiektéw i ustugami
projektowymi ktorych wart& nie przekracza 5000 euro netto i prowadzi rejestr
zawartych umoéw o wartai nie przekraczagej 5000 euro netto”

5) § 29 otrzymuje brzmienie: ,Biuro Organizacyjno-wree:

1) swiadczy pomoc prawnna rzecz Uczelni,
2) opiniuje projekty wewetrznych aktéw prawnych Uczelni,

3) opiniuje projekty umow, szczegolnie dlugoterminoWwyo znacznej warkai,
z kontrahentem zagranicznym i nietypowych,

4) udziela organom Uczelni oraz kanclerzowi opiniirgmbi wyjanien co do
stosowania prawa ruzy innymi w sprawach:

a) zwigzanych z odmowuznania zgtoszonych roszdze



b) zwiazanych z rozwizaniem stosunku pracy z pracownikiem bez
wypowiedzenia,

c) zwiazanych z pogpowaniem przed organami administracji publicznej
d) zawarcia ugody w sprawach majowych,
€) umorzenia wierzytelnii,

f) zawiadomienia organdw o stwierdzeniu przpstwasciganego z urgdu,
5) informuje organy Uczelni i kanclerza o:

a) zmianach w obowzujacym stanie prawnym w zakresie dotycygm
publicznych szkdt wygszych i wnioskuje o wprowadzenie zmian w
przepisach wewgirznych Uczelni,

b) uchybieniach w dziatalrsoi Uczelni w zakresie przestrzegania prawa i
skutkach tych uchybfe

6) uczestniczy, w miar potrzeb, w prowadzonych przez Uczelnegocjacjach,
ktorych celem jest nawzanie, zmiana lub rozazanie stosunku prawnego,

7) sprawuje nadzér prawny nad egzekutpleznosci Uczelni

8) wyskpuje w charakterze petnomocnika w E@pstwaniu gdowym,
egzekucyjnym i administracyjnym, a tak przed innymi organami
orzekajcymi,

9) przygotowuje w oparciu o dostarczone materialy gktyj uchwat Senatu,
zaradzen , obwieszcze i pism okolnych rektora, a ta& regulaminow i
instrukcji dotycacych caloksztattu dziataldoi Uczelni oraz projekty
aktualizacji tych przepisow,

10)analizuje struktury organizacyjnej Uczelni podatdmm maliwosci jej
doskonalenia oraz przygotowuje projekty zmian wstajkturze,

11)przygotowuje w oparciu o przedstawione materiatyzadzenia pokontrolne
rektora, prowadzi rejestr tych zadzen oraz analizuje wykonanie zadzen,

12)przygotowuje materiatdbw dotygze organizacji i zaggdzania Uczelni na
posiedzenia Senatu, w tym sprawozdania Rektoraatattzosci Uczelni,



13)prowadzi rejestr skarg i wnioskéw kierowanych do z&loi prowadzi
sprawozdawczd zbiorowa w tym zakresie, a tak analizuje sposob i
terminowa¢ ich zatatwiania poprzez jednostki organizacyjnelai,

14)prowadzi rejestry:
a) uchwat senatu,
b) zarzdzen rektora,
c) obwieszcze rektora,
d) pism okolnych rektora,

15)przygotowuje projekty petnomocnictw i uposvaen z  wyjatkiem
petnomocnictw  procesowych i prowadzi ogoélnouczelgia rejestr
petnomocnictw,

16)prowadzi Centralny Rejestru Umow,
17)kompletuje akty prawne z zakresu organizacji i ftjoRkowania Uczelni,

18)wykonuje kontro¢ zarzdcza zwiazara z zakresem dziataldoi Biura
Organizacyjno-Prawnego.

6) § 37 skréla sk
7) 852 ust. 3 pkt1i2 otrzymuje brzmienie:

»1) sporadzanie zestawienia potrzeb jednostek organizackjiyczelni w zakresie
dostaw i remontdw oraz konserwacji aparatury, gprzbadawczego, spf i
urzadzen dydaktycznych, spetu audiowizualnego, szkia i spta laboratoryjnego,
mebli laboratoryjnych, maszyn rolniczych i icheéa zwiazanych z realizagjpotrzeb
wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni”

2) dokonywanie opisOw przedmiotu zamdwienia w gostvaniach ktérych
przedmiotem $ dostawy aparatury, smitzm badawczego, s | uradzen
dydaktycznych, spezu audiowizualnego, szkia i sptm laboratoryjnego mebli
laboratoryjnych, maszyn rolniczych i ich ¢§zi zwiazanych z realizagj potrzeb
wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni”

8) w 8§ 56 dodaje sipkt 5i 6 o tréci:
»1) prowadzi rejestr zaszlzen i pism okdlnych kanclerza

2) prowadzi rejestr skarg i wnioskow kierowanyahkaénclerza”



9) w § 71 ust. 1 dodajegspkt 23:

,23 prowadzi sprawy zwizane z udzielaniem zamowuieoublicznych na dostaw
drukdéw czasopism krajowych oraz dziennikdw ustawpnitoréw polskich i
dziennikow urzdowych dla administracyjnych jednostek organizaggim Uczelni
oraz wykonywaniem piegzei, piecatek i szyldow dla jednostek organizacyjnych
Uczelni oraz rejestr wykonanych pieck i piecatek Uczelni, a take fizyczm
likwidacja nieaktualnych pieezi, piecatek i szyldow.”

10)w zahczniku nr 1 do Regulaminu organizacyjnego pkt Vitll A ppkt 16 otrzymuje
brzmienie: ,Biuro Organizacyjno-Prawne”

i skresla sk ppkt 22.
§5
Pozostate postanowienia regulaminu nie ukegajianie.
§6

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 1 lipca 2010 r.

Rektor

prof. dr hab. Roman Kotacz



