Zatacznik nr 1

Procedura wprowadzania prac dyplomowych
do Ogolnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych
od 01.10.2009 roku

. Podstawowe zatozenia do procedury:

1. Procedura ma za zadanie wskazanie krokéw postepowania w procesie przekazywania archiwalnych prac
dyplomowych podlegajacych obronie od 01.10.2009 roku na potrzeby Ogdlnopolskiego Repozytorium
Pisemnych Prac Dyplomowych, modutu systemu POL-on, zwanego dalej ORPPD.

2. Procedura obejmuje swym zakresem:

a) wskazanie uczestnikow procedury oraz zakresu ich odpowiedzialnosci,

b) zestaw danych wymaganych do zrealizowania zadania, ze wskazaniem zrodet ich pozyskania,

) poszczegodlne kroki postepowania oraz sposob weryfikacji prawidtowosci przebiegu procedury,

3.Dane wejsciowe:
a) lista absolwentéw na podstawie Ksiegi Dyplomow,

c) formularze stuzace do wprowadzania prac dyplomowych (metadanych i wersji elektronicznych prac)
do ORPD wraz z instrukcja ich obstugi.

4.Struktura ,,Zespotu Prac Dyplomowych":

Pracownik Wydziatlu - Kierownik Zespotu (powotany decyzja Dziekana)

Pracownicy Wydziatu - zespot sktadajacy si¢ z referentow
odpowiedzialnych za poszczegolne kierunki studiow oraz referenci
wyznaczeni do wprowadzania danych studentéw z kierunkoéw, ktore zostaty
zlikwidowane (powotani decyzja Dziekana)

Pracownicy Centrum Sieci Komputerowych (CSK)

Realizacja prac

Wydziat: Koordynator Wydziatlowy ds. POL-on

Nadzor procesowy Uczelnia: Prorektor ds. studenckich i edukacji oraz Prorektor ds. rozwoju
uczelni

Dzial Organizacji Studiow (DOS) oraz Administrator Uczelni Systemu

Nadzdr merytoryczny POL -on

Nadzér i wsparcie

techniczne Centrum Sieci Komputerowych (CSK)
(informatyczne)

5.Szczegbtowy przebieg procedury — kroki postepowania:

Zakres prac | Odpowiedzialni |  Termin
Przygotowanie danych wejsciowych
- wygenerowanie listy absolwentow od 1.10.2009 r. z systemu CSK

dziekanatowego i zasilenie danymi Archiwum Prac Dyplomowych

- przygotowanie list absolwentéw w podziale na kierunki DOS do 31.05.2017




Opracowanie narzedzi

- dostosowanie interfejsu USOSa do wprowadzania danych na
potrzeby wgrywania prac archiwalnych do Archiwum Prac

Dyplomowych CSK do 20.06.2017
- przygotowanie instrukcji oraz przeszkolenie wyznaczonych
pracownikow wydziatow
Przeniesienie danych do Archiwum Prac Dyplomowych

- wgrywanie prac dyplomowych z no$nikéw elektronicznych do
APD
- monitorowanie postgpu prac poprzez raportowanie okresowe:

a) liczba prac wg statusu, w ramach danego kierunku — co dwa
miesigce poczawszy od lipca 2017 r. Pracownicy 40 31.12.2017

b) trend postepu — szacowany czas realizacji przy obecnym wydziatow o
tempie wprowadzania
- sporzadzenie protokoléw brakowania w przypadku prac, ktorych
nie mozna odczyta¢ lub ktérych brakuje — wg zalgcznika nr 2 do
niniejszego zarzadzenia

Weryfikacja kompletnosci danych
- sporzadzenie zestawien z poszczegolnych dziekanatow wg list Pracownicy
absolwentow w podziale na kierunki wydziatow 40 30.03.2018
- weryfikacja list oraz kompletnosci protokotow z brakowania prac DOS
Przeniesienie danych do ORPPD

- przeniesienie kompletu danych z Archiwum Prac Dyplomowych CSK
do ORPPD do 31.11. 2018
- weryfikacja kompletnos$ci danych wprowadzonych do ORPPD DOS




