Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 28/2014 z dnia 24 lutego 2014r.
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu

Regulamin
korzystania z karty PKO MasterCard Corporate Municipium
w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu

Regulamin opracowany zostat w oparciu o Umowe nr 524911214354096 o wydawanie i uzywanie
kart obcigzeniowych typu Business zawartg w dniu 21 kwietnia 2009 r. pomiedzy bankiem PKO BP SA
z siedzibg w Warszawie i Uniwersytetem Przyrodniczym we Wroctawiu oraz Regulamin wydawania
i uzywania karty obcigzeniowej typu Business w PKO BP SA.

| Postanowienia ogdlne

§1.
Regulamin okresla zasady wydawania i uzywania karty PKO MasterCard Corporate Municipium
w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu oraz rozliczania transakcji dokonanych przy uzyciu tej
karty.

§2.
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) bank - PKO BP SA (Powszechng Kase Oszczednosci Bank Polski Spétke Akcyjna),
2) uczelnia — Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu,
3) umowa - umowe nr 524911214354096 o wydawanie i uzywanie kart obcigzeniowych typu
Business zawartg w dniu 21 kwietnia 2009 r. pomiedzy bankiem PKO BP SA i UP we

Wroctawiu,
4) wycigg — Wycigg z Taryfy Prowizji i Optat PKO BP SA stanowigcy zatacznik do zawartej
umowy,

5) karta — karte PKO MasterCard Corporate Municipium z numerem waznosci, datg waznosci,
nazwa uczelni oraz imieniem | nazwiskiem uzytkownika karty, do ktérej wydano PIN

6) PIN — poufny kod identyfikacyjny uzytkownika karty,

7) uzytkownik karty — pracownika, doktoranta uczelni, ktéremu wydana zostata przez bank
karta oraz PIN, upowaznionego przez uczelnie do dokonywania operacji okreslonych
w niniejszym regulaminie,

8) operacja — dokonywanie ptatnosci za towary i ustugi, jak réwniez inng ustuge dostepng przy
uzyciu karty,

9) prorektor — prorektora ds. wspdtpracy z zagranicg i regionem,

10) dziat — Dziat Wspétpracy z Zagranicg,

11) cykl rozliczeniowy — okres od pierwszego do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego,

12) dzien rozliczenia — okreslony w zestawieniu operacji dzien miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym operacje zostaly przetworzone przez witasciwg organizacje ptatniczg;
jezeli jest to dzien wolny od pracy, dniem rozliczenia jest pierwszy dzien roboczy nastepujacy
po tym dniu wolnym,

13) limit cykliczny — kwote, do wysokosci ktérej mogg by¢ dokonywane operacje w jednym cyklu
rozliczeniowym przy uzyciu karty.

§3.
1. Karty wydawane sg przez bank do rachunku biezgcego uczelni na podstawie umowy zawartej
miedzy uczelnig i bankiem.
2. Karty sg wtasnoscig banku i na zyczenie banku muszg by¢ zwrécone.
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Optaty i prowizje pobierane przez bank z tytutu wydania i uzytkowania kart oraz
wszystkie operacje dokonane przy uzyciu kart wraz z naleznymi optatami i prowizjami obcigzajg
rachunek uczelni w wysokosci okreslonej w umowie i wyciggu.

Karty wydawane sg pracownikom, doktorantom uczelni w celu regulowania naleznosci
zwigzanych wytacznie z wyjazdem zagranicznym, realizowanym za zgoda rektora.

Limit cykliczny ustalony przez uczelnie dla jednej karty wynosi 6 tys. zi.

Karta jest kartg imienng, obcigzeniowg typu Business, rozliczang w ztotych i moze by¢
uzywana tylko przez osobe, ktérej dane zostaty umieszczone na karcie.

Wydawaniem kart w uczelni zajmuje sie dziat.

Uzytkownik karty ma obowigzek informowania dziatu o kazdorazowej zmianie swoich danych.
Karta daje mozliwos¢ uzyskania awaryjnej wyptaty gotéwki lub otrzymania tymczasowej karty
zastepczej, w przypadku utraty karty za granica.

Uzytkownik karty jest kompleksowo ubezpieczony przez Towarzystwo Ubezpieczen i Reasekuracji
»WARTA”SA.

Il Wydanie karty

§4.
Karta wydawana jest wyjezdzajgcemu za granice pracownikowi, doktorantowi uczelni,
bezptatnie.
W celu otrzymania karty pracownik, doktorant uczelni sktada w dziale wypetniony indywidualny
formularz wskazany przez bank, co najmniej na 20 dni przed planowanym terminem wyjazdu za
granice, do akceptacji przez prorektora. Wzér formularza stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.
Czas oczekiwania na PIN i karte, zgodnie z zawartg z bankiem umowga wynosi 14 dni od dnia
ztozenia przez dziat indywidualnego formularza opatrzonego wzorami podpiséw w oddziale
banku prowadzgcym rachunek uczelni.
Uzytkownik karty otrzymuje PIN listem zwyktym na adres wskazany w formularzu o wydanie
karty, a w przypadku nieotrzymania przesytki z numerem PIN w terminie, o ktérym mowa
w ust. 3, niezwtocznie zawiadamia dziat.
Karte wraz z broszurg zawierajgcg materiaty informacyjne dotyczgce karty, w tym ,, Regulamin
wydawania i uzywania karty obcigzeniowej typu Business w PKO BP SA”, ,Informacje o
warunkach ubezpieczenia do kart ptatniczych” uzytkownik karty odbiera w dziale osobiscie za
pokwitowaniem, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Na pokwitowaniu, o ktérym mowa w ust. 5 uzytkownik karty jednoczesnie zobowigzuje sie do
zapoznania sie z otrzymanymi materiatami informacyjnymi, przestrzegania zasad korzystania z
karty okreslonych w niniejszym regulaminie i wyraza zgode na potracenie naleznosci za operacje
dokonane kartg, nie uznane w rozliczeniu finansowym z wyjazdu zagranicznego jako wydatki
uprawnione, z wynagrodzenia lub innego Swiadczenia wyptaconego mu przez uczelnie.
Karta winna by¢ podpisana przez uzytkownika karty niezwtocznie po jej otrzymaniu, podpisem
zgodnym z zamieszczonym na formularzu o wydanie karty.
Termin waznosci karty okreslajg miesigc i rok umieszczony na jej awersie. Karta jest wazna do
ostatniego dnia tego miesigca witgcznie.
Karta jest wznawiana automatycznie, chyba ze prorektor najpdzniej na 45 dni przed uptywem
okresu waznosci karty wyda bankowi inng dyspozycje. PIN dla karty wznowionej nie ulega
zmianie. Karte z nowym terminem waznosci uzytkownik karty odbiera w sposdb okreslony
w ust. 5.
W miejsce utraconej lub zniszczonej karty uzytkownikowi karty wydawana jest kolejna karta, o ile
prorektor nie wyda bankowi innej dyspozycji.
W sytuacjach kryzysowych za granicg (zgubienie lub kradziez karty) mozliwe jest zatatwienie
wydania tymczasowej karty zastepczej w ciggu dwdch dni roboczych lub awaryjnej wypfaty
gotéwki, po uprzednim telefonicznym skontaktowaniu sie uzytkownika karty z Global Service
Center pod numer podany na karcie lub w materiatach informacyjnych dotyczacych karty.
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lll Uzywanie karty

§ 5.
Prawo postugiwania sie kartg przystuguje uzytkownikowi karty, od chwili zatwierdzenia
warunkéw finansowych wyjazdu za granice przez prorektora.
Uzytkownik karty zobowigzany jest do:
1) przechowywania karty i ochrony PIN, z zachowaniem nalezytej starannosci,
2) nieprzechowywania karty razem z PIN,
3) niezwlocznego zgtoszenia utraty lub zniszczenia karty, zgodnie z ust.8 pkt 1
niniejszego paragrafu,
4) nieudostepniania karty i PIN osobom nieuprawnionym,
5) niepodawania wyttoczonych na karcie danych karty osobom trzecim w innych celach
niz:
a) dokonanie operacji,
b) zgtoszenie reklamaciji,
c) zgtoszenie utraty lub zniszczenia karty.
Karta moze by¢ uzywana w punktach handlowo-ustugowych, placdwkach bankéw oraz
bankomatach i innych urzadzeniach samoobstugowych oznaczonych znakiem akceptacji
umieszczonym na karcie:
1)w kraju, do dokonywania ptatnosci za towary lub ustugi, w tym operacji dokonywanych
przez internet, telefonicznie lub w formie pisemnej, nalezne w zwigzku z
realizowanym wyjazdem zagranicznym,;
2)za granicg, do wyptaty naleznej gotowki w bankomatach i placéwkach bankow,
dokonywania ptatnosci za towary lub ustugi nalezne w zwigzku z realizowanym
wyjazdem zagranicznym.
Przy dokonywaniu operacji uzytkownik karty jest zobowigzany do okazania dokumentu
stwierdzajgcego tozsamos¢, na zyczenie osoby realizujgcej operacje.
taczna wartos¢ operacji dokonywanych przy uzyciu karty w cyklu rozliczeniowym nie moze
przekraczaé limitu cyklicznego okreslonego dla karty.
Wysokos¢ limitu cyklicznego dla danej karty, o ktdrym mowa w § 3 ust. 5 moze by¢ zwiekszona
maksymalnie do 20 tys. zt na uzasadniony wniosek jej uzytkownika, potwierdzony wysokoscig
planowanych kosztéw wyjazdu zagranicznego.
Uzytkownik karty zobowigzany jest do przechowywania dokumentéw potwierdzajacych operacje
dokonane przy uzyciu karty, do czasu sprawdzenia i rozliczenia miesiecznego zestawienia
indywidualnego zawierajgcego te operacje i nalezne prowizje.
W przypadku utraty lub zniszczenia karty uzytkownik karty zobowigzany jest niezwtocznie zgtosié
ten fakt:
1) telefonicznie pod numer:
e PolCard: (+48 22) 5153150 (w przypadku utraty karty),
e Kartolinia:0 801124365,(+48 22) 6396600 (w przypadku zniszczenia karty),
e Global Service Center: numer bezptatny w danym kraju z karty lub materiatéw
informacyjnych (w przypadku utraty karty za granica),
2) osobiscie w dowolnym oddziale PKO BP SA, oraz
3) do dziatu.
Potwierdzeniem przyjecia zgtoszenia utraty lub zniszczenia karty jest podanie przez osobe
przyjmujgcy zgtoszenie imienia i nazwiska, daty oraz godziny przyjecia zgtoszenia pracownikowi,
doktorantowi zgtaszajgcemu utrate lub zniszczenie karty.
Telefoniczne zgtoszenie utraty karty wymaga pisemnego potwierdzenia tego faktu w oddziale
banku prowadzgcym rachunek uczelni, w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia. Najpdzniej na 2 dni
przed uptywem tego terminu, uzytkownik karty sktada w dziale wypetniony formularz wskazany
przez bank, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu, a jezeli utrata karty
miata miejsce za granicg i nie jest mozliwe dotrzymanie terminu 7 dni, informacje niezbedne do
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wypetnienia formularza uzytkownik karty przekazuje do dziatu drogg korespondencyjng (fax: +48
713284849 lub poczty e-mail:dwz@up.wroc.pl).

Do czasu zgtoszenia utraty karty uzytkownik karty odpowiada za operacje przeprowadzone za
pomocy utraconej karty, do kwoty stanowigcej rownowartosé¢ w ztotych 150 euro. Ograniczenie
to nie dotyczy operacji, do ktérych doszto z winy uzytkownika karty, zwtaszcza w zwigzku
z niedopetnieniem obowigzkéw okreslonych w § 5 ust. 2. Rdwnowartos$¢ 150 euro oblicza sie
wedtug Sredniego kursu euro ogtoszonego przez NBP, obowigzujagcego w dniu dokonania
zgtoszenia.

Od momentu zgtoszenia utraty karty odpowiedzialno$¢ za zobowigzania finansowe powstate
w wyniku operacji dokonanych przy uzyciu utraconej karty przejmuje bank, chyba ze do operacji
doszto z winy umyslnej uzytkownika karty.

Karta, ktérej termin waznosci uptynat oraz karta odnaleziona, ktéra zostata zgtoszona jako
utracona, nie mogg by¢ uzywane i powinny by¢ niezwtocznie zwrdcone do dziatu.

Ztozenie rezygnacji ze wznowienia karty jest rownoznaczne z rezygnacjg z uzywania karty, przy
czym karta moze by¢ uzywana do konca daty waznosci.

W przypadku rezygnacji z uzywania karty uzytkownik karty zobowigzany jest zwrécic¢ karte do
dziatu.

Uzytkownik karty, ktdry utracit status pracownika lub doktoranta uczelni zobowigzany jest
niezwtocznie zwrdci¢ karte do dziatu. Za zobowigzania finansowe powstate w wyniku operacji
dokonanych przy uzyciu karty po ustaniu stosunku pracy lub ukoniczeniu studidw doktoranckich
odpowiada uzytkownik karty.

Uzytkownik karty korzysta automatycznie z bezptatnego ubezpieczenia, o ktéorym mowa w § 3
ust. 10, ktére obejmuje: koszty leczenia nagtych zachorowan, nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw, opdznienia lotéw oraz utrate bagazu podrdznego, i jednoczesnie w ramach programu
assistance otrzymuje W czasie podrézy oraz pobytu za granica pomoc medyczna.
Informacje o warunkach ubezpieczenia posiadacz karty otrzymuje wraz z karta.

IV Rozliczanie operacji dokonanych karta

§ 6.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy bankiem i uczelnig z tytutu uzywania kart prowadzone s3
w ztotych.
Cykl rozliczeniowy obejmuje okres od pierwszego do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego.
Rozliczenie z tytutu operacji nastepuje po zakonczeniu cyklu rozliczeniowego w dniu rozliczenia,
w ciezar rachunku uczelni.
Bank nie odpowiada za brak rozliczenia operacji w danym cyklu rozliczeniowym, w przypadku nie
przekazania informacji z punktu handlowo-ustugowego.
Po zakonczeniu cyklu rozliczeniowego najpdzniej w terminie 10 dni od dnia zakonczenia cyklu
rozliczeniowego, bank przesyta na adres dziatu:

1) zestawienie zbiorcze, stanowigce taczny wykaz kwot operacji dokonanych przy

uzyciu wszystkich kart i naleznych bankowi prowizji i optat, oraz
2) zestawienia indywidualne, zawierajgce wykazy operacji dokonanych przez kazdego
uzytkownika karty i naleznych bankowi prowizji i optat.

Zestawienia indywidualne, zawierajgce wykazy operacji dokonanych przez kazdego uzytkownika
karty oraz naleznych bankowi prowizji i optat sprawdzane sg przez dziat, a po sprawdzeniu
i dokonaniu rozliczenia kwot operacji dokonanych kartami w danym cyklu rozliczeniowym
przekazywane do kwestury, w terminie 7 dni od daty ich otrzymania.
Uzytkownik karty zobowigzany jest do ztozenia w dziale rozliczenia finansowego
uwzgledniajgcego wydatki dokonane kartg w zwigzku z realizowanym wyjazdem zagranicznym,
w terminie 7 dni od dnia powrotu z zagranicy.
Po sprawdzeniu przez dziat rozliczenia finansowego z wyjazdu zagranicznego, dziat informuje
uzytkownika karty o wysokosci kwoty niezatwierdzonej w rozliczeniu jako wydatek nalezny
w zwigzku z realizowanym wyjazdem zagranicznym.
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Rozliczenie finansowe z wyjazdu zagranicznego zatwierdzone przez prorektora przekazywane jest
przez dziat do kwestury.

Naleznos¢ za operacje dokonane kartg niezaakceptowane w rozliczeniu finansowym
z wyjazdu zagranicznego jako nalezne, uzytkownik karty wptaca na rzecz uczelni przelewem na
konto lub gotéwka w kasie uczelni, na podstawie dowodu wystawionego przez dziat.
Uzytkownikowi karty przystuguje prawo do zgtoszenia reklamacji, w przypadku stwierdzenia
niezgodnosci w zestawieniu indywidualnym, o ktérym mowa w ust.5 pkt 2, przy czym zgtoszenie
reklamacji nie ma wptywu na wysokos¢ obcigzenia rachunku uczelni z tytutu rozliczenia operacji
objetych zestawieniem.

Reklamacje dotyczacg poszczegdlnych operacji uzytkownik karty sktada w formie pisemnej do
banku za posrednictwem dziatu, w ciggu 14 dni od daty wptywu zestawienia do uczelni, nie
pdzniej jednak niz 60 dni od daty dokonania operaciji.

W przypadku uwzglednienia reklamacji przez bank, kwota reklamowana jest ksiegowana na
rachunku uczelni z dniem rozliczenia tj. z dniem, w ktérym obcigzono rachunek reklamowang
kwota.

Za operacje dokonane przy uzyciu karty pobierane sg optaty prowizyjne w wysokosci okreslone;j
w wyciggu, z wylgczeniem miesiecznych rozliczen operacji bezgotéwkowych krajowych.

Prowizje za miesieczne rozliczenie operacji bezgotéwkowych zagranicznych w wysokosci 1% od
wartosci dokonanych operacji, ptaci uczelnia. Prowizja za pobieranie kartg gotéwki w wysokosci
4% od wartosci pobranej kwoty, nie mniej niz 10 zt, obcigza uzytkownika karty, ktéry jest
zobowigzany te prowizje wptaci¢é na konto lub do kasy uczelni na podstawie dowodu
wystawionego przez dziat.

Operacje dokonane w walucie obcej, za wyjgtkiem dokonanych w euro, przeliczane sg przez
organizacje ptatniczg na euro wedtug kursu i zasad stosowanych przez te organizacje, a nastepnie
przez bank na ztote wedtug kursu sprzedazy dla dewiz z tabeli kursowej PKO BP SA z dnia
przetworzenia operacji.

V Postanowienia ogdlne

§7.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie postanowienia
zawarte w Umowie nr 524911214354096 o wydawanie i uzywanie kart obcigzeniowych typu
Business zawartej w dniu 21 kwietnia 2009 r. pomiedzy bankiem PKO BP SA z siedzibg
w Warszawie i Uniwersytetem Przyrodniczym we Wroctawiu oraz w Regulaminie wydawania i
uzywania karty obcigzeniowej typu Business w PKO BP SA.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatwierdzam:
Rektor

Prof. dr hab. Roman Kotacz



