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PODSTAWOWE REGULY OBOWIAZUJACE W POSTEPOWANIU

1. Do postgpowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.(Dz. U. z 2022 poz. 1710). w
zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym oraz do czynnos$ci podejmowanych przez
Zamawiajacego i Wykonawcow stosowaé si¢ bedzie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty i os§wiadczenia w toku postgpowania i po
jego zakonczeniu moga by¢ sktadane w jezyku polskim.

4. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢
one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsicbiorstwa. W przypadku
dokonania zastrzezenia Zamawiajacy wymaga przedstawienia dowodow i informacji, ktore potwierdza ze jest to
tajemnica przedsicbiorstwa. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako ,.tajemnica przedsigbiorstwa”
byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku z oznakowaniem ,,Tajemnica przedsi¢biorstwa”-

Wykonawca nie moze zastrzec jako tajemnicy przedsiebiorstwa nast¢pujacych informacji: nazwy, adresu, ceny,
terminu wykonania zamo6wienia i warunkoéw platnosci.

5. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacym jest:
Uniwersytet Przyrodniczy we Wroclawiu z siedziba: przy ul. C. K. Norwida 25, 50-375 Wroctaw, NIP: 896-000-
53-54, REGON: 000001867.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga szkoleniowa z zakresu: szkolenie z jezyka angielskiego z certyfikowanym
egzaminem IELTS, dla doktorantéw Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu w ramach
zadania ,,UPWr Doctoral School towards the international network of doctoral education” projektu: International
Interdisciplinary Doctoral School - at the HEART of BioBased University, finansowanego przez Narodowa Agencje
Wymiany Akademickiej w ramach programu STER - Umi¢dzynarodowienie Szkot Doktorskich (Umowa nr
BPI/STE/2021/1/00008/U/00001)
1. Uczestnikami szkolenia bgdzie grupa 30 0sob, doktorantow Szkoty Doktorskiej, w podziale na 4 grupy okoto
10 osobowe, z uwzglednieniem poziomu nauczania (poziom B2 - C2). Ostateczna wielko$¢ grupy i ich ilo§¢
bedzie ustalona po wynikach testu pre.
Czas trwania jednego szkolenia dla jednej grupy: 30 h zaje¢ (30 godz. po 45 min/1 grupa)
taczna liczba godzin szkolenia: 120 h.
Czas trwania szkolenia podawany jest w godzinach dydaktycznych (1 godz.- 45 minut).
Szkolenie odbywac si¢ bedzie od poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,
(przedziat czasowy: od 8:00 do 15:00 ), tj. szkolenia mogg rozpoczac si¢ najwczesniej o godz. 8.00 a
zakonczy¢ najpozniej o godz. 15.00.
6. Rekrutacja uczestnikow bedzie przeprowadzona przez Zamawiajgcego. Liczba przeszkolonych oséb w
danym roku, bedzie zalezec¢ od liczby zrekrutowanych uczestnikow.
7. Szkolenie zakonczy si¢ certyfikowanym egzaminem z j. angielskiego IELTS, dla kazdego uczestnika.

gk own

2.2. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia zamieszczony jest w zatgczniku nr 2 (wzor umowy) do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
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3.1. Termin wykonania zaméwienia: do 30 listopada 2024 r.

4. WARUNKI UDZIALU NIEZBEDNE DO SPELNIENIA PRZEZ WYKONAWCE

4.1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, objetej przedmiotem zamdwienia,
jesli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

2. posiadaja niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie oraz mozliwosci ekonomiczne i finansowe gwarantujace realizacje
zamowienia:

- Wykonawca zorganizowat i przeprowadzit co najmniej 2 kursy jezyka angielskiego przygotowujace do egzaminu
IELTS w okresie ostatnich trzech lat, tj. 2020-dzi$

- Wykonawca posiada doswiadczenie we wspotpracy z uczelniag wyzsza

3. dysponuja potencjatem technicznym oraz formalno-prawnym i personalnym, umozliwiajacymi wykonanie
przedmiotu zamoéwienia:

- dysponuja minimum 3 osobami posiadajacymi doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu kursu jezyka
angielskiego min. 30 godzinnego przygotowujacego do egzaminu IELTS przy czym kazda z tych osob zrealizowata
przynajmniej 2 szkolenia z tego zakresu w ciagu ostatnich 3 lat tj. 2020-dzi$

5. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA zlozy¢ WYKONAWCY

Oferta musi zawieraé nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:
5.1 Wypehiony i podpisany formularz ofertowy (zal. 1) zawierajagcy cene za kurs j. angielskiego z certyfikowanym
egzaminem IELTS dla 30 0s6b z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug VAT wyrazong w walucie PLN.

5.2 Os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z ubiegania si¢ o0 zamoéwienie publiczne (zal. 3).

5.3 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dzialalnosci gospodarczej,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa, sktada
informacje¢ z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany
przez wilasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania.

5.4 Pelnomocnictwo w przypadku, gdy dokumenty podpisywane sa przez osobe do reprezentacji Wykonawcy inng
niz wskazana w dokumencie rejestracyjnym przedsigbiorcy, do oferty nalezy dotaczyé pelnomocnictwo do:
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia/albo /reprezentowania w postgpowaniu i
zawarcia uUmowy w sprawie zamowienia /.

5.5. Wykaz ushug potwierdzajacy, organizacje i przeprowadzenie w ostatnich trzech latach, tj. 2020 - dzi$ co najmnie;j
2 kursow jezyka angielskiego przygotowujacych do egzaminu IELTS, w tym co najmniej jeden dla uczelni wyzszej-
zat. nr 4.

5.7. Wykaz oséb potwierdzajacy dysponowanie minimum 3 osobami, ktore beda skierowane do realizacji
zamowienia, posiadajacymi doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu kursu jezyka angielskiego min. 30
godzinnego przygotowujacego do egzaminu IELTS przy czym kazda z tych oséb zrealizowata przynajmniej 2
szkolenia z tego zakresu w ciggu ostatnich 3 lat tj. zal. nr 5.

6. SPOSOB SKEADANIA OFERT

6.1.Sktadanie ofert odbywa si¢ za posrednictwem:

-poczty elektronicznej na adres poczty elektronicznej: maria.blaszczuk@upwr.edu.pl na formularzu ofertowym
zgodnie z Zalacznikiem 1 z dopiskiem w tytule wiadomosci elektronicznej ,kurs j. angielskiego, 30 osob.”.

6.2 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej na adres Zamawiajgcego wskazany w pkt. 1 oraz na adres Wykonawcy wskazany
w ofercie.
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6.3 Jezeli Zamawiajacy i/ lub Wykonawca przekazuje o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
6.4 Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata tj. na serwer adresata, przed
uplywem termin.
6.5 Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego postgpowania jest:
Maria Btaszczuk
tel.: 71320 5186, 502069812
adres e-mail: maria.blaszczuk@upwr.edu.pl
6.6. Zmiana i wycofanie oferty: Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte. Powiadomienie musi by¢ dostarczone w sposob wskazany pkt 5.1 zapytania ofertowego, opatrzone
dodatkowo napisem ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

7. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

7.1 Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

7.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta, z tym
7ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrécic¢ si¢ do
wykonawcow, o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

8. BADANIE OFERT

8.1 Zamawiajgcy bada czy oferty spetniaja warunki formalne. Oferty nie spetniajgce tych warunkow sg odrzucane i
nie podlegaja ocenie.

8.2 Oceniane beda oferty, ktore nie zostaty odrzucone z przyczyn formalnych.

8.3 Ocena ofert odbywa si¢ w oparciu o kryteria oceny ofert przewidziane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

8.4 Przy ocenie ofert, Zamawiajacy moze korzysta¢ z zewnetrznych opinii i ekspertyz.

8.5 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

8.6 W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow do uzupelnienia dokumentow
wymaganych w pkt. 4., jezeli ich nie ztozono lub nie spetniajg wymagan formalnych.

9. ODRZUCENIE OFERTY, WYKLUCZENIE WYKONAWCY

9.1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1. jej tre$¢ nie odpowiada treéci niniejszego zapytania ofertowego

2. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji,

3. zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

4. Wykonawca nie ztozy! na wezwania zamawiajacego wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,

5. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

6. zostaty ztozone wigcej niz 1 oferta przez jednego Wykonawce. W takim przypadku odrzuceniu podlegaja wszystkie
oferty.

9.2. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow:

1. ktoérzy nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

2. ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wpltyw na wynik prowadzonego
postgpowania;

3. bedacych podmiotem pozostajacym z Zamawiajagcym w takim stosunku faktycznym lub prawnym, ktory moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy towaru lub ustugi, w szczegoélnosci
pozostajacych w zwiazku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia wiacznie,
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

9.3 Zamawiajgcy zawiadamia rdéwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o

udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne iprawne. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢
za odrzucona.
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10 . MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

10.1 Oferty nalezy sktada¢ na adres poczty elektronicznej wskazany w pkt 4 zapytania ofertowego, stosownie do
dopuszczonego przez Zamawiajacego sposobu sktadania ofert.

10.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22.03.2023 r. 0 godz. 15.00.

10.3. Oferty ztozonej po terminie nie bierze si¢ pod uwage w postepowaniu.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1 Cena ofertowa brutto musi by¢ skalkulowana zgodnie ze wskazaniami zawartymi w niniejszym zapytaniu.

11.2 Cena ofertowa musi zawiera¢ wycen¢ wszelkich naktadow niezbgdnych do wykonania przedmiotu zaméwienia
(w tym w szczegolnosci kwote podatku VAT) w catosci na zasadach i warunkach okreslonych przez Zamawiajacego
w zapytaniu. Cena ofertowa musi by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Ceng ofertowa w
formularzu ofertowym nalezy poda¢ w PLN wraz z wlasciwym podatkiem VAT odpowiadajagcym przedmiotowi
zamowienia z dokladno$cia do dwoch miejsc po przecinku z zastosowaniem zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od
3" w gore powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza
niz ,,5” to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.

11.3 Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy za caty okres trwania umowy stanowi¢ bedzie
cena w PLN z oferty Wykonawcy, z ktorym umowa bedzie zawarta.

11.4 Jezeli Wykonawca zlozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczagcym wewnatrzwspdlnotowego
nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawione] W niej ceny podatek od

tOwaréw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

12. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Badaniu i ocenie podlegaja oferty, ktore nie zostaty odrzucone i ktore zostaty ztozone przez Wykonawcow
niepodlegajacych wykluczeniu (na danym etapie badania i oceny ofert)
12.1 Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami oceny ofert:
cena —100 % (C)
ceng za ustuge szkoleniowa z j. angielskiego z certyfikowanym egzaminem IELTS dla 30 osoéb,

Sposob obliczania punktéw dla poszczegdlnych kryteriow:
w ramach kryterium ,,Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

C.
C= - x 100
C.
gdzie:

C — liczba punktéw w ramach kryterium ,,Cena”,

C. - najnizsza cena sposrod ofert ocenianych, tj. niepodlegajacych odrzuceniu i ztozonych przez Wykonawcow,
ktorzy nie podlegali wykluczeniu na danym etapie badania i oceny ofert.

C. - cena oferty ocenianej

Ocenie w ramach kryterium ,,Cena” podlega¢ bedzie cena fgczna brutto za wykonanie catego przedmiotu
zamoéwienia podana w formularzu oferty. W tym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100
punktow.

12.2 Zamawiajacy obliczy punkty liczbowo z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie
z zasadami matematycznym.
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12.3 Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego
ofert dodatkowych.

12.4 Za najkorzystniejsza ofert¢ uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwiecksza sume¢ punktow uzyskanych w ww.
kryteriach oceny.

12.5 Zamawiajacy obliczy punkty liczbowo z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie
z zasadami matematycznym.

13. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

13.1. Zamawiajacy uniewaznia niniejsze postgpowanie, jezeli:

1. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2. oferta z najnizsza ceng przekracza kwotg jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
13.2. O  wuniewaznieniu  postgpowania o  udzielenie = zamowienia  Zamawiajacy  zawiadamia
jednoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1. ubiegali si¢ 0 udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienie postgpowania przed uptywem terminu sktadania
ofert, poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej Zamawiajacego,

2. ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu sktadania ofert podajac uzasadnienie

faktyczne.
13.3. W przypadku uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow uczestnictwa
W postgpowaniu w szczegolnosci zwrot kosztow przygotowania oferty.

14. KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH WYKONAWCY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 ogodlnego europejskiego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 r. (RODO), informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu z siedzibg przy ulicy
Norwida 25, 50-375 Wroctaw, NIP: 896-000-53-54, REGON: 000001867.

2) Uniwersytet wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym mozna si¢ skontaktowaé pod adresem
mailowym: iod@upwr.edu.pl.

3) Celem wylonienia wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nr 2/STER/2022

prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

e art. 6 ust. 1 lit. ¢, tj. wypelnienie obowigzkow prawnych cigzacych na administratorze zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa — w szczegolnosci wynikajacymi z ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych;

e art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym.

* Podanie danych jest dobrowolne, z tym ze podanie danych w zakresie wskazanym w zapytaniu ofertowym

jest niezbedne celem dopuszczenia wykonawcy do procesu oceny ofert i pozniejszego zawarcia umowy.

4) Pani/Pana dane mogg by¢ przekazywane nastgpujacym kategoriom odbiorcéw: podmiotom uprawnionym z mocy
przepiséw prawa oraz podmiotom $wiadczacym na nasza rzecz ushugi wymagajace dostepu do Pani/Pana danych, w

szczegolnosci: prawne i informatyczne.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celu, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
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6) Przystuguja Pani/Panu nast¢pujace prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych:

prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych;

prawo wniesienia sprzeciwu;

prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, ktoére sa nieprawidlowe oraz uzupelnienia
niekompletnych danych osobowych;

prawo zadania usuni¢cia Pani/Pana danych osobowych. Prawo to nie przystuguje, w szczegdlnosci gdy
przetwarzanie danych jest niezbedne do wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego
przetwarzania na mocy prawa lub wykonania zadania publicznego;

prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

zgodnie z przepisami RODO.

W celu skorzystania z przystugujacych praw, nalezy skontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Uniwersytetu

Przyrodniczego we Wroctawiu, pod adresem mailowym: iod@upwr.edu.pl.

7) Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji i profilowania,

i nie bedg przekazywane do panstw trzecich (do panstwa poza Europejskim Obszarem Gospodarczym - EOG).

8) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogolnego europejskiego rozporzadzenia o ochronie

danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Zalaczniki:
e Formularz ofertowy 2/STER/2022- zatacznik nr 1
e  Wzor umowy 2/STER/2022 - zatacznik nr 2
e Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z ubiegania si¢ o zamoéwienie publiczne 2/STER/2022 -
zatacznik nr 3
e Wykaz ustug - zalacznik nr 4
e Wykaz osob - zatgcznik nr 5
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