Zalacznik nr 1 do zarglzenia nr 254/2009

Zasady gospodarki finansowej i procedur kontroli fnansowe]
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu

Rozdziat 1
Zasady gospodarki finansowej

§1

Zasady 0golne — nadzér nad gospodagkfinansowa
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu

Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu, zwany dalgjczelnia” prowadzi gospodakk
finansowy oraz jej kontra¢ w oparciu o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwiezegym (Dz.U. Nr 164, poz.
1365 ze zmianami);

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznfigh.U. Nr 157, poz. 1240,
ze zmianami);

ustaw z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzidlrioza naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 14, pot4XZe zmianami);

ustawe z dnia 29 stycznia 1994 r. o rachunkageiptekst jednolity z 2009 r. (Dz.U. Nr
152, poz. 1223, ze zmianami);

ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwpiblicznych (tekst jednolity
Dz.U. Nr 223, poz. 1655 z 2007 r. ze zmianami);

rozporzdzenie Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2006 r.pwasvie szczegotowych
zasad gospodarki finansowej uczelni (Dz.U. Nr 23t&,. 1796);

ustawe z dnia 8 padziernika 2004 r. o zasadach finansowania naukst ednolity z
2008 r. (Dz.U. Nr 238, poz. 2390);

inne przepisy ogolne oraz akty prawne wetrane obowazujace w Uczelni.

§2

Uczelnia prowadzi samodzielrgospodark finansowas w ramach przydzielonyclhrodkow
pienieznych pochodazcych z dotacji buzktowych, przychodéw z tytutu odptatnie
prowadzonej dziatalrigi oraz przychodow z innychrédet, na podstawie planu rzeczowo-
finansowego zatwierdzonego przez senat.

§3

Uczelnia jest jednostksektora finanséw publicznych.
Finanse Uczelnigsjawne.
Przychody Uczelnigssrodkami publicznymi.
Podstawowa dziataldé operacyjna Uczelni obejmuije:
a) dziatalng¢ dydaktyczn i ksztatcenie kadr,
b) dziatalng¢ badawcz i rozwojowa,
C) dziatalng¢ gospodarcz wyodrebniom,
d) dziatalng¢ inwestycyjra obejmuaca inwestycje budowlane, zakupy aparatury i
innychérodkéw trwatych,
e) dziatalng¢ pomocnica.



5. Koszty podstawowej dziataldoi operacyjnej, ktére na podstawie dokumentow
zrodtowych mana zakwalifikow& do okr&lonych rodzajéw dziatalriwi, stanowa
koszty bezpfrednie.

6. Koszty dziatalnéci Uczelni, ktorych nie mana zalicz¢ do kosztéw bezpoednich
okreslonych dziatalnéci, stanowa koszty pérednie.

7. Przychody dziatalnai dydaktycznej obejmuajw szczegolngci:

a) dotacje z bugketu pastwa:

— na zadania zwtane z ksztatceniem studentow studiéw stacjonarnychestnikow
stacjonarnych studiow doktoranckich i kadr uczeig@h oraz utrzymaniem
Uczelni, w tym na remonty,

— na zadania zwrane z prowadzeniem podyplomowego ksztalcenia wi cel
zdobywania specjalizacji przez lekarzy weterynarii,

— na dofinansowywanie lub finansowanie inwestycji,

— na zadania zwrtane z Kksztalceniem i rehabilitacjlecznica studentéw
niepetnosprawnych;

b) odptatndgci za swiadczone ustugi edukacyjne, w szczegétmawa ksztatcenie na
studiach i studiach doktoranckich prowadzonych mnfach niestacjonarnych;

C) opfaty za posppowanie zwazane z przyjciem na studia,

d) jednorazowe optaty za wydanie dyplomiwiadectwa oraz innego dokumentu
zwiazanego z tokiem studiow,

e) odptatn@¢ za specjalistyczne i wysokospecjalistyczne ushaignostyczne,
rehabilitacyjne lub lecznicze, a takoptaty licencyjne,

f) przychody z udziatow i odsetek,

g) przychody ze sprzedg sktadnikow wlasnego mienia oraz z odpidtioza
korzystanie z tych sktadnikdw przez osoby trzecde podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy,

h) przychody z tytutu darowizn, dziedziczenia, zapisiraz ofiarnéci publicznej,

i) srodki pochodzce zezrodet zagranicznych nie podlegeg zwrotowi,

J) inne srodki finansowe z bugktu pastwa oraz buzktéw jednostek samadu
terytorialnego lub ich zvaizkdw,

k) pozostate niewymienione przychody finansowe.

8. Przychody z dziatalre@i badawczej obejmajw szczegolngi:

a) srodki na nauk uzyskane z bugktu pastwa,

b) srodki z budetdéw jednostek samaydu terytorialnego lub ich zwtkéw w zakresie
dziatalngci badawczej,

c) odptatndci za ustugi,

d) srodki pochodace zezrodet zagranicznych w zakresie dziatdlcidoadawczej.

9. Dzialaln&¢ gospodarcza, finansowo wyebtniona, jest realizowana przez
wyodrebniomg organizacyjnie jednostkUczelni — Rolniczy Zaklad Dwviadczalny w
Swojcu, ktorej koszty pokrywana g uzyskiwanych przez eiprzychodow.

10.Wynik finansowy Rolniczego Zakladu Bwiadczalnego w Swojcu jest €zia
sktadowg wyniku Uczelni.

11.Dziatalng¢ inwestycyjna obejmuje:

a) inwestycje budowlane,

b) zakupy aparatury i innycdrodkéw trwatych.

Inwestycje budowlane finansowargzsdotacji celowej MNiSWs$rodkéw pochodacych

z Unii Europejskiej, ze sprzeda nieruchoméci Uczelni i innych srodkow. Zakupy

aparatury i innycrodkow trwatych finansowaneys g odpisOw amortyzacyjnych, a tak

z nadwyki wptywow wiasnych nad kosztami Uczelni, stangeej czs$¢ funduszu

zasadniczego Uczelni, w tym jednostek organiza@hriyczelni.



§4

1. Fundusz zasadniczy odzwierciedla wéttmajtku. Fundusz ten zwksza s¢ miedzy
innymi o:

a) odpisy z zysku netto,

b) rownowart@¢ sfinansowanych z dotacjisrodkdéw z innychzrodet, zakdczonych
oraz oddanych dozytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budywkd
lokali, a takke obiektow iynierii ladowej i wodnej oraz innyckrodkow trwatych,

c) rbwnowartd@¢ nieodptatnie otrzymanych od SkarbunB@va budynkéw, lokali oraz
gruntow,

d) kwote zwigkszenia wartéci majptku Uczelni wskutek jego obligatoryjnego
przeszacowania.

Fundusz ten zmniejszasnigdzy innymi o:

a) pokrycie straty netto,

b) umorzenie budynkéw, budowli i lokali,

c) kwote zmniejszenia wartei maptku Uczelni wskutek jego obligatoryjnego
przeszacowania,

d) nieodptatnego przekazania budynkéw, budowli, lokghuntow.

2. Fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktdrariworzy s¢ z:

a) dotacji MNiSW,

b) optat za korzystanie z domoéw studenckich,

c¢) innych przychoddéw, w tym optat za wynajem pomies#cz domach studenckich.

Fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktdnanz tytutu otrzymanej dotacji

MNISW jest przeznaczony na wyptagtypendidw i zapomaog, a takna remonty domow

studenckich. Dotacja przeznaczona na pomoc maigrié doktorantow nie me by

wyzsza nk 3% otrzymanej dotaciji.

Fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktidnan utworzony z optat za

korzystanie z domow studenckich i innych przychogidzeznacza sina:

a) pokrycie kosztow utrzymania domow studenckich, wm tiakze na wynagrodzenie
wraz z pochodnymi, pracownikéw Uczelni zatrudnidmyev tych domach
studenckich,

b) na remonty i modernizacpdomaéw studenckich.

3. Dla pracownikédw Uczelni tworzy esi odpis na zakladowy fundusgwiadcze
socjalnych w wysok&i 6,5% planowanych rocznych wynagrofizesobowych,
pomniejszonych o pafcone od ubezpieczonych sktadki na ubezpieczeniaytairee,
rentowe i chorobowe.

Odpis na zaktadowy funduszviadczeéd socjalnych na jednego bytego pracownika

Uczelni kkdacego emerytem lub rencistvynosi na dany rok kalendarzowy 10%
rocznej sumy najuszej emerytury lub renty z roku poprzedniego, ostajl zgodnie z
art. 94 ust. 3 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 17 giadb998 r. o emeryturach i rentach z
Funduszu UbezpiecaeSpotecznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 39, poz. 353 zéamnami).

Obydwa odpisy stanowina Uczelni jeden fundusz.

4. Uczelnia mae utworzy whasny fundusz na stypendia dla pracownikow, gitile
oraz doktorantow. Odpis na ten fundusz jest doka@amyww cezar dziatalngci
dydaktycznej i mge by nie wikszy niz 20% planowanego zysku na dany rok,
zgodnie z rozpowdzeniem Rady Ministrow z 22 grudnia 2006 r. w speaw
szczegOtowych zasad gospodarki finansowej uczelbligznych.



§5

Wynik finansowy Uczelni stanowi #fiice pomidzy przychodami a kosztami ich uzyskania i
jest korygowany o saldo zyskow i strat nadzwyczelingraz obowizujace Uczelng podatki.
Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto do p@dizj a ujemny stratnetto, ktéra obaiza
fundusz zasadniczy. Senat uchwala podziat zyskto,ngrrzeznaczag go na fundusz
zasadniczy.

§6

1. Wydatki Uczelni powinny b§ dokonywane:

a) w sposob celowy i oszedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw danych naktadow,

b) w sposéb umdiwiajacy terminowy realizacg zagc¢,

c) w wysokaci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnictych zobowazan.

2. Uczelnia dokonuje zakupOw dostaw, ustug i robo6t dwddnych wedtug zasad
okreslonych w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 200£rawo zamowie
publicznych.

3. Kwestura Uczelni prowadzi rachunko$¢azgodnie z ustawvz dnia 29 wrzénia 1994
r. o rachunkowsxi (Dz. U. Nr 121, poz. 591 ze zmianami).

§7

1. Uczelnia realizuje gospodarkfinansows w oparciu o roczny plan rzeczowo-
finansowy uchwalony przez senat, o ktérym mowa w0 ust. 2 ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie aszym.

2. Plan rzeczowo-finansowy obejmuije:

a) przychody i koszty podstawowej dziatalicboperacyjnej,

b) pozostate przychody i koszty operacyjne,

c) przychody i koszty finansowe,

d) wynik finansowy,

e) fundusz pomocy materialnej dla studentow i dokttiham zasadniczy, zaktadowy
funduszéwiadcze socjalnych i inne utworzone na podstawiegbdych przepisow,

f) informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

g) naktady inwestycyjne,

h) informacje rzeczowe i uzupetnage — liczba studentéw, uczestnikdéw studidéw
doktoranckich, liczba zatrudnionych pracownikdwgzba miejsc w domach
studenckich, koszty remontow, naktady na rzeczdwtyna trwate.

3. Uczelnia sporgdza roczny plan rzeczowo-finansowy uwgliliapc przyznane
dotacje i innesrodki finansowe z bugktu pastwa oraz buzktow samorzdu
terytorialnego lub ich zwazkdéw, a take planowane przychody wiasne.

4. Ujete w rocznym planie rzeczowo-finansowym Uczelni:

a) przychody — stanowiprognozy ich wielkéci,

b) wydatki mog ulec zmianie, jeeli:

— zrealizowano przychody wgze od prognozowanych,

— zmiana wydatkow nie spowoduje zkézenia dotacji z buettu.

Plan rzeczowo-finansowy jest zrownoway w zakresie kosztow i przychodow.
Koszty dziatalnéci dydaktycznej i badawczejasokrelone przez dotacje na
dziatalng¢ dydaktyczia i badawca, przychody wlasne, a ta& inne przychody na
realizacg projektow.

oo



. Plan rzeczowo-finansowy me by korygowany w trakcie roku obrotowego w
zaleznosci od przyznanyclrodkéw budetowych i sytuaciji finansowej Uczelni.

. Srodki finansowe niewykorzystane w danym okresiespizdawczym nie podleggj
odprowadzeniu do buedtu pastwa i pozostajw dyspozycji Uczelni.

. Podstawowym okresem planowania i rozliczest rok obrotowy — kalendarzowy.

§8

. Srodki pochodzce ze zrédet zagranicznych asgromadzone na wyognionym
rachunku bankowym i magoy¢ wydatkowane do wysokoi kwot zgromadzonych na
tym rachunku.

. Srodki, o ktérych mowa w ust. 13 9rzeznaczone wytznie na cele okéone w
umowie medzynarodowej lub deklaracji dawcy ia swydatkowane zgodnie z
procedurami zawartymi w tej umowie lub innymi prdaeami obowdzujacymi przy
ich wykorzystaniu.

. Wydatki na wspétfinansowanie programow realizowdnygesrodkéw pochodzcych
ze zrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi mog by¢ dokonywane po
uzyskaniu tyctrodkow.

§9

. Dotacje udzielone z budtu pastwa lub z jednostek samadu terytorialnego
wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem podiegajotowi do budetu pastwa
lub jednostek samogdu terytorialnego wraz z odsetkami w wyséticokreslonej jak
dla zalegtéci podatkowej.

. Srodki z budetu paistwa przeznaczone na finansowanie inwestycji i fEnOGW
wieloletnich nie mog by¢ wykorzystane na inne cele.

§10

. Nadzér nad przestrzeganiem zasad dyscypliny finamadblicznych w uczelnianych
jednostkach organizacyjnych sprawuje rektor prayppey prorektorow i kanclerza.

. Prorektor ds. nauki sprawuje nadzo6r nad dyscyplirydatkbw ponoszonych ze
srodkéw przeznaczonych na finansowanie dziakahahaukowo-badawcze) oraz
jednostek organizacyjnych podlegtych prorektorowi.

. Prorektor ds. wspoOtpracy z zagranic regionem sprawuje nadzor nad dyscyplin
wydatkéw dotycacych wspétpracy z zagranmic projektdow finansowanych z
Programéw Ramowych i funduszy strukturalnych Uniir@pejskiej oraz jednostek
organizacyjnych podlegtych prorektorowi.

. Prorektor ds. studenckich i nauczania sprawuje dradad dyscyplia wydatkow
przeznaczonych na finansowanie:

a) procesu dydaktycznego,

b) pomocy materialnej dla studentéw,

c) dziatalngci naukowej, kulturalnej i spotecznej studentéw,

d) utrzymania doméw studenckich.

. Prorektor ds. rozwoju i informatyzacji sprawuje néd nad dyscyplip wydatkow
dotyczicych rozwoju i informatyzacji,srodkéw pozyskanych z funduszy Unii
Europejskiej, a tate jednostek organizacyjnych podlegajich prorektorowi.

. Kanclerz sprawuje nadzér nad dyscyplinvydatkbw ponoszonych zérodkéw
przeznaczonych na:



a) finansowanie remontéw obiektow,
b) utrzymanie obiektow budowlanych i innych nieruchémaJczelni,
c) dziatalng¢ administracji.

Rozdziat 2
Zasady gospodarowanigrodkami finansowymi

§11

Gospodarka finansowa Uczelni oparta jest na zasatitentralizacji zagdzaniasrodkami
finansowymi, tzn. przeniesieniag@zi uprawnié na prorektoréw, dziekanow, kanclerza oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych Uczelni wskiaych w niniejszym zasgzeniu, przy
zachowaniu ustawowych uprawnieektora i senatu. Przeniesienie uprawinmée zmniejsza
uprawnie rektora i nie ogranicza uprawnisenatu.

§12

1. W celu zrealizowania zasady decentralizacji wygbdra s¢ na Uczelni jednostki
organizacyjne, dla ktérych z bietu wydziela s $rodki finansowe, w tym:
a) wydziaty,
b) jednostki m¢dzywydziatowe:
— Studium gzykoéw Obcych,
— Studium Wychowania Fizycznego i Sportu,
— Migdzywydziatowe Studium Pedagogiczne,
c) jednostki pozawydziatowe, w tym:
— Wydawnictwo,
— Centrum Sieci Komputerowych,
— Arboretum — Grodek Bada Dendrologicznych,
— Centrum Ksztatcenia Ustawicznego,
— Uczelniane Laboratorium Analityczne,
— Osrodek Bada Srodowiska Lénego i Hodowli Zwierzt townych,
— Rolniczy Zaktad Déwiadczalny w Swojcu,
d) jednostki og6lnouczelniane:
— Biblioteka Gtéwna,
— Akademicki Inkubator Przedsiiorczaci,

2. Finansowo wyodibniom dziatalng¢ prowadzi jednostka pozawydziatowa — Rolniczy
Zaktad Da@wiadczalny w Swojcu.

3. Dla uczelnianych jednostek organizacyjnych tworky lonta analityczne — MPK
(miejsce powstawania kosztéw i przychoddéw), naydirksktguje s¢ przychody i
koszty danej jednostki, odpowiednio w przekrojaabhunkowym i kalkulacyjnym,
zapewniajcych sporadzanie sprawozdaafinansowych.

4. Dziatalnag¢ uczelnianych jednostek organizacyjnych finansowpesd ze srodkow
bedacych w dyspozycji kierownikdbw tych jednostek, w medie ustalonym
szczegoOtowo w dalszej €xi niniejszego zargzenia lub innych aktach prawnych.

5. W celu finansowania dziataléa Uczelni, w tym uczelnianych jednostek
organizacyjnych, istnieje podzigtodkow finansowych Uczelni na:

a) srodki pozostajce w bezpéredniej dyspozycji rektora i prorektorow,

b) srodki bedace w dyspozycji wydziatbw oraz wydzialowych jedredst
organizacyjnych,

c) srodki bedace w dyspozycji pozostatych uczelnianych jednostglanizacyjnych,



d) srodki bedace w dyspozycji kierownikdw projektéw badawczych,

e) srodki bedace w dyspozycji kierownikdéw projektow finansowanyeke srodkow
Unii Europejskiej i organizacji mdzynarodowych,

f) srodki pozostajce w dyspozycji kanclerza,

g) srodki przeznaczone na inwestycje.

. Dysponentenmsrodkéw uczelnianych jednostek organizacyjnych j@stownik danej

jednostki, zgodnie z zagdzeniem rektora okékjacym sprawy zastrzene do

wytacznej kompetencji rektora oraz ustatyjm zakresy dziatania prorektorow.

. Dysponentamisrodkow przeznaczonych na realizagprojektow badawczych as

kierownicy bada.

. Samodzieln& jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie fswawmania wymaga

prowadzenia o@dbnej ewidencji przychodoéw i wydatkow w tych jedriasth.

§13

. Srodki bedace w bezpéredniej dyspozycii rektoraarzeznaczone na finansowanie:
a) inwestycji,

b) remontéw budynkow i budowli,

c) uroczystdci i promocji Uczelni w zakresie podejmowanych plziewzied,

d) strategicznych kierunkéw dziatalém Uczelni,

e) innych zada.

. W dyspozycji rektora pozostgponadto:

a) zaktadowy funduszwiadczeé socjalnych,

b) uczelniany fundusz nagrad,

. Srodki bedace w dyspozycji wydziatow i innych jednostek orgaatyjnych Uczelnis
przeznaczone na finansowanie:

a) wynagrodze wraz z pochodnymi,

b) stypendiow habilitacyjnych, doktorskich i doktor&iut,

c) kosztéw studiéw doktoranckich,

d) kosztéw przewodoéw doktorskich, habilitacyjnych ofasorskich,

e) wydatkow rzeczowych, w tym zakupow aparaturowych wagsokaci 50%
amortyzacji odsrodkow trwatych kdacych w dyspozycji jednostki, remontow i
konserwacji we wtasnym zakresie,

f) kosztow dotycgcych nauki.

. Srodki bedace w dyspozycji kierownikow badasy przeznaczone na finansowanie
projektéw badawczych.

§14

. Srodki bedace w dyspozycji wydziatéw i jednostek wymienionyeh § 12 ust. 1

sktadaj si¢ z:

a) dotacji budetowej uchwalonej przez senat na dziatédraydaktyczia,

b) wptywdw wiasnych pomniejszonych o kosztyspednie,

c) srodkéw na nauk uzyskanych z buektu pastwa, w tym na dziatalrio statutow,
badania wtasne, projekty badawcze,

d) wplywéw na finansowanie dziatalb@ naukowej, pomniejszonych o koszty
posrednie,

e) dotacji celowych,

f) innych przychodoéw,



g) srodkébw na zakup aparatury i innyéhodkow trwatych w ramach 50% odpisu
amortyzacji odsrodkow trwatych znajdagcych s¢ w wydzialowych jednostkach
organizacyjnych, a pozostate 50% amortyzacjizendy przeznaczone dla
jednostek wydziatowych, pozawydziatowych i ogolnpeicianych,

h) amortyzacja od srodkéw trwatych lkdacych w pozostatych jednostkach
organizacyjnych Uczelni jest przeznaczona na odtere ogolnouczelnianego
majatku.

2. Z upowanienia rektora dysponentetrodkow kzdacych w dyspozycji wydziatu jest
dziekan, a pozostatych jednostek wymienionych w & udst. 1 odpowiednio
kierownicy tych jednostek w zakresie wskazanym ysianym upowanieniu.

§15

Przez dysponowaniérodkami rozumie si prawo do zaagania zobowjzan w zakresie
srodkéw oddanych do dyspozycji oraz dokonywanie agéegospodarczych i finansowych,
przy zachowaniu obowktujacych w tym zakresie przepisow prawa i posiadanego
upowanienia.

§16

1. Wydziat, ktérego koszty przekroczylty w danym rokudbetowym przydzielone mu
srodki finansowe, mze podlegd w nastpnym roku budetowym poniszym
ograniczeniom:

a) blokadzie etatowej, tj. braku zgody na gzk&zenie zatrudnienia, a w przypadku
awanséw — utrzymaniu wynagrodzena dotychczasowym poziomie, chyhee
wynikajace z przepisbw o0 wynagrodzeniach pracownikéw szkétzszych
minimalne stawki ptacaswyzsze od ich dotychczasowego poziomu,

b) wstrzymaniu finansowania niektorych wydatkéw rzegych.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej powistgemny wynik jest zobowazany
zrownoway¢ budzet jednostki w roku nagbnym.

3. Niewykorzystane&rodki z roku poprzedniego pozostay dyspozycji danej jednostki
w roku nastipnym, natomiast przekroczenie limityrodkow powoduje ich
odpowiednie pomniejszenie w roku ngmstym. Niewykorzystanesrodki z roku
poprzedniego z dziataldo dydaktycznej wptywaj na dodatni wynik finansowy
Uczelni, ktory zasila fundusz zasadniczy, dlategjow ramach tychirodkdw mog
by¢ realizowane wydatki na zaképodkow trwatych, take o wartéci powyzej 3.500
zt.

Rozdziat 3
Finansowanie dziatalndci ogolnouczelnianej i wspotpracy mgdzynarodowe]

§17

1. Inwestycje budowlane Uczelni finansowane s
a) z dotacji budetowej,
b) z funduszy Unii Europejskiej,
c) zesrodkow wiasnych,
d) z innych wptywéw zewetrznych.



Srodki pienkzne pochodace ze sprzedsg nieruchoméci Uczelni g przeznaczone na
finansowanie/wspotfinansowanie inwestycji budowlemylub modernizagj budynkéw
objetych planem inwestycji uchwalonym przez senat.

2.

3.

4.

=

Realizacja inwestycji budowlanych ngstije na podstawie planu inwestycyjnego
uchwalonego przez senat.

Rektor jest dysponentesrodkéw przeznaczonych na inwestycje budowlane ti jes
odpowiedzialny za prowadzone inwestycje.

Rektor mae przekaza czes¢ przystugujcych mu uprawnie w zakresie inwestycji
kanclerzowi.

§18

Remonty i utrzymanie obiektéw budowlanych finansoeva:
a) z dotacji budetowej,
b) ze srodkdéw wiasnych,
c) z innych wptywéw zewetrznych.
Realizacja remontéw budynkéw i budowli ngsije na podstawie planu remontéw,
przygotowanego przez kanclerza.
Z upowanienia rektora dysponentesnodkoéw na remonty i utrzymanie budynkow
oraz budowli jest kanclerz, ktéry posiada upemianie do zaeigania stosownych
zobowhzan i jest odpowiedzialny za prowadzone remonty i leons&cje.
Rektor, na wniosek kanclerza, peo przekazéa czgs¢ uprawnié przystugugcych
kanclerzowi w zakresie remontéw, zgsty kanclerza.

§19

Finansowanie dziataldoi socjalnej nagpuje ze srodkéw zaktadowego funduszu
swiadczeé socjalnych. Zasady tworzenia i wykorzystania zdét@ego funduszu

swiadcze socjalnych g regulowane odbnym zaradzeniem rektora.

Z upowanienia rektora dysponenterrodkOw przeznaczonym na finansowanie
dziatalngci socjalnej jest kanclerz w granicach uzyskangqgoa@znienia.

§ 20

Wspétpraca Uczelni z zagranifinansowana jest:
a) w czsci dotyczcej wspolpracy z zagranicjednostek wydzialowych zérodkow

wydziatu,

b) w czsci obejmujcej wspotprag miedzynarodow jednostek ogoélnouczelnianych

oraz jednostek pozawydziatowych &edkoéw kgdacych w dyspozycji tych jednostek,

c) z dziatalndci statutowej — dotacja MNiSW.

Rozdziat 4
Zasady gospodarki finansowej wydziatéw

§21

Wydziat prowadzi gospodaginansow srodkami lzdacymi w jego dyspozycji na podstawie
planu rzeczowo-finansowego zatwierdzonego przeg wadziatu.



§ 22

1. Wydziat pokrywa koszty dziatalsoi dydaktycznej z:

a) dotacji budetowej ustalanej corocznie w planie rzeczowo-fimansn Uczelni na
podstawie przyjtego przez senat algorytmu,

b) wtasnych wptywow dydaktycznych pomniejszonych oztgpcirednie,

c) innych wptywdw.

2. Zesrodkow na dziatalng dydaktyczi wydziat finansuje koszty utrzymania, w tym:

a) wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

b) stypendia naukowe, w tym habilitacyjne i doktorskie

C) egzaminy ws{pne,

d) studia doktoranckie,

e) przewody doktorskie, habilitacyjne i profesorskie,

f) uroczystdci wydziatowe,

g) zakup ksazek i prenumeratczasopism,

h) doksztatcanie pracownikow,

i) ustugi dydaktyczne realizowane przez inne jednostkganizacyjne Uczelni
(wzajemneswiadczenia wydziatow), Studium Wychowania FizyczmegSportu,
Studium gzykéw Obcych oraz Midzywydziatowe Studium Pedagogiczne,

J) wydatki rzeczowe zwazane z realizagj procesu nauczania, w tym amortyzacj
koszty materiatéw i wypogania, remonty nie obfe planem Uczelni, ustugi, w tym
optaty za ustugi pocztowe, telekomunikacyjne, kotepawe oraz transportowe,

k) staze krajowe,

[) wspotprag z zagranig,

m)praktyki studenckie ¢wiczenia terenowe,

n) wydawnictwa dydaktyczne.

3. Wynagrodzenia osobowe wydzialy £z¢$cia planu wynagrodze Uczelni i @&
odpowiednio finansowane #eodkéw okrélonych w 8§ 14 ust. 1.

§23

1. Wydziat pokrywa koszty dziatalsoi badawczej z:

a) dotacji na dziataln@ statutow,

b) dotacji na badania wiasne,

c) dotacji celowych,

d) ze srodkédw MNISW i innych resortow przeznaczonych nalimacg projektow
badawczych (grantéw),

e) innych przychoddéw z dziataldoi badawczej prowadzonej na zlecenie kontrahentow
zewrgtrznych.

2. Srodki przeznaczone na finansowanie dziat&thonaukowo-badawczej wydziatu
pomniejszoneaso narzuty kosztow goednich.

3. Z dotacji na dziataln&@ statutows przyznanych wydzialom finansowane koszty
importu czasopism, innych frmkéw informacji naukowej, sczndci komputerowe;j
oraz wyjazddéw zagranicznych.

4. Z dotacji na dziataln@ statutovwq przyznanej wydziatowi, uwzgtiniajacej koszty z
ust. 3, finansowaneydadania naukowe lub prace rozwojowe w tym: wyndzgeoia z
pochodnymi, zakup lub wytworzenie aparatury naukdadawcze] zwiazanej z
prowadzeniem badeoraz inne wydatki rzeczowe dotyce bada.



§24

1. Polityke ptacows w stosunku do nauczycieli akademickich prowad#taoe a w
stosunku do pracownikow niettacych nauczycielami akademickimi kanclerz.

2. Kanclerz jest upowaniony do podejmowania decyzji w zakresie ngania, zmiany
lub rozwizania stosunku pracy z pracownikami jednostek orgagjnych Uczelni z
wyjatkiem RZD.

3. Obstug: w zakresie spraw, o ktérych mowa w ust. od 1 deapewnia Dziat Kadr i
Spraw Socjalnych, ktory przygotowuje i prowadzi wagam przepisami
dokumentagj.

Rozdziat 5
Zasady gospodarki finansowej okrélonych jednostek organizacyjnych uczelni

§25

1. Jednostki ogdlnouczelniane oraz pozawydziatowe,ykaezeniem RZD, prowadz
gospodark finansows w ramach przydzielonych ingrodkow piengznych oraz
wptywdéw wiasnych.

2. Jednostki midzyuczelniane z udzialem zegirenym prowadz gospodark
finansowg okreslong zawartymi umowami.

3. Wzajemneswiadczenia jednostek organizacyjnych Uczelni radie § po koszcie
wiasnym, bez narzutu kosztowgpednich.

4. RZD realizuje gospodagkfiinansows w oparciu o plan rzeczowo-finansowy.

§ 26

Dysponentami $rodkow s rektor, prorektorzy, dziekani, kierownicy jednelst
organizacyjnych wymienionych w 8§ 12 ust 1 ninieggzezaradzenia, a w odniesieniu do
administracji ogélnouczelnianej — kanclerz.

Rozdziat 6
Odpowiedzialnc¢ za racjonalng gospodarke finansowa
I naruszenie dyscypliny finansowej

§27

1. Za calé¢ gospodarki finansowej Uczelni odpowiedzialny jedttor.
2. Rektor ponosi te odpowiedzialné za wykonywanie okigonych ustaw
obowiazkow w zakresie kontroli finansowe.

§28
1. Czs¢ przypisanych rektorowi obowzkow w zakresie gospodarki finansowej Uczelni
rektor mae powierzy okreslonym pracownikom Uczelni.

2. W takim zakresie, w jakim pracownicy przlyjpowierzone im obowszki, o ktorych
mowa w ust. 1,soni odpowiedzialni za swoje dziatanigda zaniechanie.
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§29

1. Odpowiedzialné za ustalanie, pobieranie i terminowe odprowadzarakrnosci
Skarbu Pastwa ponosg pracownicy jednostek organizacyjnych administraeji
zakresie wynikajcym z regulaminu organizacyjnego tych jednostelbovaiazkow
pracowniczych, a w ramach nadzoru kierownicy tyednpstek.

2. Odpowiedzialnéé za ustalenie i windykagjnaleznosci Uczelni ponosg pracownicy
jednostek organizacyjnych uprawnionych daviadczenia ustug w zakresie
wynikajacym z regulaminu organizacyjnego Uczelni i obggkibw pracowniczych, a
w ramach nadzoru kierownicy tych jednostek.

3. Odpowiedzialné za zaniechanie przeprowadzania i rozliczania inargmacji w
SposOb niezgodny ze stanem rzeczywistym panogzacownicy jednostek
administracyjnych w zakresie wynilskgym z instrukcji inwentaryzacyjnej, a w
ramach nadzoru kanclerz.

§ 30

Obowiazki i odpowiedzialné¢ kwestora jako gtdwnego kgjowego Uczelni okrda art. 54
ustawy o finansach publicznych.

§31

1. Niezastosowanie sido obowszujacych zasad gospodarki finansowej wynikgich z
przepisOw prawa stanowi naruszenie dyscypliny fsdanpublicznych.

2. W szczegOlnéci naruszenie dyscypliny finansow publicznych stainaiezgodne z
przeznaczeniem wykorzystaniérodkéw publicznych pochodeych 2z dotacji
budzetowej, rezerwy bugktowej oraz funduszy celowych.

Dziat Il
Procedury kontroli finansowej na Uniwersytecie Przyodniczym we Wroctawiu

Rozdziat 1
Zasady ogolne

§ 32

1. Kontrola finansowa jest ezcia systemu kontroli wewgirznej Uczelni i dotyczy
procesdéw zwjzanych z gromadzeniem i rozdysponowanigmmdkéw publicznych
oraz gospodarowaniem mieniem Uczelni.

2. Zadania zwjzane z kontral dotycz biezacej dziatalnéci Uczelni stanowsg czesé
codziennych zadawykonywanych przez kierownictwo Uczelni i pracokdwv na
poszczegolnych stanowiskach pracy, uczesinigzh w procesie gromadzenia i
wydatkowaniarodkdw publicznych oraz zagjania zobowizan finansowych, a tate
uczestniczcych w procesie gospodarowania mieniem.

3. Kontrola finansowa obejmuje:

a) przeprowadzenie wgbnej oceny celow&ri zachgania zobowgzan finansowych i
dokonywania wydatkow,

b) badanie i porownanie stanu faktycznego ze stanermaggnym w zakresie
dotyczicym procesOw pobierania i gromadze#giadkéw publicznych, zaggania
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zobowizan finansowych i dokonywania wydatkow zgodkoéw publicznych,
udzielania zaméwiepublicznych oraz zwrotérodkow publicznych,

c) prowadzenie gospodarki finansowej,

d) gospodarowanie mieniem,

e) przestrzeganie i stosowanie ustalonych na uczebwieolur kontroli.

§ 33

Kontrolg finansova na Uczelni sprawajw kolejncci:
1) pracownicy na poszczegolnych stanowiskach pracy,
2) osoby kieruyce bezpérednio prag jednostek organizacyjnych,
3) dziekani,
4) kanclerz,
5) prorektorzy,
6) kwestor.

§34

W Uczelni wszystkie wydatki dokonywane ggodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoOwipublicznych (tekst jednolity Dz.U. Nr 223, poz.556
z 2007 r. ze zmianami).

§ 35

1. Kontrola finansowa, w tym kontrola wydatkow dokomana jest pod wzgtlem:
a) celowdci-zasadngri,
b) legalndci,
C) gospodarndi
d) rzetelndcii przejrzystdci,
e) jawnasci,
oraz pod wzgidem merytorycznym, formalno-rachunkowym i jest frrkontroli
wewretrznej obejmujca zespoét czynnixi wykonywanych w ramach wypetniania
obowigzkObw pracowniczych oraz funkcji zadzania i kierowania zadaniami przez
pracownikdw wymienionych w 8 33 pkt. 2-6.

2. Kontrola pod wzgidem celowéci-zasadnéri obejmuje przede wszystkim sprawdzenie
czy wydatkowanigrodkow finansowych wynika z celéw oklenych w Uczelni oraz
sprawdzenie czy zastosowane metodyodki s1 odpowiednie dla oggniccia zat@onych
celow, a zaléone cele zostar(zostaly) osignicte.

3. Kontrola pod wzgidem legalnéci obejmuje przede wszystkim sprawdzenie czy dokiyne
potwierdzay dziatalnd¢ zgodr, z obowazujacymi w danym czasie przepisami ustaw oraz
innymi aktami normatywnymi wydanymi na podstawieepisow ustawowych o charakterze
powszechnie obowzujacym, a take sprawdzenie zgodém z przepisami wewgtrznymi
obowhzujacymi w Uczelni oraz zawartymi umowami.

4. Kontrola pod wzgldem gospodarsdai obejmuje przede wszystkim sprawdzenie czy
podejmowane dziataniaa szgodne z zasadami efektywnego gospodarowaniacizn.
oszczdnie i wydajnie wykorzystaneetl (lub wykorzystanokrodki publiczne. W' kryterium
gospodarnézi uwzgkdnia s¢ rowniez uwarunkowania ekonomiczno-organizacyjne, w jakich
dziata Uczelnia wraz z zasadami ogdceici | zapobiegliweci.

5. Kontrola pod wzgidem rzetelngi polega na wypetnieniu obaygkéw przez pracownikoéw z
nalezyta starannécia, sumiennie i terminowo przez wszystkie jednostkpanizacyjne i
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samodzielne stanowiska pracy.

. W celu przestrzegania zasady przejragsiaracownicy maja obowazek:

a) stosowania zasad rachunkadaiq

b) sporadzania sprawozdawcga zgodnie z obowizujacymi przepisami.

. Kontrola pod wzgjdem merytorycznym obejmuje przede wszystkim sprawdz czy
wyskepuje zgodnét operacji gospodarczej lub finansowej ze stanerozggeistym oraz
sprawdzenie czy té stowna i dane liczbowe oktaja doktadnie istaf tej operacii.

. Kontrola pod wzgjdem formalno-rachunkowym obejmuje przede wszystqpnawdzenie
kompletndci i poprawndéci dokumentéw, zgoddoi dziatax arytmetycznych, a ponadto
sprawdzenie czy dokument: odpowiada wymaganej &raostatl sposzlzony przez osab
uprawniony, jest czytelny, opatrzony dgat numeracj, zawiera podpisy o0s6b
upowanionych i wi&ciwe pieczcie, nie zawierdladow poprawek a poprawki wniesione
Sa W SposoOb prawidtowy.

Rozdziat 2
Zasady kontroli finansowej

§ 36

. Na uczelni system kontroli finansowej opiekara nasfpujacych zasadach:

1) samokontroli,

2) ciagtosci kontroli,

3) kontroli petnej.

. Zasada samokontroli realizowana jest poprzez ofzeki kadego pracownika,
uczestnicgzcego w procesie dokonywania operacji gospodarabdjhansowej, kontrolowania
dokonywanych przez siebie czysnoa w szczegolriai przy sporzdzaniu dokumentow.

. Zasada agtosci kontroli realizowana jest poprzez prowadzenignomsci kontrolnych w
sposOb nieprzerwany, zapewn@j eliminowanie operacji niecelowych, nieprawidiaiy
przerwanie obiegu dokumentéw nieprawidtowo sgtranych.

. Zasada kontroli petnej realizowana jest poprzeavpdzenie kontroli we wszystkich jej
formach dziata finansowo-gospodarczych pod waigm celowséci-zasadnéci, legalngci,
gospodarnéei oraz pod wzgddem merytorycznym, formalno-rachunkowym.

. W przypadku ujawnienia nieprawidtoga w przebiegu operacji gospodarczych w ewidengjach
w dowodach dokumentgych zdarzenia gospodarcze itp. dokatwyj kontroli powinien
przedsiwzia¢ niezlzdne dziatanie w celu usgoia nieprawidtowéci i/lub poinformowa o nich
przelazonego.

Rozdziat 3
Formy kontroli wydatkéw

§ 37

Wydatkowaniegrodkdw publicznych oraz zaganie zobowizah podlega kontroli:
1) wskpnej (zwanej roOwnie ocern, wskpna) — polegajcej na ocenie zamierzonej operacji pod

wzgledem celowsci - zasadngei oraz zgodniei z planem,

2) biezacej — polegajcej na ocenie operacji w trakcie ich dokonywanial pezgkdem

legalndci, gospodarnizi, merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zgoiinz ustavy
0 zamoéwieniach publicznych,

3) nastpczej — polegarej na ocenie operacji dokonanych, suej na celu okigenie stopnia

przestrzegania ustalonych procedur, ustalenia awegiowasci oraz ustalenia 0s6b
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odpowiedzialnych za ich powstanie.

Rozdziat 4
Kontrola wstepna (ocena wsipna)

§ 38

. Kontrola wstpna polega w szczegokw na dokonaniu oceny celowm-zasadnéci
wydatkowaniasrodkow publicznych oraz zagjania zobowizan jeszcze przed przygtieniem
do realizacji zadania. Ma na celu przeciwdziatanjgodejmowaniu decyzji nieprawidtowych
i niekorzystnych, winna zabezpieézaprzed wysfpieniem zjawisk marnotrawstwa,
niegospodarriwi lub nadayc.

. Ocena obejmuje w szczegdnp analiz faktycznych potrzeb, badanie projektow umow,
porozumi@ i innych dokumentéw powodagych powstanie zobowzai. Przedmiotem tej
oceny jest rownie dziatanie majce na celu sprawdzenie czy realizowane wydatki swapje
odbicie w planie rzeczowo-finansowym uczelni zim zgodne.

. Ocenie rownig poddawana jest celoé®zasadn& dokonywanych wydatkéw zaedanych z
funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych Uczelni.

. Potwierdzeniem dokonania wphej kontroli jest zieenie wniosku o przeprowadzenie
zamowienia publicznego i Zenie podpiséw na wniosku przez wszystkie osobystruzace
w procesie dokonywania vgphej oceny.

. Zlozenie podpisu na wniosku o0 przeprowadzenie zamoaviepublicznego przez
wnioskodawe lub kierownika jednostki organizacyjnej oznacza dokonat kontroli
wstepnej zamierzonej operacji gospodarczej lub finarggopod wzgédem celowsci-
zasadnéci oraz dodatkowo dokonat sprawdzenia zamierzopeyraxji gospodarczej lub
finansowej pod wzgbem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz porgkdem
legalndci i gospodarngtei.

. Zlozenie podpisu na wniosku o przeprowadzenie zamdavipublicznego, obok podpisu
wnioskodawcy, przez rektora, prorektora lub kazele@znaczaze dokonat kontroli wgpnej
zamierzonej operacji gospodarczej lub finansowe pagkdem celowséci-zasadnéri oraz
dodatkowo dokonat sprawdzenia zamierzonej opemgagpodarczej lub finansowej pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz podglkdem legalnéci i
gospodarrgei.

. Zlozenie podpisu na wniosku o przeprowadzenie zamdéavipublicznego, obok podpisu
wnioskodawcy, przez prorektora wdavego dla sprawy lub kanclerza oznacza,dokonat
kontroli wstpnej i nie zgtasza zastizh w zakresie celowdzi - zasadr€ci zamierzonej
operacji gospodarczej lub finansowej (zgniecia zobowazania lub wydatku) | uznaje za
prawidtows pod wzgtdem legalnéci i gospodarnii.

. Zlozenie podpisu na wniosku o przeprowadzenie zamdavipablicznego przez kwestora
Uczelni oznaczase dokonat kontroli wgpnej i na realizagjzadania zabezpieczongssodki
finansowe.

. Wstkgpna kontrola zamierzonej operacji gospodarczejfilndnsowej polegaga na ocenie
zgodndci z przepisami ustawy o zamowieniach publicznyadkathywana jest przez
kierownika Biura ZamowigPublicznych i Umow.

10. Dowodem dokonania wginej kontroli, o ktérej mowa w ust. 9, jest umiesrie podpisu przez

kierownika Biura ZaméwigPublicznych i Umow.

11.W ramach kontroli wgpnej projekty umow cywilnoprawnych, porozurigp., dokumenty

rodzice skutki zobowszaniowe wymagajzaopiniowania pod wzglem formalnoprawnym przez
rade prawnego. Potwierdzeniem zaopiniowania jest podptcy prawnego ziony na
egzemplarzu projektu dokumentow, o ktérych mowaygejv
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Rozdziat 5
Kontrola biezaca

§ 39

Kontrola biegaca polega na badaniu czydoo oraz rodzaju operacji finansowych i
gospodarczych w toku ich wykonywania pod wdgm legalnéci, gospodarnii,
merytorycznym, formalno-rachunkowym. Ma na celu ietlzc prawidiowy przebieg
wykonywanych operacji tj. zgodnie z obawijacymi wzorcami, normami, przepisami,
zasadami racjonalnego gospodarowania.

Kontrole biezaca sprawuy kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kwestor.

Kontrola bigaca sprawowana przez kierownikow jednostek orgayjinach polega na:

a) sprawdzeniu operacji gospodarczej lub finansowegsloke] w dokumencie ksijowym
(faktura VAT, rachunek lub inny dokument rozliczamy) pod wzgtdem legalnéci,
gospodarngei oraz pod wzgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym,

b) sprawdzeniu dokumentu &gowego wraz zatznikami pod wzgdem merytorycznym,

C) opisaniu dokumentu kgjowego.

Ztozenie podpisu na fakturze VAT, rachunku lub innynkwioencie rozliczeniowym przez

kierownika jednostki organizacyjne] oznaczae dokonat kontroli biecej operacji

przedstawionej w dokumencie ¢gdbwym pod wzgidem legalnéci, gospodarriei oraz pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym.

Kontrola bigaca sprawowana przez kwestora Uczelni polega wgaicwgci na:

a) wykonywaniu dyspozycjirodkami piergznymi,

b) przestrzeganiu zasad rozliazseniznych w zakresie dokonywanych wydatkOw.

Dowodem dokonania przez kwestora Uczelni kontrigtdrej jest jego podpis ztony na

dokumencie kggowym dotyczcym danej operacji finansowej lub gospodarczej.

Ztozenie podpisu na dokumencie dgowym (faktura VAT, rachunek lub inny dokument

rozliczeniowy) przez kwestora, obok podpisu kieraednostki organizacyjnej oznacza,

a) nie zglasza zastrzen do przedstawionej przez kierownika komorki orgaoygej lub
kierownika jednostki organizacyjnej oceny prawidd®ar merytorycznej operacji o)
dokumentem kggowym i jej zgodnéci z prawem,

b) nie zgtasza zastrzen do kompletnéci oraz formalno-rachunkowej rzetekoo i
prawidtowaci dokumentow, dotyeeych tej operacii,

c) zobowhzania wynikajce z operacji mieszgzsic w planie finansowym Uczelni oraz
harmonogramie dochodow i wydatkdw, a Uczelnia mizsigodki finansowe na ich
pokrycie.

Kwestor, w razie ujawnienia nieprawidtosod w zakresie okridonym w ust. 19, zwraca

dokument witaciwemu kierownikowi jednostki organizacyjnej, a \azie nieusurcia

nieprawidtowdci odmawia jego podpisania.

O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynachestar zawiadamia pisemnie

odpowiednio rektora, prorektora lub kanclerza, \ktdmaze wstrzyma realizacy

zakwestionowanej operacji albo wyda formie pisemnej polecenie jej realizacji.

10. W celu realizacji swoich zati&westor ma prawo:

a) zadat od kierownikow jednostek organizacyjnych udzietami formie ustnej lub
pisemnej niez&dnych informacji i wyjanien, jak rownie udostpnienia do wgidu
dokumentdéw i wyliczé bedacychzrédiem tych informacii,

b) zada® od kierownikow jednostek organizacyjnych usgaid w wyznaczonym terminie
stwierdzonych nieprawidtovsoi.
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Rozdziat 6
Kontrola nastepcza

§ 40

. Kontrola nasfpcza polega na sprawdzeniu operacji gospodarczfinhnsowych ja

po ich wykonaniu.

. Kontrola nasfpcza przeprowadzana jest na podstawie dokumentatowych i wtornych. Ma
ona na celu dokonanie oceny celésraasadngri, legalndci, gospodarn@i, zgodnéci z
ustavg 0 zamowieniach publicznych.

. Kontrola nasfpcza shay przeciwdziataniu ujawnionym nieprawidtogeiom, jak rownie¢ ma
charakter sankcyjny i prewencyjny, z uwagi na [ipyé zachowa.

. Kontrolg nastpcz wykonup: rektor a w jego imieniu prorektorzy, kancleravdstor.

. Potwierdzeniem kontroli nagiczej jest sporizenie odpowiedniego dokumentu celem
przediaenia rektorowi.

Rozdziat 7
Srodowisko systemu kontroli

§41

1. Podstaw dla wszystkich elementow kontroli stanasddowisko kontroli, ktore
zgodnie ze standardami z zakresem systemuadzania jednostki jej organizacji
jako catdci stanowd:

a) uczciwac i inne wartdci etyczne,
b) kompetencje zawodowe,

c) struktura organizacyjna,

d) identyfikacja zad&awrazliwych,
€) powierzanie uprawnie

2. Uczciwai¢ i inne wartdci etyczne wyraaja Sk tym, ze kady pracownik Uczelni reprezentuje
poziom osobistej i zasobowej uczcisizapewniajcej osagniecie celéw kontroli finansowe.
Pracownicy s zobowhzani zné obowhzujace na jego stanowisku przepisy prawa, stosowa
sic do jego ustale i mie¢ swiadoma¢ z konsekwencji wynikagych z nieetycznego
zachowania i dziata niezgodnych z prawem. Kierownik jednostki orgacypse] ma
obowizek kontroli, czy w podlegtej jednostce nie istnigjzestanki stwarzage ich zackte
lub pokug do nieetycznych zachowaw przypadku ich stwierdzenia jest zobgzainy do
podgcia dziata zmierzagcych do ich usugcia.

3. Kompetencje zawodowe wyiga Sk tym, ze pracownik Uczelni posiada poziom wiedzy,
umiegtnasci i dodwiadczenia zawodowe pozwaleg skutecznie i efektywnie wypeltia
powierzone zadania i obayki oraz rozumié znaczenie systemu kontroli finansowej. Proces
zatrudniania pracownikéw jest prowadzony w takisgho aby zapewdiwybér najlepszego
kandydata na dane stanowisko.

4. Struktura organizacyjna okfena w regulaminie organizacyjnym Uczelni obejmzgkres
zada, uprawnié i odpowiedzialnéci poszczegoéinych komdrek organizacyjnych orazezakr
sprawozdawczoi w obszarze dziatalda Uczelni zwazane] z pozyskiwaniem i
wydatkowaniemsrodkéw finansowych. Zakres obazkow i odpowiedzialni kazdego
pracownika posiada forgnpisemna. Struktura organizacyjna Uczelni odpowiada zadanio
nalazonych na nj w zakresie pozyskiwania i wydatkowari@dkow na realizagj celow
ujetych w planie.
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5. Powierzanie uprawniewyraza st tym, ze rektor precyzyjnie okéR zakres uprawnie
odpowiedni do wagi podejmowanych decyzji i ryzykamn zwiazanego. Przygie uprawnié
jest potwierdzone podpisem pracownika. Wydane p&hcaictwo jest ewidencjonowane w
rejestrze  petnomocnictw. Podejmowanie decyzji ws#apcych ponad zakres
petnomocnictwa jest naruszeniem dyscypliny finangdklicznych.

Rozdziat 8
Zarzadzanie ryzykiem

§ 42

1. Oskganie celow Uczelni wie st z ryzykiem. Zargdzanie ryzykiem ma na celu zkgzenie
prawdopodobigstwa osigniecia celow jednostek organizacyjnych Uczelni.

2. Uczelnia spordza roczny plan rzeczowo-finansowy realigyj strategi rozwoju oraz
prowadzi bieaca ocer realizacji zada

3. ldentyfikacji ryzyka zewetrznego i wewmtrznego zmieszanego z pozyskiwaniem i
wydatkowaniemsrodkéw finansowych na realizacgeléw dokonuje rektor systematycznie,
nie rzadziej ri raz w roku, z uwzgtnieniem zmian warunkéw realizacji zad# podstawie
ryzyka przedstawionego przez pracownikow. Iderdgiix dziatd zwiazanych z
pozyskiwaniem lub wydatkowanierfrodkOw nasipuje na bieaco, w oparciu o dane
uzyskane z kwestury.

W przypadku zmiany warunkow, w ktorych funkcjonuiezelnia, identyfikacja ryzykacdzie

ponawiana.

4. Analiza ryzyka dokonywana jest systematycznie pdisponentowsrodkow i ma na celu
okreslenie rodzaju ryzyka oraz prawdopoddisisva wysipienia ryzyka zwizanego z
pozyskiwaniem i wydatkowaniensrodkow finansowych na realizaccelu do poziomu
akceptowalnego.

5. W procesie analizy uwzginia s¢ w szczegolni:

a) czynniki zewmtrzne, w tym: zmiany przepisOw prawa, zmiany demitgme,
zapotrzebowanie spoteczne na élkrge kierunki ksztatcenia,

b) czynniki o charakterze finansowym, w tym: bed zadaniowy, wzrost kosztéw
dziatalndci, zmiana parametréw ustalania wiglkiodotacji, zaktocenie w dziatalém
inwestycyjnej, zmiany waroi przychodow.

¢) czynniki wynikahce z charakteru prowadzonej dziatabmow tym: utrzymanie minimum
kadrowego na poszczegdlnych wydziatach,deimograficzny, dogbnas¢ ksztatcenia w
uczelniach zagranicznych, zmiana kierunkow studigeyko zwhzane z dziatalriigia
badawcz,

d) czynniki zwhzane z zamdzaniem, w tym: kadencyjibi reorganizacja wydziatow,

e) inne czynniki zwazane ze zdarzeniami okresdw minionych,

f) osoby odpowiedzialne za zaazanie ryzykiem w Uczelnaszobowizane kadorazowo
przed podjciem decyzji okréi¢ dopuszczalny poziom ryzyka oraz podejmodzatania
w celu jego zmniejszenia.

Rozdziat 9
Wykonywanie kontroli w zakresie gospodarowaniem migiem

§ 43

Kontroli podlega sposdéb gospodarowania mieniem W¢ae szczegdlnéci pod ktem
przydatndci, racjonalnéci wykorzystania, stanu technicznego oraz jego avghr ujawnienia
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srodkow trwale uszkodzonych, niepetnowsetowych oraz takich, u ktérych nagita catkowita
utrata wartsci uzytkowe.

§44

Kontrola sposobu gospodarowania mieniem obejmdgritet
1) zgodndci zaewidencjonowania mienia (stany rzeczywidtansksegowe),
2) prawidtowaci w zakresie dokonywanych przggipw materiatéw i urdzer mazliwych do
odzyskania i ponownego ichyaia,
3) stanu zabezpieczenia mienia,
4) zgodndci dokumentowania wszelkich przesgnisktadnikéw majtkowych pomedzy
poszczegolnymi jednostkami organizacyjnymi lub kidkaudni organizacyjnymi.

§ 45

1. Kontroli w zakresie wymienionym w 8 44 ust. 1 i.uistlokonuje kanclerz za ggednictwem
pracownikOw Dziatu Inwentaryzacji oraz Uczelniakemisji Inwentaryzacyjnej.

2. Kwestor dokonuje kontroli pod wzglem zgodnéci ewidencji srodkdéw trwalych i
wyposaenia w uywaniu oraz warteci niematerialnych i prawnych z kgami
inwentarzowymi prowadzonymi przez poszczegolineogitinorganizacyjne.

3. Osoby wymienione w § 33 ust. 1i 2, 3 i 4 wykarkpntrok w sposob aigly i zobowhzane
3 korygowa na bigaco wszelkie nieprawidiovioi, a w razie potrzeby przedstéwektorowi
odpowiednie wnioski, w tym propozycje niedhych uregulow@normatywnych.

§ 46

1. Kontrole okresow w zakresie wskazanym w 8§ 45 ust. 1 i ust. 2, naglziej ni jeden
raz w roku, przeprowadza komisja powotana przeansek

2. Komisja, o ktérej mowa w8 45 ust. 1, kontrad konczy sporadzeniem protokotu
zawierajcym ustalenia faktyczne, ogerstopnia i zakresu narugzewskazanie 0s6b
odpowiedzialnych za ich powstanie, wskazanie pyzycarusze, wnioski dotyczace sposobu
usungcia nieprawidtowsci, wnioski dotyczce wprowadzenia uregulowaormatywnych oz
zakresu zmian w aktach istaeych, wnioski dotycxe ewentualnych konsekwenciji

shuzbowych.
8§ 47

System kontroli finansowej jest ocenianyzééarazowo przez audytora wegtrenego
przy wykonywanym zadaniu audytowym obejaaym okr&lony obszar dziatania
Uczelni. Funkcje mechanizmoéw kontroli wegtrznej, w tym finansowej, asoceniane
pod wzgédem ich skuteczrigi dziatania, méliwosci ulepszenia, a tak przydatnéci w

zapobieganiu nieprawidtowoiom, stratom lub ztemu zadzaniu.

848
Wszystkie nieprawidiow&zi stwierdzone w zvazku ze sprawowankontrob finansove w

zakresie gospodarowanisodkami publicznymi oraz gospodarowania mienienezgalv trybie
natychmiastowym wyeliminowigpoprzez podgie wigciwych dziala.
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§49

Jezeli w zwiazku ze sprawowankontrob finansowa wymagane jest pogie decyzji przez
rektora, osoby spravage kontrat zobowazane s w trybie natychmiastowym powiadaini
pisemnie rektora o zaistniatym fakcie.

§ 50

W obowizujacej od 1 stycznia 2010 roku ustawie o finansachicaoipch zasipiono ,kontrok
finansowy” kontrola zaradcz’. Kontrola zaradcza stanowi ogét dzidtapodejmowanych dla
zapewnienia realizacji celow i zada sposob zgodny z prawem, efektywny, oghay i terminowy.
Celem kontroli zarglczej jest zapewnienie przede wszystkim zgamlolziataingci Uczelni, w tym
jednostek organizacyjnych Uczelni, z przepisamiwaraprzepisami wevdrznymi Uczelni,
wiarygodngci sprawozdé ochrony zasoboOw, przestrzeganie i promowanied zabgznego
postpowania, efektywni@i i starannéci dziatania oraz zagdzania ryzykiem.

W Uczelni funkcjonuje kontrola zajdcza w postaci uchwat senatu, zdea rektora, instrukciji
i regulaminow regulacych poszczegolne dziedziny dziatania w Uczelni.
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