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REGULAMIN STAZY STUDENCKICH

Projekt ,,Program wysokiej jakosci stazy dla studentéw Wydziatu Przyrodniczo-Technologicznego

Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu”

INFORMACJE OGOLNE

Projekt ,Program wysokiej jakosci stazy dla studentow Wydziatu Przyrodniczo-
Technologicznego Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu” wspoétfinansowany jest ze
srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, OS Priorytetowa Il ,Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki
i rozwoju”, Dziatanie 3.1 ,Kompetencje w szkolnictwie wyzszym” — wdrazanego przez
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

Podstawe finansowania projektu stanowi pismo Narodowego Centrum Badan i Rozwoju
o sygnaturze SRK.081.23.2016.TM:92.TM WY/8950/05/2016 z dnia 05 maja 2016 r.
informujgce o przyznaniu dofinansowania. W pdzniejszym terminie zostanie podpisana
Umowa o dofinansowanie pomiedzy Uniwersytetem Przyrodniczym we Wroctawiu
a Narodowym Centrum Badan i Rozwoju. Informacja o zmianach bedzie udostepniana za
posrednictwem strony internetowej Projektu.

Projekt realizowany jest w okresie od 01.05.2015 r. do 31.12.2017 r.

Projekt jest realizowany przez Wydziat Przyrodniczo-Technologiczny (dalej WPT)
z Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu. Biuro Projektu znajduje sie w Biurze Rozwoju
i Projektéw Strategicznych Uniwersytetu Przyrodniczego we Woroctawiu, przy ulicy
M. Sktodowskiej-Curie 42, p. nr 2.

Projektem objeci sa:

e Studenci studidw stacjonarnych | stopnia na Wydziale Przyrodniczo-Technologicznym
na kierunkach ogrodnictwo, ochrona srodowiska, rolnictwo, technika rolnicza i lesna,
odnawialne zZrédta energii i gospodarka odpadami.

Celem Projektu jest nabycie i podniesienie kompetencji zawodowych, interpersonalnych
i umiejetnosci praktycznego wykorzystania wiedzy, oczekiwanych przez pracodawcéw na
rynku pracy poprzez wdrozenie wysokiej jakosci programu stazowego we wspotpracy
z pracodawcami w okresie od 01.05.2016 r. do 31.12.2017 r.

Program wysokiej jakosci stazy studenckich zaktada realizacje dwéch edycji programu
3-miesiecznych stazy u pracodawcy (w 2016 r. i w 2017 r.) dla studentéw ww. Wydziatu:

e | edycja bedzie realizowana od lipca do wrzesnia 2016 r.

e |l edycja bedzie realizowana od lipca do wrze$nia 2017 r.

Realizatorzy Projektu zastrzegajg sobie prawo do zmiany termindw realizacji poszczegdlnych
edycji w wyjgtkowych sytuacjach. Informacja o zmianach bedzie udostepniana za posrednictwem
strony internetowej Projektu.

8.

Limit miejsc stazowych w | edycji programu stazowego wynosi:
e dla studentéw i studentek studiujgcych na 2 ostatnich semestrach studidow | stopnia
w roku akademickim 2015/2016: 11 miejsc na kierunku Ogrodnictwo; 23 miejsca na
kierunku Ochrona Srodowiska, 36 miejsc na kierunku Rolnictwo, 17 miejsc na
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kierunku Technika rolnicza i lesna, 37 miejsc na kierunku Odnawialne Zrédta energii
i gospodarka odpadami.

Realizatorzy zastrzegajg sobie prawo do przyznania wiekszej ilosci stazy w przypadku
wygospodarowania dodatkowych Ssrodkédw na ten cel. Informacja o zmianach bedzie
udostepniana za posrednictwem strony internetowej Projektu.

9. Limit miejsc stazowych w Il edycji programu stazowego wynosi:
e dla studentdw i studentek studiujgcych na 2 ostatnich semestrach studiéw | stopnia
w roku akademickim letniego 2016/2017: 16 miejsc na kierunku Ogrodnictwo; 17
miejsca na kierunku Ochrona srodowiska, 33 miejsc na kierunku Rolnictwo, 8 miejsc
na kierunku Technika rolnicza i le$na, 30 miejsc na kierunku Odnawialne Zrddta
energii i gospodarka odpadami.

Realizatorzy zastrzegajg sobie prawo do przyznania wiekszej ilosci stazy w przypadku
wygospodarowania dodatkowych Ssrodkédw na ten cel. Informacja o zmianach bedzie
udostepniana za posrednictwem strony internetowej Projektu.

10. W Projekcie przewidziana jest réwniez realizacja tzw. stazy kreatywnych, realizowanych wg
indywidualnego programu stazu na podstawie case study opracowanego wg realnych
potrzeb pracodawcy. Limit wynosi 20 % z ogdlnej liczby miejsc na kazdej z 2 edycji.

11. Staze sg bezposrednio zwigzane z efektami ksztatcenia na kierunkach objetych wsparciem
w ramach Projektu.

12. Staze nie mogg sie pokrywal ze stazami/praktykami wynikajgcymi z planu studiow na
kierunkach objetych wsparciem w ramach Projektu.

13. Informacje o realizacji programu wysokiej jakosci stazu bedg udostepniane za pomocg strony
internetowej Projektu http://www.up.wroc.pl/projekt-staze.

14. Niniejszy dokument okresla zasady przyznawania oraz organizacji i odbywania stazy.
1. KOMISJA REKRUTACYJNA
1. Decyzje w sprawie przyznania stazu podejmuje Komisja Rekrutacyjna, zwana dalej Komisja.

2. Komisje powotuje Rektor na okres trwania projektu do kazdej z 2 edycji. W sktad Komisji
wchodza: Kierownik projektu, Opiekun stazu po stronie UPWr oraz przedstawiciel studentdw.
Przewodniczagcym Komisji jest Kierownik projektu.

Opiekunem stazu po stronie UPWr jest dr hab. inz. Deta tuczycka, prof. nadzw.
. PROCEDURA PRZYJMOWANIA WNIOSKOW O STAZ
1. Staz przyznawany jest w wyniku postepowania konkursowego.

2. Informacja o rozpoczeciu konkursu zostanie umieszczona na stronie internetowe] Projektu.
Umieszczenie informacji jest jednoznaczne z datg uruchomienia konkursu.

3. Student ubiegajacy sie o staz zobowigzany jest do ztozenia pisemnego wniosku o przyznanie
stazu, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu u pracownika Dziekanatu
Wydziatu Przyrodniczo-Technologicznego:

e mgrinz. Ewa Wieklinska.
W nieprzekraczalnym terminie 10 dni kalendarzowych od daty uruchomienia konkursu.

4. We whniosku o przyjecie na staz nalezy zawrze¢ nastepujace informacje:
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e dane osobowe oraz kontaktowe osoby zainteresowanej stazem;
e Srednig arytmetyczng wszystkich ocen ze studiéw z 5 semestru;
e rozwigzanie case study;

e informacje o uczestnictwie w zespofach projektowych, organizacjach studenckich,
kotach naukowych;

e informacje o dodatkowej aktywnosci studenckiej i poza studenckiej, wolontariatach,
kursach i szkoleniach zawodowych, przyznanych nagrodach.

5. Zasady oceny wniosku:

5.1.Maksymalna liczba punktéw podstawowych wynosi 35 i jest ona sumg ocen za s$rednig
arytmetyczng oraz za rozwigzanie case study- 5, liczba punktéw dodatkowych — 10.

5.2.Maksymalna ocena za $rednig ocen wynosi 20 pkt, wg skali ponizej:

Srednia ocen: Maks. 20 pkt.
0d 4,75 do 5,00 20 pkt
0d 4,25 do 4,74 16 pkt
0d 3,75 do 4,24 12 pkt
0d 3,25 do 3,74 8 pkt
0d 3,00 do 3,24 4 pkt

5.3.Maksymalna ocena za rozwigzanie case study wynosi 5 pkt.
5.4.Brak rozwigzania case study skutkuje odrzuceniem wniosku.

5.5.Maksymalna ocena za aktywnos$¢ wyrazong jako uczestnictwo w zespotach projektowych,
organizacjach studenckich, kotach naukowych wynosi 5 pkt.

5.6.Maksymalna ocena za dodatkowg aktywnosé studencka i poza studencka, wolontariat,
kursy i szkolenia zawodowe, przyznane nagrody wynosi 5 pkt.

5.7.Przy rekrutacji bedg brane pod uwage réwniez kryteria zwigzane z realizacjg polityki
horyzontalnej EFS tj. preferowanie:

— kobiet,
— 0s6b niepetnosprawnych.

6. Komisje sprawdzajg prawidtowos¢ ztozonych wnioskdw, oceniajg wg kryterium j.w.,
a nastepnie ustalajg listy rankingowe wnioskéow uszeregowanych w kolejnosci malejgcej
liczby uzyskanych punktéw, osobno dla kazdego kierunku objetego wsparciem w ramach

projektu.

7. Komisje przedstawig listy w ciggu 3 dni kalendarzowych od terminu zakonczenia sktadania
whioskow. Listy podpisuje Przewodniczgcy lub upowazniony przez niego Cztonek Komisji.

8. 0Od decyzji Komisji przystuguje odwotanie do Rektora sktadane w terminie 5 dni
kalendarzowych od ogtoszenia listy przyznanych stazy.

9. Decyzja Rektora wydana w wyniku odwotania jest ostateczna i zamyka procedure naboru
whnioskow.
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Po zakonczeniu procedury naboru wnioskdw o staz ogtaszane sg ostateczne listy rankingowe.

Na staz skierowane zostang osoby wg kolejnosci na listach, do wyczerpania miejsc
okreslonych w p. 1.8. Studenci, ktérzy nie zostang zakwalifikowani do odbywania stazu
zostang wpisani na liste rezerwowa. W przypadku rezygnacji oséb z podstawowej listy, do
projektu zostang zaproszone osoby z listy rezerwowe;.

20% miejsc dedykowanych jest na realizacje tzw. stazy kreatywnych, ktére oprécz realizacji
zamierzonych celéw i zadan bedg bazowaty na idei rozwigzywania case study, analizie
rozwigzania z pracodawcg i przepracowaniu problemu w trakcie realizacji stazu. Przywilej taki
dotyczy 0soéb z pierwszych miejsc list rankingowych.

V. ORGANIZACJA STAZU

Prawo do odbywania stazu przystuguje studentom i studentkom, ktérzy otrzymali pozytywna
informacje o zakwalifikowaniu do projektu oraz zadeklarowali wole uczestnictwa w Projekcie
,Program wysokiej jakosci stazy dla studentéw Wydziatu Przyrodniczo-Technologicznego
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu” poprzez wypetnienie formularza danych
osobowych oraz podpisanie oswiadczenia uczestnika projektu. Wzory dokumentéw stanowig
zatgczniki nr: 2a (formularz danych osobowych), 2b (Oswiadczenie uczestnika projektu), 2c
(oswiadczenie o numerze konta), 2d (Informacje niezbedna do zgtoszenia w ZUS) do
niniejszego Regulaminu.

Przed rozpoczeciem stazy przeprowadzone zostanie obligatoryjne badanie kompetencji,
ktére ma na celu okreslenie poziomu kompetencji zawodowych i interpersonalnych
studentdw i studentek przed realizacjg programu stazowego. Analogiczne badanie zostanie
przeprowadzone po zakonczeniu, aby okreslic w jakim stopniu realizacja programu
stazowego przyczynita sie do wzrostu poziomu kompetencji studentdw i studentek. Badanie
kompetencji zostanie przeprowadzone przez pracownikéw Biura projektu.

Studenci i studentki zakwalifikowani do odbycia stazu zostang skierowani obligatoryjnie na
badania lekarskie, w celu przedstawienia zaswiadczenia lekarskiego zezwalajgcego na
odbycie stazu. Koszty zwigzane z badaniami ponoszg Realizatorzy Projektu.

Student/studentka odbywajacy staz ma obowigzek ubezpieczy¢ sie na czas jego trwania
w zakresie Odpowiedzialnosci Cywilnej oraz od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkodw.
Stosowne dokumenty potwierdzajgce ten warunek student przedktada do biura projektu nie
pozniej niz 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem stazu. Koszty ubezpieczenia ponosi
student/studentka. Niedopetnienie tego obowigzku bedzie skutkowaé niedopuszczeniem do
odbywania stazu.

Przed rozpoczeciem staiu zostang podpisane umowy tréjstronne pomiedzy
stazystg/stazystky, uczelnig i pracodawcy, okre$lajgca: cele dydaktyczne i szkoleniowe,
warunki pracy, warunki finansowe, w tym zapisy dotyczgce ubezpieczenia spotecznego, praw
i obowigzkéw stron itp. Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

REALIZACJA STAZY

Celem stazu jest zdobycie kompetencji zawodowych i umiejetnosci praktycznego
wykorzystania wiedzy teoretycznej, przygotowanie studenta do pracy w zespole i pokazanie
wartosci pracy na roznych stanowiskach, ukazanie studentom roli w gospodarce
i spoteczenstwie, przekonanie pracodawcy o odpowiednim przygotowaniu do wykonywania
zawodu.
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2. Staz musi trwaé 3 kolejne miesigce (nieprzerwanie) i obejmowa¢ co najmniej 120
godzin/miesiecznie. Za godzine trwania stazu uznaje sie godzine zegarowa.

3. Obecno$¢ stazysty/stazystki potwierdzona jest wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci.
W?zér listy obecnosci stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. Liste obecnosci
nalezy przekaza¢ do Biura Projektu, osobiscie, drogg e-mailowg lub poczta, najpdzniej do 5
dnia nastepnego miesigca.

4. Za organizacje stazu odpowiadajg Realizatorzy projektu, opieke merytoryczng nad stazem po
stronie Uczelni sprawowac¢ beda opiekun stazy po stronie UPWR. Opieke merytoryczng po
stronie pracodawcy sprawowac bedzie Opiekun stazy po stronie pracodawcy.

5. Program stazu, w tym indywidualny program stazu dla stazy kreatywnych, zostanie
opracowany przez Opiekuna po stronie UPWr we wspdtpracy z pracodawca.

6. Realizacja programu stazu znajduje odzwierciedlenie w zapisach dziennika stazu,
prowadzonego przez stazyste/stazystke osobiscie. Wzdr stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu. Dziennik stazu nalezy przekazaé do Biura Projektu, osobiscie, drogg e-mailowg
lub poczty, najpdziniej do 5 dnia nastepnego miesigca.

7. W toku tworzenia programu stazowego bedg brane pod uwage wytyczne zawarte
w Zaleceniu Rady Unii Europejskiej z dnia 10.03. 2014 r. ws. Ram jakosci stazy (2014/C88/01).

8. Opiekun stazu po stronie UPWr jest odpowiedzialny za:
e  opracowanie programu stazu dla stazysty/stazystki;
e monitorowania obecnosci stazysty/stazystki;

e monitorowanie postepdw merytorycznych stazysty/stazystki zgodnie z zatozonym
programem stazy;

e zaopiniowania sprawozdania stazysty/stazystki ze stazu;

e interweniowanie w przypadku probleméw w realizacji stazu/programu
merytorycznego.

9. Opiekun stazu po stronie pracodawcy jest odpowiedzialny za:
e przygotowanie stanowiska pracy dla stazysty/stazystki;
e przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy stazysty/stazystki;
e nadzorowanie wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu;

e zapoznanie stazysty/stazystki z obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem
pracy;

e przeprowadzenie niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez
stazyste/stazystke stanowiskiem;

e biezace przydzielenie zadan do wykonania;

e nadzor nad przebiegiem wykonywania zadan;

e odbiér wykonanych prac;

e weryfikacja zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu;

e biezgce informowanie wnioskodawcy o przebiegu stazu, w tym w szczegdlnosci
o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach;

,Program wysokiej jakosci stazy dla studentéw Wydziatu Przyrodniczo-Technologicznego
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e udzielanie pomocy i wskazowek;
e przygotowanie certyfikatu oraz listu rekomendacyjnego.
e inne zadania.
Stazysta/stazystka jest zobowigzany do:
o rzetelnego wykonywania zadan w ramach programu stazu,

e przestrzegania przepisOw zwigzanych z obowigzujgcymi w przedsiebiorstwie
zasadami organizacji pracy, przepisami BHP, przepisami przeciwpozarowymi,
postanowieniami prawnymi dotyczgcymi zachowania poufnosci;

e potwierdzenie obecnosci na listach obecnosci;
e prowadzenie dziennika stazu;
e kontakt z Opiekunem stazu po stronie UPWr,
e informowanie o nieobecnosci,
e sporzadzenie sprawozdania ze stazu na jego zakonczenie.
Staz nalezy odby¢ w miejscu okreslonym przez pracodawce, zgodnie z jego programem.

Staz powinien by¢ realizowany poza obowigzkami studenta wynikajgcymi z organizacji roku
akademickiego.

STYPENDIUM STAZOWE

Stazysta/stazystka otrzymuje stypendium w wysokosci brutto/brutto, okreslonej we wniosku
o dofinansowanie Projektu. Stypendium:

e podlega ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowemu i wypadkowemu (jezeli nie
majg innych tytutéw rodzacych obowigzek ubezpieczen spotecznych);

e podlega ubezpieczeniu zdrowotnemu, (jesli nie podlegajg obowigzkowi
ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytutu);

e jest w catosci zwolnione od podatku.

Stypendium stazowe wyptacane jest z dotu, za kazdy miesigc odbywania stazu, po jego
zakonczeniu, przez Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu na konto wskazane przez
stazyste/stazystke. Podstawe do wyptaty stypendium stanowi lista obecnosci, potwierdzona
przez Opiekuna stazu po stronie pracodawcy oraz opatrzona pieczecia zaktadu pracy.

Stypendium jest wspotfinansowane ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.

Stypendium stazowe nie przystuguje za dni nieusprawiedliwionej nieobecnosci na stazu.

W przypadku choroby, potwierdzonej zaswiadczeniem lekarskim, stazysScie wyptacane jest
stypendium pod warunkiem, ze okres choroby nie zagraza realizacji merytorycznej stazu.
Decyzje o tym, czy czas trwania choroby nie zagraza realizacji stazu podejmuje opiekun
stazysty i niezwtocznie zawiadamia o tym Uczelnie.

Stazysta/stazystka zawiadamia uczelnie oraz pracodawce o niezdolnosci do pracy w terminie
2 dni od dnia wystawienia zaswiadczenia lekarskiego, o ktérym mowa w pkt. 6, oraz
dostarcza to zaswiadczenie pracodawcy w terminie do 7 dni od dnia jego wystawienia.

,Program wysokiej jakosci stazy dla studentéw Wydziatu Przyrodniczo-Technologicznego
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Jezeli rzeczywisty okres trwania stazu bedzie krétszy od zatozonego w Regulaminie lub bedzie
niezgodny z przyjetym programem stazu Uczelnia ma prawo odstgpienia od umowy ze
stazystg/stazystka.

Stazy$cie/stazystce przystuguje refundacja kosztéw zwigzanych z zakwaterowaniem,
jednakze jest to mozliwe w przypadku, gdy staze beda sie odbywaty w odlegtosci nie
mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania uczestnika stazu. Koszty te muszg zostac
odpowiednio udokumentowane i przedstawione do rozliczenia w Biurze projektu. Kazda
sytuacja zostanie rozpatrzona indywidualnie przez Kierownika projektu.

Stazy$cie/stazystce przystuguje refundacja kosztéw zwigzanych z dojazdem do miejsca
odbywania stazu. Koszty dojazdu sg kwalifikowane jedynie w przypadku uczestniczenia we
wsparciu lub dziataniach realizowanych poza miejscem zamieszkania. Koszty podrdzy
rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych srodkéw, jako refundacja wydatku
faktycznie poniesionego. Wydatki powinny by¢ udokumentowane. Akceptowana jest podroz
zbiorowymi s$rodkami transportu publicznego, chyba ze z powodu systemu sSrodkow
transportu na danym terenie sg uzasadnione powody dla innej formy podrézy, jednak
powinny to by¢ wyjatkowe sytuacje. Kazda sytuacja zostanie rozpatrzona indywidualnie przez
Kierownika projektu.

Na zakonczeniu stazu pracodawca dokonuje oceny stazu, na podstawie ktdrej przygotowuje
zaswiadczenie o ukonczeniu stazu (zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu) wraz
z certyfikatem (wzor dostarcza pracodawca).

VII. ZALICZENIE STAZU

1.

Podstawe do zaliczenia stazu stanowig dokumenty, ktére stazysta/stazystka ma obowigzek
przedtozy¢ w Biurze Projektu, w terminie 14 dni od zakoriczenia stazu. Sg to:

— pisemne sprawozdanie z przebiegu stazu (zatacznik nr 7 do Regulaminu). Sprawozdanie
to powinno by¢ potwierdzone przez Opiekuna stazu po stronie pracodawcy.

— zaswiadczenie o ukonczeniu stazu wraz z certyfikatem — suplementem zawierajgcym opis
efektéw ksztatcenia i uzyskanych kompetencji.

VIII. PRZERWANIE STAZU

1.

W przypadku rezygnacji ze stazu, w tym takze z przyczyn losowych stazysta/stazystka
zobowigzany jest poinformowaé¢ o tym Biuro Projektu, réwniez w formie pisemnej.
Oswiadczenie nalezy niezwtocznie dostarczy¢ do Biura Projektu. W takim wypadku
wynagrodzenie nie moze by¢ w dalszym ciggu wyptacane.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

Ogdlny nadzér nad realizacjag stazu, a takie rozstrzyganie spraw nieuregulowanych
W niniejszych zasadach nalezy do Kierownika projektu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania i obowigzuje w okresie do 31.12.2017 r.

ZATWIERDZAM

Rektor
prof. dr hab. Roman Kotacz

,Program wysokiej jakosci stazy dla studentéw Wydziatu Przyrodniczo-Technologicznego
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu”



