Zalacznik do zarzadzenia nr 19/2024
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
z dnia 26 stycznia 2024 roku

ZASADY TWORZENIA, PROWADZENIA i LIKWIDACJI
STUDIOW PODYPLOMOWYCH W UNIWERSYTECIE
PRZYRODNICZYM WE WROCLAWIU

Rozdzial 1
PRZEPISY OGOLNE

§1

. Do prowadzenia studidow podyplomowych jest uprawniony Uniwersytet Przyrodniczy
we Wroctawiu. Studia podyplomowe sg realizowane na wydziatach.

. Dbato$¢ o zapewnienie jako$ci ksztalcenia na studiach podyplomowych jest elementem
Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

. Uczelnia moze zdecydowac o wiaczeniu kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu studiow
podyplomowych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

Rozdzial 2
POWOLANIE i LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§2

. Studia podyplomowe tworzy i likwiduje rektor w formie zarzadzenia.

. Warunkiem utworzenia studiéw jest:

1) okreslenie efektéw uczenia si¢ przez Senat Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
po uprzednim zaopiniowaniu przez Rade¢ Dziekanska;

2) ustalenie programu studiow podyplomowych przez Rade Dziekanska;

3) zgoda Rektora na utworzenie studiow podyplomowych wyrazona zarzadzeniem rektora
na podstawie wniosku o utworzenie studidéw podyplomowych.

. Wniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada dziekan do rektora,

za posrednictwem prorektora do spraw studenckich i1 edukacji. Wniosek nalezy ztozy¢

w biurze Centrum Zasobow 1 Wsparcia Dydaktyki, Sekcji Ksztatlcenia Ustawicznego

1 Organizacji Szkolen.

. Kompletny wniosek o utworzenie studiow podyplomowych zawiera:

1) opis zakladanych efektéw uczenia si¢ oraz liczb¢ punktow ECTS przypisanych
do modutow/przedmiotéw, uwzgledniajacy charakterystyki drugiego stopnia PRK
na poziomach 6, 7 lub 8 PRK, sposob ich weryfikowania i dokumentowania (Zatacznik
nr 2) wraz z uchwatg Senatu w sprawie okreslenia efektoéw uczenia sig¢;

2) program studiow podyplomowych (Zatacznik nr 3) wraz z uchwalg Rady Dziekanskiej
w sprawie ustalania programu studiow podyplomowych;

3) sylabusy przedmiotéw lub modutéw (Zatacznik nr 4);

4) kalkulacje kosztéw zaje¢ dydaktycznych (Zatacznik nr 5);

5) wniosek dziekana o powotanie kierownika studiéw podyplomowych (Zatacznik nr 6);
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6) warunki umow 1 porozumien w przypadku tworzenia studidow podyplomowych
z podmiotami, o ktérych mowa w § 3. ust. 2.

. W przypadku zamiaru wlaczenia kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu studiow

podyplomowych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji do wniosku o utworzenie

studiow nalezy dotaczy¢ wniosek o powotanie zespotu ekspertow do poréwnania

wymaganych dla danej kwalifikacji efektow uczenia si¢ z charakterystykami pozioméw

PRK pierwszego i1 drugiego stopnia.

. Likwidacja studiow podyplomowych nastepuje w przypadku nieuruchomienia naboru

przez trzy kolejne lata lub innych przyczyn na podstawie ztozonego wniosku o likwidacje

studiow. Wniosek o likwidacj¢ studiow podyplomowych (zalacznik nr 7) sktada dziekan

do rektora za posrednictwem prorektora do spraw studenckich i edukacji, dotaczajac:

1) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych;

2) opini¢ Senackiej Komisji Spraw Studenckich i Edukacji w sprawie zasadno$ci
likwidacji studiéw podyplomowych.

. W przypadku likwidacji studiow z powodu braku naboru lub innych przyczyn wniosek

do rektora o likwidacje studiow (zatacznik nr 8) moze zlozy¢ prorektor do spraw

studenckich edukacji.

. W przypadku likwidacji studiéw z powodu braku naboru opinia, o ktorej mowa w ust. 6

pkt. 2, nie jest wymagana.

Rozdzial 3
PROWADZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§3

. Studia podyplomowe moga by¢ realizowane przez jednostki, o ktorych mowa w § 1 ust. 1.
. Studia podyplomowe moga by¢ realizowane przez jednostki, o ktérych mowa w § 1 ust. 1,
we wspolpracy z podmiotem zewnetrznym, na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Uniwersytetem a podmiotem zewngtrznym, okreslajacej zadania stron 1 sposob
finansowania studiow.

. Umowg, o ktérej mowa w ust. 2, podpisuje rektor przy kontrasygnacie kwestora.

§ 4

. Zgode na uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych wyraza dziekan
wydziatu, na ktérym prowadzone sg studia podyplomowe.

. Wniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow (Zatacznik nr 9) wraz z uaktualniong
kalkulacja kosztow, sktada kierownik studiow podyplomowych nie pdzniej niz 14 dni
przed planowanym ogloszeniem terminu rozpoczg¢cia naboru kandydatow. Zgoda
udzielona przez dziekana stanowi podstawe do zatozenia w Elektronicznym Obiegu
Dokumentow projektu na kolejng edycje.

§5

. Organizacja, tok studidow podyplomowych 1 warunki ich ukonczenia, oraz ogélne zasady
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rekrutacji oraz skreslen z listy stuchaczy 1 wznowienia studidow, a takze prawa i obowiazki

stuchacza sg okre§lone w Regulaminie studiow podyplomowych w Uniwersytecie

Przyrodniczym we Wroctawiu.

2. Wybrane procesy w toku studidow podyplomowych, o ktorych mowa w Rozdziale 4 1 5,
sa prowadzone w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw (USOS).
3. Kierownik studiow podyplomowych prowadzi dokumentacje ich przebiegu, obejmujaca

w szczeg6lnoscei:

1) dokumentacj¢ osobowg stuchacza;

2) dokumentacj¢ potwierdzajacg uzyskanie przez stuchacza zakladanych efektéw uczenia
sie, w tym kart¢ osiggnie¢ shuchacza (Zalacznik nr 10) oraz protokot z egzaminu
koncowego (Zalacznik nr 11);

3) inng dokumentacje zwigzang z organizacja, tokiem studidow podyplomowych,
weryfikacja 1 oceng zakladanych efektow uczenia si¢ osiagnietych przez studenta,
dzialaniami z zakresu zapewniania jako$ci ksztalcenia na studiach podyplomowych.

§6

1. Zmiany efektow uczenia si¢ okresla Senat Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
na wniosek dziekana.

2. Zmiany w zakresie programow studiow podyplomowych ustala Rada Dziekanska
na wniosek dziekana.

3. Dotychczasowe programy studiow podyplomowych i efekty uczenia si¢ pozostajg w mocy
jezeli nie wymagaja zmian/aktualizacji.

§7

Nadzor nad realizacja studidow podyplomowych w Uniwersytecie Przyrodniczym
we Wroctawiu sprawuje prorektor ds. studenckich i edukacji

Rozdzial 4
UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW

§8

1. Kierownika studiow podyplomowych powotuje i odwotuje rektor na wniosek dziekana,
zaakceptowany przez prorektora do spraw studenckich i edukac;ji.

2. Po otrzymaniu powotania, kierownik studiow podyplomowych lub dziekan sklada
w systemie EOD wniosek o pelnomocnictwo do realizacji przez kierownika studiow jego
obowigzkow i uprawnien.

3. Do uprawnien i obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy:

1) opracowanie efektow uczenia si¢ oraz programu studiow podyplomowych;

2) rekrutacja, z uwzglednieniem przepisOw okreslonych w Regulaminie studiow
podyplomowych i prowadzenie akcji promujacej studia podyplomowe;

3) zawarcie i realizacja umow ze stuchaczami studiow podyplomowych;

4) zapewnienie obsady kadrowej studidéw podyplomowych oraz zawieranie umoéw
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z osobami realizujgcymi zajgcia na studiach podyplomowych;

5) organizacja studiow podyplomowych i zapewnienie ich prawidtowego przebiegu;

6) zapewnienie stuchaczom przeszkolenia BHP, je§li wymaga tego specyfika studiéw
podyplomowych;

7) opracowanie i nadzor nad funkcjonowaniem systemu weryfikacji i oceny zakladanych
efektow uczenia si¢ osiagnietych przez shuchacza studiow podyplomowych;

8) przeprowadzenie ankietyzacji dotyczacej wyrazenia przez shuchaczy opinii o studiach
podyplomowych, zajeciach dydaktycznych oraz o pracy prowadzacych je nauczycieli
w zwigzku z funkcjonowaniem Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakos$ci
Ksztatcenia w odniesieniu do studiow podyplomowych;

9) podejmowanie dziatan 1 dostarczanie danych niezbednych do funkcjonowania
Uczelnianego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia w odniesieniu do studidw
podyplomowych oraz wdrazanie programow naprawczych w ramach USZJK;

10) przygotowanie S$wiadectw oraz duplikatow $§wiadectw ukonczenia studidw
podyplomowych do ich wydania oraz wystawianie niezbednych zaswiadczen
dla stuchaczy studiow podyplomowych;

11) realizacja kosztorysu studidow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz regulacjami wewnetrznymi uczelni;

12) prowadzenie 1 archiwizowanie dokumentacji studiéw 1 stuchaczy zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi uczelni,
w tym innej dokumentacji (nie wystepujacej w EOD, TETA, IRK, USOS) zwigzanej
z organizacja toku studiéw podyplomowych;

13) dostarczenie danych do centralnych rejestrow i realizacji proceséw, o ktorych mowa
Rozdziale 5;

14) realizacje przepisow regulujacych ochrong¢ danych osobowych w zakresie
prowadzonych studiow podyplomowych;

15) regularne monitorowanie aktow normatywnych UPWr dotyczacych studiow
podyplomowych;

16) podejmowanie dziatan i decyzji innych niz wyzej wymienione zwigzanych z tokiem
1 organizacja studiow podyplomowych.

§9

1. Kierownik studiéw podyplomowych zapewnia wprowadzenie do systemu USOS danych
niezbednych do generowania rejestru shuchaczy studiow podyplomowych, obejmujacych
w szczegblnosci:

1) imi¢ i nazwisko;

2) dat¢ i miejsce urodzenia;

3) date rozpoczecia studidw;

4) nr PESEL;

5) dane kontaktowe (telefon, e-mail);

6) informacj¢ o posiadanym dyplomie ukonczenia studiow wyzszych (nazwa uczelni,
kierunek studidéw, rok ukonczenia).

2. Kierownik studiéw podyplomowych zapewnia wprowadzenie do systemu USOS danych
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niezbednych do generowania rejestru stuchaczy studiow podyplomowych oraz wymagane;j
ustawowo sprawozdawczosci. Ponadto kierownik studiow podyplomowych zobowigzany
jest do przekazania danych, ktére s3 niezbedne do prowadzonego centralnego rejestru
swiadectw ukonczenia studidow podyplomowych, ktére nie sa generowane z systemu
USOS tj. datg¢ ukonczenia studidow podyplomowych przez poszczegélnych stuchaczy,
informacje¢ dotyczaca skreslenia stuchacza z listy studentéw. Dane nalezy przesta¢ do biura
Centrum Zasobow i Wsparcia Dydaktyki, Sekcji Ksztatcenia Ustawicznego i Organizacji
Szkolen.

Rozdzial 5
PROWADZENIE CENTRALNYCH REJESTROW I PROCESOW

§10

. Centrum Zasobow 1 Wsparcia Dydaktyki, Sekcja Ksztatcenia Ustawicznego 1 Organizacji
Szkolen prowadzi w odniesieniu do wszystkich studiéw podyplomowych w Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroctawiu:

1) centralny rejestr $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych;

2) centralny rejestr stuchaczy studiow podyplomowych.

. Ponadto, jednostka o ktérej mowa w ust. 1 jest odpowiedzialna za:

1) obstuge administracyjng procesu tworzenia aktoéw prawnych dotyczacych powotywania
ilikwidacji  studiow  podyplomowych, projektow regulamindéw, wytycznych
do tworzenia programow studiow podyplomowych i in.;

2) przygotowanie i prowadzenie sprawozdawczo$ci zewnetrznej GUS S-12;

3) utworzenie karty uslugi w Bazie Uslug Rozwojowych na wniosek kierownika studiow
podyplomowych;

4) wsparcie administracyjne w zakresie przygotowania dokumentacji zwigzane]
z powotaniem zespolu ekspertow oraz przypisaniem poziomu Polskiej Ramy
Kwalifikacji do kwalifikacji, dla Senackiej Komisji Spraw Studenckich 1 Edukac;ji.

Rozdzial 6
ZASADY USTALANIA ODPLATNOSCI ZA STUDIA

§ 11

. Studia podyplomowe sg odptatne. Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe ustalana jest
przez rektora w drodze zarzadzenia.

. Wniosek o ustalenie oplaty za studia podyplomowe sktada dziekan do rektora.

. Podstawg ustalenia optaty za studia podyplomowe jest planowany koszt zajec
dydaktycznych okreslony na podstawie kalkulacji kosztow zaje¢ dydaktycznych
(Zatacznik nr 5).

. W przypadku zmiany optaty w kolejnych edycjach studiéw podyplomowych, wysokos¢
optaty okresla rektor w drodze zarzadzenia na podstawie zaktualizowanej kalkulacji
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kosztow studiow podyplomowych.

. Stuchacz wnosi optate na rachunek wskazany przez kierownika studiow podyplomowych.

. Opflata za studia podyplomowe moze by¢ wnoszona w ratach w terminach okre§lonych
harmonogramem rat ustalonym przez kierownika studidow podyplomowych, zawartym
w umowie o $wiadczenie ustug edukacyjnych.

Rozdzial 7
WLACZANIE KWALIFIKACJI NADAWANYCH PO UKONCZENIU STUDIOW
PODYPLOMOWYCH DO ZINTEGROWANEGO SYSTEMU KWALIFIKACJI

§ 12

. W przypadku zamiaru wlaczenia kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu studiow
podyplomowych w UPWr do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji dziekan sktada
wniosek, przygotowany w jednostce realizujacej studia podyplomowe, o powotanie
przez senat zespolu ekspertow do pordwnania efektéw uczenia si¢ wymaganych
dla kwalifikacji z charakterystykami pozioméw PRK.

. Rezultatem prac zespotu sa rekomendacje przypisania poziomu PRK do kwalifikacji
podyplomowej, sporzadzone zgodnie z przepisami ustawy o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji oraz aktami wykonawczymi.

. W skitad zespotu ekspertow spetniajagcego warunki, o ktéorych mowa w przepisach
wykonawczych do ustawy o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, moga wchodzi¢ osoby
niebedace pracownikami UPWr, z wytaczeniem przewodniczacego zespotu.

. Za organizacje prac zespotu, gromadzenie niezbednej dokumentacji opracowanej przez
zespol, a nastepnie procedowanie w celu uzyskania opinii Rady Interesariuszy ZSK
odpowiada przewodniczacy zespotu.

. Po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Interesariuszy ZSK senat UPWr podejmuje uchwaty,
o ktorych mowa w art. 28 ust. 1 pkt 15) ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

. Wsparcie administracyjne w  zakresie przygotowania dokumentacji zwigzanej
z powolaniem zespotu ekspertow oraz przypisaniem poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji
do kwalifikacji, dla Senackiej Komisji Spraw Studenckich i Edukacji, zapewnia Centrum
Zasobow 1 Wsparcia Dydaktyki.

Rozdzial 8
POSTANOWIENIA KONCOWE

§13

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach decyzje podejmuje prorektor
do spraw studenckich i edukac;ji.

. Integralng czg$¢ Zasad tworzenia, prowadzenia 1 likwidacji studiow podyplomowych
w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu stanowig zalaczniki:

1) wniosek o utworzenie studiow podyplomowych;

2) opis efektéw uczenia sig;
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3) program studiéw podyplomowych;

4) sylabus przedmiotu lub modutu;

5) kalkulacja kosztow zaje¢ dydaktycznych;

6) wniosek dziekana o powotanie kierownika studiéw podyplomowych;

7) wniosek dziekana o likwidacje studiow podyplomowych;

8) wniosek prorektora o likwidacje studiow podyplomowych;

9) wniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych;
10) karta osiggnig¢ stuchacza;
11) protokot z egzaminu koncowego.
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