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Rozdziat |
Informacje podstawowe

§1
Postanowienia ogodlne

Niniejszy dokument okresla szczegdtowe zasady prowadzenia oraz sposéb umieszczania
informacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu zwanej dalej BIP oraz obowigzki jednostek organizacyjnych w tym zakresie.
Strona BIP Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu znajduje sie¢ pod adresem
www.bip.upwr.edu.pl.

BIP jest urzedowym publikatorem teleinformatycznym utworzonym w celu powszechnego
udostepniania informacji publicznej, w postaci ujednoliconego systemu stron w sieci
teleinformatyczne;j.

UPWr prowadzi BIP na podstawie:

a) ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2019
poz. 1429),

b) Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. 2007 nr 10 poz. 68),

c) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018
poz. 1668 z pézn. zm.),

d) Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz.U. 2017 poz. 2247),

e) ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i
aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. 2019 poz. 848 ze zm.).
Minimalny zakres przedmiotowy informacji do publikacji na stronie BIP okresla zatgcznik

nr 1 do niniejszych zasad. Oprocz informacji zawartych w zatgczniku na stronach BIP
moga by¢ publikowane informacje bedace w posiadaniu jednostek organizacyjnych i
organdéw uczelni, a ktérych publikacja lezy w interesie publicznym, zaspokaja potrzeby
obywateli i ich wspdlnot, wspiera rozwoj spoteczenstwa obywatelskiego lub przyczynia sie
do polepszenia dziatalnosci podmiotu udostepniajacego informacje.

Strone podmiotowa BIP prowadzi Biuro Informacji i Promocji. Funkcje administratora
strony BIP petni wyznaczona osoba/osoby z Biura Informacji i Promogji.

W celu realizacji zadania, o ktérym mowa w ust. 3 wyznacza sie zesp6t redakcyjny BIP
ztozony z administratora systemu BIP i redaktorow BIP wyznaczonych z jednostek

organizacyjnych.

Funkcje administratora infrastruktury BIP petni wyznaczona osoba/osoby z Uczelnianego
Centrum Informatyzacji (UCI). Dyrektor UCI nadzoruje i koordynuje prawidtowos¢
wykonania zadan UCI, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu.


http://www.bip.upwr.edu.pl/

§2
Stownik pojec

Uzyte w instrukcji okreslenia i skroty oznaczaja:

administrator infrastruktury BIP — osoba/osoby odpowiedzialne za prawidtowe
dziatanie i bezpieczenstwo infrastruktury sprzetowej systemu CMS,

administrator systemu BIP — pracownik UPWr odpowiedzialny za modyfikacje i
biezacg obstuge administracyjng strony BIP,

BIP - Biuletyn Informacji Publicznej, o ktérym mowa w art. 8 ust. 1 ustawy stanowiacy
podstawowa forme udostepniania informacji publicznej,

dziat BIP — wydzielony obszar menu przedmiotowego BIP, w ktorym publikowane sa
informacje z danej dziedziny,

informacja publiczna - kazda informacja o sprawach publicznych, o ktérej mowa w
art. 1 ustawy;

infrastruktura sprzetowa BIP — 0g6t rozwigzan sprzetowo-programowych
wptywajacych na dostepnos¢ stron BIP m.in. serwery, urzadzenia sieciowe, sieci
przesytowe,

jednostka organizacyjna — jednostki organizacyjne okreslone w statucie uczelni,
kierownik jednostki — kierownik/dyrektor wtasciwej jednostki organizacyjnej UPWr,
kompletna informacja — informacja wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami
przygotowana w sposob zgodny z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych (Dz. U.
2019 poz. 848),

panel administracyjny BIP — element systemu teleinformatycznego udostepniony
cztonkom zespotu redakcyjnego w celu prowadzenia BIP, a w szczegdlnosci
zarzadzania jego struktura i aktualizowania tresci,

realizator — wyznaczony przez kierownika jednostki pracownik odpowiedzialny za
przygotowanie i przekazanie informacji publicznej do zamieszczenia na stronie
podmiotowej BIP,

redaktor BIP — pracownik UPWr uprawniony do publikowania okreslonych informacji
publicznych na stronie podmiotowej BIP,

regulamin - regulamin organizacyjny UPWr wprowadzony zarzadzeniem nr 152/2019
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 3 pazdziernika 2019 roku,
rozporzadzenie - Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. 2007 nr 10
poz. 68),

uczelnia, UPWr - Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu,

uprawnienia - uprawnienia redakcyjne pracownikédw wyznaczonych do publikowania
informacji publicznej na stronie BIP,

ustawa — ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.
2019 poz. 1429),

zespot redakcyjny BIP — zespdt oséb wyznaczonych do wykonywania zadan
zwigzanych z prowadzeniem BIP, a w szczegolnosci zamieszczania w nim informagji
publicznych,

zasady — niniejszy dokument ,Zasady prowadzenia i publikowania informacji w
Biuletynie Informacji Publicznej Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu”.



10.

11.

Rozdziat Il
Zasady przygotowania i publikacji informacji publicznych
na stronie BIP

§3
Ogolne zasady publikowania informacji publicznej w BIP

Informacje publiczne publikowane w BIP, musza by¢ oznaczone:
a) danymi okreslajagcymi tozsamos¢ osoby odpowiadajgcej za tres¢ lub osoby, ktora
wytworzyta informacje,
b) danymi okreslajacymi tozsamos¢ osoby, ktora wprowadza dane do BIP,
c) data wytworzenia informacji,
d) data i czasem udostepnienia informacji na BIP.
Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie moga zawierac reklam oraz
niewyjasnionych skrotow, z wyjatkiem skrotéw powszechnie przyjetych i zrozumiatych.
Jezeli publikowane informacje zawierajg niezrozumiate skroty nalezy umiescic je wraz z
wyjasnieniem w stowniku skrotdéw dostepnym na stronie BIP.
Publikacja informacji na stronie BIP odbywa sie ze szczegdlnym uwzglednieniem
obowigzkdéw wynikajacych z przepiséw o informacjach prawnie chronionych, zwigzanych
w szczegolnosci z ochrong informacji niejawnych, ochrong danych osobowych, tajemnica
skarbowg oraz zachowaniem w tajemnicy informagji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢
uczelnie na szkode.
Wytaczenia jawnosci informacji publicznej wraz z komentarzem, dokonuje kierownik
jednostki odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie tej informacji.
Informacje na stronie BIP publikuje redaktor BIP zgodnie z przyznanymi uprawnieniami.
Informacja przekazywana do redaktorow BIP nastepuje jedynie przez uprawnione osoby
za posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej w domenie upwr.edu.pl.
Redaktor BIP ma prawo odmoéwic zamieszczenia na stronie BIP informacji, ktora jest
niekompletna (np. nie zawiera wymaganych zatacznikéw) lub co do ktoérej pochodzenia
nie jest pewny. O takim fakcie powiadamia drogg elektroniczna realizatora i kierownika
jednostki.
Zarowno redaktor BIP jak i osoba, ktéra przestata informacje do publikacji przechowuje
korespondencje elektroniczng do celéw dowodowych.
Za przygotowanie tresci informacji do zamieszczenia na stronie BIP zgodnie ze
szczegotowymi zasadami opisanymi w § 4 odpowiada kierownik jednostki lub wyznaczony
przez niego realizator.
Kazda tres¢ informacji przygotowanych do zamieszczenia na stronie BIP wymaga
zatwierdzenia przez kierownika jednostki. Realizator ponosi odpowiedzialnos¢ za
przestanie do publikacji informacji, ktora nie zostata zatwierdzona przez kierownika
jednostki.
Terminy umieszczania informacji w BIP:
a) redaktor BIP publikuje informacje na stronie BIP niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie jednego dnia roboczego od daty ich otrzymania, z wyjatkiem §19
ust. 2 zarzadzenia nr 121/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we
Woroctawiu z dnia 23 lipca 2013 roku ze zm.,



b) realizator zobowigzany jest do przestania redaktorowi BIP informacji do
umieszczenia na stronie BIP w terminie umozliwiajgcym publikacje informacji w
terminach ustawowych,

c) zaterminowe przygotowanie i przekazanie informacji do umieszczenia na stronie
podmiotowe]j BIP odpowiada kierownik jednostki oraz realizator.

§4
Szczegotowe zasady przygotowania informacji do publikacji

1. UPWr jako podmiot publiczny jest zobowigzany do zapewnienia dostepnosci cyfrowej
swoich stron.

Dostepnos¢ cyfrowa strony internetowej polega na zapewnieniu ich:

a) funkgjonalnosci — umozliwieniu uzytkownikom skorzystania ze wszystkich
oferowanych przez nig funkgji,

b) kompatybilnosci — umozliwienie wspotpracy strony z mozliwie najwieksza liczba
programéw, w tym z narzedziami i programami wspomagajgcymi osoby
niepetnosprawne,

c) postrzegalnosci — umozliwienie odbioru strony przez uzytkownika za pomoca
zmystu stuchu, wzroku lub dotyku,

d) zrozumiatosci — umozliwienie uzytkownikom strony zrozumienie tresci i sposobu
ich prezentadji.

2. Wszystkie dokumenty powinny zosta¢ przygotowane w sposob dostepny cyfrowo, w
jakosci niepozostawiajacej watpliwosci co do tresci dokumentu oraz w takim formacie
danych, ktéry umozliwia przeszukiwanie petnotekstowe.

3. Wszystkie dokumenty w sposob jednoznaczny muszg umozliwia¢ identyfikacje tresci
dokumentu m.in. poprzez:

a) zapewnienie odpowiedniej nazwy - opis plikow powinien zawierac tytut
dokumentu i jezeli dotyczy, zwrot zatacznik nr .. (np. tytut dokumentu — zatgcznik
nr1).

b) strony tytutowej zawierajacej na pierwszej stronie tytut dokumentu, odwotanie do
konkretnego dokumentu/aktu prawnego, ktérego czes¢ stanowi oraz ewentualnej
daty od ktérej obowiazuje.

4. Podstawowa forma udostepniania informacji publicznej na stronie BIP jest umieszczanie
informacji w tresci strony, a ewentualnych zatgcznikow w postaci plikow z danymi w
popularnych formatach (np. doc, xIs, pdf, jpg, zip, rtf)

5. Kazdy zatacznik powinny by¢ przygotowany i przestany do redaktora jako osobny plik
opisany zgodnie z zasadami z pkt. 3.

6. Dokumenty, ktére nie wymagaja wypetniania musza by¢ przygotowane do zamieszczenia
na stronie BIP w postaci pliku PDF generowanego w sposéb umozliwiajacy
przeszukiwanie tekstu dokumentu, ktérego posta¢ umozliwia wydruk tresci w formacie A4
w jakosci prezentacji niepozostawiajacej watpliwosci co do tresci dokumentu.

7. Kompletna informacja przekazana redaktorowi BIP do publikacji musi zawiera¢ informacje
dotyczace:

a) miejsce publikacji na stronie BIP — link do strony BIP, w ktérym ma zostac
zamieszczona informagja,



b)
o)
d)
e)

tozsamosci osoby ktora wytworzyta lub odpowiada za tres¢ informacji,
daty wytworzenia informacji,

okresu przez jaki informacja powinna by¢ opublikowana w BIP,
informacji o ewentualnych wtaczeniach jawnosci czesci informacji.

Rozdziat Il

Zadania i odpowiedzialnos¢ w zakresie publikowania informagji

§5
Kierownik jednostki

Na kierownikach jednostek spoczywa odpowiedzialnos¢ formalna i merytoryczna informacji
przeznaczonej do publikacji w zakresie dziatalnosci poszczegdlnych jednostek.

1. Kierownik jednostki zobowigzany jest do:

a)

b)

o)

d)

wyznaczenia realizatora — osoby odpowiedzialnej za odpowiednie przygotowanie
informacji publicznej i przekazanie jej do redaktora BIP w celu umieszczenia na
stronie BIP, oraz zapewnia jej odpowiednie mozliwosci realizacji tych zadan. Role
realizatora moze petni¢ osobiscie kierownik jednostki,

wyznaczenia redaktora BIP, jezeli w ramach zadan jego jednostki lezy publikacja
informacji na stronie BIP, przestania wniosku do dyrektora Biura Informagji i
Promocji o nadanie pracownikowi stosownych uprawnien do panelu
administracyjnego BIP oraz wpisania obowiazkéw redaktoréw BIP do zakresu
obowiazkéw pracownika,

systematycznej, nie rzadziej niz raz w miesigcu, oceny prawidtowosci tresci i
aktualnosci informacji opublikowanych na stronie BIP, za ktére odpowiada,
udzielania wszystkim zainteresowanym pomocy i wyjasnien w zakresie zwigzanym
z opublikowanymi na stronie BIP informacjami za ktére odpowiada.

2. Kierownik jednostki odpowiada za:

a)

b)

Q)

d)
e)

okreslenie, ktore informacje wytwarzane lub posiadane przez jednostke
organizacyjng musza byc¢ publikowane na stronie BIP oraz wyznacza zasady ich
przygotowania i przekazywania do publikagji,

tres¢ publikowanych w BIP informacji,

terminowe a jezeli nie jest ustalony termin, niezwtoczne przekazanie informacji
publicznej podlegajacej koniecznosci publikacji w BIP,

ciggtos¢ udostepnianych informacji,

zachowanie zgodnosci publikowanych w BIP informacji z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spéjnosci,
ograniczenia w prawie do informacji publicznej oraz naruszenie przepisow o
informacjach prawnie chronionych lub ujawnienie informacgji, o ktérych mowa w
§ 3 ust. 3.



§6
Realizator

1. Realizator zobowigzany jest do:

a)

b)

prawidtowego, rzetelnego i terminowego przygotowywania informagji
przeznaczonych do publikacji na stronie podmiotowej BIP,
wykonywania zalecen zespotu redakcyjnego BIP.

2. Realizator odpowiada za:

a)
b)

o)

tres¢ publikowanych w BIP informacgji,

przekazanie kierownikowi jednostki przygotowanych do publikacji informacji do
zatwierdzenia,

terminowe przekazanie kompletnej informacji do publikacji na stronie BIP
odpowiedniemu redaktorowi BIP.

§7
Redaktor BIP

1. Redaktor BIP zobowigzany jest do:

a)

b)

o)

d)

e)

9)

h)

publikowania z nalezyta starannoscia i aktualizowania informacji w dziale BIP, do
prowadzenia ktérego posiada uprawnienia,

publikowanie jedynie kompletnych informacji, ktére nie pozostawiaja watpliwosci
co do pochodzenia i autentycznosci,

dbania o identyfikowalnos¢ publikowanych informacji poprzez oznaczenie
informacji w BIP danymi okreslajgcymi tozsamosc osoby, ktora wytworzyta
informacje i/lub odpowiada za jej tres¢, oraz datg wytworzenia informacji — w
szczegolnosci sprawdzenie czy data wytworzenia informacji nie jest pézniejsza niz
data publikacji informacji w BIP,

sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci zamieszczonej informacji przed jej
opublikowaniem,

niezwtoczne korygowanie informacji omytkowo wprowadzonych oraz
modyfikowanie wszystkich stwierdzonych oczywistych nieprawidtowosci tresci
informagji i usuwanie informacji razaco lub niewatpliwie nieaktualnych,
opublikowanych na stronie podmiotowej BIP,

przechowywania korespondencji elektronicznej dotyczacej publikacji informacji
publicznej na stronie BIP,

wspodtpracy z kierownikami jednostek w zakresie pozyskiwania informacji
publicznej,

niezwtocznego zgtaszanie administratorowi strony BIP problemow i
nieprawidtowosci w funkcjonowaniu strony BIP lub panelu administracyjnego BIP,
dbania o spéjny wyglad informacji zamieszczonych na BIP (niezmienianie
formatowania, dbanie o hierarchie nagtowkow, poprawne oznaczenie plikow
zamieszczanych w menadzerze plikéw i ich format, opisywanie plikow
zrozumiatym jezykiem, opisywanie obrazkéw zrozumiatym znacznikiem ALT)

2. Redaktor BIP odpowiada za:



a)

b)
o)

d)

zgodnosc tresci publikowanych w BIP z informacjami przestanymi mu przez
realizatora,

terminowos¢ publikadji,

niezwtoczne poinformowanie realizatora i kierownika o odmowie publikacji
informacji i podaniu jej przyczyny,

przestrzeganie zasad bezpieczenstwa teleinformatycznego w zakresie ochrony
dostepu do panelu administracyjnego strony BIP.

§8
Administrator strony BIP

1. Administrator strony BIP zobowigzany jest do:

a)
b)

e)

Swiadczenia pomocy redaktorom BIP w codziennych pracach,

przyjmowania uwag i wnioskédw dotyczacych strony BIP oraz rozstrzygania o
koniecznosci zmiany struktury strony BIP,

zapoznania redaktoréw BIP z metodyka publikowania danych na stronie BIP oraz
przeprowadzenia szkolen w tym zakresie,

opracowania oraz modyfikacji struktury strony BIP w celu zapewnienia jej
funkcjonalnos¢, czytelnosci i przejrzystosci,

przekazania ministrowi wtasciwemu ds. informatyzacji informacji, o ktérych mowa
w § 12 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. 2007 nr 10 poz.
68).

2. Administrator strony BIP odpowiada za:

a)
b)
Q)

przydzielanie upowaznien redaktorom BIP,
strukture strony podmiotowej BIP,
aktualnos¢ informacji dotyczacych podmiotowej strony BIP na portalu bip.gov.pl.

§9
Administrator infrastruktury BIP

1. Administrator infrastruktury BIP zobowigzany jest do:

a)

b)

o)

d)

utrzymania strony BIP i infrastruktury sprzetowej BIP stosujac wymogi techniczne
oraz standardy struktury stawiane wobec stron BIP okreslone w §1 ust. 4 pkt b i d,
wyposazonej w mechanizm dziennika, w ktorym odnotowywane sg zmiany w tresci
informacji publicznych udostepnianych w BIP oraz proby dokonywania takich
zmian przez osoby nieuprawnione,

zapewnianie warunkow dostepnosci platformy BIP i bezpiecznego funkcjonowania
infrastruktury w mysl rozporzadzenia,

zapewnienie aktualnosci oprogramowania i dostosowanie go do obowiagzujacych
przepiséow,

utrzymywanie strony BIP na serwerze zabezpieczonym przed nieupowaznionym
dostepem, w tym w szczegdlnosci przed zniszczeniem lub modyfikacjg zawartych
na niej tresci przez osoby nieuprawnione oraz zapewnienie przestrzeni dyskowej
niezbednej do umieszczania informacji publicznych,



e) niezwlocznego rozwigzywania problemoéw technicznych zwigzanych z obstuga
serwerow, w szczegolnosci wptywajacych na widocznos¢ przedmiotowej strony
BIP,

f) zapewnienia rozwigzan chronigcych strony BIP przed celowym spowolnieniem lub
uniemozliwieniem dostepu do zasobow tych stron,

g) zabezpieczenia mozliwosci modyfikacji czasu rzeczywistego udostepnienia
informacji oraz zapewnienie rzeczywistego czasu na serwerach,

h) niezwtocznego poinformowania administratora strony BIP i dyrektora Biura
Informacji i Promocgji — za posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej- o
btedach w dziataniu serwera, awarii serwera, probach ataku lub wtamaniu sie na
serwery, na ktorych posadowiona jest strona BIP lub innych zdarzeniach majacych
wptyw na informacje udostepniane za posrednictwem strony BIP,

i) kopiowania informacji zgromadzonych w bazie danych stron BIP na odrebne
informatyczne nosniki informacji, zgodnie z §18 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. 2007 nr 10 poz. 68).

2. Administrator infrastruktury BIP odpowiada za:

a) utrzymanie domeny www.bip.upwr.edu.pl,

b) utrzymanie i aktualizacja systemu CMS na ktérym postawiona jest strona BIP,
c) utrzymanie i zabezpieczenie serwerdw, na ktorych posadowiona jest strona BIP,
d) zapewnienie dostepnosci strony BIP.

Rozdziat IV
Pozostate

§10
Struktura strony BIP

Za opracowanie i nadzor nad strukturg strony podmiotowej BIP odpowiada administrator
strony BIP.

Wszelkie sugestie zmiany w strukturze strony BIP musza zostac zgtoszone i
zaakceptowane przez administratora strony BIP.

Sugestia zamiany w strukturze strony BIP powinna zawierac:

e propozycje nazwy dziatu BIP,

e wskazanie, jakie informacje beda w nim publikowane,

e uzasadnienie koniecznosci funkcjonowania dziatu (katalogu) BIP.

Administrator strony BIP moze dokona¢ zmian w strukturze BIP, a takze odmowic
wprowadzenia zgtoszonych zmian o ile proponowane zmiany zaburzytyby spdjnos¢ i
przejrzystosc struktury BIP lub sg nieuzasadnione.
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§11

Nadawanie uprawnien do administrowania danymi umieszczanymi na stronie

podmiotowej BIP

Uprawnienia do panelu administracyjnego BIP posiadaja wytacznie cztonkowie zespotu
redakcyjnego BIP.
Kierownik jednostki organizacyjnej sporzadza wniosek o nadanie uprawnien redaktora BIP
na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszych zasad.
Wyznaczonej osobie nadawane sg uprawnienia zgodnie z zakresem uprawnien
wskazanym w formularzu.
Po nadaniu uprawnien administrator strony BIP niezwtocznie informuje o tym fakcie
droga elektroniczng osobe, ktorej uprawnienia dotycza, oraz kierownika jednostki, ktéry
jest podpisany na formularzu.
Biuro Informacji i Promocji prowadzi rejestr nadanych uprawnien do BIP.
Kazdy cztonek zespotu redakcyjnego BIP zobowiazany jest do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa teleinformatycznego w zakresie ochrony dostepu do panelu
administracyjnego strony BIP, przede wszystkim poprzez ochrone danych
dostepowych do sytemu i niezapamietywanie hasel dostepu na urzadzeniach oraz
nieudostepnianie inny m osobom danych dostepowych.
Uprawnienia redaktora BIP do panelu administracyjnego zostaja zablokowane przez
administratora strony BIP w przypadku:

a) ztozenia wniosku o wycofanie uprawnien,

b) zakonczenia stosunku pracy,

C) naruszenia zasad bezpieczenstwa skutkujacych dostepem do panelu

administracyjnego osob nieuprawnionych.
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zatgcznik nr 1
do Zasad prowadzenia i publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej UPWr

Zakres informacji udostepnianych na stronie BIP UPWr

Na stronie podmiotowej BIP publikowane sg informacje publiczne, w tym dokumenty
urzedowe, pozostajace w posiadaniu jednostek organizacyjnych, ktérych obowigzek
publikowania wynika z ustawy lub innych przepiséw powszechnie obowigzujacych, a w
szczegblnosci:

1. Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy publikacji w BIP podlegaja w szczegdlnosci informacje o:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

projektowaniu aktow normatywnych,

programach w zakresie realizacji zadan publicznych, sposobie ich realizacji,
wykonywaniu i skutkach realizacji tych zadan,

statusie prawnym i organizacji uczelni, przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach,
organach uczelni i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach,
majatku, ktorym dysponuje uczelnia,

trybie dziatania wtadz i jednostek organizacyjnych uczelni,

sposobach stanowienia aktow publicznoprawnych,

sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw,

stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania,

10) prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach

udostepniania danych w nich zawartych,

11) naborze kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska, w zakresie okreslonym

w przepisach odrebnych,

12) danych publicznych, w tym tresc i posta¢ dokumentéw urzedowych, w

szczegolnosci dokumentacja przebiegu i efektow kontroli oraz wystgpienia,
stanowiska, wnioski i opinie podmiotow jg przeprowadzajacych,

13) majatku publicznym.

2. Zgodnie z § 3 ust 1.Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w
sprawie sporzadzania i doreczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania
formularzy, wzordéw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz.U. 2018 poz. 180) publikacji
w BIP podlegaja informacje o:

1)

2)

3)

4)

5)

udostepnionym adresie elektronicznej skrzynki podawczej, podanym w formie
identyfikatora URI;

maksymalnym rozmiarze dokumentu elektronicznego wraz z zatacznikami,
wyrazonym w megabajtach, mozliwym do doreczenia za pomoca elektronicznej
skrzynki podawczej, nie mniejszym niz 5 megabajtow;

zakresach uzytkowych dokumentéw elektronicznych tworzonych na podstawie
wzordéw umieszczonych przez Uczelnie w centralnym repozytorium lub
repozytorium wzorow dokumentéw elektronicznych;

rodzajach informatycznych nosnikéw danych, na ktérych moze zostac im
doreczony dokument elektroniczny;

rodzajach informatycznych nosnikdéw danych, na ktérych moze zostac zapisane
urzedowe poswiadczenie odbioru;
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6)

innych wymaganiach okreslonych przepisami prawa dotyczacych doreczania
dokumentow elektronicznych.

3. Zgodnie z § 5 ust 2 pkt 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia
2012r.w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systeméw teleinformatycznych (Dz.U. 2017 poz. 2247)

1) publikowanie i uaktualnianie opiséw procedur obowigzujgcych przy zatatwianiu

4,

spraw droga elektroniczna.

Zgodnie z ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.
2018 poz. 1668 z pozn. zm.):

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

statut,
strategie uczelni,
regulamin zarzagdzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami
wihasnosci przemystowej oraz zasad komercjalizacji,
regulamin korzystania z infrastruktury badawczej,
informacje dot. studiéw:

a) regulamin studiow,

b) regulamin $wiadczen dla studentow,

c) zasady i tryb przyjmowania na studia,

d) programy studiéw —w terminie 14 dni od dnia ich przyjecia,

e) informacje o optatach pobieranych od studentdéw oraz ich wysokos¢,
informacje dot. szkoty doktorskiej:

a) zasady i tryb przyjmowania do szkoty doktorskiej,

b) regulamin szkoty doktorskiej,

c) program ksztatcenia w szkole doktorskiej,

d) uchwata KEN w sprawie oceny — ewaluacja jakosci ksztatcenia w szkole

doktorskiej (w ust.2 i 6 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce)

sprawozdanie z rozdziatu srodkéw finansowych przeznaczonych przez uczelnie na
sprawy studenckie i rozliczenie tych srodkow - nie rzadziej niz raz w roku
akademickim
konkursy otwarte na nauczycieli akademickich oraz ich wynik wraz z
uzasadnieniem (art. 119 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce) — 30 dni
przed konkursem i po jego zakonczeniu,
informacje dot. nadania stopnia doktora:

a) uchwate, o ktérej mowa w art. 192 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora ust. 23 - w
terminie 14 dni od dnia ich przyjecia,

b) praca pisemna wraz z jej streszczeniem albo opis rozprawy doktorskiej
niebedacej praca pisemna oraz recenzje — nie pozniej niz 30 dni przed
wyznaczonym dniem obrony,

c) rozprawy doktorskiej, ktorej przedmiot jest objety tajemnica prawnie
chroniona, udostepnia sie tylko recenzje z wytaczeniem tresci objetych ta
tajemnica
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10) informacje dot. nadania stopnia doktora habilitowanego:

a) uchwate, o ktérej mowa w art. 221 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
ust. 14 —w terminie 14 dni od dnia ich przyjecia.

b) wniosek osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego

¢) informacje o skfadzie komisji habilitacyjnej

d) recenzje

e) uchwate zawierajgcg opinie w sprawie nadania stopnia wraz z
uzasadnieniem

f) decyzje o nadaniu stopnia albo odmowie jego nadania

11) uchwate Polskiej Komisji Akredytacyjnej dotyczaca oceny programowej lub oceny
kompleksowej wraz z uzasadnieniem

12) zamowienia publiczne, o ktérych mowa w art. 4d ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1843), jezeli
ich wartos$¢ przekracza kwote okreslong w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 tej ustawy.

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej - zgodnie z art. 70 ustawy z dnia 27sierpnia
2009r.o finansach publicznych (Dz.U. 2019 poz. 869 ze zm.).
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zatgcznik nr 2
do Zasad prowadzenia i publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej UPWr

WNIOSEK

o nadawanie, modyfikowanie i wycofanie uprawnien
do panelu administracyjnego BIP

NAZWA JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNEJ
SKEADAJACEJ WNIOSEK:

SYMBOL JEDNOSTKI:
L] L] L]
WNIOSKUJE O NADANIE: NOWY AKTUALIZACJA WYCOFANIE
UZYTKOWNIK UPRAWNIEN UPRAWNIEN

DANE UZYTKOWNIKA

IMIE
NAZWISKO
TELEFON

E-MAIL

DANE KIEROWNIKA JEDNOSTKI

IMIE
NAZWISKO
TELEFON
E-MAIL

ZAKRES UPRAWNIEN

dziaty BIP, w ktorych uzytkownik bedzie mogt publikowaé informacje publiczne

Podpisanie formularza potwierdza zapoznanie sie z zasadami prowadzenia i publikowania informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej UPWr

Data, podpis i pieczatka

wnioskujgcego/kierownika

jednostki

Data i podpis uzytkownika*

*nie dotyczy w chwili
wycofywania uprawnienri
uzytkownikowi
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