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ZASADY OBOWIAZUJACE PRZY ZAKUPIE SPRZETU KOMPUTEROWEGO POZA

Ustala

DOSTAWA SUKCESYWNA

si¢ zasady postepowania jednostek organizacyjnych UPWr przy =zakupie sprzetu

komputerowego poza dostawa sukcesywna.

b)

Kierownik jednostki sktadajgcej zapotrzebowanie na zakup sprzetu komputerowego poza
dostawa sukcesywng wystepuje z pismem zawierajacym niezbedne informacje dotyczace
zakupu do Dyrektora Centrum Sieci Komputerowych

w pismie nalezy wskaza¢ Zrodto finansowania zakupu z uwzglednieniem podziatu na $rodki
trwale oraz przedmioty nietrwate. Sprzet o warto$ci do 10 000 zt brutto jest przedmiotem
nietrwalym i moze by¢ zakupiony np. z kosztow ogolnych, kosztéw jednostki: projekty
oznaczone w systemie EOD jako ,,D”. Zakup od kwoty 10 001 zt jest $rodkiem trwatym i
moze by¢ zakupiony ze zrodel oznaczonych w systemie EOD jako ,I” lub grantéw
naukowych i innych $rodkow (do konsultacji z ksiegowoscia),

pismo powinno okre§la¢ do jakich celow sprzet bedzie wykorzystywany (praca biurowa,
wykonywanie obliczen, obsluga specjalistycznego oprogramowania) oraz  zawieraé
uzasadnienie zakupu poza dostawa sukcesywna.

Nastepnie Dyrektor Centrum Sieci Komputerowych opiniuje pismo oraz sporzadza wstgpna
kalkulacje cenowa.

W przypadku pozytywnej opinii, ktora jest wydawana, gdy pismo zawiera wszystkie wyzej
opisane punkty, gdy sprzet znacznie odbiega od proponowanego w ramach dostawy
sukcesywnej, Centrum Sieci Komputerowych przekazuje pismo do JM Rektora.

Jesli JM Rektor wyrazi zgode na zakup, Centrum Sieci Komputerowych przeprowadza
procedure zapytania ofertowego, dokonuje wyboru wykonawcy, zawiera umowe jezeli jest
wymagana.

Jednostka zamawiajaca otrzymuje informacje o postgpie prac od Centrum Sieci
Komputerowych. CSK sporzadza wniosek w systemie EOD, dolacza dokumentacje i po
akceptacji wniosku zakup zostaje zrealizowany.

Zakupiony sprzet bedzie przygotowany po konsultacji z Zamawiajacym do pierwszego
uruchomienia (dotyczy komputerow stacjonarnych oraz przenos$nych) - sprzety beda do
odbioru w Centrum Sieci Komputerowych. W przypadku sprzetu wielkogabarytowego

zostanie on dostarczony we wskazane miejsce.



