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Szanowna Pani,

w odpowiedzi na zapytanie z dnia 22.11.2023 r. w sprawie postepowania
z dokumentacjg elektroniczng wytwarzang w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu, Archiwum Panstwowe we Wroctawiu informuje, ze jezeli
w instrukcji kancelaryjnej jednostki organizacyjnej przyjeto, iz podstawowym systemem
wykonywania czynnosci kancelaryjnych jest system tradycyjny (papierowy), to
dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw powinno posiadac
odzwierciedlenie w dokumentac;ji aktowej.

W zwigzku z powyzszym dokumentacja zgromadzona na informatycznych nosnikach
danych, w systemach elektronicznych oraz na skrzynkach e-mail a majgca znaczenie dla
odzwierciedlenia przebiegu i zatatwienia sprawy, powinna zosta¢ wydrukowana i dofgczona
do akt spraw. Dopuszczalne jest przechowywania na informatycznych nosnikach danych
dokumentacji elektronicznej, jezeli jej format zapisu, rodzaj dokumentacji uniemozliwia jej
wydrukowanie. Nalezy jednak pamieta¢, ze informatyczne nosniki danych przechowuje sie
oddzielnie od dokumentac;ji aktowej, najpierw w sktadzie informatycznych nosnikéw danych
pozniej w archiwum zaktadowy, w zwigzku z czym powinny posiadaé opisy umozliwiajace
identyfikacje sprawy, z ktérg sg powigzane.

Z wyrazami szacunku

Janusz Gofaszewski
Dyrektor Archiwum Panstwowego we Wroctawiu
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Osoba prowadzgca sprawe:

Pan Bernard Kowalczyk; email: sekretariat@wroclaw.ap.gov.pl; telefon: 71 328-81-01 w. 28
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