Zarzadzenie nr 23/2010
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
z dnia 22 lutego 2010 roku

w sprawie wprowadzenia wzycie instrukcji wewngtrznej naklejania kodow kreskowych
sytemu inwentaryzacji na Uniwersytecie Przyrodniczgpn we Wroctawiu, ustalenia
obowigzkéw uzytkownikébw programu Stock obstugujacego procedug kodow
kreskowych, wprowadzenia zmian do regulaminu orgamacyjnego Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiuoraz wprowadzenia zmian do regulaminu Centrum Sieci
Komputerowych wprowadzonego wzycie zarzdzeniem nr 32/2000 z dnia 5 czerwca
2000 r. w sprawie wykonania uchwaty senatu nr 16/20 z 28 kwietnia 2000 r. w sprawie
przeksztatcenia dotychczasowego $odka Zastosowar Informatyki dziataj acego w
ramach Wydziatu Melioracji i In zynierii Srodowiska w pozawydziatovs jednostke o
nazwie Centrum Sieci Komputerowych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 1p@a5 r. — Prawo o szkolnictwie wgzym
(Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zmianami) oraz § 48 21statutu Uniwersytetu Przyrodniczego
we Wroctawiu zargdza s¢, co nasipuje:

§1

Wprowadza s w zycie instrukcg wewrgtrzng naklejania kodéw kreskowych sytemu
inwentaryzacji na Uniwersytecie Przyrodniczym weodfawiu stanowjca zahcznik do
niniejszego zargzenia.

§2

|. Zobowiazuj¢ jednoczénie:
1. Centrum Sieci Komputerowych do:

a) administracji serwerem:

— instalacji, konfiguracji systemu operacyjnego,

— instalacji programu Stock na serwerze,

— instalacji uaktualni@ programu Stock,

— konfiguracji bazy danych,

— wykonywania i testowania bazy danych,

- dbataci o integralné¢ danych w bazie danych,

— rozwiazywania problemow technicznych dotycych bazy danych systemu
operacyjnego oraz programu Stock,

— importu / eksportu danych do lub z bazy danych o Stock

b) obstugi sprztu potrzebnego do inwentaryzacji:
— instalacji i konfiguracji drukarki termotranferowep wydruku etykiet,
- konfiguracji kolektorow,

— rozwigzywania problemow technicznych powstatych przy istaniu z kolektorow
i drukarki

c) udzielania wsparcia dla programu Stock, poprzez:
— pomoc w konfiguracji oprogramowania,
— wsparcie techniczne przy pracy w programie,
— pomoc technicznprzy inwentaryzacji,
— rozwiagzywanie, w porozumieniu z pracownikami ustugodawqyoblemoéw
technicznych zwizanych z nieprawidtowym funkcjonowaniem programu.



Il. Dziat Inwentaryzacji do:

a)
b)
c)
d)

obstugi programu Stock od stronyytkownika kaacowego,

nadzoru nad poprawscia wprowadzanych danych,

przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z ol@wpcymi przepisami,
niezwtocznego zgtaszania pracownikom Centrum  SieBiomputerowych
zauwaonych nieprawidtowsci w dziataniu programu Stock.

lll. Dziat Ksiegowdasci Materiatowej do:

a)

uzgadniania kag inwentarzowych:

— $rodkow trwatych,

— wyposaenia

- zwierzt,

— stanow w magazynach

b) rozliczania inwentaryzaciji.

IV. Dziat Aparatury i Pomocy Dydaktycznych do:

a)
b)
c)
d)

e)

wystawiania dokumentow obrotowych OT, PT, ZM, LBbifaktur,

nadawania numerow inwentarzowysgbdkom trwatym,

przekazywania jednostkom organizacyjnym uczelniudo&ntéw OT, PT, ZM, LT
celem ich potwierdzenia,

przekazywania do Dzialu Kgjowasci Materiatowej potwierdzonych przez jednostki
organizacyjne uczelni dokumentéw OT, PT, ZM, LT

wystawiania faktur za sprzedane maszynyadzenia i aparatgrzbedna na uczelni.

§3

W regulaminie organizacyjnym wprowadzonymzycie zaradzeniem rektora nr 36/2004 z
dnia 18 czerwca 2004 r. wprowadza sastpujace zmiany:

1.

2.

3.

W 8§ 41 w ust. 3 dodajecspunkt 13) o nagpujacym brzmieniu: ,13) wystawianie
dokumentow obrotowych OT, PT, ZM, LT oraz faktur”

W 8§ 41 w ust. 3 dodaje sipunkt 14) o nagpujacym brzmieniu: ,14) nadawanie
numerdéw inwentarzowycérodkom trwatym”

W 8§ 41 w ust. 3 dodajeespunkt 15) o nagpujacym brzmieniu: ,15) przekazywanie
jednostkom organizacyjnym uczelni dokumentéw OT,, M, LT celem ich
potwierdzenia”

W § 41 w ust. 3 dodaje¢spunkt 16) o nagpujacym brzmieniu: ,16) przekazywanie
do Dzialu Ks¢gowasci Materiatowej potwierdzonych przez jednostki orgacyjne
uczelni dokumentow OT, PT, ZM, LT.”

W 8§ 41 w ust. 3 dodajespunkt 17) o nagpujacym brzmieniu: ,17) wystawianie
faktur za sprzedane maszyny, agtzenia i aparatgrzlbedng na uczelni”.

W § 48 dodaje gipunkt 14) o nagpujacym brzmieniu: ,14) obstuga programu Stock
obstuguacego procedurkodow kreskowych”.

W § 48 dodaje gipunkt 15) o nagpujacym brzmieniu: ,15) niezwtoczne zgtaszanie
pracownikom Centrum Sieci Komputerowych zauwraych nieprawidtowsci w
dziataniu programu Stock obstugoggo procedurkodéw kreskowych”.

W § 61 punkt 15) otrzymuje napluujace brzmienie: ,15) uzgadnianie wait@mwych
srodkéw trwatych, wyposgenia, zwierat i stanbw w magazynach z ewidencj
(ksiazka inwentarzow) prowadzona przez osoby materialnie odpowiedzialedtug
standéw na ostatni dzikazdego roku”



§4

W regulaminie Centrum Sieci Komputerowych, stargwimn zahcznik do zarzdzenia nr
32/2000 z dnia 5 czerwca 2000 r. w punkcie 1 dodimjéiret 20 0 nagpujacym brzmieniu:
»a) administracja serwerem:

instalacja, konfiguracja systemu operacyjnego,

instalacja programu Stock na serwerze,

instalacja uaktualnfeprogramu Stock,

konfiguracja bazy danych,

wykonywanie i testowanie bazy danych,

dbala¢ o integralné¢ danych w bazie danych,

rozwiazywanie probleméw technicznych dotycych bazy danych systemu
operacyjnego oraz programu Stock,

import/eksport danych do lub z bazy danych progr&tack

b) obstuga spktu potrzebnego do inwentaryzacji:

instalacji i konfiguracji drukarki termotranferowep wydruku etykiet,

konfiguracji kolektorow,

rozwiazywania probleméw technicznych powstatych przy ketaniu z kolektorow
i drukarki

C) udzielanie wsparcia dla programu Stock, poprzez:

pomoc w konfiguracji oprogramowania,

wsparcie techniczne przy pracy w programie,

pomoc technicznprzy inwentaryzacji,

rozwigzywanie, w porozumieniu z pracownikami ustugodawqyobleméw
technicznych zwizanych z nieprawidtowym funkcjonowaniem programu.

§5

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Roman Kotacz



