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ROZDZIAŁ 1 

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu, 

ul. C.K. Norwida 25 

50-375 Wrocław, 

woj. dolnośląskie 

NIP: 896-000-53-54, REGON: 000001867, 

Adres strony internetowej zamawiającego: www.upwr.edu.pl 

(dalej „Zamawiający”) zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia (dalej: „SIWZ”).  

 

 

ROZDZIAŁ 2 

TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

 

 

2.1.  Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 

39 – 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 poz. 

1843 z późn. zm.) oraz aktów wykonawczych, w szczególności rozporządzenia w sprawie rodzajów 

dokumentów jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia. 

2.2. Postępowanie jest prowadzone zgodnie zasadami przewidzianymi dla zamówień o wartości poniżej 

równowartości kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP dla dostaw.  

2.3. Zamawiający, zgodnie z zasadami przewidzianymi dla tzw. „procedury odwróconej”, o której mowa 

w art. 24 aa ust. 1 i 2 PZP, dokona oceny ofert, a następnie zbada czy Wykonawca, którego oferta 

została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 

 w postępowaniu. 

2.4. Jeżeli Wykonawca, o którym mowa w ust. 2.3 uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający zbada czy 

nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył 

ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

 

2.5. Klauzula informacyjna: 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

 i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

Zamawiający, Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu informuje, że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu, ul. 

C.K. Norwida 25, 50-375 Wrocław. Reprezentuje go Rektor; o celach i sposobach przetwarzania 

danych osobowych podawanych w związku z realizacją procedur udzielania zamówień publicznych 

Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu decyduje on sam jako administrator danych; 

▪ Administrator wyznaczył osobę pełniącą zadania Inspektora Danych Osobowych  

i  można się z nim skontaktować poprzez adres e-mail: iod@upwr.edu.pl; 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu wyłonienia wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, przeprowadzonym zgodnie z Pzp; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”; ponadto dane 

osobowe mogą zostać przekazane na zasadach wynikających z ustawy z dnia 6 września 2001r. o 

dostępie do informacji publicznej;   



  3 | S t r o n a  

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust 1 ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych; okres przechowywania wynika również z ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym 

zasobie archiwalnym i archiwach; Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 

dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, 

przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji 

niearchiwalnej, Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 30 

października 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu postępowania z dokumentami 

elektronicznymi, Ustawy  Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. – przez 

okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Pzp. Udostępnienie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy o 

zamówienie publiczne; konsekwencją nie udostępnienia do przetwarzania danych osobowych będzie 

odrzucenie złożonej oferty lub wykluczenie wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego 

administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony 

danych osobowych. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego.” 

  

 

ROZDZIAŁ 3 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest:  

Sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu wg 

zestawienia asortymentowo-ilościowego zawartego w „Akuszu kalkulacyjnym oraz opisie przedmiotu 

zamówienia” zgodnie z Załącznikiem nr 6 do SIWZ. 

         3.1.1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i wymagania do niego znajdują się w załączniku nr 6 

do SIWZ. 

3.2. Miejscem dostarczenia  przedmiotu zamówienia  zgodnie  z załącznikiem nr 7 do SIWZ jest:  

 

1. Magazyn Główny AR – Wrocław Pl. Grunwaldzki 65, tel. 71  328-20-31 

2. Rejon Norwida – Wrocław ul. Norwida 25 ,  tel. 71 320-51-81 

3. Rejon Klinik - Wrocław ul. Mikulicza-Radeckiego 6, tel 71 320-52-24 
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4. Rejon Grunwaldzki - Wrocław, Pl. Grunwaldzki 24, tel. 71 320-56-94 

5. Rejon Biskupin – Wrocław ul. Chełmońskiego 37/41, tel.71 320-57-33 

6. Rejon Pawłowice – Wrocław, ul. Pawłowicka 87/89, tel. 887 317 887 

7. Dom Studencki „ARKA” - Wrocław, ul. Olszewskiego 25, tel. 71 320-58-01 

8. Dom Studencki „LABIRYNT” – Wrocław, ul. Sopocka 23, tel. 71 328-10-86 

9. Dom Studencki „ZODIAK” – Wrocław, ul. Grunwaldzka 105a, tel. 71 328-20-58 

10. Dom Studencki „TALIZMAN” – Wrocław, pl. Grunwaldzki 63, tel.71 328-12-48 

11. Dom Studencki „CENTAUR” – Wrocław pl. Grunwaldzki 65, tel. 71 328-22-84 

12. Dom Studencki „RAJ” – Wrocław, ul. Pautscha 5/7, tel. 71 3453156    

13. Archiwum UP – Wrocław, ul. Sopocka 23, tel. 71 328 6415 

14. Stacja Badawczo-dydaktyczna Roślin Warzywnych i Ozdobnych, Psary, ul. Główna 55 tel.71 387 8670  

15. Arboretum – Ośrodek Badań Dendrologicznych – Wrocław, ul. Pawłowicka 87/89, tel. 71 330 43 24, 

781 808 087 

16. Stacja Badawczo – Dydaktyczna w Samotworze, ul. Owocowa 4, tel. 71 316 19 33 

17. Rolniczy Zakład Doświadczalny Swojec – Wrocław, ul. Wschodnia 68, tel. 71 346 67 54  

 

 3.3. Wymagany okres gwarancji i rękojmi: 

 

1)Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przedmiotu zamówienia fabrycznie nowego, w oryginalnych 

opakowaniach producenta, dla którego: 

a) gwarancja wynosi: minimum 12 miesięcy liczy się od dnia bezusterkowego przekazania partii przedmiotu 

zamówienia, tj. od dnia podpisania protokołu i jego odbioru (za wyjątkiem poz. wymienionych w załączniku nr 6 

do SIWZ) tj.: 

- dla poz. 56,57,58,59,62,64,65,66,117,118 załącznika nr 6 do SIWZ gwarancja wynosi: 10 lat licząc od daty 

dostawy przedmiotu zamówienia do Zamawiającego, tj.  od dnia podpisania  protokołu odbioru, 

- dla poz. 61,63,126 załącznika nr 6 do SIWZ gwarancja wynosi: 3 lata licząc od daty dostawy przedmiotu 

zamówienia do Zamawiającego, tj. od dnia podpisania  protokołu odbioru. 

- dla poz. 85,86,87, załącznika nr 6 do SIWZ gwarancja wynosi: 2 lata licząc od daty dostawy przedmiotu 

zamówienia do Zamawiającego, tj. od dnia podpisania  protokołu odbioru 

2) Bieg terminu gwarancji/ważności okresu przydatności rozpoczyna się od momentu dostarczenia przedmiotu 

zamówienia do Zamawiającego, tj.: o podpisania protokołu jego odbioru.  

 

Równoważność produktu: 

 

3.4 W przypadku, gdyby w opisie przedmiotu zamówienia (załącznikach do SIWZ) Zamawiający określił 

przedmiot zamówienia poprzez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub 

szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego 

Wykonawcę, jeżeli mogłoby to doprowadzić do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych 

Wykonawców lub produktów dopuszcza możliwość składania ofert równoważnych. Wskazane wyżej 

określenie przedmiotu zamówienia ma charakter wyłącznie pomocniczy w przygotowaniu oferty i ma na 

celu wskazać oczekiwane standardy co do minimalnych parametrów technicznych oczekiwanych 

materiałów i urządzeń. Przez ofertę równoważną należy rozumieć ofertę o parametrach technicznych 

wytrzymałościowych, jakościowych, wydajnościowych nie gorszych od opisu wskazanego przez 

Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia. Parametry wskazane przez Zamawiającego są 

parametrami minimalnymi, granicznymi. Pod pojęciem „parametry” rozumie się funkcjonalność, 

przeznaczenie, kolorystykę, strukturę, materiały, kształt, wielkość, bezpieczeństwo, wytrzymałość itp. 

 W związku z powyższym Zamawiający dopuszcza możliwość zaoferowania urządzenia o innych znakach 

towarowych, patentach lub pochodzeniu, natomiast nie o innych właściwościach i funkcjonalnościach niż 

określone w SIWZ. 

3.5. Wykonawca powołujący się na rozwiązania równoważne stosownie do dyspozycji art. 30 ust. 5 PZP musi 

wykazać, że oferowane dostawy spełniają warunki określone przez Zamawiającego w stopniu nie gorszym. 

Wykonawca oferujący dostawy, usługi lub roboty budowlane równoważne musi złożyć wraz z ofertą 

dokumenty potwierdzających tę równoważność. W przypadku, gdy Wykonawca nie złoży w ofercie 

dokumentów o zastosowaniu innych materiałów i urządzeń, to rozumie się przez to, że do kalkulacji ceny 

oferty oraz do wykonania umowy ujęto materiały i urządzenia zaproponowane w opisie przedmiotu 

zamówienia. 

3.6. W przypadku, gdy Zamawiający użył w opisie przedmiotu zamówienia normy, aprobaty, specyfikacje 

techniczne i systemy odniesienia, o których mowa w art. 30 ust., 1-3 ustawy Pzp należy rozumieć jako 

przykładowe. Zamawiający zgodnie z art. 30 ust. 4 ustawy Pzp dopuszcza w każdym przypadku 

zastosowanie rozwiązań równoważnych opisywanym w treści SIWZ. Każdorazowo gdy wskazana jest w 

niniejszej SIWZ lub załącznikach do SIWZ norma, należy przyjąć, że w odniesieniu do niej użyto 

sformułowania „lub równoważna”. 
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3.7. Klasyfikacja przedmiotu zamówienia wg kodów – Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

       Oznaczenia wg CPV: 30192000-1 - Wyroby biurowe. 

 

ROZDZIAŁ 4 

TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

4.1.  Termin realizacji zamówienia: 
a)  Rok od dnia zawarcia umowy. Umowa wygasa w przypadku wcześniejszego zrealizowania 
dostaw. 
b) Umowa może zostać przedłużona na maksymalny okres trzech miesięcy za zgodą stron 
 w przypadku niezrealizowania zakresu rzeczowego w terminie   podstawowym. Wydłużenie 
terminu w takiej sytuacji nie powoduje zwiększenia wynagrodzenia Wykonawcy. W przypadku 
dostarczenia towaru niegodnego z arkuszem kalkulacyjny oraz opisem przedmiotu zamówienia 
stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ, Zamawiający uznaje dostawę za niezrealizowaną. 

4.2. Termin dostaw jednostkowych stanowi także jedno z kryterium oceny ofert i może ulec skróceniu na 

warunkach określonych w Rozdziale 14 SIWZ. Wymagany maksymalny termin dostaw jednostkowych to 

5 dni od momentu otrzymania zapotrzebowania przez Zamawiającego na piśmie, faksem lub pocztą 

elektroniczną (e-mail). 

 

 

ROZDZIAŁ 5 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

5.1. Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy PZP, o udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się 

Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach,  

o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy PZP oraz o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy 

PZP. Na podstawie: 

a) art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd 

układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 

likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy  

z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub którego upadłość 

ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony 

prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez 

likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 

ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.); 

5.2 W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, 

 o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP dotyczące: 

 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów, 

b)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej  

c) zdolności technicznej lub zawodowej:  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat 

przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie) wykonał co najmniej jedną dostawę artykułów biurowych o wartości 350 000,00 

zł brutto lub dwie dostawy artykułów biurowych o wartości po 150 000,00 zł brutto 

 każda wraz  zapodaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów wykonania oraz 

 z za łączeniem dowodów czy dostawy te zostały wykonane należycie. Dowodami, o których mowa 

powyżej mogą być: 

I.  referencje,   
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II. inne dokumenty wystawione przed podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane należycie. Jeżeli  

z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać dokumentów, 

o których mowa powyżej - oświadczenie Wykonawcy.  

Wykonawca nie może sumować wartości kilku dostaw o mniejszym zakresie dla uzyskania 

wymaganej wartości porównywalnej.  

Jeżeli załączony wykaz wykonanych dostaw będzie potwierdzać wartość tych robót w walucie innej niż 

PLN, Wykonawca powinien dokonać przeliczenia na PLN według średniego kursu NBP z dnia, w którym 

niniejsze ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

W przypadku gdy w przedstawionym wykazie wskazane zostaną przez Wykonawcę wartości w walucie 

innej niż PLN, Zamawiający dokona przeliczenia na PLN według kursu średniego NBP z dnia, w którym 

ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

5.3   Zamawiający nie ustanawia szczegółowych warunków udziału w postępowaniu  w odniesieniu do pkt. 5.2. 

lit. a i b. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą 

„spełnia”/„nie spełnia” w oparciu o informacje potwierdzone w dokumentach lub oświadczeniach 

złożonych przez Wykonawców wymienionych w Rozdziale  7 SIWZ. 

5.4  Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych 

zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

5.5 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie na zasadach określonych w art. 23 ustawy PZP 

Warunek, o którym mowa w  pkt. 5.2 ppkt. 2 lit. a-c zostanie uznany za spełniony, gdy jego spełnienie 

wykaże jeden z Wykonawców składających ofertę wspólną. 

5.6. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie 

od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

5.7 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając w ofercie zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu 

do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

5.8 Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 

zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę 

spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13–23 i ust. 5pkt.1ustawy Prawo zamówień publicznych. 

5.9. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują roboty 

budowlane, dostawy lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

5.10. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada 

solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez 

zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów 

nie ponosi winy. 

5.11. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu 

udostępniającego zasoby, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żądać będzie, 

aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 

        1)  zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

        2)  zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności 

techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w pkt. 5.5. 

5.12. Zamawiający informuje, że wykluczy na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych - art. 24 

ust. 1 pkt.: 

12)  wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został 

zaproszony do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw 

wykluczenia; 

13)  wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
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a)  o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 

lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (tekst jednolity Dz. U. z 

2019r.poz.1950 ze zm..) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. 

z 2016 r. poz. 176), 

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – 

Kodeks karny, 

c) skarbowe, 

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2012 poz. 769), 

14) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w pkt. 13, 

15) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności, 

16) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki 

udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami 

selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów, 

17) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 

zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

18) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub 

pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

19) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego 

pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub 

innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 

wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu, 

20) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest 

w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, 

21) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się 

o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności 

podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2019 r. poz. 628), 

22) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się 

o zamówienia publiczne, 

23) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634 z późn. zm.), 

złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 

chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców. 
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ROZDZIAŁ 6 

PODSTAWY WYKLUCZENIA,  O KTÓRYCH  MOWA W ART 24 UST. 5.   

 

6.1. Dodatkowo Zamawiający wykluczy wykonawcę z postępowania: w stosunku do którego otwarto 

likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane 

zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie 

art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub 

którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ 

zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli 

przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 

ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498.). 

 

ROZDZIAŁ 7 

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE     

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA  

 

7.1 Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie 

wskazanym w załączniku nr 2 oraz 2a do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić 

wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 

w postępowaniu.  

7.2 Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec 

nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków 

udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa  

w pkt. 7.1.  

7.3 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o którym mowa  

w punkcie 7.1 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te 

potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, 

w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 

podstaw wykluczenia. W przypadku złożenia oferty przez spółkę cywilną oświadczenie o niepodleganiu 

wykluczeniu z postępowania musi zostać złożone odrębnie przez wszystkich wspólników spółki cywilnej 

lub przez pełnomocnika spółki cywilnej w imieniu każdego z nich. Jeżeli przesłanki z art. 24 ustawy Pzp 

zostaną wypełnione względem choćby jednego wspólnika spółki cywilnej, skutkować to będzie 

wykluczeniem z postępowania spółki cywilnej. 

7.4 Do oferty Wykonawca załącza pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego (załącznik nr 3a do SIWZ) albo 

inny dokument, służący wykazaniu udostępnienia Wykonawcy potencjału przez podmiot trzeci w zakresie 

określonym w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp.  

7.5 Pełnomocnictwo do podpisania oferty jeżeli upoważnienie do jej podpisania nie wynika z dokumentów 

rejestrowych.  

7.7 Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 

86 ust. 5 ustawy Pzp (tj. o kwocie jaką zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, firmy oraz 

adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, cenie, terminie wykonania zamówienia, okresu 

gwarancji i  warunkach płatności zawartych w ofertach), przekazuje Zamawiającemu oświadczenie 

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 

ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że 

powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia.  

7.8.  Przed udzieleniem zamówienia Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia 

oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 

1ustawy Pzp tj. 

7.8.1) potwierdzających spełnianie warunków uczestnictwa   

https://sip.lex.pl/#/dokument/18208902#art%28332%29ust%281%29
https://sip.lex.pl/#/dokument/17021464#art%28366%29ust%281%29
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a) wykazu dostaw wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert albo 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 

dostawy te zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy zostały wykonane 

należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 

podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy (wg 

załącznika nr 4,  do SIWZ), 

7.8.2) potwierdzających brak podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu:  

a) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw 

wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp,  

Ponadto Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, który 

nie jest podmiotem, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca polega na zasadach 

pokreślonych w art. 22a ustawy Pzp, zobowiązany jest do: 

1)  złożenia oświadczenia podwykonawcy o  braku podstaw do wykluczenia, które należy złożyć wraz 

z ofertą. 

2) przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentu wymienionego w pkt 7.8.2 , który 

Wykonawca będzie obowiązany złożyć w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie krótszym 

niż 5 dni, określonym w wezwaniu wystosowanym przez Zamawiającego do Wykonawcy po otwarciu 

ofert. 

7.9.  Dokumenty podmiotów zagranicznych:  

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentów, o których mowa: 

1) w pkt. 7.8.2 lit a) – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.  

Dokumenty, o których mowa w pkt 7.9  ppkt 1) litera a), powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu.  

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania 

ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 7.9. ppkt 1) lit.  

a) zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem 

osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 

dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty, o których mowa w pkt 7.9  pkt 1, powinny 

być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert albo wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 

7.10.   Składane przez Wykonawców dokumenty na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

lub brak podstaw do wykluczenia winny potwierdzać spełnienie warunków udziału w postepowaniu/ brak 

podstaw do wykluczenia prze cały okres postepowania od upływu składania ofert. 

7.11. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach 

określonych w art. 22a ustawy Pzp, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym 

należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi 

podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający może żądać dokumentów, które 

określają w szczególności:  

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,  

2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia 

publicznego,  

3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego,  

4) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 

w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 

roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  
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7.12. Zamawiający prowadzi postępowanie na podstawie przepisów  rozporządzenia w sprawie rodzajów 

dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia z 

dnia 26 lipca 2016 r.  (Dz.U.2016.1126 z późn. zm.). 

7.13. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa  

w 7.8.2, 7.9 w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych 

i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez 

Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.  

7.14. Wykonawca wpisany do urzędowego wykazu zatwierdzonych wykonawców lub Wykonawca 

certyfikowany przez jednostki certyfikujące spełniające wymogi europejskich norm certyfikacji może 

złożyć zaświadczenie o wpisie do urzędowego wykazu wydane przez właściwy organ lub certyfikat 

wydany przez właściwą jednostkę certyfikującą kraju, w którym Wykonawca ten ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, wskazujące na dokumenty stanowiące podstawę wpisu lub uzyskania certyfikacji, w miejsce 

odpowiednich dokumentów wymienionych w pkt. 7 SIWZ. 

7.15.  W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt  7.8. ppkt 

1), w pkt 7.8.2), w pkt 7.9, które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń 

lub dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, 

Zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawyPzp, 

korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne. 

7.16.  Forma dokumentów   

a.   Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 

2016 r. w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, (Dz.U.2016.1126 ze zm.) składane są w oryginale lub 

kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.  

b.  Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii 

oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem. 

 

Pod pojęciem „oryginał” należy rozumieć papierową wersję dokumentu, natomiast „kopia” to 

papierowa wersja dokumentu poświadczona za zgodność z oryginałem. Nie dopuszcza się „oryginału” 

w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Nie 

dopuszcza się „kopii” w postaci kopii dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym.  

 

W oryginale należy złożyć:  

 

-  Formularz ofertowy, - stanowiący załącznik nr 1do siwz, 

-  Arkusz kalkulacyjny/ opis przedmiotu zamówienia - stanowiący załącznik nr 6 do siwz, 

- Oświadczenia o których mowa w pkt 7.1 - stanowiący załącznik nr 2 i 2a do SIWZ, 

- Zobowiązanie podmiotu trzeciego, o którym mowa w pkt. 7.4.- stanowiący załącznik nr 3a do SIWZ, 

- Pełnomocnictwo (lub w kopii notarialnie potwierdzonej) – jeżeli dotyczy 

 

Dokumenty jakie Wykonawca może złożyć w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność 

 z oryginałem to:  

 

−  odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej składany 

na wezwanie Zamawiającego,  

− wykaz dostaw wraz z dowodami, składany na wezwanie Zamawiającego, 

− oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej - składane przez 

Wykonawcę w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w 

art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, 

 

W przypadku oferty składanej wspólnie, każdy z Wykonawców osobno składa: 

- oświadczenia, o których mowa w pkt. 7.1 SWZ, 

- oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej,  

- odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej  

- zobowiązanie podmiotu trzeciego,  

 



  11 | S t r o n a  

W przypadku oferty składanej wspólnie Wykonawcy składają razem:  

- formularz ofertowy,  

- arkusz kalkulacyjny\opis przedmiotu zamówienia, 

- wykaz dostaw wraz z dowodami 

 

c) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

d) Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej i elektronicznej. 

e) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów,  

o których mowa w rozporządzeniu, innych niż oświadczenia, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokument jest 

nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

f) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. Tłumaczenie nie 

jest wymagane, jeżeli Zamawiający wyraził zgodę, o której mowa w art. 9 ust. 3 ustawy Pzp.  

g) W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów w formie elektronicznej 

pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych pobieranych 

samodzielnie przez Zamawiającego, Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na 

język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów.  

h) Pełnomocnictwo należy przedstawić w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii. 

i) Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, 

Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta 

Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

j) Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących 

oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp. 

k) Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności,  

o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące 

tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352). 

l) Zamawiający korzysta z internetowego repozytorium zaświadczeń e-Certis oraz wymaga przede wszystkim 

takich rodzajów zaświadczeń lub dowodów w formie dokumentów, które są objęte tym repozytorium. 

 

ROZDZIAŁ 8 

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW 

 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej. 

2. Komunikacja miedzy Zamawiającym, a Wykonawcami obywa się przy użyciu poczty elektronicznej:  

e- mail:  monika.golinczak@upwr.edu.pl. 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się zgodnie z wyborem Zamawiającego za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu 

ustawy z dnia 23. 11. 2012 r. – Prawo pocztowe,  osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 .7. 2002 r. o świadczeniu 

usług drogą elektroniczną. W związku z powyższym Zamawiający informuje, że do komunikacji 

 w niniejszym postępowaniu należy korzystać z następujących sposobów przekazywania informacji: 

1) adres poczty elektronicznej dostępny całą dobę:  monika.golinczak@upwr.edu.pl.; w przypadku 

korzystania z poczty e-mail,  do następujących czynności: 

a)  wezwanie kierowane przez Zamawiającego do Wykonawcy w celu złożenia oświadczeń lub 

dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw 

mailto:%20monika.golinczak@upwr.edu.pl
mailto:robert.niedzwiecki@upwr.edu.pl
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do wykluczenia; odpowiadając na to wezwanie Wykonawca składa dokumenty 

 w formie papierowej w postaci oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 

 z oryginałem na zasadach określonych w  rozdz. 7 ust. 15 SIWZ; 

b)  wezwanie kierowane przez Zamawiającego do Wykonawcy w celu uzupełnienia  wadliwie 

złożonych lub brakujących dokumentów lub oświadczeń potwierdzających spełnienie 

warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw do wykluczenia; odpowiadając na to 

wezwanie Wykonawca składa dokumenty w formie papierowej w postaci oryginału lub 

kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem na zasadach określonych w rozdz. 7 ust. 15 

SIWZ; 

c) wezwanie kierowane przez Zamawiającego do Wykonawcy w celu uzupełnienia brakujących 

lub wadliwych pełnomocnictw; odpowiadając na to wezwanie Wykonawca składa dokument 

pełnomocnictwa w formie papierowej w postaci oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie; 

d) wezwanie kierowane przez Zamawiającego do Wykonawcy w celu wyjaśnienia treści oferty, 

rażąco niskiej ceny, zgody na poprawę omyłki na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy  

Pzp oraz do wyrażenia zgody/odmowy na przedłużenie związania ofertą; 

W przypadku odpowiedzi  na wezwanie o którym mowa w lit. „d” , Wykonawca może 

dokonać ww. czynności za pośrednictwem poczty polskiej; 

e) informacja Zamawiającego dla Wykonawcy o dokonaniu poprawy oczywistej omyłki 

pisarskiej lub rachunkowej w treści oferty; 

f) wezwanie kierowane przez Zamawiającego do Wykonawcy w celu złożenia wyjaśnień o 

których mowa w art. 26 ust. 3 i 26 ust 4 ustawy Pzp; odpowiadając na to wezwanie 

Wykonawca składa wyjaśnienia w postaci wiadomości przesłanej pocztą elektroniczną. 

Zamawiający nie wymaga stosowania przez Wykonawcę wiadomości w postaci dokumentu 

elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym dla skuteczności tej 

czynności, a jej dokonanie jest dopuszczalne z użyciem każdego środka komunikacji 

wskazanego w niniejszej SIWZ. 

g) informacja Zamawiającego o wyborze oferty najkorzystniejszej; 

h) informacja Zamawiającego o unieważnieniu postępowania; 

i) informacja Zamawiającego o wniesieniu odwołania po upływie terminu składania ofert; 

j) zapytanie Wykonawcy dotyczące wyjaśnienia treści SIWZ; Wykonawca składa zapytanie w 

postaci  wiadomości przesłanej pocztą elektroniczną. Zamawiający nie wymaga stosowania 

przez Wykonawcę wiadomości w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym dla skuteczności tej czynności, a jej dokonanie jest 

dopuszczalne z użyciem każdego środka komunikacji wskazanego w niniejszej SIWZ. 

Zamawiający informuje, że zastosowanie poczty elektronicznej do czynności wymienionych  

w niniejszym punkcie SIWZ nie wyłącza możliwości ich dokonania z zastosowaniem formy pisemnej, która w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego jest zawsze dopuszczalna. 

Wielkość wiadomości odbieranej przez Zamawiającego nie może być większa   niż 50 MB. 

 

2) adres poczty tradycyjnej: Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu, ul. C.K. Norwida 25, 50-375 

Wrocław, pok. 144 – Kancelaria Ogólna, czynna w godzinach: 7:00-15:00 z oznaczeniem przesyłki 

sygnaturą sprawy: R0AP0000.271.17.2020 w przypadku przekazywania informacji za 

pośrednictwem operatora pocztowego, osobiście lub za pośrednictwem posłańca. 

 

4. Oferty i wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz 

oświadczenie, o którym mowa w art. 25a ustawy Pzp, składa się, pod rygorem nieważności, w formie 

pisemnej opatrzonej własnoręcznym podpisem. W przypadku składania przez Wykonawcę oświadczeń 

z art. 25a ustawy Pzp, uzupełnień  czy poprawy  Zamawiający dopuszcza ich złożenie jedynie w formie 

pisemnej: 

1) za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r., 

Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), 

2) osobiście, za pośrednictwem posłańca. 

Zamawiający nie dopuszcza w takim przypadku złożenia oświadczenia/oświadczeń z art. 25a ustawy  

Pzp poprzez środki komunikacji elektronicznej. 
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5. Jeżeli Zzamawiający lub Wwykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu 

ustawy z dnia 18 lipca 2002 r o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie 

drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

6. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający będzie 

uważał, iż wiadomość (przekazana na adres e-mail podany przez wykonawcę) została doręczona w 

sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z jej treścią.  

7. Wykonawca każdorazowo informuje Zamawiającego o zmianach adresu poczty elektronicznej, adresu 

do korespondencji.  

8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia korzystając ze wszystkich wskazanych w niniejszym rozdziale środków komunikacji. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 

upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ 

wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu 

składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku.  

9. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.  

10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SIWZ. Dokonaną zmianę udostępnia się na stronie internetowej : 

www.upwr.edu.pl/przetargi/21866/dostawy.html 

11. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, poprzez ich 

zamieszczenie na stronie internetowej: 

www.upwr.edu.pl/przetargi/21866/dostawy.html. 

12. Wszelka korespondencja dotycząca niniejszego postępowania powinna być opatrzona sygnaturą 

niniejszego postępowania: nr postępowania R0AP0000.271.17.2020, zamieszczoną w temacie 

wiadomości i tytule dokumentu. 

13. Korespondencja przesłana przez Wykonawcę na adresy inne niż podane w niniejszym rozdziale SIWZ 

traktowana będzie jako niedostarczona do Zamawiającego. 

14. Zamawiający informuje, że przed terminem składania ofert nie będzie indywidualnie udzielał 

odpowiedzi czy wyjaśnień dotyczących SIWZ Wykonawcom którzy tego żądali. Wszystkie zmiany, 

wyjaśnienia, uzupełnienia na równych zasadach będą udostępniane jedynie na stronie internetowej 

wskazanej w niniejszej SIWZ. 

 

ROZDZIAŁ 9 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

 

9.1 Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości: 10 000,00 zł (słownie: dziesięć  tysięcy 

złotych).  

9.2 Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert.  

1. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1)  pieniądzu, 

2)  poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z 

tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

3)  gwarancjach bankowych, 

4)  gwarancjach ubezpieczeniowych, 

5)  poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z 

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst 

jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 110 z późn. zm.). 

9.3 Wadium wpłacane w pieniądzu należy wnieść przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego nr: 62 

1020 5242 0000 2102 0029 2045 PKO BP z podaniem w tytule przelewu: „Przetarg numer 

http://www.upwr.edu.pl/przetargi/21866/dostawy.html
http://www.upwr.edu.pl/przetargi/21866/dostawy.html
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R0AP0000.271.17.2020 – WADIUM” oraz dokładnej nazwy i adresu Wykonawcy. Uwaga! Kasa 

Zamawiającego nie przyjmuje wpłat wadium w formie gotówki. Wniesienie wadium w pieniądzu 

będzie skuteczne, jeżeli w podanym terminie zostanie zaliczone na rachunku bankowym 

Zamawiającego. 

9.4 Z treści wadium wnoszonego w formie: poręczenia bankowego, poręczenia spółdzielczej kasy 

oszczędnościowo-kredytowej, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub poręczeniach 

udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o 

utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości powinno wynikać bezwarunkowe, na każde 

żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie gwaranta do 

wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4a ustawy 

PZP oraz art. 46 ust. 5 ustawy PZP.  

 
9.5 Zamawiający zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:  

 

a) pieniężnej –  dokument potwierdzający dokonanie przelewu wadium został 

załączony do oferty, 

b) innej niż pieniądz – oryginał dokumentu został złożony w oddzielnej kopercie 

umieszczonej w kopercie zwierającej ofertę, a jego kopia w ofercie. 

 

9.6 Wadium musi zabezpieczać ofertę przez cały okres związania ofertą.  

9.7 Treść gwarancji wadialnej musi zawierać następujące elementy: 

1)  nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy; w przypadku oferty składanej wspólnie proponuje się 

wskazać firmy (nazwy) wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia); beneficjenta gwarancji/poręczenia (Zamawiającego); gwaranta (banku lub 

instytucji ubezpieczeniowej udzielających gwarancji/poręczenia) oraz wskazanie ich siedzib, 

2)  określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją/poręczeniem – określenie 

przedmiotu zamówienia (nazwa postępowania). 

3)  kwotę gwarancji/poręczenia, 

4)  zobowiązanie gwaranta/poręczyciela do zapłacenia bezwarunkowo i nieodwołalnie kwoty 

gwarancji/poręczenia na każde żądanie Zamawiającego w okolicznościach określonych w art. 

46 ust. 4a ustawy PZP oraz art. 46 ust. 5ustawy PZP, 

5) zapisy odnośnie czasu jej trwania, 

6) zapisy odnośnie czasu wygaśnięcia, 

7) okres ważności, obejmujący przynajmniej cały okres związania z ofertą. 

9.8  Wadium wniesione przez jednego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

uważa się za wniesione prawidłowo. 

9.9 Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie je w sposób nieprawidłowy podlega 

odrzuceniu na podstawie art. 89 ust 1 pkt 7b ustawy PZP. 

9.10 Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania przetargowego, z wyjątkiem Wykonawcy, którego 

oferta została wybrana jako najkorzystniejsza z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy PZP. 

9.11   Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiający zwraca wadium   

niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia  

należytego wykonania umowy. 

9.12   Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed 

upływem terminu składania ofert. 

9.13 Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwróci je wraz z odsetkami wynikającymi z 

umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty 

prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek Wykonawcy. 

9.14  Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium na 

podstawie art. 46 ust. 1 ustawy PZP, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez 

Zamawiającego. 
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ROZDZIAŁ 10 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

10.1  Termin, którym Wykonawca będzie związany złożoną ofertą wynosi 30 dni. Zgodnie z art. 85 ustawy 

PZP bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

10.2  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą,  

z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą 

zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie 

dłuższy jednak niż 60 dni. Odmowa wyrażenia zgody nie powoduje utraty wadium. 

10.3 Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu 

ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 

związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty 

najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie 

wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

10.4 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

ROZDZIAŁ 11 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

11.1.  Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Oferta musi 

być napisana w języku polskim, powinna być sporządzona czytelnie za pomocą maszyny do pisania, 

komputera lub ręcznie, w sposób uniemożliwiający łatwe usunięcie zapisów, oraz podpisana przez 

osobę upoważnioną. 

11.2 W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika do oferty należy dołączyć stosowne 

pełnomocnictwo dla takiego pełnomocnika. Pełnomocnictwo powinno być załączone w oryginale lub 

kopii notarialnie potwierdzonej. 

11.3 Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z zastrzeżeniem 

przypadków wynikających z ustawy PZP.  

11.4 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę 

podpisującą ofertę. 

11.5 Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod 

warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem 

składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak 

składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ZMIANA. Koperty oznaczone 

ZMIANA zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po 

stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.  

11.6 Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę poprzez złożenie 

pisemnego powiadomienia  według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem 

na kopercie WYCOFANIE.  

11.7 Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, Zamawiający przyjmie 

średni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczęcia postępowania.  

11.8 Wykonawcy przedstawiają ofertę zgodnie ze wszystkimi wymaganiami określonymi w SIWZ. Oferta nie 

spełniająca wymagań określonych w siwz zostanie odrzucona, z zastrzeżeniem wyjątków określonych 

w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp. 

 

11.9 Na ofertę składają się: 

a) wypełniony formularz ofertowy sporządzony - wg załącznika nr 1 do SIWZ, 

b) Arkusz kalkulacyjny/Szczegółowy opisy przedmiotu zamówienia - wg załącznika nr 6 do SIWZ, 

 

11.10 Dokumenty jakie należy złożyć wraz z ofertą: 

c) oświadczenia, o którym mowa w Rozdziale 7 pkt. 7.1, 7.2, 7.3 SIWZ, 
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d) w przypadku powoływania się na zasoby podmiotów trzecich - pisemne zobowiązanie tych podmiotów 

w oryginale -wg załącznika 3a) do SIWZ,  

e) pełnomocnictwo (oryginał lub notarialnie potwierdzona kopia) w przypadku, gdy upoważnienie do 

podpisania oferty nie wynika z dokumentów rejestrowych. W przypadku podmiotów wspólnie 

ubiegających się o zamówienie pełnomocnictwo (oryginał lub notarialnie potwierdzona kopia) do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

f) dokumenty potwierdzające równoważność oferowanych dostaw - jeśli dotyczy, 

g) kopia dowodu wniesienia wadium 

 

11.10. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

11.11 Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

11.12 Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.  

11.13 Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami, a cała oferta 

wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. zbindowana, zszyta uniemożliwiając 

jej samoistną dekompletację).  

11.14 Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, w siedzibie Zamawiającego i oznakować w następujący 

sposób: 

 

 

Adres Zamawiającego 

Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu, 

ul. C.K. Norwida 25, 50-375 Wrocław  

 

Oferta – przetarg nieograniczony: 

SUKCESYWNA DOSTAWA ARTYKUŁÓW BIUROWYCH NA NA POTRZEBY UNIWERSYTETU 

PRZYRODNICZEGO WE WROCŁAWIU 

nr postępowania R0AP0000.271.17.2020,  

 

NIE OTWIERAĆ przed 19.03.2020 r. godz. 11.00 

 

Adres Wykonawcy  

………………………………………………………………………………………………… 

 

11.15 Tajemnica przedsiębiorstwa  

a. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U 2018 poz. 419, 1637), jeżeli wykonawca, nie później niż w 

terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą 

być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

b. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.  

c. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 

Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem  tajemnica przedsiębiorstwa, 

lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Brak jednoznacznego 

wskazania, które informacje wykonawca uznaje za tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że 

podlegają one ujawnieniu bez zastrzeżeń.  

 

ROZDZIAŁ 12 

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 

 

12.1. Ofertę należy złożyć do dnia: 19.03.2020 r. do godz. 10.00 w siedzibie Zamawiającego, ul. C.K. 

Norwida 25, 50-375 Wrocław, pokój nr 144 (Kancelaria Ogólna). 

12.2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 19.03.2020 r. o godzinie 11.00 w siedzibie Zamawiającego p. 32. 

https://sip.lex.pl/#/hipertekst/17074707_art%288%29_1?pit=2016-07-28
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12.3. Otwarcie ofert jest jawne. 

12.4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

12.5. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje 

dotyczące ceny, terminu wykonania Zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 

w ofertach. 

12.6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące: 

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 

w ofertach. 

12.7. Ofertę wniesioną po terminie zwraca się po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania. 

Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie. 

 

ROZDZIAŁ 13 

OPIS  SPOSOBU  OBLICZENIA CENY 

 

12.8. Wykonawca zobowiązany jest podać na formularzu oferty (załącznik nr 1 do SIWZ) łączną cenę za 

wykonanie całego przedmiotu zamówienia. 

13.2.  Cena oferty musi być podana w PLN cyfrowo, w wartości netto i brutto, z wyodrębnieniem należnego 

podatku VAT. Cena może być tylko jedna. 

13.3. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ w tym w szczególności koszty 

transportu, rozładunku i ubezpieczenia oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z 

tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym 

również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu przedmiotu zamówienia (umowy).  

13.4. Cena oferty powinna wynikać z przedłożonej oferty, a także ma być wyliczona zgodnie z arkuszem 

kalkulacyjnymi/opisem przedmiotu zamówienia (załączniki nr 6 do SIWZ). 

13.5. Wykonawca obliczając cenę oferty musi uwzględnić wszystkie elementy określone w SIWZ oraz 

dokumentacji technicznej.  

13.6. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej 

oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek 

rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy 

wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując 

nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Oświadczenie takie należy złożyć na 

formularzu ofertowym.  

13.7. Cena musi być podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi 

zasadami zaokrągleń) łącznie z należnym podatkiem od towarów i usług VAT,  

13.8. Podatek od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w cenie ofertowej w wysokości obowiązującej 

na dzień składania ofert.  

13.9.    Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy PZP Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, 

omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ. 

Poprawiając omyłki rachunkowe, Zamawiający będzie uwzględniał konsekwencje rachunkowe 

dokonanych poprawek.  

 

ROZDZIAŁ 14 

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

 

14.1. Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 

1) cena - 60 %, (C) 
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2) termin realizacji dostaw jednostkowych - 40 %(T), 

 

 

14.2. Sposób obliczania punktów dla poszczególnych kryteriów: 

    1)  w ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:  

 

      Cn  

        C = ------------ x100 x 60 % 

      Co  

gdzie: 

 

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena”, 

Cn - najniższa cena spośród ofert ocenianych 

Co - cena oferty ocenianej  

 

Ocenie w ramach kryterium „Cena” podlegać będzie cena łączna brutto za wykonanie całego przedmiotu 

zamówienia) podana w formularzu oferty. 

W tym kryterium wykonawca może uzyskać maksymalnie 60 punktów, 

 

2) Sposób obliczania punktów dla kryterium: Termin dostaw jednostkowych (T) – waga 40% 

Maksymalna ilość punktów możliwa do przydzielenia w toku oceny w obrębie danego kryterium, przyjmuje się 

40 pkt. 

 

Ocena ofert zostanie dokonana w następując sposób.  

Dostawa od dnia złożenia 

zamówienia (dni robocze) 

Liczba punktów 

Do 5dni 0 

Do 4 dni 10 

Do 3 dni 30 

Do 2dni 40 

 

 

Sposób obliczenia punktów dla  kryterium termin dostawy: 

a. Kryterium termin dostawy zamówienia będzie rozpatrywana na podstawie  zadeklarowanego w 

formularzu ofertowym terminu dostaw jednostkowych. 

b. Najdłuższy możliwy termin dostawy wymagany przez zamawiającego do 5 dni  liczony od daty 

złożenia zamówienia. 

c. Najkrótszy możliwy termin dostawy jaki będzie uwzględniany przy ocenie oferty to okres 2 dni. 

d. Wykonawca może zaproponować termin dostawy w dniach tj. do 5,4,3,2 dni. Jeżeli wykonawca wpisze 

termin dostawy inny niż ww.  to przygotuje ofertę niezgodnie z SIWZ co skutkować będzie odrzuceniem 

oferty. W przypadku nie wypełnienia w formularzu ofertowym stosownej rubryki Zamawiający uzna, że 

wykonawca deklaruje najdłuższy z dopuszczalnych terminów dostawy tj.  do 5 dni tym samym Wykonawca 

otrzyma zero punktów. 

 

 

              Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyskała łącznie najwyższą liczbę punktów 

obliczoną wg  poniższego wzoru:  

 

P= C+T 

  

         gdzie: P - łączna liczba punktów jaką uzyskała oceniana oferta  

C - liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium cena  

T – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium termin dostawy, 
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14.4 Zamawiający obliczy punkty liczbowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zaokrąglając 

zgodnie z zasadami matematycznymi tj. do  drugiego miejsca po przecinku. 

 

W przypadku, gdy Wykonawca, który złożył najkorzystniejszą ofertę, na wezwanie Zamawiającego z art. 

26 ust. 1 ustawy Pzp nie przedłoży dokumentów wymaganych przez Zamawiającego w tym wezwaniu i po 

ponownym wezwaniu z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp nie uzupełnieni, nie poprawi dokumentów czy 

oświadczeń w zakreślonym terminie, Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania i jego oferta 

zostanie odrzucona.  Zamawiający może w takim przypadku:  

a) jeżeli zachodzą okoliczności przewidziane w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp unieważnić całe  

postępowanie,  

b) lub dokonać ponownej oceny punktowej ofert wg wszystkich ww. kryteriów oceny ofert 

 i przeprowadzić ponownie kolejne czynności przewidziane zapisami niniejszej SIWZ i ustawy Pzp w 

odniesieniu do ofert, które  nie podlegają odrzuceniu lub których Wykonawca nie został wykluczony 

z postępowania. 

14.5 Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do 

przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z 

tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru 

lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 

wartość bez kwoty podatku. 

14.6 Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 

sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę 

z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, 

zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych.  

 

ROZDZIAŁ 15 

INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY 

 

15.1. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego oferta została uznana    

za najkorzystniejszą zobowiązany jest dopełnić następujących formalności: 

a) w przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie należy przedłożyć kopię umowy 

konsorcjum. 

 

ROZDZIAŁ16 

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

Zamawiający nie będzie żądał (w niniejszym postępowaniu) zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 

ROZDZIAŁ17. 

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO 

TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

17.1. Wszelkie istotne dla stron postanowienia zawiera wzór umowy stanowiący załącznik nr 5 do SIWZ 

stanowiąc jej integralną część.  

17.2. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy.  

17.3. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej 

z okoliczności w niej wymienionych z uwzględnieniem podanych we wzorze umowy warunków ich 

wprowadzenia. 

https://sip.lex.pl/#/hipertekst/17074707_art%2891%29_1?pit=2016-07-30
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ROZDZIAŁ18 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCY W 

TOKU POSTĘPOWANIA O ZMÓWIENIE PUBLICZNE 

18.1.  Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 

w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

18.2.  Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest 

zobowiązany na podstawie ustawy. 

18.3.  Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę; 

b) określenia warunków udziału w postępowaniu; 

c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

d) odrzucenia oferty odwołującego; 

e) opisu przedmiotu zamówienia; 

f) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

18.4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się 

niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz 

wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

18.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci 

elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. 

18.6. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w 

taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż 

zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli 

przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. 

18.7. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego 

o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest 

on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2. 

18.8. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje 

czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej 

czynności.  

18.9.  Na czynności, o których mowa w ust. 8, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2. 

18.10 .Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 

ustawy Pzp  zdanie drugie albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

18.11. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie 

przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

18.12. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w art. 182 ust 1 i 2 ustawy Pzp wnosi się  w terminie 5 

dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

18.13. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku 

nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie zaprosił wykonawcy 

do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się 

nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych albo 30 dni od dnia publikacji w 

Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku 

udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o 

cenę - ogłoszenia o udzieleniu zamówienia z uzasadnieniem; 
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2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; albo 

b) opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie 

zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z 

wolnej ręki; 

3) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; albo 

b) zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie zawiera 

uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo 

zapytania o cenę. 

18.14.  W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert lub termin 

składania wniosków. 

18.15. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą   

ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. 

18.16.  Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

18.17. W postępowaniu toczącym się wskutek skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17.11.1964   

 

ROZDZIAŁ 19 

OFERTY CZĘŚCIOWE 

 

 

19.1.      Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Pełna oferta musi zawierać wszystkie pozycje 

asortymentowe wymienione w Załączniku nr 6 do SIWZ.  W przeciwnym wypadku będzie podlegała 

odrzuceniu w myśl art.89 ust.1 pkt.2) ustawy Pzp.  

 

ROZDZIAŁ 20 

INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 67 

UST. 1 PKT 7 

 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

 

ROZDZIAŁ 21 

OFERTY WARIANTOWE 

 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

 

ROZDZIAŁ22 

INFORMACJE O WALUTACH OBCYCH 

 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w innych walutach niż zł.  

 

ROZDZIAŁ 23 

AUKCJI ELEKTRONICZA 

Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.   

 

ROZDZIAŁ 24 

ZWROT KOSZTÓW 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem wyjątków określonych  

w ustawie Prawo zamówień publicznych.  
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ROZDZIAŁ 25 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE UMOWY O PRACĘ 

 

Zamawiający nie ustanawia szczególnych wymagań ww. zakresie. 

 

ROZDZIAŁ 26 

WYMAGANIA,  O KTÓRYCH MOWA W ART. 29 UST. 4 

 

Zamawiający nie precyzuje wymagań, o których mowa w art. 29  ust. 4 ustawy PZP.  

 

ROZDZIAŁ 27 

INFORMACJA O KLUCZOWYCH CZĘŚCIACH ZAMÓWIENIA 

 

26.1 . Zamawiający nie zastrzega wykonania kluczowych części zamówienia przez Wykonawcę.  

26.2.Wykonawca może powierzyć realizację całość lub część przedmiotu zamówienia podwykonawcom. 

26.3.Jeżeli zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, 

wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania 

części zamówienia podwykonawcy.  

26.4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  odpowiedzialności 

za należyte wykonanie tego zamówienia. 

26.5. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierzy 

powierzyć podwykonawcom i podania przez wykonawcę firm podwykonawców. Wskazanie takie należy 

określić na formularzu ofertowym.  

26.6. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1ustawy PZP, w celu wykazania spełniania 

warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, wykonawca jest obowiązany wykazać 

zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu 

nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ 28 

KATALOGI ELEKTRONICZNE 

 

Zamawiający nie wprowadza wymogu ani możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.  

 

ROZDZIAŁ 29 

ODWRÓCONA ZASADA OCENY OFERT 

 

29.1 . Zamawiający informuje, że stosownie do dyspozycji art. 24aa) ustawy Prawo zamówień publicznych 

najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako 

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

29.2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi 

wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający zbada czy nie podlega 

wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu wykonawca, który złożył ofertę najwyżej 

ocenioną spośród pozostałych ofert. 

 

ROZDZIAŁ 29 

ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ 

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy. 

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku przesłanek do wykluczenia. 
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3. Załącznik nr 2a – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. 

4. Załącznik nr 3 –  Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej.  

5. Załącznik nr 3a – Zobowiązanie do udostępnienia zasobów. 

6. Załącznik nr 4  – Wykaz wykonanych dostaw.  

7. Załącznik nr 5 –  Wzór umowy. 

8. Załączniki nr 6 – Akusz kalkulacyjny/szczegółowy opisy przedmiotu zamówienia. 

9. Załącznik nr 7 – Wykaz odbiorców. 

 


