Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 39 z dnia 16 marca 2009 r. Rektora UP we Wroctawiu

Regulamin
wyjazdow studentow, doktorantow i pracownikéw Uniwersytetu Przyrodniczego
we Wroclawiu w ramach programu edukacyjnego ,,Uczenie si¢ przez cale zycie” LLP —
Erasmus.

Niniejszy regulamin opracowany zostal w oparciu o Decyzje¢ Nr 1720/2006/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15 listopada 2006 r. ustanawiajaca program dziatania
w zakresie uczenia si¢ przez cate zycie (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej (PL)
L 327/45 z 24 listopada 2006 r.

§ 1.
Regulamin dotyczy wyjazdow zagranicznych studentéw, doktorantow 1 pracownikow
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu do krajow uczestniczacych w programie
edukacyjnym ,,Uczenie si¢ przez cate zycie”’- LLP Erasmus, zwanym dalej Erasmus,
realizowanych w ramach poszczegdlnych akcji programu:
1) wyjazdoéw studentow i doktorantow na czg$¢ studidw, w ramach akcji SMS (Student
Mobility of Study);
2) wyjazdéw studentdw i doktorantow na praktyki/staze, w ramach akcji SMP (Student
Mobility for Placement),
3) wyjazdow nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych,
w ramach akcji STA (Staff Mobility for Teaching Assignments);
4) wyjazdow pracownikow administracyjnych i nauczycieli akademickich na szkolenia,
w ramach akcji STT (Staff Mobility for Training).

I. Postanowienia ogolne

§ 2.

1. W UP we Wroctawiu program Erasmus obstuguje Biuro Programow
Migdzynarodowych, funkcjonujace w ramach Dzialu Wspolpracy z Zagranica, zwane
dalej Biurem.

2. Podstawowe informacje o mozliwosci wyjazdow studentow, doktorantow
1 pracownikoéw sa podawane do publicznej wiadomosci przez Biuro.

3. Szczegbélowe informacje na temat okreslonego wyjazdu udzielane sa w Biurze.

§ 3.
Nabor kandydatow na wyjazdy w ramach Erasmusa w UP we Wroclawiu prowadzony jest
centralnie.

§ 4.

1. Wyjazdy, o ktorych mowa w § 1 sa dofinansowywane ze §rodkéw przyznawanych na
dany rok akademicki przez Narodowa Agencj¢ Programu Erasmus w Warszawie,
zwang dalej NA w Warszawie.

2. Kwota dofinansowania wyjazdu, zwana dalej stypendium, zalezna jest od wysokosci
srodkow przyznanych na dana akcjg programu przez NA w Warszawie 1 decyzji



prorektora ds. wspotpracy z zagranica i regionem o ich podziale, uwzgledniajace;j
wytyczne NA w Warszawie.

3. Stypendium przeznaczone jest na dofinansowanie kosztow zwiazanych z podroza
1 utrzymaniem w kraju wyjazdu.

4. O wysokosci stypendium wyjezdzajacy informowani sa przez Biuro, przed wyjazdem
za granicg.

5. Koszty podrozy zagranicznej studenta/doktoranta sa dofinansowywane ze $rodkéw
wydziatowych. Na wniosek osoby wyjezdzajacej, zlozony do dziekana wydziatu po
powrocie z zagranicy, zwracane sa udokumentowane koszty podrézy w kwocie
nieprzekraczajacej 450 PLN, chyba ze dziekan wydzialu zdecyduje o podwyzszeniu
tej kwoty.

§ 5.
Na studia w ramach Erasmusa mozna wyjecha¢ bez stypendium zachowujac status
studenta Erasmusa.

§6.
Stypendysta Erasmusa jest zobowiazany ubezpieczy¢ si¢ od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow na okres wyjazdu (tacznie z podréza) oraz uzyska¢ odpowiednie
ubezpieczenie zdrowotne przed wyjazdem za granicg, chyba zZe uczelnia/instytucja
przyjmujaca wymaga od stypendysty wykupienia obowiazkowego ubezpieczenia na
miejscu, po przyjezdzie.

§ 7.
Okres studiow, praktyki/stazu nie moze by¢ krotszy niz 3 miesiace 1 dtuzszy niz 12
miesigcy w trakcie tego samego roku akademickiego.
Powro6t ze studiow, praktyki/stazu przed uptywem trzech miesigcy powoduje konieczno$¢
zwrotu catego, otrzymanego stypendium, chyba Ze przyczyna wczesniejszego powrotu sa
zaistniate okolicznos$ci niezalezne od studenta/doktoranta zwiazane z ciezka choroba lub
nieszczgsliwym wypadkiem i, na wniosek studenta/doktoranta zlozony do Biura wraz z
zaswiadczeniem lekarskim potwierdzajacym =zaistniale okolicznos$ci, okolicznosci te
zostang uznane i zakwalifikowane przez NA w Warszawie do kategorii ,,sita wyzsza”,
student/doktorant zachowuje prawo do czg$ci otrzymanego stypendium (proporcjonalnie
do czasy pobytu za granica).
Przedtuzenie pobytu w instytucji przyjmujacej jest mozliwe tylko w obrebie jednego —
tego samego - roku akademickiego za zgoda UP we Wroclawiu 1 uczelni/instytucji
przyjmujacej. Nie mozna przedluzy¢ pobytu na kolejny rok akademicki, nawet bez
otrzymania stypendium.

§ 8.
Weczesniejszy powrdt nauczyciela akademickiego z wyjazdu w celu prowadzenia zajgé
dydaktycznych (STA) lub na szkolenie(STT) oraz pracownika administracji z wyjazdu na
szkolenie (STT) wymaga udokumentowania. Tylko przypadki zaliczone przez NA w
Warszawie  do  kategorii  ,sita  wyzsza® moga  zwolni¢  nauczyciela
akademickiego/pracownika administracji ze zwrotu przyznanego stypendium.
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II Wyjazdy studentéw i doktorantéw na czes$¢ studiow (SMS)

§9.

. Wyjazdy studentow/doktorantow na czes¢ studiow moga by¢ realizowane do

uczelni zagranicznych, z ktorymi UP we Wroctawiu ma podpisane umowy
bilateralne na dany rok akademicki.

O wyjazd moga si¢ ubiega¢ wszyscy studenci, ktorzy ukonczyli przynajmniej
jeden rok studiow I stopnia oraz studenci II stopnia i doktoranci.

Na czg¢$¢ studiow student/doktorant moze wyjechac tylko jeden raz.

Rekrutacja kandydatéw odbywa si¢ wiosna roku akademickiego poprzedzajacego
wyjazd.

Osoby zainteresowane wyjazdem sktadaja w Biurze formularz zgloszeniowy, wg
wzoru stanowigcego zalaeznik nr 1 do niniejszego regulaminu, w terminie
podanym do wiadomosci przez Biuro.

Wyboru kandydatow dokonuje komisja kwalifikacyjna powolywana przez
prorektora ds. wspotpracy z zagranica i regionem, w skfad ktorej wchodza:
prorektor ds. wspolpracy z zagranica i regionem jako przewodniczacy komisji,
reprezentanci dziekanéw poszczegélnych wydzialow, przedstawiciel Samorzadu
Studenckiego/Doktoranckiego, koordynator uczelniany i pracownik Biura.

Przy wyborze kandydatow brane sa pod uwage nastgpujace kryteria:

srednia ocen od poczatku studiow, gdy kandydat jest studentem, wg punktacji:
4,50 — 5,00 = 4 punkty,

4,00 — 4,49 = 3 punkty,

3,50 - 3,99 =2 punkty,

3,00 - 3,49 = 1 punkt,

ponizej 3,00 = 0 punktow;

srednia ocen uzyskana w ostatnim semestrze, gdy kandydat jest studentem, wg
punktacji:

4,50 — 5,00 = 4 punkty,

4,00 — 4,49 = 3 punkty,

3,50 — 3,99 =2 punkty,

3,00 — 3,49 = 1 punkt,

ponizej 3,00 = 0 punktoéw;

stopien znajomos$ci wymaganego jezyka obcego wg punktacji:

C1 - C2 — 6 punktow,

B2 — 4 - 5 punkow, (zalezna od oceny),
Bl - 2 - 3 punkty, (zalezna od oceny),
A2 — 1 punkt,

dodatkowo 2 punkty przyznaje si¢ za znajomos$¢ jezyka obcego uznanego jako jezyk
mniej uzywany (w programie Erasmus), bedacego jednoczesnie jezykiem
wyktadowym w kraju, do ktérego ma nastapi¢ wyjazd.

aktywnos$¢ kandydata:

a) naukowa (publikacje, kota naukowe) — maksymalnie 3 punkty,

b) organizacyjna — 2 punkty.

8.

9.

W przypadku mniejszej liczby zgloszen niz miejsc na wyjazdy mozliwy jest
dodatkowy nabodr kandydatow.

Informacja o dodatkowym naborze kandydatow podawana jest do publicznej
wiadomo$ci przez Biuro, przed zakonczeniem roku kalendarzowego
poprzedzajacego wyjazd.
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O dodatkowym wyborze kandydata decyduje prorektor ds. wspotpracy z zagranica
1 regionem w porozumieniu z dziekanem wydzialu i uczelnianym koordynatorem,
biorac pod uwage kryteria o ktorych mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu.
O wynikach rekrutacji osoby zakwalifikowane informowane sa przez Biuro
niezwlocznie droga elektroniczna.
Od decyzji komisji kwalifikacyjnej kandydatom przystuguje odwotanie do rektora
w terminie siedmiu dni od otrzymania informacji z Biura.
Student zakwalifikowany do wyjazdu moze ubiega¢ si¢ o przyznanie
indywidualnego toku studiéw.
Warunkiem wyjazdu jest ztozenie przez studenta/doktoranta w uczelni partnerskiej
formularza zgloszeniowego 1 porozumienia o programie zaje¢ (Learning
Agreement), podpisanego przez prodziekana danego kierunku studiow oraz
koordynatora uczelnianego. Porozumienie o programie zaje¢ musi by¢
zaakceptowane przez uczelni¢ przyjmujaca.
Przed wyjazdem student/doktorant zawiera z UP we Wroctawiu umowe, ktorej
tre$¢ na dany rok akademicki ustala NA w Warszawie (zalaceznik nr 2), regulujaca
szczegblowo prawa i obowiazki stron zwigzane z przygotowaniem, realizacja,
zaliczaniem i rozliczaniem studiéw zagranicznych oraz otrzymuje Kart¢ Studenta
Erasmusa.
Doktorant sktada w Dziale Wspotpracy z Zagranica wniosek o wyjazd za granicg
zgodnie z przyjetymi w uczelni zasadami realizacji, finansowania 1 rozliczania
wyjazdow zagranicznych (Zarzadzenie nr 78/2007 Rektora UP we Wroctawiu z
pozn. zmianami).
Student/doktorant jest zwolniony z obowiazku uiszczenia oplaty za naukg (czesne)
w uczelni przyjmujacej, bez wzgledu na to, czy otrzymuje stypendium czy nie.
Student/doktorant przebywajacy na studiach lub na praktyce/stazu zachowuje
prawo do korzystania z krajowych stypendiow lub pozyczki, do ktérych nabyt
prawo przed wyjazdem.
Stypendium wyptacane jest studentowi/doktorantowi przed wyjazdem za granice,
w wysokos$ci 1 na warunkach okres§lonych w umowie, o ktérej mowa w ust. 14
niniejszego paragrafu.
Po powrocie z zagranicy student/doktorant zobowiazany jest dostarczy¢:

1) poswiadczenie odbycia studiow — do Biura,

2) wykaz zaliczen — do Biura i do dziekanatu,

3) ankietg-sprawozdanie z pobytu na studiach za granica w formie

elektronicznej — do NA w Warszawie.

Student/doktorant zobowiazany jest ztozy¢ w Dziale Wspotpracy z Zagranica
rozliczenie finansowe z wyjazdu, zgodnie z zawarta umowa, o ktorej mowa w ust.
14 niniejszego paragrafu.
Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej warunki zostana spetnione przez
studenta/doktoranta, okres studiow/ przedmioty/ zaliczenia/ egzaminy zostaja mu
uznane 1 traktowane sa jako réwnowazne z odpowiednim okresem studiow/
przedmiotami/ zaliczeniami/ egzaminami w UP we Wroctawiu.
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III Wyjazdy studentow i doktorantéow na praktyke/staz (SMP)

§ 10.
Wyjazdy studentow/doktorantow na praktyke/staz moga by¢ realizowane do
wybranych przez kandydata instytucji/przedsigbiorstw, z wylaczeniem instytucji
unijnych, instytucji odpowiedzialnych za zarzadzanie unijnymi programami
1 polskich placowek dyplomatycznych za granica.
O wyjazd na praktyke/staz moga si¢ ubiega¢ wszyscy studenci, ktorzy ukonczyli
przynajmniej dwa lata studidw I stopnia lub sa studentami studiow II stopnia oraz
doktoranci.
Na praktyke/staz student/doktorant moze wyjechac tylko jeden raz.
Praktyka/staz powinna by¢ zwiazana z dziedzing jaka sig studiuje.
Osoba zainteresowana wyjazdem sklada w Biurze podanie wraz z listem
motywacyjnym, zgoda dziekana i zaswiadczeniem o znajomosci j¢zyka obcego,
w terminie okreslonym przez Biuro.
Rekrutacja kandydatow odbywa si¢ w trakcie roku akademickiego, na ktory zostaty
przyznane $rodki finansowe przez NA w Warszawie.
O zakwalifikowaniu na wyjazd decyduje prorektor ds. wspdlpracy z zagranica
1 regionem w porozumieniu z dziekanem wydzialu i uczelnianym koordynatorem,
biorac pod uwagg kryteria, o ktorych mowa w § 8 ust 7.
Przed wyjazdem za granicg osoba zakwalifikowana na praktyke/staz podpisuje z UP
we Wroctawiu i zagraniczng instytucja/przedsigbiorstwem przyjmujacym:

1) umowg na realizacje wyjazdu w celu odbycia praktyki, ktorej tres¢ na dany
rok akademicki ustala NA w Warszawie (zalacznik nr 3), okreslajaca
szczegotowo warunki odbywania praktyki, wyptaty i rozliczenia stypendium.
Zatacznikiem do podpisywanej] umowy jest ,Karta jakosci”(Quality
Commitment) okre$lajaca obowiazki stron;

2) porozumienie o programie praktyki (7Training Agreement) okreslajace
program i przebieg praktyki.

Doktorant sktada w Dziale Wspodtpracy z Zagranica wniosek o wyjazd za granicg
zgodnie z przyjetymi w uczelni zasadami realizacji, finansowania 1 rozliczania
wyjazdow zagranicznych (Zarzadzenie nr 78/2007 Rektora UP we Wroctawiu
z pdzn. zmianami).

Stypendium wyptacane jest studentowi/doktorantowi przed wyjazdem, w wysokosci
i na warunkach okreslonych w umowie, o ktérej mowa w ust. 8 pkt 1 niniejszego
paragrafu.

Przedluzenie pobytu mozliwe jest po uzyskaniu zgody UP we Wroclawiu i instytucji
przyjmujacej, uzgodnieniu porozumienia o programie praktyki (7raining
Agreement) na kolejny okres i podpisaniu stosownego aneksu do umowy przez
wszystkie strony umowy: studenta/doktoranta, UP we Wroclawiu i1 zagraniczna
instytucj¢/przedsigbiorstwo.

Student/doktorant przebywajacy na praktyce/stazu zachowuje prawo do korzystania
z krajowych stypendiow lub pozyczki, do ktorych nabyl prawo przed wyjazdem.

Po powrocie z zagranicy student/doktorant zobowiazany jest dostarczy¢:

1) poswiadczenie zagranicznej instytucji/przedsigbiorstwa odbycia praktyki/
stazu — do Biura,

2) poswiadczenie zagranicznej instytucji/przedsigbiorstwa  zrealizowania
zalozen programowych praktyki/stazu - do Biura 1 do dziekanatu,



3) ankietg-sprawozdanie z pobytu w formie elektronicznej — do NA w
Warszawie.

14. Student/doktorant zobowiazany jest ztozy¢ w Dziale Wspotpracy z Zagranica
rozliczenie finansowe z wyjazdu, zgodnie z zawarta umowa, o ktérej mowa w ust. 8
pkt.1 niniejszego paragrafu.

15. Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej warunki zostana spetnione przez
studenta/doktoranta, praktyka/staz zostaje studentowi/doktorantowi zaliczona:

1) jako zaliczenie przedmiotu, w przypadku praktyki obowiazkowej, ktora
stanowi integralna czes¢ studiow;

2) jako osiagniecie dodatkowe wpisane do Suplementu do Dyplomu,
w przypadku praktyki nieobowiazkowe;.

IV. Wyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych (STA)

§11.

1. Wyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych
(wyktadow, seminaridw, warsztatéw) moga by¢ realizowane do uczelni partnerskich,
z ktorymi UP we Wroctawiu ma podpisane umowy bilateralne o wymianie kadry
naukowo-dydaktycznej na dany rok akademicki.

2. Pobyt w uczelni zagranicznej moze trwac od kilku dni do 6 tygodni. Jezeli pobyt trwa
1 tydzien lub krdcej, nauczyciel akademicki jest zobowiazany przeprowadzi¢
minimum 5 godzin zaje¢ dydaktycznych.

3. Rekrutacja na wyjazdy odbywa si¢ od 1 czerwca roku akademickiego
poprzedzajacego wyjazd do 31 lipca nastgpnego roku kalendarzowego. Osoba
zainteresowana wyjazdem sktada w Biurze prosbe o przyznanie stypendium.

4. O zakwalifikowaniu na wyjazd decyduje prorektor ds. wspotpracy z zagranica
1 regionem, biorac pod uwagg:

1) kompetencje jezykowe,
2) doswiadczenie zawodowe,
3) planowany program dydaktyczny zatwierdzony przez uczelnig¢ przyjmujaca.

5. Podczas kwalifikacji kandydatow zgloszenia osob ubiegajacych si¢ o wyjazd po raz
pierwszy oraz zgtoszenia kadry mlodszej stazem traktowane sa priorytetowo.

6. Przed wyjazdem nauczyciel akademicki zawiera z UP we Wroctawiu umowg, ktorej
tres¢ na dany rok akademicki ustala NA w Warszawie (zalacznik nr 4), regulujaca
szczegblowo prawa 1 obowiazki stron zwiazane z przygotowaniem 1 realizacja
wyjazdu.

7. Stypendium wyptacane jest nauczycielowi akademickiemu przed wyjazdem
w wysokos$ci 1 w sposob okreslony w umowie, o ktorej mowa w ust. 6 niniejszego
paragrafu..

8. Osoba wyjezdzajaca sktada w Dziale Wspodlpracy z Zagranica wniosek o wyjazd za
granicg zgodnie z przyj¢tymi w uczelni zasadami realizacji, finansowania i rozliczania
wyjazdow zagranicznych (Zarzadzenie nr 78/2007 Rektora UP we Wroctawiu
z po6zn. zmianami).

9. Po powrocie z zagranicy nauczyciel akademicki zobowiazany jest ztozy¢:

1) w Biurze:
a) zaswiadczenie o  przeprowadzeniu  zaje¢  dydaktycznych
w okreslonym terminie, wystawione przez instytucj¢ przyjmujaca;
b) sprawozdanie z wyjazdu, zgodnie z wymogami NA w Warszawie.
2) w Dziale Wspolpracy z Zagranica - rozliczenie finansowe z wyjazdu, zgodnie
z zawarta umowa, o ktorej mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu.



V. Wyjazdy pracownikow administracji i nauczycieli akademickich na szkolenia (STT)

§12.

1. Wyjazdy pracownikoOw administracji 1 nauczycieli akademickich na szkolenia moga
by¢ realizowane do partnerskich uczelni albo do instytucji nieakademickich (np.
przedsigbiorstw, placowek badawczych, organizacji) w celu doskonalenia swoich
umiejetnosci, wymiany do§wiadczen, poszerzania wiedzy w danej dziedzinie (udziat
w szkoleniu, seminarium, warsztatach, wizyta studyjna, itp.). Nie obowigzuje wymog
posiadania wcze$niej zawartej umowy o wspotpracy migedzy UP we Wroctawiu
a instytucja zagraniczna, do ktorej planowany jest wyjazd.

2. Pobyt w zagranicznej instytucji moze trwac od 1 do 6 tygodni.

3. Rekrutacja na wyjazdy odbywa si¢ od 1 czerwca roku akademickiego
poprzedzajacego wyjazd do 31 lipca nastgpnego roku kalendarzowego. Osoba
zainteresowana wyjazdem sktada w Biurze prosbe o przyznanie stypendium.

4. Podstawa ubiegania si¢ o wyjazd jest indywidualny plan pracy (Individual Work
Programme  for Staff Training Mobility) przygotowany przez nauczyciela
akademickiego/pracownika administracji, zaakceptowany przez UP we Wroctawiu i
zagraniczng instytucj¢ przyjmujaca oraz podpisany przez wszystkie trzy strony (obie
instytucje 1 nauczyciela akademickiego/pracownika administracji).

5. O zakwalifikowaniu kandydata na wyjazd decyduje prorektor ds. wspoipracy z
zagranicg 1 regionem, biorac pod uwagge:

1) kompetencje jezykowe,
2) doswiadczenie zawodowe,
3) program szkolenia.

6. Przed wyjazdem nauczyciel akademicki/pracownik administracji zawiera z UP we
Wroclawiu umowg, ktorej tres¢ na dany rok akademicki ustala NA w Warszawie
(zalacznik nr 5), regulujaca szczegblowo prawa i1 obowiazki stron zwigzane
z przygotowaniem i realizacja wyjazdu.

7. Osoba zakwalifikowana na wyjazd sktada w Dziale Wspotpracy z Zagranica wniosek
o wyjazd za granicg zgodnie z przyj¢tymi w uczelni zasadami realizacji, finansowania
1 rozliczania wyjazdow zagranicznych (Zarzadzenie nr 78/2007 Rektora UP we
Wroclawiu z pdzn. zmianami).

8. Stypendium wyptacane jest osobie wyjezdzajacej przed wyjazdem, w wysokosci 1 w
sposob okreslony w umowie, o ktérej mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu.

9. Po powrocie z zagranicy nauczyciel akademicki/pracownik administracji zobowiazany
jest ztozy¢:

1) sprawozdanie z wyjazdu, zgodnie z wymogami NA w Warszawie — do Biura,
2) rozliczenie finansowe z wyjazdu, zgodnie z umowa, o ktorej mowa w ust. 6
niniejszego paragrafu - w Dziale Wspolpracy z Zagranica.

VI. Postanowienia koncowe

§ 13.
Regulamin i zmiany do regulaminu wprowadzane sa zarzadzeniem rektora.



