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REGULAMIN STAZY STUDENCKICH U POTENCJALNYCH PRACODAWCOW
ORAZ STAZY ZAGRANICZNYCH W OSRODKACH AKADEMICKICH dla studentow
uczestniczacych w projekcie ,,Odnawialne zrdodla energii i gospodarka odpadami-unikatowy

kierunek zamawiany”

INFORMACJE OGOLNE

Projekt ,,Odnawialne Zrédla energii i gospodarka odpadami-unikatowy Kkierunek
zamawiany” finansowany jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Priorytetu IV ,,Szkolnictwo wyzsze i nauka”, Program operacyjny Kapital Ludzki, Dziatanie
4.1 ,,Wzmocnienie 1 rozw6j potencjatu dydaktycznego uczelni oraz zwigkszenie liczby
absolwentow kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy”
Poddziatanie 4.1.2 ,,Zwigkszenie liczby absolwentow kierunkow o kluczowym znaczeniu
dla gospodarki opartej na wiedzy” — wdrazanego przez Narodowe Centrum Badan i
Rozwoju.

Podstawe finansowania projektu stanowi Umowa UDA-POKL.04.01.01-00-079/12-00
zawarta migdzy Ministerstwem Nauki i1 Szkolnictwa Wyzszego oraz Uniwersytetem
Przyrodniczym we Wroctawiu.

3. Projekt realizowany jest w okresie od 01.07.2012 r. do 31.12.2015 r.

1T

Projektem objgci sg studenci kierunku Odnawialne Zzrodta energii 1 gospodarka odpadami na
Wydziale Przyrodniczo-Technologicznym.

Celem Projektu jest zwigkszenie liczby absolwentow na ww. kierunku poprzez
uatrakcyjnienie programu studiow oraz zwickszenie roli pracodawcow w procesie
ksztalcenia, m.in. poprzez staze. W ramach Projektu zaklada si¢ realizacje zadania —
organizacja stazy zagranicznych w osrodkach akademickich i 3 miesigcznych stazy
studenckich u potencjalnych pracodawcow, zwanych dalej ,,stazami”.

Niniejszy dokument okre$la zasady przyznawania oraz organizacji i odbywania stazy
krajowych oraz zagranicznych.

. ZASADY PRZYZNAWANIA STAZU

WYMAGANIA STAWIANE KANDYDATOM DO ODBYCIA STAZU

Prawo do odbywania stazu przystuguje studentom, ktérzy zadeklarowali wole uczestnictwa
w Projekcie ,,Odnawialne zZrédla energii i gospodarka odpadami-unikatowy kierunek
zamawiany”.

Staz przyznawany jest w wyniku postgpowania konkursowego.
Informacja o rozpoczeciu konkursu zostanie umieszczona na stronie internetowej Projektu.

Student ubiegajacy si¢ o staz zobowigzany jest do ztozenia pisemnego wniosku o przyznanie
stazu u koordynatora stazy, w terminie 7 dni od daty ukazania si¢ informacji o konkursie na
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stronie internetowej. We wniosku nalezy poda¢ oceny z egzaminéw uzyskane w semestrach
1-5 oraz wyliczy¢ $rednig arytmetyczng z tych egzaminow. Dodatkowo nalezy wyliczy¢
$rednig z ze wszystkich ocen (lacznie z egzamindéw 1 zaliczen), ktora w przypadku
jednakowych $rednich kandydatéw na staz postuzy jako kryterium dodatkowe. Wartosci
$rednich nalezy wyliczy¢ z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Wnioski zlozone
po terminie nie beda rozpatrywane. Formularz wniosku przedstawiony jest w zataczniku 1.

5. Warunkiem rekrutacji na staz zagraniczny jest znajomo$¢ jezyka angielskiego i/lub jezyka
urzedowego kraju, w ktérym bedzie odbywat si¢ staz. Znajomos¢ jezyka weryfikowana jest
na podstawie o§wiadczenia studenta zwartego we wniosku o przyznanie stazu.

6. Liczba stazy jest ograniczona. W sumie wezmie w nich udziat 24 studentéw, w tym stazy
zagranicznych zostanie przyznanych 6 a stazy krajowych 18.

KOMISJA KONKURSOWA DS. STAZY
1. Decyzje w sprawie przyznania stazu podejmuje komisja konkursowa, zwana dalej Komisja.

2. Komisje¢ powotuje Rektor na okres od 18 maja do 30 wrze$nia 2015 r. W sklad komisji
wchodza: Kierownik projektu, Koordynator stazy oraz przedstawiciel studentow.
Przewodniczacym komisji jest Kierownik projektu.

3. Komisja sprawdza prawidtowo$¢ ztozonych wnioskow, ustala liste rankingowa, a nast¢pnie
liste skierowanych na staz.

4. Komisja przedstawi liste w ciggu 7 dni od terminu zakonczenia sktadania wnioskow. List¢
podpisuje przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek Komisji.

5. Od decyzji Komisji przystuguje odwotanie do Rektora skladane w terminie 5 dni od
ogloszenia listy przyznanych stazy.

6. Decyzja Rektora wydana w wyniku odwotania jest ostateczna.
ZASADY KWALIFIKACIJI NA STAZ

1. Staz moze by¢ przyznany uczestnikowi Projektu, ktory w peini zrealizowat program studiéw
obowigzujacy na danym kierunku w semestrach 1-5

2. Konkurs odbywa si¢ na podstawie wynikoéw $rednich ocen z egzaminéw z uzyskanych w
semestrach 1-5.

3. W przypadku studentow odbywajacych studia za granica oceny z egzamindéw muszg by¢
zaakceptowane przez Dziekana.

4. Po pozytywnej weryfikacji ztozonych wnioskéw o przyznanie stazu Komisja tworzy listg
rankingowa. O miejscu na liScie decyduje $rednia arytmetyczna obliczona z wszystkich ocen
uzyskanych na egzaminach, w tym rowniez niedostatecznych.

5. Na podstawie wyliczonej $redniej ocen, kandydaci zostang uszeregowani na liscie
rankingowej w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej. Prawo do odbycia stazu zostanie
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przyznane 24 pierwszym kandydatom z listy. Komisja decyduje o wydzieleniu studentéw do
odbywania stazy krajowych 1 zagranicznych, na podstawie preferencji studentow
okreslonych we wnioskach o przyznanie stazu.

6. Dodatkowym kryterium, gdy kilku studentéw uzyska takg samg $rednig ocen bgdzie srednia
ocen ze wszystkich przedmiotow uzyskanych w semestrach 1-5. Nastepne kryteria brane
pod uwage beda zwigzane z realizacja polityki horyzontalnej EFS tj. preferowanie:

— kobiet,
— 0s0b niepetnosprawnych.

7. Studenci, ktoérzy nie zostang zakwalifikowani do odbywania stazu zostang wpisani na list¢
rezerwowa w kolejnosci ustalonej wg punktow 4 1 6.

8. Student traci prawo do uczestnictwa w stazu w przypadku:
— rezygnacji ztozonej na pismie,
— skreslenia z listy studentow.

9. W przypadku wystgpienia sytuacji okreslonej w punkcie 8, Komisja przyznaje prawo do
odbywania stazu kolejnej osobie z listy rankingowej. W przypadku stazy krajowych staz ten
moze by¢ przyznany nie pozniej niz do 25 czerwca 2015r.

10. Zasady wchodzg w zycie z dniem ich podpisania i obowigzujag w okresie do 30 wrze$nia
2015 r.

III. ZASADY ORGANIZACJI I ODBYWANIA STAZU
ORGANIZACJA STAZU

1. Studenci =zakwalifikowani do odbycia stazu s3 zobowigzani do przedstawienia
zas$wiadczenia lekarskiego zezwalajacego na odbycie stazu.

2. Student odbywajacy staz ma obowigzek ubezpieczy¢ si¢ na czas jego trwania w zakresie
Odpowiedzialnosci Cywilnej oraz od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkéw. Stosowne
dokumenty potwierdzajace ten warunek student przedktada do biura projektu nie poézniej niz
7 dni przed rozpoczeciem stazu. Niedopelnienie tego obowigzku bedzie skutkowad
niedopuszczeniem do odbywania stazu.

3. Stazysta’ka odbywajacy staz zagraniczny ma obowigzek posiada¢ dokumenty uprawniajace
do korzystania z opieki zdrowotnej na terenie odwiedzanego kraju oraz ubezpieczenie od
kosztéw leczenia i nastgpstw nieszcze$liwych wypadkéw na czas podrézy i pobytu w
uczelni/osrodku zagranicznym. W przypadku nie uzyskania wymienionych dokumentéw
stazysta ponosi pelne koszty ewentualnego leczenia.

4. Studenci zakwalifikowani do odbycia stazu sg zobowigzani do:
— w przypadku stazu krajowego: podpisania Umowy trojstronnej. Umowe podpisuja:
dyrektor przedsigbiorstwa przyjmujacego na staz lub upowazniona przez niego osoba,
kierownik projektu oraz stazysta.
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— w przypadku stazu zagranicznego umowy zawartej przez Uczelni¢ z uczestnikiem stazu,
po uprzednim otrzymaniu przez uczelni¢ potwierdzenia przyjecia studenta na staz przez
zagraniczny os$rodek.

PROGRAM STAZU

ObowiazKi instytucji odbywania stazu
1. Instytucja odbywania stazu jest zobowigzana do:
— opracowania programu stazu we wspolpracy z odbywajagcym staz. Program stazu
akceptuje koordynator stazu,
— prowadzenia stazu zgodnie z zatwierdzonym programem,
— wyznaczenia Opiekuna stazysty.

2. Opiekun stazysty nadzoruje realizacje programu stazu.

3. Staz bedzie realizowany, w okresie od 01.07.2015 r. do 30.09.2015 r. w wymiarze 40 godzin
tygodniowo. Staz zagraniczny trwa 3 tygodnie, staz krajowy 3 miesiace.

Obowiazki odbywajacego staz

1. Staz nalezy odby¢ w miejscu okreslonym przez instytucje odbywania stazu, zgodnie z jego
programem.

2. Staz powinien by¢ realizowany poza obowigzkami studenta wynikajacymi z organizacji
roku akademickiego.

3. W czasie stazu nalezy przestrzegac:
— godzin odbywania stazu,
— obowigzujacych w przedsigbiorstwie zasad organizacji pracy,
— przepisow BHP,
—  przepisOw przeciwpozarowych,
— postanowien prawnych dotyczacych zachowania poufnosci;

4. Wyznaczone zadania nalezy wykonywa¢ w terminie i prawidlowo. W przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci w wykonywaniu zadan Stazysta zobowigzuje si¢ do ich
usunigcia.

5. Stazysta ma obowiazek prowadzi¢ list¢ obecno$ci oraz karte¢ czasu stazu. Wzor listy
obecnosci przedstawiony jest w zatgczniku nr 2 a wzor karty czasu stazu w zataczniku nr 3.

6. W przypadku nieobecnosci, w dniu wyznaczonym do odbywania stazu Stazysta ma
obowigzek do odrobienia stazu po wezesniejszym ustaleniu terminu z Opiekunem stazu.

»,Odnawialne zrédta energii i gospodarka odpadami- unikatowy kierunek zamawiany”
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Stazysta ma obowigzek informowaé Opiekuna stazu oraz Biuro Projektu o wszystkich
nieprawidtowosciach w czasie odbywania stazu.

Stypendium stazowe

1.

Stazysta otrzymuje stypendium w wysokos$ci brutto/brutto, okreslonej we wniosku o
dofinansowanie Projektu.

W przypadku stazu krajowego stypendium stazowe wyptacane jest z dotu, za kazdy miesiac
odbywania stazu, po jego zakonczeniu. Podstawe¢ do wyptaty stypendium stanowi karta
czasu stazu, potwierdzona przez opiekuna stazu oraz opatrzona piecz¢ciag zaktadu pracy.

W przypadku stazu zagranicznego stypendium stazowe wyptacane jest przed rozpoczeciem
stazu, w terminie do 10 dni przed planowanym wyjazdem. Student odbywajacy staz
zagraniczny ma obowigzek pokry¢ koszty pobytu, w tym zakwaterowanie oraz wyzywienie.

Stazysta odbywajacy staz zagraniczny ma prawo do optaty/zwrotu kosztéw podrozy do
instytucji przyjmujacej na staz do maksymalnej wysokos$ci 2 tys. zt brutto w jedng strone.
Zwroty beda dokonywane na podstawie przedtozonych do biura projektu biletow lub faktur.

Stypendium stazowe nie przystuguje za dni nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci na stazu.

W przypadku choroby, potwierdzonej zaswiadczeniem lekarskim, stazyScie wyplacane jest
stypendium pod warunkiem, ze okres choroby nie zagraza realizacji merytorycznej stazu.
Decyzje o tym, czy czas trwania choroby nie zagraza realizacji stazu podejmuje opiekun
stazysty 1 niezwtocznie zawiadamia o tym Uczelni¢. Stazysta zobowigzany jest dostarczy¢

Stazysta zawiadamia uczelni¢ oraz pracodawce o niezdolnosci do pracy w terminie 2 dni od
dnia wystawienia za§wiadczenia lekarskiego, o ktorym mowa w pkt. 6, oraz dostarcza to
zaswiadczenie pracodawcy w terminie do 7 dni od dnia jego wystawienia.

Jezeli rzeczywisty okres trwania stazu bedzie krotszy od zatozonego w regulaminie lub
bedzie niezgodny z przyjetym programem stazu Uczelnia ma prawo odstgpienia od umowy
ze Stazysta.

Zaliczenie stazu

1.

Podstawe do zaliczenia stazu stanowig dokumenty, ktore Stazysta ma obowiazek przedtozy¢

w Biurze Projektu, w terminie 14 dni od zakonczenia stazu. Sg to:

— za$wiadczenie o odbyciu stazu, wydane przez zaktad pracy, (zatacznik 4)

— pisemne sprawozdanie z przebiegu stazu. Sprawozdanie to powinno by¢ potwierdzone
przez Opiekuna stazu.
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Przerwanie stazu

1.

W przypadku rezygnacji ze stazu, Stazysta zobowigzany jest:

— poinformowac o tym pisemnie. O$§wiadczenie nalezy niezwlocznie dostarczy¢ do Biura
Projektu,

— zwrdci¢ wszystkie pobrane $rodki finansowe.

W przypadku przerwania stazu z przyczyn losowych lub na skutek wystapienia

nieprawidlowosci w jego przebiegu Stazysta jest zobowigzany niezwlocznie poinformowaé

o tym Biuro Projektu.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Ogolny nadzor nad realizacja stazu, a takze rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w
niniejszych zasadach nalezy do Kierownika projektu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania i obowigzuje w okresie do 30 wrze$nia
2015 .

ZATWIERDZAM
Rektor
prof. dr hab. Roman Kotacz
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