Zarzadzenie nr 27/2014
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu
z dnia 24 lutego 2014 roku

w sprawie przeksztalcenia Biura Projektow i Funduszy Unii Europejskiej w Biuro

Rozwoju i Projektow Strategicznych Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu

Na podstawie art. 66 ust. 2 i art. 83 ust.1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 572 ze zm. ) oraz § 24 ust. 3 1 § 123 Statutu
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu zarzadza si¢ co nast¢puje:

§1
1. Dotychczasowe Biuro Projektow i Funduszy Unii Europejskiej przeksztalca si¢ w Biuro

Rozwoju i Projektow Strategicznych Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.

2. Pod pojeciem projektow strategicznych rozumie si¢ projekty finansowane z zewngtrznych
zrodel, stuzace rozwojowi Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu poprzez realizacje
zadan inwestycyjnych, badawczo-naukowych 1 edukacyjno-dydaktycznych. Realizacja
projektow strategicznych powinna przyczynia¢ si¢ do rozwigzywania konkretnych

problemoéw i funkcjonowaé wokoét zagadnien kluczowych dla rozwoju uczelni.
3. Jednostka finansowana jest ze srodkdw administracji Uczelni.

4. Biuro Rozwoju i Projektéw Strategicznych Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu

posiada niezmieniony symbol organizacyjny IBP.

§2
Zakres zadan Biura Rozwoju i Projektow Strategicznych Uniwersytetu Przyrodniczego
we Wroclawiu:
1)Dziatalno$¢ na rzecz rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu:
a) koordynacja prac koncepcyjnych 1 planistycznych, w zakresie okre§lonym
zarzadzeniem nr 5/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
8 stycznia 2010 r. w sprawie zasad przygotowywania i realizacji projektow
wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej: Funduszy Strukturalnych,
Inicjatyw Wspolnotowych, oraz zarzadzanie realizacjg projektdéw o charakterze
strategicznym, ze szczegdlnym uwzglednieniem dziatah w zakresie innowacji,

transferu technologii i wspierania przedsigbiorczosci;



b) wspotdziatanie z kierownikiem projektu i w porozumieniu z kierownikiem jednostki
organizacyjnej, w ktorej realizowany bedzie projekt we wiasciwym przygotowaniu
1 ztoZzeniu wniosku o dofinansowanie projektu do instytucji finansujacej projekt oraz
realizacji duzych projektéw inwestycyjnych prowadzonych w Uczelni;

c) udziat w pracach zwigzanych z wdrazaniem ,Strategii rozwoju Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu” w tym opracowanie Planu wdrazania Strategii
1 monitoring stanu jego realizacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem obszarow,
w ramach ktorych sa planowane, realizowane i funkcjonuja projekty o charakterze
strategicznym;

d) przygotowywanie dla Ministerstwa Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego okresowych
informacji na temat realizowanych 1 planowanych do realizacji inwestycji
prowadzonych przez Biuro;

e) informowanie  jednostek  Uniwersytetu  Przyrodniczego we  Wroclawiu
o aktualno$ciach zwigzanych z funduszami zewnetrznymi, prowadzenie strony
internetowej Biura;

f) administrowanie Systemem Monitorowania Projektow 1 wykorzystywanie uzyskanych

danych do celow sprawozdawczych.

2)Zarzadzanie i realizacja projektoéw o charakterze strategicznym:

a) przygotowanie koncepcji projektow, oraz w przypadku realizacji projektu
w konsorcjum z innymi podmiotami, okreslenie zakresu wspotpracy i podziatu zadan
pomiegdzy poszczegdlnymi partnerami projektow;

b) przygotowanie analiz mozliwos$ci pozyskania finansowania projektow ze Srodkow
zewnetrznych;

c¢) pozyskiwanie §rodkéw na projekty strategiczne realizowane przez Biuro;

d) prowadzenie dokumentacji realizowanych projektéw;

e) przygotowanie informacji, opracowan, koncepcji  dotyczacych  projektow
realizowanych w biurze na potrzeby kierownictwa Uczelni;

f) uczestnictwo w dzialaniach promocyjnych Uczelni w zakresie obejmujacym
realizowane przez Biuro projekty;

g) wspodlpraca w zakresie realizowanych projektow z:

- odpowiednimi komisjami Senatu Uczelni,
- jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu, w tym

z samodzielnym stanowiskiem ds. monitoringu i ewaluacji



- organami administracji rzadowej i samorzadowej,

- przedstawicielami instytucji zarzadzajacych i1 wdrazajacych fundusze pomocowe,
w tym strukturalne w Polsce,

- przedstawicielami innych instytucji zewnetrznych uczestniczacych w procesie
realizacji projektow Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu o charakterze
strategicznym.

h) sprawowanie nadzoru z upowaznienia prorektora ds. rozwoju uczelni nad

prawidtowa realizacja projektow.

3) Wsparcie i planowanie realizacji projektow wspotinansowanych z zewnetrznych zrodet

w pozostatych jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu:

a)

b)

d)

g)

h)

pozyskiwanie i analizowanie informacji dotyczacych mozliwosci aplikowania oraz
zasad rozliczania $rodkow z funduszy europejskich i spoza Unii dla Uczelni, a takze
rozpowszechnianie tych informacji w Uczelni;

udzielanie porad pracownikom w zakresie pozyskiwania i rozliczania S$rodkow
z funduszy europejskich;

koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem wnioskow o dofinansowanie
projektow realizowanych przez jednostki Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu
w zakresie okreslonym zarzadzeniem nr 5/2010 Rektora UPWr z dnia 8 stycznia 2010
.

wsparcie w przygotowaniu oraz weryfikacja wnioskdw o dofinansowanie wraz z
zatacznikami w zakresie oceny formalnej. Pracownicy Biura weryfikuja prawidtowos¢
przygotowania, przez jednostke aplikujaca o dofinansowanie, dokumentow
1 zalacznikow do wniosku, w tym rzetelne okreslenie budzetu projektu, tj. okreslenie
wystepujacych kosztow kwalifikowanych 1 niekwalifikowanych.

koordynacja obiegu wniosku w Uczelni, ktorego tryb okresla zarzadzenie nr 5/2010
Rektora UPWr z dnia 8 stycznia 2010 r.;

informowanie oraz udzielanie porad w zakresie stosowania procedur okreslonych przez
instytucje finansujace projekty oraz stosowanych na Uczelni, dotyczacych realizacji
1 rozliczania projektow przygotowywanych przez wydzialy i inne jednostki
organizacyjne Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu,

niezwloczne informowanie rektora Uczelni lub wlasciwego prorektora o zagrozeniach
w przygotowywaniu wnioskow o dofinansowanie projektow;

prowadzenie rejestru wnioskow zlozonych oraz realizowanych projektow poprzez

Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu;



1) przechowywanie oryginatéw sktadanych wnioskow aplikacyjnych oraz strategicznych
dokumentow dotyczacych realizacji projektéw, tj. umowy o dofinansowanie wraz
z zalgcznikami oraz aneksow;

j) organizacja i prowadzenie spotkan z osobami zaangazowanymi w projekty, na wniosek
wiasny, kierownikow projektow lub wiadz Uczelni;

k) przechowywanie oryginatlow dokumentacji sprawozdawczej dotyczacej trwalosci
projektow;

1) nadzorowanie realizacji zarzadzenia nr 157/2013 Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 4 pazdziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji w zakresie utrzymania trwato$ci projektu przez 5 lat, od dnia zakonczenia
finansowej realizacji projektu na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu, przez
wyznaczonych pracownikow.

m) sprawowanie nadzoru z upowaznienia prorektora ds. rozwoju uczelni w zakresie
prawidlowej realizacji projektow.

4) Wykonywanie kontroli zarzadczej zwigzanej z zakresem dziatania.
§3

Biuro, o ktorym mowa w § 1 podlega bezposrednio prorektorowi ds. rozwoju uczelni.
§ 4

Wprowadza si¢ nastgpujagce zmiany do zarzadzenia nr 5/2010 Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu z 8 stycznia 2010 r. w sprawie zasad przygotowania realizacji
projektow wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej: Funduszy Strukturalnych,
Inicjatyw Wspolnotowych:

I. § 2 ust 1 pkt. 11 1 § 3 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,,Biuro Rozwoju i Projektow
Strategicznych Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu”

§5

Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany do zarzadzenia nr 157/2013 Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 4 pazdziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji w zakresie utrzymania trwato$ci projektu przez 5 lat, od dnia zakonczenia
finansowe;j realizacji projektu na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu:

1. § 1 ust. 1, ust. 2, ust. 3, ust. 4, ust. 5, ust. 6; § 2 ust. 2, ust. 9, ust. 10, ust. 11, ust. 12,

ust. 13 otrzymuje brzmienie: ,Biuro Rozwoju 1 Projektow Strategicznych
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu”



§ 6

Wprowadza si¢ nastepujace zmiany do Regulaminu organizacyjnego Uczelni wprowadzonego

w zycie zarzadzeniem nr 56/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z 31

marca 2010 r. ze zm.:

1.

§ 12 ust. 2 pkt. 6 1 § 22 ust. 3 pkt. 1 otrzymuje brzmienie: ,,Biuro Rozwoju i Projektow
Strategicznych Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu”

W schemacie graficznym str. 25 ,Jednostki organizacyjne podlegte bezposrednio
prorektorowi ds. rozwoju uczelni” Biuro Projektéw i Funduszy Unii Europejskiej
otrzymuje nazwe¢ ,Biuro Rozwoju 1 Projektow Strategicznych Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu”

3. § 60 otrzymuje brzmienie:

,Biuro Rozwoju i Projektow Strategicznych Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu:

1)Prowadzi dziatalnos$¢ na rzecz rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu:

a) koordynuje prace koncepcyjne i planistyczne, w zakresie okreslonym zarzadzeniem nr
5/2010 Rektora UPWr z dnia 8 stycznia 2010 r. w sprawie zasad przygotowywania
1 realizacji projektow wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej: Funduszy
Strukturalnych, Inicjatyw Wspolnotowych, oraz zarzadza realizacja projektow
o charakterze strategicznym, ze szczegdlnym uwzglednieniem dziatan w zakresie
innowacji, transferu technologii 1 wspierania przedsi¢biorczosci;

b) wspotdziata z kierownikiem projektu i w porozumieniu z kierownikiem jednostki
organizacyjnej, w ktorej realizowany bedzie projekt we wlasciwym przygotowaniu
1 ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu do instytucji finansujacej projekt oraz
realizacji duzych projektow inwestycyjnych prowadzonych w Uczelni;

c) bierze udzial w pracach zwigzanych z wdrazaniem ,,Strategii rozwoju Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu” w tym opracowanie Planu wdrazania Strategii
1 monitoring stanu jego realizacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem obszarow,
w ramach ktorych sg planowane, realizowane 1 funkcjonuja projekty o charakterze
strategicznym;

d) przygotowuje dla Ministerstwa Nauki i1 Szkolnictwa Wyzszego  okresowych
informacji na temat realizowanych 1 planowanych do realizacji inwestycji
prowadzonych przez Biuro;

e) informuje jednostki Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu o aktualnos$ciach

zwigzanych z funduszami zewnetrznymi, prowadzi strong¢ internetowa Biura;



f) administruje Systemem Monitorowania Projektow i wykorzystuje uzyskane dane do

celow sprawozdawczych.
2)Zarzadza i realizuje projekty o charakterze strategicznym:

a) przygotowuje koncepcje projektéw, oraz w przypadku realizacji projektu
w konsorcjum z innymi podmiotami, okresla zakres wspolpracy i podziat zadan
pomiedzy poszczegdlnymi partnerami projektow;

b) przygotowuje analizy mozliwosci pozyskania i finansowania projektéow ze §rodkow
zewngtrznych;

¢) pozyskuje srodki na projekty strategiczne realizowane przez Biuro;

d) prowadzi dokumentacj¢ realizowanych projektow;

e) przygotowuje informacje, opracowania, koncepcje dotyczacych projektéw
realizowanych w biurze na potrzeby kierownictwa Uczelni;

f) uczestniczy w dziataniach promocyjnych Uczelni w zakresie obejmujacym
realizowane przez Biuro projekty;

g) wspodlpracuje w zakresie realizowanych projektow z:

- odpowiednimi komisjami Senatu Uczelni,

- jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu, w tym
z samodzielnym stanowiskiem ds. monitoringu i ewaluacji

- organami administracji rzagdowej i samorzadowej,

- przedstawicielami instytucji zarzadzajacych 1 wdrazajacych fundusze pomocowe,
w tym strukturalne w Polsce,

- przedstawicielami innych instytucji zewnetrznych uczestniczacych w procesie
realizacji projektow Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu o charakterze
strategicznym.

h) sprawuje nadzér z upowaznienia prorektora ds. rozwoju uczelni nad prawidlowa
realizacja projektow.

3)Wspiera i planuje realizacj¢ projektow wspotinansowanych z zewngtrznych zrodet

w pozostatych jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu Przyrodniczego we

Wroctawiu:

a) pozyskuje i analizuje informacje dotyczace mozliwosci aplikowania oraz zasady
rozliczania $srodkéow z funduszy europejskich i spoza Unii dla Uczelni, a takze
rozpowszechnia te informacje w Uczelni;

b) udziela porad pracownikom w zakresie pozyskiwania i rozliczania §rodkow z funduszy

europejskich;



¢) koordynuje prace zwigzane z przygotowaniem wnioskéw o dofinansowanie projektow
realizowanych przez jednostki Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu w zakresie
okreslonym zarzadzeniem nr 5/2010 Rektora UPWr z dnia 8 stycznia 2010 r.;

d) wspiera w przygotowaniu oraz weryfikacji wnioskow o dofinansowanie wraz
z zalacznikami w zakresie oceny  formalnej. Pracownicy Biura weryfikuja
prawidlowos$¢ przygotowania, przez jednostke aplikujacag o dofinansowanie,
dokumentdéw 1 zatacznikéw do wniosku, w tym rzetelne okreslenie budzetu projektu, tj.
okreslenie wystepujacych kosztéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych;

e) koordynuje obieg wniosku aplikacyjnego w Uczelni, ktorego tryb okresla zarzadzenie
nr 5/2010 Rektora UPWr z dnia 8 stycznia 2010 r.;

f) informuje oraz udziela porady w zakresie stosowania procedur okre$lonych przez
instytucje finansujace projekty oraz stosowanych na Uczelni, dotyczacych realizacji
1 rozliczania projektow przygotowywanych przez wydzialy i inne jednostki
organizacyjne Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu,

g) niezwloczne informuje rektora Uczelni lub wlasciwego prorektora o zagrozeniach
w przygotowywaniu wnioskow o dofinansowanie projektow;

h) prowadzi rejestr wnioskéw zlozonych oraz realizowanych projektow poprzez
Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu;

1) przechowuje oryginaty sktadanych wnioskow aplikacyjnych oraz strategicznych
dokumentoéw dotyczacych realizacji projektow, tj. umowy o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami oraz aneksow;

j) organizuje i prowadzi spotkania z osobami zaangazowanymi w projekty, z wlasnej
inicjatywy, kierownikow projektow lub wtadz Uczelni;

k) przechowuje oryginaly dokumentacji sprawozdawczej dotyczacej trwatosci projektow;

1) nadzoruje realizacje zarzadzenia nr 157/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu z dnia 4 pazdziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
w zakresie utrzymania trwatosci projektu przez 5 lat, od dnia zakonczenia finansowe;j
realizacji projektu na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroclawiu, przez
wyznaczonych pracownikow.

m) sprawuje nadzor z upowaznienia prorektora ds. rozwoju uczelni w zakresie
prawidtowej realizacji projektow.

4) Wykonuje kontrol¢ zarzadcza zwigzanej z zakresem dzialania.
W zalaczniku nr 1 do Regulaminu organizacyjnego ,,Wykaz symboli organizacyjnych
wiladz i jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu” pkt.



VIII lit E pkt. 1 otrzymuje brzmienie: ,,Biuro Rozwoju 1 Projektow Strategicznych
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu IBP”

5. Pozostate postanowienia Regulaminu nie ulegaja zmianie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 marca 2014 r.

Rektor

prof. dr hab. Roman Kotacz



