Zalgcznik do zarzgdzenia nr 74/2023
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
z dnia 10 maja 2023 roku

Zasady okreslajace warunki realizacji na rzecz uczelni uslug w obrocie
miedzynarodowym w ramach obowigzujacych uméw kurierskich zawartych przez

Uniwersytet Przyrodniczy we Wroclawiu

Postanowienia ogolne
§1

1. Zasady okreslajace warunki realizacji na rzecz uczelni ustug w obrocie mi¢dzynarodowym
w ramach obowigzujacych uméw kurierskich zawartych przez Uniwersytet Przyrodniczy
we Wroctawiu, zwane dalej rowniez zasadami, regulujag warunki wykonywania ustug
w obrocie miedzynarodowym w ramach obowigzujacych umow kurierskich zawartych
przez Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu, zwany dalej rowniez uczelnig lub UPWr.

2. Obstuga obejmujaca realizacj¢ ustug kurierskich na rzecz uczelni ma miejsce w ramach
zawartych umow:

1) z podmiotem podstawowym — Poczta Polska S.A;
2) z podmiotem dodatkowym — TNT Express Worldwide Poland Sp. z o.0.

3. Podmiot, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, realizuje na rzecz uczelni ushuge kurierska
w zakresie przesytek:

1) zawierajacych materiat:
a) badawczy i/lub diagnostyczny, wymagajacy zapewnienia szczeg6lnych warunkow,
takich jak np. obecnos¢ suchego lodu badz ciektego azotu,
b) material niebezpieczny, wymagajacy odpowiedniego transportu;
2) nieforemnych, ktorych suma bokéw przekracza 300 cm;
3) odbieranych od kontrahenta i dostarczanych do uczelni na jej koszt;
4) nieobstugiwanych przez podmiot podstawowy;
5) priorytetowych.
4. Terminy dostarczenia przesytek uzaleznione s3 od miejsca doreczenia przesyiki.
5. Zabrania si¢ korzystania z ustug podmiotu dodatkowego w sytuacjach, gdy ustuga moze

zosta¢ zrealizowana przez podmiot podstawowy.
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6. Kancelaria Ogo6lna nie odpowiada za obsluge przesytek wysytanych z krajow spoza Unii
Europejskiej do UPWr, ktore ze wzgledu na braki odpowiednich dokumentéw celnych
zostaly zatrzymane przez urzad celny.

7. Za uzupetnienie wymaganych dokumentow w celu dostarczenia przesylek, o ktorych
mowa w ust. 6, odpowiada jednostka organizacyjna bedaca jej odbiorca'.

8. W przypadku braku uzupetnienia dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 6, przesytka

zostanie zwrocona przez urzad celny do kraju, z ktorego zostata nadana.

Realizacja uslug przez podmiot dodatkowy
§2

1. Za rejestracj¢ przesytki, w systemie zewngtrznym podmiotu dodatkowego?, odpowiada
wlasciwa dla sprawy jednostka organizacyjna uczelni, na rzecz ktorej ma zostaé
zrealizowana ustuga.

2. Jednostka organizacyjna, w momencie rejestracji przesyiki, zobowigzana jest podac
niezb¢dne dane pozwalajace na realizacje ustugi (w tym miejsce odbioru przesyltki — adres
danej jednostki organizacyjnej).

3. W sytuacji, gdy odbior przesyiki, zarejestrowanej przez dang jednostke organizacyjng
uczelni, przez podmiot dodatkowy, ma mie¢ miejsce z Kancelarii Ogolnej, jednostka ta
jest zobowigzana dostarczy¢ przesytke z niezbednymi dokumentami.

4. Dokumentami obligatoryjnie dotgczanymi do przesyiki celem realizacji ustugi transportu
mig¢dzynarodowego sa:

1) generowane automatycznie z systemu zewnetrznego podmiotu dodatkowego:
a) list przewozowy,
b) etykieta adresowa;
2) dofaczana do przesytek handlowych faktura handlowa’ — z wylaczeniem przesytek

wewnatrz Unii Europejskiej;

! Przez odbiorce przesylki nalezy rozumie¢ jednostke organizacyjng UPWr wskazana jako jej adresat.

2 System zewnetrzny podmiotu dodatkowego — system myTNT.

* Przedmiot faktury powinien zawiera¢ doktadny opis, pozwalajgcy na naliczenie podatkéw i cla przez urzad
celny — zabroniony jest lakoniczny i nieprecyzyjny opis, jak np. ,prezent”, ,probka”, ,czesci”, tj.
uniemozliwiajacy identyfikacje rodzaju towaru.
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3) faktura proforma* z dodatkowsg informacja: ,,Non Commercial Value” lub ,,Not for
Sale” —w przypadku przesytek niemajacych charakteru handlowego.

5. Do faktur proforma o wartosci powyzej 1000 euro oraz faktur handlowych nalezy
obligatoryjnie dotaczy¢ numer EORI° UPWr — PL896000535400000.

6. Wzory prawidlowo wypelionych faktur wraz z opisami sg dostgpne w uczelnianym
intranecie.

7. Do przesytek niebedacych dokumentami nalezy dodatkowo dolaczy¢ os$wiadczenie
eksportera z os$wiadczeniem nadawcy, ze towary znajdujace si¢ w przesylce nie sg
towarami o znaczeniu strategicznym.

8. Zlecanie w imieniu uczelni transportu towardw takich jak, np. leki, artykuty Zzywnos$ciowe,
migsne, produkty pochodzenia zwierzgcego, nasiona, produkty pochodzenia roslinnego,
artykuty akcyzowe i e-papierosy bez specjalnych pozwolen lub kontroli jest zabronione.

9. W sytuacji niedopetnienia formalnosci badz zlecenia realizacji ustugi innemu podmiotowi
niz podmiot dodatkowy, z ktérym uczelnia zawarta umowe na ustugi obejmujace realizacje
ustug kurierskich, skuteczna realizacja ustugi na rzecz uczelni nie bedzie mozliwa, m.in. ze

wzgledu na brak mozliwos$ci podjecia czynnosci celnych w imieniu UPWr.

Korzystanie z uslug podmiotu dodatkowego przez jednostki organizacyjne uczelni
§3

1. Administratorem uczelnianego konta w zewngtrznym systemie podmiotu dodatkowego jest
Kancelaria Ogdlna, udostgpniajagce w uczelnianym intranecie stosowne numery klienta

przypisane do uczelni.

* Jednostka organizacyjna UPWr przygotowujgca przesytke podlegajaca transportowi miedzynarodowemu
zobowigzana jest do weryfikacji statusu kraju przeznaczenia oraz ewentualnych szczegdlnych wytycznych w
tym zakresie (np. akceptowalnosci faktur proforma) — Kancelaria Ogolna udostgpnia w uczelnianym intranecie
liste krajow nieakceptujacych faktury proforma.

5 Skrot EORI (Economic Operators Registration and Identification) oznacza unijny system funkcjonujacy dla
potrzeb celnych przeptywu towardw, stuzacy zarejestrowaniu i zidentyfikowaniu podmiotéw gospodarczych.
System ten dziata w kazdym kraju cztonkowskim Unii Europejskiej i zawiera regulacje celne dla ruchu towarow
pomigdzy obszarami celnymi, tzn. migdzy panstwami Wspolnoty Europejskiej a krajami trzecimi (czyli spoza
UE).
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2. Pracownik, innej niz Kancelaria Ogoélna, jednostki organizacyjnej uczelni, moze wystapic¢
do Kancelarii Ogolnej o przyznanie dostepu do uczelnianego konta, korzystajagc z wzoru
wniosku, stanowigcego zalacznik do niniejszych zasad.

3. Kancelaria Ogo6lna udziela (na podstawie otrzymanego wniosku) dostgpu do konta
w systemie, o ktorym mowa w ust. 1, wysylajac na adres e-mailowy wskazany we
wniosku, zaproszenie z linkiem aktywacyjnym oraz stosownymi instrukcjami (dot. np.
sposobu zmiany hasta aktywacyjnego na indywidualne).

4. Za wsparcie jednostek organizacyjnych uczelni w zakresie zatozenia i obslugi konta
w systemie, o ktorym mowa w ust. 1, odpowiada Kancelaria Ogdlna, z wylgczeniem spraw
zastrzezonych do konsultacji bezposrednich z podmiotem dodatkowym.

5. Przesylki zrealizowane w ramach umowy 2z podmiotem dodatkowym, podlegaja
rozliczeniu na podstawie otrzymanej przez uczelni¢ faktury zbiorczej za posrednictwem

systemu EOD.

Przesylki o charakterze szczegélnym
§ 4

1. Przesytki o charakterze szczegdlnym — na cele badawcze i diagnostyczne®, zawierajace
probki biologiczne, materialy medyczne itp., wymagajace szczegdlnych warunkow
transportu, w tym obecnosci suchego lodu, okreslonej temperatury kontrolowanej badz
specjalnego opakowania opatrzone sg dodatkowymi restrykcjami i wymogami w zakresie
ich nadawania i odbioru.

2. Celem wprowadzenia przesytki badawczej 1 diagnostycznej na terytorium Polski
z krajow spoza Unii Europejskiej, niezbedne jest uzyskanie zgody Granicznego Lekarza

Weterynarii.

® Wedlug definicji podanej na stronie Glownego Inspektora Weterynarii, probki badawcze i diagnostyczne
oznaczaja produkty uboczne pochodzenia zwierzgcego (czyli cate zwierzeta martwe lub ich cze$ci, produkty
pochodzenia zwierzgcego lub inne produkty otrzymane ze zwierzat nieprzeznaczone do spozycia przez ludzi, w
tym komorki jajowe, zarodki i nasienie) i produkty pochodne (czyli produkty otrzymane w wyniku przynajmniej
jednej obrobki, przeksztalcenia lub etapu przetwarzania produktéw ubocznych pochodzenia zwierzgcego)
przeznaczone do badania w kontek$cie dziatan diagnostycznych lub analizy w celu stymulowania postepu
naukowo-technicznego w kontekscie dziatan edukacyjnych lub badawczych.
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3. Zgoda, o ktorej mowa w ust. 2 wydawana jest na podstawie decyzji administracyjnej

i podlega optacie skarbowej w wysokosci 10 z1'.

4. Optata skarbowa realizowana jest przez Kancelari¢ Ogdlng, a jej koszt pokrywany jest
przez jednostke, ktorej dotyczy sprawa.

5. Wystapienie w formie wniosku o zgode do Granicznego Lekarza Weterynarii,
wlasciwego dla przejscia granicznego, przez ktdre probka bedzie przewozona, nalezy
ztozy¢ nie pozniej niz 14 dni przed dniem zamierzonego wwozu przesyiki na terytorium
Polski z kraju spoza Unii Europejskiej®.

6. Niedotrzymanie terminu, o ktorym mowa w ust. 5, moze skutkowaé zwrotem przesytki
do nadawcy.

7. W sytuacji, gdy przesytka znajdzie si¢ na terenie kraju przed uzyskaniem zgody, o ktorej
mowa w ust. 2, uczelnia bedzie zobowigzana do pokrycia kosztoéw jej magazynowania
w sktadzie celnym do momentu uzyskania niezbednych pozwolen, a w przeciwnym razie
po uptywie 10 dni zostanie zwrdcona do nadawcy.

8. Wzor wniosku, o ktérym mowa w ust. 5, dostgpny jest w uczelnianym intranecie.

9. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 5, nalezy ztozy¢ do podpisu Rektora UPWr lub osoby
przez niego upowaznionej oraz dostarczy¢ do Kancelarii Ogolnej jako podstawy do
dokonania optaty skarbowe;.

10. Wniosek oraz potwierdzenie oplaty skarbowej, wilasciwa dla sprawy jednostka
organizacyjna lub Kancelaria Ogolna, wysyla do Granicznego Lekarza Weterynarii
w celu wydania zezwolenia na wwoz przesytki na terytorium kraju.

11. Po uzyskaniu zgody, o ktorej mowa w ust. 2, mozliwe jest wystanie do uczelni przesytki
o charakterze szczegdlnym, nadanej w kraju spoza UE.

12. Urzad celny kontrolujacy dang przesytke moze zwrdci¢ si¢ do uczelni z prosba
o uzupelienie dokumentéw zwigzanych 2z realizowanym transportem. Za ich

uzupehnienie odpowiada jednostka organizacyjna nadajaca dang przesytke.

" Vide: ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 1923 z p6zn. zm.).
#Vide: ustawa z 27 sierpnia 2003 r. o weterynaryjnej kontroli granicznej (t.j. Dz.U z 2019 poz. 260).
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Reklamacje uslug kurierskich

§5

. W sytuacjach spornych =za kontakt zaréwno 2z podmiotem podstawowym, jak

1 dodatkowym oraz za ztozenie reklamacji w sprawie odpowiada Kancelaria Ogolna,
dziatajace na wniosek jednostki organizacyjnej uczelni, ktorej sprawa dotyczy.
Ztozenie reklamacji nie zwalnia UPWr z obowiazku optacenia faktury za reklamowang

ustuge, nawet jesli ta nie zostata wykonana nalezycie.

. Koszt przesytki podlegajacej reklamacji podlega zwrotowi po jej pozytywnym

rozpatrzeniu przez operatora dodatkowego.

. Przesylke uznaje si¢ za zaginiong po 30 dniach od zgloszenia jej niedostarczenia do

odbiorcy.

W  przypadku dostarczenia przez kuriera przesylki z uszkodzonym opakowaniem
konieczne jest spisanie w obecnos$ci przedstawiciela danego podmiotu protokotu szkody,
ktory jest podstawa do zlozenia reklamacji®. W przeciwnym wypadku podmiot moze
uznad, iz paczka zostata dostarczona w nalezytym stanie.

Kancelaria Ogodlna prowadzi postgpowania reklamacyjne w sprawach zwigzanych

z realizacja ustug przez podmioty zwigzane umowg z uczelnig.

Postanowienia koncowe

§6

Postanowienia niniejszych zasad moga by¢ zmieniane zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu

Przyrodniczego we Wroctawiu.

¥ W celu rozpatrzenia reklamacji nalezy zachowaé¢ uszkodzone opakowanie wraz z zawartoscig do
przedstawienia w ramach kontroli.



