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Komunikat  nr 1/2017 

Kwestora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wrocławiu 

Z dnia 08.06.2017 

W sprawie: zatwierdzania dokumentów sprzedaży w systemie TETA. 

1. Do dokumentów sprzedaży wystawianych w systemie TETA została wprowadzona zamiana 

dotycząca ich wydruku i zatwierdzania. 

 

2. W przypadku kiedy użytkownik po wystawieniu dokumentu sprzedaży w systemie TETA w 

pierwszej kolejności wybierze klawisz wydruku  na ekranie pojawi się wydruk roboczy 

dokumentu (przykład poniżej), którego poprawność będzie można zweryfikować.  

 

 

Po stwierdzeniu poprawności dokumentu wydruk należy zamknąć a następnie zatwierdzić 

dokument wybierając klawisz zatwierdzenia dokumentu  i ponownie wybrać klawisz wydruku 

 gdzie pojawi się prawidłowy wydruk dokumentu w systemie TETA.  

Taka kolejność wykonanych czynności pozwoli użytkownikowi na wprowadzenie poprawek do 

wystawionego dokumentu przed jego zatwierdzeniem i wydaniem poprawnego dokumentu 

kontrahentowi.  
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3. W przypadku kiedy użytkownik po wystawieniu dokumentu w systemie TETA w pierwszej 

kolejności wybierze klawisz zatwierdzenia dokumentu  i następnie klawisz wydruku  

otrzyma wydruk dokumentu bez możliwości jego poprawy.  

4. Powyższe zmiany mają na celu terminowy i prawidłowy obieg dokumentów wystawianych w 

systemie TETA. 
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