UNIWERSYTET
PRZYRODNICZY
WE WROCLAWIU

KWESTOR

Komunikat nr 1/2017
Kwestora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
Z dnia 08.06.2017
W sprawie: zatwierdzania dokumentow sprzedazy w systemie TETA.

1. Do dokumentéw sprzedazy wystawianych w systemie TETA zostata wprowadzona zamiana
dotyczaca ich wydruku i zatwierdzania.

2. W przypadku kiedy uzytkownik po wystawieniu dokumentu sprzedazy w systemie TETA w

—
pierwszej kolejnosci wybierze klawisz wydruku L"i‘J na ekranie pojawi sie wydruk roboczy
dokumentu (przyktad ponizej), ktérego poprawnosc bedzie mozna zweryfikowac.
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Raport ghdwny
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Dokurnent Miezatwierdzony
Mr faktury:
UNIWERSYTET Faktura VAT F/NSMF 0020,/2017/06,0007
PRZYRODNICZY =
WE WROCEAWIU Wirockaw 2017.06.06
2017.05.31
Migjsce i data wystawienia dokumenty [rata dostawy lub wykonania usugi
Sprzedawca;  UNIWERSYTET PRZYRODNICZY WE WROCEAWIU Mabywea;
Adres! C.KNORWIDA 25 50-375 Wrockaw Adres!
MIP: B960005354 MIP: REGOMN:
Bank.: PKD BP 5.A ODDZIAL 3 WE WROCEAWIU Symbol:
Konta: 6210205242 0000 2102 0029 2045
Formaptatrmosci: Przelew Ilogc dni do zaptaby: 14 Termin patnosci:  2017.06.20
. llla 5€ EOWENY o 2 jadnostl, | Wartose towary Podatek, IWartesE towary
Lp. Mazwa towaru lub usugi I fzabres | hen ;]Jcldatku {ustuai) stanka kwita (ushugi)
ustugi) bezpodatiy | (%) zh SR
1 2 3 4 5 f 7 8 9
1 GODZ ] 80,00 640,00 23% 147,20 787,20
z [clerg 4 160,00 640,00 23% 147,20 787,20
3 @O0z Bl 80,00 320,00 23% 73,60 393,80
4 GODZ 4 160,00 640,00 23% 147,20 787,20
5 GODZ 4+ 320,00 1280,00] 23% 294,40 157440

Po stwierdzeniu poprawnosci dokumentu wydruk nalezy zamkngé a nastepnie zatwierdzi¢
dokument wybierajgc klawisz zatwierdzenia dokumentu |"—F| i ponownie wybra¢ klawisz wydruku

L’?»] gdzie pojawi sie prawidtowy wydruk dokumentu w systemie TETA.
Taka kolejno$¢ wykonanych czynnosci pozwoli uzytkownikowi na wprowadzenie poprawek do

wystawionego dokumentu przed jego zatwierdzeniem i wydaniem poprawnego dokumentu
kontrahentowi.
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3. W przypadku kiedy uzytkownik po wystawieniu dokumentu w systemie TETA w pierwszej
kolejnosci wybierze klawisz zatwierdzenia dokumentu @ i nastepnie klawisz wydruku U;I
otrzyma wydruk dokumentu bez mozliwosci jego poprawy
4. Powyisze zmiany majg na celu terminowy i prawidtowy obieg dokumentéw wystawianych w
systemie TETA.
Kwestor
mgr Urszula Paszkowska-Szczerba
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