Zarzadzenie nr 199/2012
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu
z dnia 10 grudnia 2012 roku

w sprawie przeksztalcenia Biura Informacji i Promocji Uczelni Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroclawiu oraz wprowadzenia zmian do Regulaminu
organizacyjnego Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu wprowadzonego
zarzadzeniem nr 56/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 31
marca 2010 r. ze zm.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27.05. 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst
jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 572 ze zmianami) oraz § 18 ust. 3 Statutu Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 24.02.2012 r. zarzadza si¢ co nastgpuje :

§1

Przeksztalca si¢ z dniem 1 stycznia 2013 roku Biuro Informacji i Promocji Uczelni (BIiPU) w
Biuro Informacji, Promocji i Rekrutacji.

§2

Pracownicy dotychczasowego Biura Informacji i Promocji Uczelni oraz Rzecznik Prasowy
Uczelni z dniem 1 stycznia 2013 roku staja si¢ pracownikami Biura Informacji, Promoc;ji i
Rekrutacji.

§3

Biuro Informacji, Promocji i Rekrutacji:

1. Prowadzi dziatania informacyjno-promocyjne na zewnatrz Uczelni, w tym:
1) opracowuje strategi¢ kreowania wizerunku Uczelni,
2) zbiera i opracowuje informacje oraz przesyta materiaty informacyjne do prasy,
radia i telewizji,
3) udziela odpowiedzi na pytania dziennikarzy,
4) przygotowuje, organizuje i prowadzi konferencje prasowe,
5) przygotowuje materiaty informacyjno-promocyjne do wydania w postaci
broszur, folderéw i katalogéw adresowych dla r6znych grup odbiorcéw,
6) udziela pomocy doradczej organizatorom konferencji naukowych w zakresie
opracowania folderéw, zawiadamia prasg,
7) opracowuje merytorycznie 1 stale uaktualnia internetowe strony www,
zawierajace informacje o Uczelni.
2. Prowadzi dziatania informacyjne na Uczelni, a w szczegdlnosci:
1) organizuje przekazywanie informacji z jednostek Uczelni do biura,
2) realizuje sondaz opinii  $rodowiska spotecznosci akademickiej Uczelni
dotyczacych podejmowanych i wykonywanych przedsigwzigc,
3) przeglada prase¢ akademicka i codzienna, kompletuje wycinki prasowe oraz
przekazuje ich kopie do wtasciwych jednostek organizacyjnych,
4) udziela odpowiedzi 1 wyjasnien dotyczacych Uczelni.



3. Wykonuje zadania zwiazane =z udost¢pnianiem informacji publicznych
dotyczacych Uczelni.

4. Inicjuje opracowanie projektow przepisOw wewngtrznych Uczelni zwiazanych z
funkcjonowaniem Biura i ich biezaca aktualizacje.

5. Koordynuje proces rekrutacji na studia stacjonarne i niestacjonarne,

6. Wykonuje kontrol¢ zarzadcza zwiazana z zakresem dziatania”.

§4

Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany do Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu wprowadzonego zarzadzeniem nr 56/2010 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 31 marca 2010 r. ze zm.:

I. W § 15 pkt. 2 lit. b), § 16 ust. 1 pkt. 3, § 18 pkt. 2, § 20 ust. 2 nazwa: ,,Prorektor do
spraw studenckich i nauczania” otrzymuje brzmienie: ,,Prorektor do spraw studenckich
i ksztalcenia”.

2. W § 15 pkt. 2 1it. d), § 16 ust. 1 pkt. 5, § 18 pkt. 4 nazwa: ,,Prorektor do spraw rozwoju
i informatyzacji uczelni” otrzymuje brzmienie: ,,Prorektor do spraw rozwoju uczelni’.

3. W schemacie graficznym na str. 5 zmienia si¢ nazwg: ,,Prorektor do spraw
studenckich i nauczania”, ktéra otrzymuje brzmienie: ,,Prorektor do spraw studenckich
1 ksztalcenia” oraz nazwe: ,,Prorektor do spraw rozwoju 1 informatyzacji uczelni”,
ktéra otrzymuje brzmienie: ,,Prorektor do spraw rozwoju uczelni”.

4. Zmienia si¢ § 12 ust. 2 pkt. 2), ktéry otrzymuje brzmienie: ,,Biuro Informacji, Promocji
i Rekrutacji,”

5. Zmienia sig § 20 ust. 1, ktéry otrzymuje brzmienie:
,» 1. Prorektor do spraw studenckich i ksztatcenia:

1) sprawuje nadzér nad wykonaniem zadan Uczelni w zakresie ksztalcenia
1 wychowania,

2) sprawuje nadzoér funkcjonalny nad dziekanami w zakresie dziatalno$ci
dydaktycznej,

3) sprawuje nadzor i koordynuje sprawy zwiazane z ksztatceniem na studiach
stacjonarnych, niestacjonarnych, podyplomowych i w Migdzywydzialowym
Studium Pedagogicznym,

4) sprawuje nadzor i1 koordynuje sprawy zwiazane z rekrutacja na studia
podyplomowe i1 w Migdzywydziatlowym Studium Pedagogicznym,

5) koordynuje sprawy zwiazane z uprawnieniami wydzialéw do prowadzenia
kierunkéw studidw, ich akredytacja oraz polityka jakosci ksztatcenia,

6) sprawuje nadzor nad opracowywaniem i realizacja programéw ksztalcenia i
programéw studiow,



7) sprawuje nadzér nad funkcjonowaniem na Uczelni systemu zapewnienia
jakosci ksztalcenia,

8) sprawuje nadzor i koordynuje dziatania zwigzane z mobilno$cia studentéw w
ramach krajowych programéw edukacyjnych,

9) zapewnia obstugg procesu ksztalcenia przez podlegle jednostki organizacyjne
oraz sprawuje nadzor nad praca tych jednostek,

10)ustala zasady organizacji roku akademickiego,

11)prowadzi polityke stypendialna oraz sprawuje nadzér nad przyznawaniem
swiadczen pomocy materialnej dla studentow,

12)rozpatruje odwotania studentéw od decyzji dziekanéw wydanych w toku
studiow,

13)sprawuje nadzor nad sprawami dyscyplinarnymi studentéw,

14)rejestruje uczelniane organizacje studenckie oraz prowadzi ich rejestru,

15)sprawuje nadzor nad realizacja statutowych obowiazkéw organéw samorzadu
studenckiego,

16)sprawuje nadz6r nad dziatalnoscia studenckiego ruchu naukowego,

17)sprawuje nadzér nad realizacja budzetu w czgsci przeznaczonej na dziatalnos¢
dydaktyczna, naukowa, kulturalng i sportowa studentéw oraz nad funduszem
pomocy materialnej,

18)koordynuje dziatania i nadzoruje studencka dziatalnos¢ kulturalna, sportowa i
rekreacyjna,

19)sprawuje nadzor nad rozliczaniem rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych
zrealizowanych przez nauczycieli akademickich,

20)koordynuje prace zwiazane z ustalaniem wysokos$ci optat za ustugi edukacyjne,

21)sprawuje nadzér nad gospodarka finansowa domoéw studenckich, w tym ustala
oplaty za korzystanie z miejsca oraz wysoko$¢ kaucji a takze podpisuje
umowy dotyczace wykorzystania i obstugi majatku doméw studenckich,

22)inicjuje pozyskiwanie srodkéw finansowych na cele edukacyjne z funduszy
Unii Europejskiej 1 innych zrédet zewngtrznych,

23)sprawuje nadzor nad realizacja procesu ksztalcenia w ramach projektow
edukacyjnych wspoétfinansowanych z funduszy strukturalnych i innych
zewngetrznych zrédet finansowania,

24)przygotowuje  materiaty pomocnicze do  uruchomienia  procedury,
przewidzianej ustawa Prawo zamoéwien publicznych w obszarze swoich
dziatan,

25)corocznie przedstawia rektorowi listy najlepszych studentdéw z poszczegdlnych
kierunkow,

26)sprawuje nadzor nad wydawaniem zaswiadczen absolwentom Uczelni, ktérzy
skonczyli studia w grupie 5% najlepszych absolwentéw Uniwersytetu
Przyrodniczego, w celu ubiegania si¢ o umorzenie kredytu,

27)sprawuje nadz6r nad sporzadzaniem zbiorczych opracowan i sprawozdan
dotyczacych procesu ksztatcenia dla organéw Uczelni, ministra wtasciwego do
spraw szkolnictwa wyzszego, Gléwnego Urzg¢du Statystycznego i innych
instytucji,



28)sprawuje nadzor nad poprawnoscia materiatéw przygotowywanych dla potrzeb
senatu z zakresu ksztatcenia 1 spraw studenckich,

29)inicjuje opracowanie przepisOw wewngtrznych zwiazanych z zakresem
swojego dziatania i ich biezaca aktualizacja,

30)wspoétpracuje z komisjami senackimi i rektorskimi, prorektorami, dziekanami
i kierownikami jednostek organizacyjnych w zakresie swoich kompetenc;ji,

31)wspétpracuje z prorektorami innych uczelni Wroctawia oraz uczelni
przyrodniczych i rolniczych w kraju w zakresie swoich kompetencji,

32)wspoétpracuje ze szkotami nizszego szczebla,

33)zapewnia funkcjonowanie kontroli zarzadczej w podlegtych jednostkach,

6. Na str. 19 zmienia si¢ tytul schematu graficznego, ktéry otrzymuje brzmienie:

7.

,»EDNOSTKI ORGANIZACYJINE PODLEGLE BEZPOSREDNIO
PROREKTOROWI DO SPRAW STUDENCKICH I KSZTALCENIA”.

W schemacie graficznym na str. 19 zmienia si¢ nazweg: ,,Prorektor do spraw
studenckich i nauczania”, ktéra otrzymuje brzmienie: ,,Prorektor do spraw studenckich
1 ksztalcenia”.

8. Zmienia si¢ § 22, ktéry otrzymuje brzmienie:

,» 1. Prorektor do spraw rozwoju uczelni:

1) koordynuje prace nad strategia rozwoju uczelni i nadzoruje jej realizacjg,

2) nadzoruje i koordynuje prace zwiazane z rekrutacja na studia stacjonarne i
niestacjonarne,

3) nadzoruje wprowadzanie zintegrowanego oprogramowania wspomagajacego
zarzadzanie uczelnia i obstuge studiéw, a takze rekrutacje,

4) inspiruje 1 podejmuje dziatania w zakresie pozyskiwania srodkéw z funduszy
strukturalnych i innych zrédet dla celéw inwestycyjnych uczelni i nadzoruje
ich wykorzystanie,

5) opiniuje plany inwestycyjne,

6) wspolpracuje poprzez stowarzyszenia z absolwentami uczelni,

7) nadzoruje infrastrukture lokalowa uczelni,

8) reprezentuje Uniwersytet Przyrodniczy w Radzie Uzytkownikéw Sieci WASK,
wspotpracuje z Rada oraz podejmuje zwiazane z ta dziatalnoscia decyzje,
nadzoruje komputeryzacjg¢ uczelni,

9) uruchamia procedury przewidziane ustawa Prawo zamdwien publicznych,
zatwierdza wnioski dotyczace zamdwien publicznych, specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia oraz protokotéw komisji przetargowych do spraw
wykonania 1 remontéw sieci komputerowych oraz zakupu programéw
komputerowych i baz danych, a takze dotyczacych dostaw i ustug zwiazanych
z projektami wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i innych
Europejskich Mechanizméw Finansowych,

10)zawiera umowy na wykonanie i remont sieci komputerowych oraz zakup
programéw komputerowych i baz danych,



11)nadzoruje proces gromadzenia dokumentéw archiwalnych dotyczacych
Uniwersytetu,

12)wszczyna procedury o udzielanie zamodwien publicznych przewidzianych
ustawg Prawo zamoOwien publicznych dotyczacych inwestycji, adaptacji i
modernizacji o szacunkowej wartosci zamOwienia do 5.000.000 euro dla
projektéw finansowanych lub wspdifinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej i innych Europejskich Mechanizméw Finansowych,

13)zawiera w imieniu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu umowy
cywilnoprawne na wykonywanie inwestycji, adaptacji, modernizacji oraz
dostaw, ustug, uméw o dzieto i zlecen dla projektéow finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej 1 innych Europejskich Mechanizméw Finansowych
do 5.000.000 euro,

14)podpisuje wszystkie dokumenty 1 sktada o$wiadczenia woli zwiazane z
projektami inwestycyjnymi, adaptacja i modernizacja, dostawami i ustugami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i innych Europejskich
Mechanizméw Finansowych do wysokosci 5.000.000 euro,

15)wspotpracuje z prorektorami innych uczelni Wroctawia i uczelni rolniczych w
kraju w zakresie swoich kompetencji,

16)nadzoruje wdrazanie systemu zarzadzania jakoscig ISO 9001: 2000,

17)nadzoruje 1 kreuje dziatania informacyjno — promocyjne uczelni,

18)wspotpracuje z komisjami senackimi 1 rektorskimi oraz prorektorami,
dziekanami i1 kierownikami jednostek organizacyjnych w zakresie swoich
kompetencji,

19)nadzoruje dyscypling wydatkéw w podlegtych jednostkach organizacyjnych,

20)nadzoruje sporzadzanie 1 podpisywanie sprawozdawczosci dotyczacej
dziatalnosci podlegtych jednostek organizacyjnych,

21)zapewnia funkcjonowanie kontroli zarzadczej w podlegtych jednostkach,

2. Prorektor do spraw rozwoju uczelni sprawuje bezposredni nadz6ér nad:

1) Biurem Projektéw i Funduszy Unii Europejskie;,

2) Biurem Informacji, Promocji i Rekrutacji,

3) Archiwum Uczelnianym,

4) Samodzielnym Stanowiskiem do spraw Monitoringu i Ewaluacji,

5) Centrum Sieci Komputerowych,

6) Centrum Modelowania Proceséw Hydrologicznych.”

9. Na str. 25 zmienia si¢ tytul schematu graficznego, ktéry otrzymuje brzmienie:
»~JEDNOSTKI ORGANIZACYINE PODLEGLE BEZPOSREDNIO
PROREKTOROWI DO SPRAW ROZWOJU UCZELNT".

10. W schemacie graficznym na str. 25 zmienia si¢ nazwg: ,,Prorektor do spraw rozwoju i
informatyzacji uczelni”, ktéra otrzymuje brzmienie: ,,Prorektor do spraw rozwoju
uczelni” oraz nazwe jednostki organizacyjnej: ,,Biuro Informacji i Promocji Uczelni,
ktéra otrzymuje brzmienie: ,,Biuro Informacji, Promocji i Rekrutacji”.



11. Zmienia sig § 61, ktory otrzymuje brzmienie:
,Biuro Informacji, Promocji i Rekrutacji
1. Prowadzi dziatania informacyjno-promocyjne na zewnatrz Uczelni, w tym:
1) opracowuje strategi¢ kreowania wizerunku Uczelni,
2) zbiera i opracowuje informacje oraz przesyta materiaty informacyjne do prasy,
radia i telewizji,
3) udziela odpowiedzi na pytania dziennikarzy,
4) przygotowuje, organizuje i prowadzi konferencje prasowe,
5) przygotowuje materialy informacyjno-promocyjne do wydania w postaci
broszur, folderéw i katalogéw adresowych dla r6znych grup odbiorcéw,
6) udziela pomocy doradczej organizatorom konferencji naukowych w zakresie
opracowania folderéw, zawiadamia prasg,
7) opracowuje merytorycznie i stale uaktualnia internetowe strony www,
zawierajace informacje o Uczelni.
2. Prowadzi dzialania informacyjne na Uczelni, a w szczegdlnosci:
1) organizuje przekazywanie informacji z jednostek Uczelni do biura,
2) realizuje sondaz opinii  $rodowiska spotecznosci akademickiej Uczelni
dotyczacych podejmowanych i wykonywanych przedsigwzigc,
3) przeglada pras¢ akademicka i codzienng, kompletuje wycinki prasowe oraz
przekazuje ich kopie do wtasciwych jednostek organizacyjnych,
4) udziela odpowiedzi 1 wyjasnien dotyczacych Uczelni.
3. Wykonuje zadania zwiazane =z udost¢pnianiem informacji publicznych
dotyczacych Uczelni.
4. Inicjuje opracowanie projektow przepisow wewngetrznych Uczelni zwiazanych z
funkcjonowaniem Biura i ich biezaca aktualizacje.
5. Koordynuje proces rekrutacji na studia stacjonarne i niestacjonarne,
6. Wykonuje kontrol¢ zarzadcza zwiazana z zakresem dziatania”.

§5

W zataczniku nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu wprowadzonego zarzadzeniem nr 56/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego
we Wroctawiu z dnia 31 marca 2010 roku ze zm. zmienia si¢ pkt. VIII lit. E, ktéry otrzymuje
brzmienie:

,,Pion bezposrednio podporzadkowany prorektorowi do spraw rozwoju uczelni

1. Biuro Projektow 1 Funduszy Unii Europejskiej IBP
2. Samodzielne Stanowisko do spraw Monitoringu 1 Ewaluacji IME
3. Biuro Informacji, Promocji i Rekrutacji IBIP
4. Centrum Sieci Komputerowych ICSK
5. Archiwum 1A

6. Centrum Modelowania Proceséw Hydrologicznych ICM”



§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2013
roku.

Rektor

prof. dr hab. Roman Kotacz



