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Zarzadzenie nr 22/2013
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu
z dnia 27 lutego 2013 roku

sprawie ustalenia zasad postegpowania na Uniwersytecie Przyrodniczym we

Wroclawiu w zwigzku z zawieraniem uméw cywilnych i dokonywania innych czynnosci
prawnych

1)

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572 ze zmianami) oraz § 18 ust. 3 Statutu Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroclawiu celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadczej zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Ustala sie¢:

1)

2)

3)
4)

5)

2.

Obowiazek rejestrowania wszystkich uméw zawieranych przez jednostki organizacyjne
uczelni w Centralnym Rejestrze Uméw (CRU), za wyjatkiem uméw o badania naukowe i
prace rozwojowe, o udostgpnianie wynikéw badan, licencji , wspélpracy z zagranica, o
wspotfinansowanie projektow ze Srodkéw Unii Europejskiej, ktére sa rejestrowane
odpowiednio przez Dzial Nauki, Dzial Innowacji, Wdrozen i Komercjalizacji, Dziat
Wspbtpracy z Zagranica, Biuro Projektéw i Funduszy Unii Europejskiej,

Zasady postgpowania w zwiazku z zawieraniem umoéw cywilnych 1 dokonywaniem
innych czynno$ci prawnych, stanowiace zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

Wzér rejestru pelnomocnictw, upowaznien, stanowiacy zaltacznik nr 2 do zarzadzenia,
Wz6r upowaznienia do dysponowania publicznymi s$rodkami finansowymi i
majatkowymi stanowiacy zatacznik nr 3 do zarzadzenia,

Wz6r centralnego rejestru umoéw Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu,
stanowiacy zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

Nie podlegaja rejestracji w CRU porozumienia i ugody zawierane przez Uniwersytet
Przyrodniczy we Wroctawiu, umowy o $wiadczenie ustug edukacyjnych oraz umowy
zlecenia i o dzieto realizowane w ramach studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych oraz
studiow podyplomowych 1 szkolen, a takze pozostale umowy zlecenia i o dzieto
realizowane osobi$cie przez osoby nieprowadzace dzialalno$ci gospodarczej. Nie
podlegaja rejestracji w Centralnym Rejestrze Uméw takze umowy sporzadzone w formie
aktu notarialnego.

§2

Oprécz Centralnego Rejestru Uméw rejestracja uméw prowadzona jest takze na

dotychczasowych zasadach w dziatach merytorycznych:

1. Dziat Nauki — umowy o badania naukowe i prace rozwojowe,

2. Dziat Innowacji, Wdrozen i1 Komercjalizacji — umowy dotyczace udostgpnienia
wynikéw badan, licencji oraz prac wdrozeniowych,

3. Dzial Aparatury i Pomocy Dydaktycznych — umowy zawarte na zakup i remont
aparatury badawczej, dydaktycznej, maszyn rolniczych 1 innych urzadzen
stanowiacych srodki trwale, szkla i sprzgtu laboratoryjnego,

4. Biuro ds. Projektéw i Funduszy Unii Europejskiej — umowy o dofinansowanie
projektéw z Funduszy Strukturalnych, Inicjatyw Wspdlnotowych i Gospodarczych,



*

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Dziat Wspétpracy z Zagranica - umowy dwustronne z partnerami zagranicznymi o
wspotpracy naukowej i w ramach programu Erasmus, umowy (kontrakty) o
dofinansowanie projektéw edukacyjnych ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych
zagranicznych zrédet finansowania,

Samodzielne Stanowisko do spraw Wspodlpracy z Gospodarka i Regionem — umowy
dot. wspdtpracy z gospodarka i jednostkami administracji publiczne;j,

Dziat Organizacji Studiow — umowy zlecenia i o dzieto realizowane w ramach studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych,

Biuro Informacji, Promocji 1 Rekrutacji — umowy zwiazane z promocja uczelni,

Dzial Spraw Studenckich — umowy zwiazane z organizacja imprez studenckich,
wynajmem powierzchni, darowizny, sponsorskie, porozumienia,

Dzial Gospodarczy — umowy zwiazane ze zbyciem, najmem, dzierzawa lub
obcigzeniem nieruchomosci oraz rzeczy ruchomych bedacych we wiadaniu uczelni z
wyjatkiem nieruchomosci po bylych rolniczych zaktadach do$wiadczalnych lub
bedacych we witadaniu RZD Swojec, a takze zarzadzanych przez Dzial Spraw
Studenckich, umowy na dostawe wody, odbidr nieczystosci oraz dostawg prasy,

Dzial Transportu — umowy zwigzane ze zbyciem lub wynajmem S$rodkéw
transportowych,
Dziat Techniczny — umowy zwigzane z inwestycjami, remontami i serwisowaniem nie

przekraczajace kwoty 14.000 euro,

Samodzielna Sekcja Zaopatrzenia i Gospodarki Materialowej — umowy zwiazane z
dostawa artykutéw o wartosci do 5.000 euro,

Biuro Gtéwnego Energetyka — umowy zwiazane z konserwacja, naprawami,
przytaczami, na dostawe energii elektrycznej, cieplnej oraz gazu,

Dyrektor RZD - umowy zwiazane ze zbyciem, najmem, dzierzawa lub obciazeniem
nieruchomosci po bytych Rolniczych Zaktadach Doswiadczalnych,

Kancelaria Rektora — umowy darowizny, porozumienia o wspélpracy, w tym ze
zwiazkami zawodowymi zawierane przez rektora i prorektoréw,

Dziat Kadr i Spraw Socjalnych — umowa o dzielo 1 umowy zlecenia zawierane z
osobami fizycznymi, umowy o podnoszeniu kwalifikacji zawodowych, umowy
zwigzane z zakladowym funduszem swiadczen socjalnych w tym umowy pozyczki,
Biuro Zaméwien Publicznych i Uméw — umowy zawierane przez uczelni¢ w trybie
przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst
jednolity Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010 r. ze zm.),

Centrum Sieci Komputerowych — umowy na dostawe Internetu, z operatorami
telefonii, przytacza, okablowanie, na wykonanie i remont sieci komputerowej, sprzgtu
komputerowego, zakup programéw komputerowych,

Biblioteka Gtéwna — umowy na dostaw¢ czasopism i ksiazek elektronicznych oraz
ksiazek 1 czasopism w wersji papierowej, licencj¢ systemu bibliotecznego oraz
licencjg chroniaca system biblioteczny przed wtamaniem i wirusami,

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego — umowy na ustugi szkoleniowe,

Osrodek Badan Srodowiska Lesénego i Hodowli Zwierzat Lownych — umowy
zwigzane z organizacja polowan oraz sprzedaza zwierzyny.

Studium Wychowania Fizycznego i Sportu — umowy zwiazane z wynajmem hali
sportowej, ptywalni, obstuga lekarska i instruktorska.

Dziekanaty — wumowy na §wiadczenie ustug edukacyjnych na studiach
niestacjonarnych, stacjonarnych (nauka w jezyku obcym, powtarzanie przedmiotu), na
przeprowadzanie przewodéw doktorskich i postgpowan habilitacyjnych,



25. Kierownicy jednostek, w ramach ktérych realizowane sa studia podyplomowe —

umowy na §wiadczenie ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych oraz umowy
zlecenia i umowy o dzieto realizowane w ramach studiéw podyplomowych,

26. Kierownicy projektow realizowanych w ramach funduszy Unii Europejskiej — umowy

zlecenia i umowy o dzieto realizowane w ramach tych projektow,

27. Kierownicy jednostek organizacyjnych — wszystkie umowy niewymienione w

punktach 1-26, dotyczace drobnych spraw zwiazanych z funkcjonowaniem jednostki,
z wyjatkiem rob6t budowlanych, ktérych warto$¢ nie przekracza 5.000 euro oraz
umow zlecenia 1 uméw o dzielo realizowanych osobiscie przez osoby fizyczne
nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej,

28. RZD Swojec — wszystkie umowy zwiazane z dziatalno$cia zaktadu.

§3

Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych do zapoznania wszystkich

pracownikéw z niniejszym zarzadzeniem i zapewnienia przestrzegania zarzadzenia.

§4

Nieprzestrzeganie zasad postgpowania, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 1 2 zarzadzenia, skutkuje
odpowiedzialnoscia dyscyplinarng pracownikow.

1.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc zarzadzenie rektora nr 78/2009 ze zm. z dnia 18 maja 2009 r. w sprawie

ustalenia zasad postgpowania na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu w
zwiazku z zawieraniem uméw cywilnych i dokonywania innych czynnosci prawnych.
(tekst jednolity wprowadzony obwieszczeniem Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego
z dnia 31 lipca 2012 r.)

Rektor

prof. dr hab. Roman Kotacz



