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Rozdzial 1

Podstawy prawne

§1

Niniejsza Instrukcja zostata opracowana na podstawie:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn.
zm.);

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0s6b prawnych (t.j. Dz.U. z
2021 r. poz. 1800 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn.
zm.);

ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 779 z p6zn. zm.);
ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym (t.j. Dz. U.
2021 r. poz. 1933);

ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. 2021 r., poz.
1899 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U.z 2021 r.
poz. 478 z pdzn. zm.);

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 . poz. 1864);

rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008
r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 205 poz.

1283);

10) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego

sposobu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa

(Dz. U. z2019 r., poz. 2004 z pdzn. zm.);

11) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzes$nia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu

przeprowadzania przetargdéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (t.j. Dz. U. 2014 r.,

poz. 1490 z p6zn. zm.);

12) Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu stanowigcego zatacznik do uchwaty

nr 56/2019 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 28 czerwca 2019 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z pézn. zm.

(dalej: ,,statut™);



13)Zasad (polityki) rachunkowosci na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu
stanowigcych zalgcznik do zarzadzenia nr 7/2020 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego
we Wroclawiu z dnia 10 stycznia 2020 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci na

Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu z pdzn. zm.

Rozdzial 11
Pojecia ogdlne i definicje
§2
Instrukcja gospodarowania §rodkami trwatymi w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu
zwana dalej ,,instrukcja” okresla zasady ewidencji, klasyfikacji, amortyzacji i zagospodarowania
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
§3
Ilekro¢ mowa w niniejszej instrukeji o:
1) uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu;
2) jednostce organizacyjnej — jednostki realizujace zadania badawcze, dydaktyczne,
badawczo-dydaktyczne oraz ksztatcenie kadry:
a) wydziaty z jednostkami dydaktycznymi powolywanymi w ramach wydzialow:
- instytuty, katedry oraz powotywane w ich ramach zaktady, zaktady lecznicze dla zwierzat
1 inne jednostki,
- jednostki ogolnouczelniane,
- szkoty doktorskie
b) oraz jednostki realizujgce zadania pomocnicze lub administracyjne:
- dziekanat,
- centrum,
- biuro,
- dziat,
- kancelaria
i inne jednostki okre$lone w Regulaminie organizacyjnym UPWr', ktore wykonujac swoje
zadania, zapewniaja warunki realizacji ustalonych zadan uczelni;
3) kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika (dyrektora)

instytutu, katedry, zaktadu, dziatu, biura, centrum, domu studenckiego itp.;

! Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu wprowadzony zarzadzeniem nr 152/2019
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu z dnia 3 pazdziernika 2019 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego z pdzn. zm.



4)

5)

d)

kierowniku projektu - nalezy przez to rozumie¢ kierownika zrodta finansowania - projektu
okreslonego w systemie EOD.

srodkach trwatych — nalezy przez to rozumie¢ rzeczowe aktywa trwale i zrdbwnane z nimi,
spetniajgce nastepujgce warunki:

bedace kompletnymi i zdatnymi do uzytku w momencie oddania do uzytkowania
(poszczegodlne obiekty inwentarzowe nie wymagaja sktadania, montowania, adaptowania,
renowacji, ulepszenia, modernizacji, naprawy itp.),

stanowigce wlasnos$¢ lub wspotwiasnos¢ uczelni,

bedace zasobami majgtkowymi, nad ktérymi uczelnia sprawuje kontrole, w tym jest
uprawniona do uzyskiwania korzysci ekonomicznych generowanych przez te $rodki
trwate,

przeczone:

— do wykorzystania na wlasne potrzeby operacyjne, tzn. na potrzeby okreslone w statucie uczelni

— lub do oddania w wuzywanie na podstawie umowy najmu, dzierzawy, leasingu,

wspoétuzytkowania lub innej umowy o podobnym charakterze,

€)
f)
6)

7)

g)

bedace srodkami o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok,
spetniajgce kryteria ustalone w polityce rachunkowosci’;

Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) — nalezy przez to rozumieé¢ usystematyzowany
wykaz obiektow majatku trwatego, tj. Srodkdw pracy i przedmiotow dlugotrwatego
uzytkowania, zaliczanych do srodkow trwatych wedtug funkcji, jakg obiekty te spetniajg w
procesiec wytwarzania dobr 1 uslug materialnych lub w toku nieprodukcyjnego
(konsumpcyjnego) uzytkowania;

zagospodarowaniu majatku — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzanie skladnikami
majatkowymi uczelni polegajace na:

przekazaniu dla potrzeb innej jednostki organizacyjnej uczelni,

sprzedazy sktadnikéw majatkowych,

nieodptatnym przekazaniu,

uzyczeniu,

wspolnym uzywaniu,

dzierzawie,

najmie,

2 Zasady (polityka) rachunkowoéci na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu stanowigce zalgcznik do
zarzadzenia nr 7/2020 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 10 stycznia 2020 r. w sprawie
zasad (polityki) rachunkowosci na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu z pdzn. zm.



h) darowiznie,

1) likwidacji fizycznej;

8) Elektronicznym Obiegu Dokumentéw (EOD) — nalezy przez to rozumie¢ zintegrowany
system informatyczny, za posrednictwem ktorego obstugiwane sg uczelniane dokumenty
w formie elektronicznej; EOD pozwala na tworzenie spojnej i aktualnej bazy wszystkich
uczelnianych dokumentéw i informacji, ktoéry narzuca okreslony porzadek rejestrowania,
grupowania i przetwarzania dokumentow;

9) zespole spisowym — nalezy przez to rozumie¢ zespdt powolywany do przeprowadzenia
okreslonej  inwentaryzacji  zarzadzeniem  inwentaryzacyjnym  kanclerza  ds.
administracyjno-gospodarczych,;

10) WNiP — nalezy przez to rozumie¢ wartosci niematerialne i prawne.

§4

1. Do srodkéw trwatych zalicza si¢ w szczegolnosci:

1) nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki,
a takze bedace odrgbng wtasnoscig lokale, spétdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego;

2) maszyny, urzadzenia, Srodki transportu 1 inne rzeczowe sktadniki majatku;

3) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych;

4) inwentarz Zywy;

5) srodki trwate w budowie;

6) zaliczki na $rodki trwate w budowie.

2. Do $rodkow trwatych zalicza si¢ rdwniez tzw. ,,Zbiorcze elementy majatku trwatego”,
ktorymi sg zespoty komputerowe, zespoty przewodow rurociggowych, sieci energetyczne,
gazowe, wodno-kanalizacyjne — wowczas, jezeli nie jest mozliwe okreslenie czgsci
sktadowych poszczegélnych zespotow, ustala si¢ je na podstawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych®.

3. Srodki trwate w budowie* to érodki trwale zaliczane do aktywow trwatych w okresie ich
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejagcego srodka trwatego.

4. Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez uczelnig, zaliczane do aktywow trwatych,
prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszej niz rok, przeznaczone do uzytkowania na

potrzeby uczelni. Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ w szczegolnosci:

3 Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST).
4 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.



1)
2)

3)

)
2)

3)
4)

autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje;
prawa wynalazkow, patentow, znakéw towarowych, wzordw uzytkowych oraz
zdobniczych;

know-how (wiedze specjalistyczng).

Rozdzial 111
Zasady ewidencji Srodkow trwalych
§5
Zasady ewidencji syntetycznej 1 analitycznej (ewidencji ksiegowej), w tym wykaz
stosowanych kont, mozliwe do przyjecia dowody dokumentujgce zmiany w zakresie
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych, zasady wprowadzania zapiséw
ksiegowych oraz konta korespondujace, reguluja Zasady (polityka) rachunkowosci na
Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu stanowigce zalacznik do zarzadzenia nr
7/2020 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 10 stycznia 2020 r. w
sprawie zasad (polityki) rachunkowosci na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu z
pdzn. zm. 1 niniejsze zasady.
Ewidencja ksiggowa srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawych w uczelni
prowadzona jest elektronicznie w systemie informatycznym TETA Logistyka i majatek
trwaly.
Ewidencja ksiggowa §rodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych umozliwia:
uzyskanie kontroli nad rzeczywistym stanem $rodkéw trwatych uczelni;
dostarczenie danych o ruchu poszczegdlnych obiektéw inwentarzowych 1 ich aktualnym
stanie;
kontrole zuzycia majatku trwatego;
ustalenie wartosci srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych na poczatek i
koniec okresu sprawozdawczego oraz zwigkszen 1 zmniejszen W  okresie
sprawozdawczym.
Dokumentowanie przychodu i rozchodu warto$ci niematerialnych i prawnych nastgpuje
wedhug takich samych dowodow jak przy s$rodkach trwatych i pozostalych $rodkach
trwatych, podlegajacych ewidencji ilo§ciowo-wartosciowe;.
Programy komputerowe lub licencje sa ewidencjonowane i umarzane, jezeli ich warto$¢
przekracza 10 000 zt.

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w formie elektronicznej w systemie TETA.



1)
2)

3)

)
2)

3)
4)
5)
6)

§6
Srodki trwate w ewidencji ksiegowej sa zaliczane i amortyzowane wedlug nastepujacych
kryteriow o wartos$ci:
ponizej 350 zt traktowane sg jako materiaty;
od 350 zt do kwoty wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych
(ktorych okres uzytkowania przewidywany jest na wiecej niz jeden rok , kompletnych i
zdatnych do uzytkowania), zalicza si¢ do wyposazenia (inaczej $Srodkow trwatych
niskocennych) i dokonuje si¢ jednorazowo odpisow w koszty w miesigcu oddania do
uzytkowania;
powyze] kwoty wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od oso6b prawnych,
amortyzuje si¢ na zasadach og6lnych.
Przyjete zasady =zaliczania do $rodkoéw trwalych determinujg sposob ujecia danego
sktadnika w ewidencji.
Sktadniki majatkowe o wartosci od 350 zt do kwoty wymienionej w Ustawie o podatku
dochodowym od 0séb prawnych stanowigce:
komputery, tablety, laptopy,
peryferyjny sprzet komputerowy: drukarki, skanery zewngtrzne, nagrywarki zewnetrzne,
UPS-y, modemy zewng¢trzne,
kserokopiarki,
meble,
telefony komorkowe,
oraz inne
zalicza si¢ do wyposazenia (tj. sSrodkow trwatych niskocennych).
W przypadku przyjecia do uzytkowania wyposazenia (inaczej niskocennych $rodkow
trwatych) jest wystawiany dokument PR+. Dokument ten nie jest podpisywany (w formie
papierowej) przez kierownika jednostki przyjmujacej — jest akceptowany w systemie EOD.
Dla wyposazenia (inaczej niskocennych S$rodkéw trwatych) prowadzi si¢ ewidencje
pozabilansow3.
Fizycznie podpisywane sg tylko dokumenty OT wystawiane na $rodki trwale powyzej 10
000 zt.
Sktadniki ponizej 350 zt zalicza si¢ do materiatow (w tym przypadku nie prowadzi si¢

ewidencji).



8.

Bez wzgledu na warto$¢ jednostkowa do $rodkéw trwatych niskocennych zalicza sig

ksiggozbiory 1 umarza si¢ je jednorazowo — w miesigcu przekazania do uzytkowania.

§7

Ewidencja $§rodkéw trwatych prowadzona jest wedtug ich wartosci poczatkowej brutto, opartej na

cenie nabycia, skorygowanej o ewentualne zwigkszenia lub zmniejszenia ich wartosci.

§8

W ewidencji srodkow trwatych w uzytkowaniu ujmuje sie:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

1)

2)

b)

3.
1)

wartos¢ poczatkowa,
numer inwentarzowy,
miejsce uzytkowania/miejsce powstawania kosztow,
kwote odpisu amortyzacyjnego za dany rok obrotowy w rozliczeniu miesigcznym i
narastajaco,
date nabycia, wprowadzenia do ewidencji i date¢ wycofania z ewidencji,
zmiang warto$ci poczatkowe;.

§9
W ewidencji ksiegowej $rodkéw trwalych w budowie ujmuje si¢ warto$¢ wszystkich
naktad6éw poniesionych na dany obiekt w odniesieniu do danego zadania inwestycyjnego.
W szczego6lnosci koszty wytworzenia srodka trwalego budowanego sitami wlasnymi
obejmuja:
koszty bezposrednie budowy danego obiektu — sg to skladniki kosztow, ktéore mozna
odnie$¢ na dany obiekt wprost, na podstawie dokumentéw zrodtowych potwierdzajacych
poniesienie kosztu lub na podstawie jednostek miary (wspdtczynnikow) jednoznacznie
okreslajacych wysoko$¢ kosztéw poniesionych na dany obiekt;
koszty posrednie budowy danego obiektu, ktéorych nie mozna w sposdb bezposredni
przyporzadkowa¢ do poszczegdlnych obiektow na podstawie dokumentéw lub
jednoznacznych miar, w tym koszty:
wspolne dotyczace budowy wigcej niz jednego obiektu,
utrzymania zasobow rzeczowych, niematerialnych oraz ludzkich, ktére wykorzystywane sg
w danym okresie w roznym stopniu lub jednocze$nie na potrzeby budowy danego obiektu,
jak 1 innych dziatan.
Do kosztu budowy nie zalicza si¢:

kosztéw powstatych po oddaniu $rodka trwatego do uzytkowania;



2) kosztow, ktore nie pozostaja w zwigzku przyczynowo-skutkowym z pozyskaniem $rodka
trwalego, a w szczegdlnosci:

a) opftat o charakterze sankcji,

b) kosztow ogolnego zarzadu,

c) kosztow przeniesienia srodkow trwalych do nowych miejsc uzytkowania,

d) kosztow poniesionych przed dniem podjecia udokumentowanej decyzji o pozyskaniu
srodka trwatego, w tym przed dniem udokumentowanego rozpoczecia jego budowy,

e) kosztow dzialan marketingowych, niezaleznie od okresu, w ktéorym sg ponoszone,

f) podatku od nieruchomos$ci, w tym poniesionego po dniu rozpoczgcia budowy Srodka
trwatego,

g) strat 1 szkod poniesionych w trakcie budowy S$rodka trwalego (np. wskutek zdarzen
losowych) oraz kosztow zwigzanych z usuwaniem tych szkod.

4. Protokot uzytkowania stanowi podstawe do rozliczenia $rodkoéw trwatych w budowie i

przyjecia ich na stan §rodkow trwatych w uczelni.

§ 10

1. Jednostki organizacyjne uczelni, zgodnie z powierzonymi kompetencjami, prowadza wlasne
ksiegi inwentarzowe, dotyczace srodkow trwalych uzytkowanych przez dang jednostke.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej jest zobowigzany wyznaczy¢ pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie ksiggi inwentarzowe;.

3. Wyznaczony pracownik jest zobowigzany do aktualizacji zapisow w ksiedze
inwentarzowej i uzgadniania ich nie rzadziej niz raz w roku z Dzialem Ewidencji
Majatkowej.

4. Zapisy w ksigdze inwentarzowej powinny zawiera¢ nastepujace informacje:

1) nazwe $rodka trwatego,

2) numer seryjny (jezeli wystgpuje),

3) numer inwentarzowy,

4) czesci sktadowe,

5) wartos$¢ poczatkowa.

5. W ksiedze inwentarzowej nalezy ewidencjonowac sktadniki majatku trwalego znajdujace
si¢ w jednostce organizacyjnej przekraczajace kwote ustalong w Zasadach (Polityce)

rachunkowos$ci na UPWr.

> Zasady (polityka) rachunkowosci na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroclawiu stanowigce zatgcznik do
zarzadzenia nr 7/2020 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 10 stycznia 2020 r. w sprawie
zasad (polityki) rachunkowosci na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu z p6zn. zm.

10



Zapisy w ksigdze inwentarzowej musza by¢ zgodne z zapisami w ewidencji ksiegowe;j

prowadzonej w systemie TETA.

§ 11

Jezeli jednostka organizacyjna przyjeta do uzytkowania obce $rodki trwate w drodze
umowy, zgodnie z ktérg jedna =ze stron (finansujacy) oddaje drugiej stronie
(korzystajacemu) $rodki trwale do odptatnego uzytkowania lub uzyskiwania korzysci na
czas okreslony, wowczas $rodki te zalicza si¢ do aktywow trwatych korzystajacego, jezeli
umowa speinia co najmniej jeden z siedmiu warunkow, o ktérych mowa w art. 3 ust. 4
ustawy o rachunkowosci.

W ewidencji bilansowej ujmuje si¢ te obce $rodki trwate oddane do uzytkowania na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi

w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

§ 12

. Zapiséw ksiggowych w ewidencji pozabilansowej $rodkow trwatych dokonuje si¢ w

odniesieniu do zdarzen gospodarczych, ktore nie majg wptywu na wielko$¢ aktywow i
pasywow jednostki, a ktére z uwagi na rézne przyczyny powinny by¢ uwzglednione w tej
ewidencji.

W ewidencji pozabilansowej ujmuje si¢ obce srodki trwate bedace pod kontrolg Uczelni,

ktére nie spetniaja wymogdw okreslonych w ustawie.

Rozdzial IV

Sposoby pozyskiwania Srodkow trwalych

§13

Wszelkie formy pozyskiwania (zwigkszenia ilo$ci 1 wartosci) srodkow trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych muszg by¢ udokumentowane i wynika¢ z dokumentéw wiasciwych

dla danej operacji gospodarcze;.

§ 14

Pozyskiwanie srodkow trwatych nastepuje w wyniku:

1)
a)
b)
©)
d)

wzrostu wartos$ci 1 ilosci srodkow trwatych poprzez:

zakup $rodka trwatego,

wytworzenie srodka trwatego we wlasnym zakresie,

otrzymanie w formie darowizny lub innych nieodptatnych przeje¢,

otrzymanie w formie aportu (wktady niepieni¢zne),

11



g)
h)
2)

b)

przejecie na podstawie umowy leasingu finansowego,
przejecie na podstawie przewlaszczenia,
przekwalifikowanie z inwestycji,

ujawnienie nadwyzki w wyniku inwentaryzacji;
wzrostu wartosci poprzez:

aktualizacje, przeszacowanie in plus,

modernizacje, ulepszenie, adaptacje itp.

§15

Zwigkszenia warto$ci niematerialnych 1 prawnych (wzrost wartosci 1 ilo$ci) sg wynikiem nabycia

(zakupu) warto$ci niematerialnych 1 prawnych (praw majatkowych) w tym nabycie warto$ci

firmy.

§16

Pozyskiwania §rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ na podstawie

dowoddéw obcych, takich jak:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1)
2)
3)

4)

faktury zakupu,

akty notarialne, dokumentujace nabycie praw do gruntéw i nieruchomosci,

protokoty nieodplatnego przekazania,

umowy darowizny,

umowy leasingu finansowego,

dokumenty stanowigce o przeszacowaniu na podstawie stosownych decyzji organow

nadrzednych.

Rozdzial V
Ustalanie wartoS$ci poczatkowej sSrodkow trwalych
§ 17
Warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego i $rodka trwatego w budowie ustala si¢ w zalezno$ci
od tego, w jaki sposob nastapilo ich nabycie lub przychdd.
Jezeli nabycie lub przychéd nastgpito:
w drodze kupna — stosuje si¢ cen¢ nabycia,
poprzez wytworzenie we wlasnym zakresie — stosuje si¢ koszt wytworzenia,
w formie darowizny lub w inny nieodptatny sposob — wedtug wartosci rynkowej w dniu
nabycia,

w drodze ujawnienia — jako nadwyzka inwentaryzacyjna.
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1)

2)

3)

b)

Jezeli umowa darowizny lub umowa o nieodplatnym przekazaniu okresla wartos¢ w
nizszej wysokosci niz warto$¢ rynkowa, to przyjmuje si¢ wartos¢ w wysokosci okreslonej
w umowie, powigkszonej o koszt montazu oraz transportu, poniesiony przez uczelnig, o ile

warto$¢ ta nie odbiega znacznie od wartosci rynkowe;.

§ 18
Podstawe ustalenia wartosci poczatkowej stanowi cena nabycia®.
Zaliczenie podatku VAT do ceny nabycia mozliwe jest w przypadku braku mozliwos$ci
odliczenia podatku VAT, gdy zakup $rodka trwatego dotyczy dziatalno$ci zwolnionej lub
niepodlegajacej opodatkowaniu podatkiem VAT.
Cena zakupu jest powigkszona o:
koszty zwigzane z zakupem — transportem, wyladunkiem i przystosowaniem do uzywania
np. montaz, rozruch, optaty notarialne, skarbowe i1 prowizje;
koszty obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu finansowania zakupu tacznie z ré6znicami
kursowymi 1 prowizjami bankowymi, jezeli wyzej wymienione koszty zostaly poniesione
przed wprowadzeniem $rodka trwatego do uzytkowania;
koszt wytworzenia, do ktorego zalicza sig:
koszty zwigzane z wytworzeniem i dostosowaniem do uzywania, o ktorych mowa w § 9
ust. 1,
koszty obstugi zobowigzan zaciggni¢tych w celu sfinansowania zakupu.

Do kosztu wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow, o ktorych mowa w § 9 ust. 2.

Rozdzial VI

Korekta wartosci poczatkowej srodka trwalego

§19

Korekta wartosci poczatkowej srodka trwatego jest mozliwa na skutek:

1)
2)

aktualizacji wyceny wartosci poczatkowe;;

poniesienia wydatkow na ulepszenie, rozbudowe, rekonstrukcj¢ adaptacje lub
modernizacje¢ Srodka trwatego;

trwalej utraty warto$ci $rodka trwatego wskutek:

utraty przydatnos$ci dla realizacji pierwotnie zatozonych celow,

wycofania z uzywania,

zmniejszenia warto$ci z innych przyczyn.

® Cena nabycia to cena zakupu nalezna sprzedajagcemu wraz z podatkiem VAT, niepodlegajacym odliczeniu,
powigkszona o cto, a obnizona o rabaty i opusty.
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§ 20

. W celu dokonania odpisu aktualizujgcego wartosci $rodka trwatego na wniosek
uzytkownika, z przyczyn, o ktérych mowa w § 19 pkt 3, lub na wniosek kierownika Dziatu
Ewidencji Majatkowej badz kierownika innej — wilasciwej dla sprawy — jednostki
organizacyjnej — kanclerz ds. administracyjno-gospodarczych powotuje komisje.

. Komisja, o ktérej mowa w ust. 1, sporzadza protokdét, w ktorym okresla kwote
zmniejszajacg warto$¢ srodka trwalego oraz zasadnos$¢ korekty wartosci.

. Protokot sporzadzany jest w dwoch egzemplarzach (oryginat i kopia), ktore zatwierdzaja
kwestor 1 kanclerz ds. administracyjno-gospodarczych.

Oryginat protokotu otrzymuje Dziat Ewidencji Majatkowej, a kopie — uzytkownik.

§ 21

. W przypadku ustania przyczyny, z powodu ktorej dokonano odpisu aktualizujacego,
przywrocenie w catosci lub czesci wartosci srodka trwalego, nastepuje w oparciu o
protokoét, o ktorym mowa w § 20 ust. 2.

. Z wnioskiem w sprawie, o ktorej mowa w ust. 1, wystepuja osoby, o ktérych mowa w § 20

ust 1.

§ 22

. Aktualizacje wyceny wartosci poczatkowej przeprowadza si¢ zgodnie z art. 15 ust. 5
ustawy o podatku dochodowym od 0sob prawnych, gdy wskaznik wzrostu cen naktadow
inwestycyjnych, oglaszany przez Prezesa GUS, w okresie trzech kwartatlbw w roku
poprzedzajacym rok podatkowy w stosunku do analogicznego okresu roku ubieglego
przekroczy 10%.

. Aktualizacji, o ktorej mowa w ust. 1, dokonuje Dziat Ewidencji Majatkowe;.

§23

. Zwigkszenie wartosci na skutek poniesienia naktadow na ulepszenie, rozbudowg,
rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje $rodka trwatego nastepuje, gdy poniesione
naktady powoduja, ze warto$¢ poczatkowa ulepszonego $rodka trwatego, po zakonczeniu
ulepszenia, przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa,
mierzong okresem uzywania, zdolno$cia wytwoércza, kosztami eksploatacji lub innymi
miarami.

. Zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodka trwalego moze nastapi¢ tylko wowczas, gdy w

rezultacie poniesionych naktadéw na ulepszenie, maja by¢ osiggnigte konkretne, wymierne
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1)

2)

efekty, na przyktad w postaci: wydtuzenia okresu uzywania $rodka trwatego, obnizenia
kosztow eksploatacji, poprawy ochrony srodowiska naturalnego oraz poprawy warunkow
bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 24
Warunkiem zwickszenia wartosci poczatkowej $rodka trwatego jest fakt poniesienia
wydatkéw w kwocie przekraczajacej 10 000 zl, jednorazowo lub jes$li suma wydatkow
poniesionych na jego przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje
w danym roku podatkowym przekracza 10 000 zt.
Wydatki, o ktéorych mowa w ust. 1, powoduja wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do
warto$ci z dnia przyjecia Srodkow trwatych do uzywania, mierzonej w szczego6lnosci
okresem uzywania, zdolno$cig wytwdrcza, jakoscig produktéw uzyskiwanych za pomoca
ulepszonego srodka trwatego 1 kosztami jego eksploatacji.

Wydatki nieprzekraczajace kwoty 10 000 zt sg zaliczane do kosztéw biezacych.

§ 25

Jezeli przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja ma miejsce
przed przekazaniem do uzywania nabytego srodka trwatego to poniesione naktady traktuje
si¢ jako koszty zwigzane z przystosowaniem nabytego $rodka trwatego do uzywania i w
zwigzku z tym zwigkszaja one cen¢ jego nabycia w znaczeniu okre§lonym w art. 28 ust. 2
ustawy o rachunkowosci.

Jezeli wydatki majg na celu przywrocenie pierwotnego stanu technicznego 1 uzytkowego
srodka trwatego, to sa one bez wzgledu na warto$¢ kosztami remontdw i nie zwigkszaja

one jego wartosci poczatkowe;j.

§ 26
Kwalifikacji naktadow dotyczacych zwigkszenia warto$ci danego $rodka trwalego
dokonuja w przypadku:
kwalifikacji nakladow inwestycyjno-budowlanych — Centrum Inwestycji i/lub Centrum
Eksploatacji i Remontéw Obiektéw Budowlanych
zwigkszenia wartosci Srodkow trwatych ruchomych — kierownicy jednostek, na stanie
ktorych znajduje si¢ dany Srodek trwaty.
Dyrektorzy dzialow, o ktdrych mowa w ust. 1, sa zobowigzani do opisywania faktur
dokumentujgcych zakup danego $rodka trwatego z okresleniem, czy zakup ma charakter
remontu czy ulepszenia oraz poprzez wybranie odpowiedniego projektu, z ktéorego ma

zosta¢ sfinansowany ww. zakup.
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Rozdzial VII

Klasyfikacja i amortyzowanie Srodkow trwalych

§ 27
Klasyfikacja $rodkow trwatych do grup rodzajowych w uczelni odbywa si¢ zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw

Trwatych (KST).

§ 28
Za  $rodek  trwaly  nalezy uzna¢  skladniki  majatku  stanowigce  wlasnos¢
lub wspotwlasnos¢ podatnika, wykorzystywane przez niego na potrzeby zwigzane z prowadzong
dziatalno$cia gospodarcza. Musza by¢ kompletne 1 zdatne do uzytku w dniu przyjecia ich do
uzywania o przewidywanym okresie uzytkowania powyzej roku i1  warto$ci poczatkowej
przekraczajacej 10 000 zt.

§ 29

2

1. Zakup s$rodkéw trwalych finansowany jest z projektow 17

Wyjatek stanowig projekty

badawcze, ktorych umowy zostaly zawarte przed wejsciem w zycie ustawy z dnia 20 lipca 2018

r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Projekty te oznaczone sg literg ,,B".
2. Dzial Ewidencji Majatkowej zaktada wszystkie projekty dotyczace zakupu srodkow trwatych
oznaczone literg ,,I” w porozumieniu z:
1) Biurem Kontrolingu:
a) I081 (na zakup gotowych srodkow trwatych),
b) 1082 (na zakup wartosci niematerialnych i prawnych),
c¢) 1084 (na zakup ST i WNIP — $rodki z subwencji — Dziatalno$¢ Dydaktyczna),
d) 1087 (na zakup ST i WNiP — érodki z subwencji — Dziatalno$¢ Badawcza),
e) 1088 (na zakup ST i WNiP — z Funduszu Wsparcia Badan Naukowych),

f) 1090 (na zakup ST i WNiP — z wptywéw wlasnych i pozostatosci z wptywow wihasnych z roku

ubieglego);
g) 1091 (na zakup ze $rodkdw przyznanych na inne dziatania)

2) Dzialem Ewidencji Ksiggowej Projektow:

a) 1081 (dla projektow badawczych B070, B080, do ktéorych umowy zostaly zawarte po

wprowadzeniu ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z 20 lipca 2018 r.,

7B070 — projekty badawcze realizowane ze $srodkow (NCBiR) Narodowego Centrum Badan i Rozwoju oraz BO80 —
projekty badawcze realizowane ze §rodkéw (NCN) Narodowego Centrum Nauki.
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b)

1086 (na zakup ST i WNiP do projektow B090 — dotyczacych uméw z podmiotami

gospodarczymi);

3) Centrum Inwestycji: 1080 (projekty inwestycyjno-budowlane).

3. W celu zakupu $rodka trwalego kierownik projektu tworzy plan zakupowy a nastepnie na jego
podstawie wniosek zakupowy, w ktorym okresla, z jakiego zrodla bedzie finansowany zakup
(podaje numer projektu oznaczonego litera ,,I” lub w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1
literg ,,B”).

4. Po otrzymaniu faktury za zakup $rodka trwalego, jednostka organizacyjna, na rzecz ktorej
dokonano zakupu, zobowigzana jest dostarczy¢ ww. faktur¢ do Biura Kwestora celem jej
rejestracji w systemie EOD i dalszej obshugi — zgodnie z obowigzujacymi w uczelni zasadami®.

5. W systemie nalezy uzupelni¢ wszystkie wymagane pola, zwracajac szczegdlng uwage, aby w
pozycji ,,Wymagane akceptacje dzialow” zaznaczona byla Sekcja zakupdéw aparatury — w
przypadku srodkéw trwatych i/lub Uczelniane Centrum Informatyzacji w przypadku sprzetu
komputerowego.

6. Wymagane jest, aby przy fakturze za zakup $rodka trwatego, w systemie EOD dolaczony byt
podpisany ,,Protokot odbioru srodka trwatego”.

7. Srodki trwate i WNiP sg przyjmowane do ewidencji ksiggowej $rodkow trwatych dokumentem:

1) OT (przyjecie $rodka trwalego),

2) UOT (ulepszenie srodka trwatego),

3) INP (inne przychody: nadwyzki, darowizny).

8. Przyjecie srodkow trwatych i WNIP, o ktérych mowa w ust. 6, nastgpuje na podstawie:

1) faktury zakupu,

2) umowy darowizny,

3) nieodptatnego przejecia,

4) protokotu z posiedzenia Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej w sprawie weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych.

9. Dokumenty OT lub UOT wystawiane s3 w trzech egzemplarzach przez:

1) Sekcje zakupoéw aparatury na ruchome srodki trwate,

2) Centrum Inwestycji na inwestycje budowlane,

3) Dziat Ewidencji Majatkowej na WNiP oraz $rodki trwale przyjete z darowizn i nadwyzek.

8 Instrukcja sporzadzania, obiegu, przechowywania, udostepniania oraz kontroli dokumentacji ksiegowej w
Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu wprowadzona zarzadzeniem nr 16/2022 Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 20 stycznia 2022 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji sporzadzania,
obiegu, przechowywania, udost¢pniania oraz kontroli dokumentacji ksiegowej w Uniwersytecie Przyrodniczym

we Wroclawiu.
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10.

11.

12.

1))

2)
3)

Po wystawieniu dokumentow OT lub UOT, dokumenty te sa przesylane do kierownikow
projektow w celu uzyskania akceptacji w postaci podpisu, z czego dwa podpisane dokumenty
(oryginal i kopia) wracaja do jednostki, ktora taki dokument wystawita, za§ dodatkowa kopia
zostaje u podpisujacego.

Oryginat dokumentu OT lub UOT jest przekazywany do Dziatu Ewidencji Majatkowej, gdzie na
ich podstawie $rodek trwaty lub WNiP s3 ksiggowane i przyjmowane do ewidencji srodkoéw
trwatlych.

Faktura dotyczaca zakupu $rodka trwalego lub ulepszenia srodka trwalego, po przejsciu catej
Sciezki obiegu dokumentu i uzyskaniu stosownych akceptacji, jest ksieggowana przez pracownika

Dzialu Ewidencji Majatkowej od strony finansowe;.

§ 30
Do zaliczania sktadnika majatku trwatego do danej grupy zgodnie z klasyfikacja KST i
wystawiania dokumentu OT uprawniona i zobowigzana jest Sekcja zakupow aparatury
znajdujaca si¢ w Centrum Zamowien Publicznych 1 Zakupdw, Centrum Inwestycji oraz
Dziat Ewidencji Majatkowe;.
Obieg wnioskéw zakupowych realizowany za posrednictwem systemu EOD obejmuje:
utworzenie planu zakupowego obejmujacego planowane pozycje zakupowe wraz ze
wskazaniem projektu, z ktérego bedzie finansowany ich zakup,
utworzenie wniosku zakupowego (po zatwierdzeniu planu),
dalsze procedowanie (w tym zatwierdzenie wniosku przez osoby wtasciwe dla sprawy -
zgodnie ze $ciezka okreslong w systemie).
Po zatwierdzeniu wniosku przez upowazniong/-e osobe¢/-y nastgpuje:
zakup powyzej 130000 zt — w ramach postepowania prowadzonego w trybach
okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych realizowanego przez Sekcje

zamowien 1 umow,

zakup powyzej 85 386 zt i do 130 000 zt — w ramach zapytania ofertowego realizowanego
przez Sekcj¢ zamdwien i umow,
zakupy ponizej 85 386 zt — w ramach samodzielnej realizacji przez jednostke

organizacyjng uczelni, ktorej zakup dotyczy.

Procedura zakupu $rodkéw trwatych w ramach systemu EOD obejmuje zakup aparatury i
sprzetu przez jednostki organizacyjne, zgodnie z planem rzeczowo-finansowym uczelni —
dot. §rodkow na finansowanie nauki lub dydaktyki lub w ramach realizacji projektow

finansowanych ze zrodel zewnetrznych.
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1)

2)

10.

1)
2)
3)

I1.

1)
2)
3)

4)

Zakupy sprzetu powyzej 15000 zt netto — wymagaja sporzadzenia umowy dostawy.
Nadzor nad realizacjg zakupow pelnig w przypadku:

srodkow trwatych stanowigcych aparatur¢ naukowo-dydaktyczng oraz sprzgt rolniczy —
Sekcja zakupow aparatury

badz (w uzasadnionych sytuacjach) wlasciwa jednostka organizacyjna uczelni zgodnie z
zakresem dziatania.

Przekazanie do uzytku zakupionego sprzgtu nastgpuje protokotem zdawczo-odbiorczym.
Odbioru od wykonawcy dokonuje kierownik jednostki zamawiajacej albo osoba przez
niego upowazniona.

Dokument OT wraz z nadanym numerem inwentarzowym wystawia Sekcja zakupow
aparatury, Centrum Inwestycji lub Dziat Ewidencji Majatkowej na podstawie wystawione]
przez wykonawce faktury (lub kilku faktur) i dotaczonego podpisanego protokotu
zdawczo-odbiorczego.

Dokument OT (w 3 egzemplarzach z nadanym numerem inwentarzowym) jest
podpisywany przez osobe materialnie odpowiedzialng za majatek jednostki organizacyjne;.
Dokument OT otrzymuja:

1 egz. jednostka przyjmujaca,

1 egz. Sekcja zakupoéw aparatury lub Centrum Inwestycji,

1 egz. Dzial Ewidencji Majatkowe;j.

W przypadku zmiany zrodta finansowania po wystawieniu dokumentu OT, wprowadzenie

zmiany w ewidencji majatkowej wymaga pisemnej zgody kwestora lub jego zastepcy.

§ 31

. Na dzien przyjecia srodka trwatego do uzytkowania (wystawienia dokumentu OT)

pracownicy Dziatu Ewidencji Majatkowej, ustalaja okres lub stawke oraz metode
amortyzacji.

Przy ustalaniu okresu amortyzacji 1 rocznej stawki amortyzacyjnej uwzglednia si¢ okres
ekonomicznej uzytecznosci S$rodka trwalego, na okreslenie ktorego wpltywaja w
szczegoOlnosci:

liczba zmian, na ktorych pracuje srodek trwaty,

tempo postepu techniczno-ekonomicznego,

wydajno$¢ srodka trwalego mierzona liczbg godzin jego pracy lub liczbg wytworzonych
produktéw albo innym wiasciwym miernikiem,

prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania $rodka trwatego,
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5)

1)
2)
3)
4)

przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostatosci srodka trwalego
(warto$¢ rezydualna).

Warto$¢ rezydualna’ jest pomijana, jesli zgodnie z przyjetymi kryteriami mozna uznaé jg
za nieistotng.

Stawka (kwotowa) i stopa (procentowa) amortyzacji sg wielkosciami szacunkowymi.

Stawke 1 stope amortyzacji mozna zaokragli¢ do liczb catkowitych.

§ 32
Plan amortyzacji sporzadzany jest wedtug kryteriow:
warto$¢ poczatkowa,
umorzenie poczatkowe,
stopa amortyzacji,
data obowigzywania (miesigc rozpoczecia amortyzacji).
Naliczanie amortyzacji przyjeta metoda liniowg odbywa si¢ na podstawie utworzonego
planu.
Rozdzial VIII
Odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie

§ 33

Odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie reguluje Instrukcja zabezpieczenia mienia Uniwersytetu

Przyrodniczego we Wroctawiu'®.

1.

Rozdzial IX

Zagospodarowanie Srodkow trwalych i wyposazenia

§ 34
Uczelnia wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich zadan
oraz gospodaruje tymi skladnikami 1 prawami zgodnie z zasadami prawidlowej
gospodarki, z zachowaniem szczegolnej starannosci, w sposob racjonalny i oszczedny.
Uczelnia utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym, z
wyjatkiem zuzycia bedgcego nastepstwem prawidtowego uzywania rzeczy.
Uczelnia analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu

technicznego oraz przydatnos$ci do dalszego uzytkowania.

? Warto$¢ rezydualna - spodziewana warto$¢ érodka trwatego lub pozostatosci po nim.

' Instrukcja zabezpieczenia mienia Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu stanowigca zatgcznik do zarzgdzenia
nr 239/2021 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 8 grudnia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji zabezpieczenia mienia Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu oraz ustalania
odpowiedzialno$ci za to mienie.
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4. W przypadku stwierdzenia, w toku biezacej dziatalno$ci albo w trakcie inwentaryzacji,
prowadzonej zgodnie z Instrukcja inwentaryzacyjng w Uniwersytecie Przyrodniczym we
Wroctawiu'', ze skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego sg zbedne lub zuzyte nalezy
postepowac zgodnie z Instrukcjg likwidacyjng w Uniwersytecie Przyrodniczym we
Wroctawiu'.

X Sprzedaz skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

§ 35
Przed ogloszeniem wykazu sktadnikow rzeczowych przeznaczonych do sprzedazy ustala si¢ ich

warto$¢ rynkowa zgodnie z instrukcja likwidacji srodkow rzeczowych'.

XI Dokumentacja zwiazana z gospodarowaniem Srodkami trwalymi

§ 36

1. W celu udokumentowania operacji gospodarczych zwigzanych z przyjeciem w ewidencji
srodka trwatego stosuje si¢ nastepujace dokument OT, generowany wewngtrznie za
posrednictwem systemu TETA MT, ktéry umozliwia wprowadzenie $rodka trwatego do
ewidencji oraz wystawiany jest na $rodki wilasne oraz dzierzawione i wprowadzane do
ewidencji bilansowej, speiniajace przynajmniej jeden z warunkow, o ktorych mowa w art.
3 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

2. Nadzor nad prawidtowos$cia sporzadzania dokumentu ,,OT” oraz kwalifikacja naktadow
dotyczacych srodkow trwatych sprawuje kanclerz ds. administracyjno-gospodarczych, a w

zakresie formalno-rachunkowym — kwestor.

XII Postanowienia koncowe

§ 37

" Instrukcja inwentaryzacyjna w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu wprowadzona w zycie zarzadzeniem
nr 224/2021 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 18 listopada 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu.

12 Instrukcja postgpowania przy zagospodarowywaniu oraz likwidacji $rodkéw rzeczowych wycofanych z
uzytkowania w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroclawiu wprowadzona zarzadzeniem nr 225/2021 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 19 listopada 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
postepowania przy zagospodarowywaniu oraz likwidacji $rodkow rzeczowych wycofanych z uzytkowania w
Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu.

1 Instrukcja zasad postgpowania przy zagospodarowaniu oraz likwidacji $rodkéw rzeczowych Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu wycofanych z uzytkowania wprowadzona w zycie zarzadzeniem nr 225/2021 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 19 listopada 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
postepowania przy zagospodarowywaniu oraz likwidacji $rodkow rzeczowych wycofanych z uzytkowania w
Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu.
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Postanowienia niniejszej instrukcji moga by¢ zmieniane zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu

Przyrodniczego we Wroctawiu.
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